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Betchatow, 12 marca 2015 r.

WOJT GMINY BELCHATOW
OGLASZA NABOR
na podstawie ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 22013 . poz. 594 z p6n. zm.)
oraz ustawy z dnia 21 listopada z 2008 roku
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1202)

NA STANOWISKO URZEDNICZE
RZECZNIK PRASOWY
W URZEDZIE GMINY BELCHATOW
W PELNYM WYMIARZE CZASU PRACY

Wymagania niezbedne:
wyksztalcenie wyzsze,

co najmniej pigcioletni staz pracy, w tym co najmniej dwuletni staz pracy na stanowisku
dziennikarskim,

. brak prawomocnego skazania za przestgpstwo umyslne $cigane z oskarzenia publicznego lub

umyslne przestepstwo skarbowe,
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na powyzszym stanowisku,

obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
nieposzlakowana opinia.

I1. Wymagania dodatkowe:
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znajomos¢ przepisobw prawnych z zakresu prawa pracy, ustawy o samorzadzie gminnym,
pracownikach samorzgdowych, finansach publicznych, Kodeks postepowania administracyjnego,
ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy o dostgpie do informacji publicznej o ochronie
informacji niejawnych, Prawo zamdwien publicznych, Prawo prasowe,

. samodzielnos¢ i systematycznos$é,

. komunikatywnos¢,

. umiej¢tnos¢ wspotpracy w zespole,

. obstuga komputera i pakietow biurowych OpenOffice i MS Office.
. wysoki poziom kultury osobistej,

. kreatywnos¢,

. dyspozycyjnosc,

. odpornos¢ na stres 1 sytuacje konfliktowe,

10. mobilnos¢, prawo jazdy kat. B,
II1. Zakres wykonywanych zadan:
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ksztaltowanie wizerunku Urzedu Gminy poprzez przygotowywanie i przekazywanie informaciji dla
mediow,

organizowanie oraz, w miar¢ potrzeby, prowadzenie konferencji prasowych,

organizacja i obstuga medialna spotkan organéw Gminy Belchatéw z przedstawicielami mediow.
przekazywanie prasie komunikatow o decyzjach, programach i wazniejszych dziataniach organow
Gminy Belchatow,

. odbywanie z dziennikarzami rozmoéw informacyjnych i inspirujacych na tematy nalezace do

zakresu dzialania organéw Gminy Belchatow,

. redagowanie biuletynow informacyjnych,
. opracowywanie publikacji przeznaczonych dla prasy, przedstawiajacych polityke organéw Gminy

Betchatow, jego dziatalnosc oraz efekty,

wspolpraca przy przygotowaniu oficjalnych wystapien okolicznosciowych,

prowadzenie monitoringu i zbioru informacji prasowych, radiowych i telewizyjnych o dziatalnosci
samorzadu gminnego.

IV. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
- pelny wymiar czasu pracy,



- umowa o prace,

- miejsce $wiadczenia pracy: Urzad Gminy Belchatow.

V. Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny,

. zyciorys (CV),

. kserokopie $§wiadectw pracy, w przypadku zatrudnienia zaswiadczenie o zatrudnieniu.

. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

. kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach.

. kwestionariusz osobowy,

. o$wiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo umysine scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

8. o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

9. oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na danym stanowisku pracy.

VL. Informacja o wskazniku zatrudniania oséb niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0séb

niepeinosprawnych w Urzedzie Gminy w Belchatowie, w rozumieniu ustawy o rehabilitacji

zawodowej i spofecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

VII. Termin i miejsce skladania ofert:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w kopercie w sekretariacie Urzedu

Gminy w Belchatowie przy ul. Kosciuszki 13 lub wystaé¢ poczta na adres:
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Urzad Gminy w Belchatowie
ul. Kosciuszki 13, 97-400 Belchatow
z dopiskiem:

»DOTYCZY NABORU NA STANOWISKO URZEDNICZE -

RZECZNIK PRASOWY”
w terminie do dnia 23.03.2015 r. do godz. 15"

1. Dokumenty aplikacyjne, ktore wptyng do Urzedu Gminy w Belchatowie po uptywie powyzej
okreslonego terminu (decyduje data wptywu do Urzedu), nie bedg rozpatrywane.

2. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.ugbelchatow.pl — zakladka BIP) oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy
w Belchatowie w budynku przy ul. Kosciuszki 13.

3. Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV (z dokladnym przebiegiem Kkariery
zawodowej) powinny by¢ opatrzone klauzula:

» Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie
danych osobowych (1j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z péZn. zm.) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r
o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2014 . poz. 1202) .

Klauzule¢ nalezy podpisac.

Po zakonczonej procedurze naboru dokumenty aplikacyjne mozna bedzie odebraé w siedzibie

Urz¢du Gminy w Belchatowie przy ul. Kosciuszki 13, w pokoju nr 26 w terminie 7 dni

od ogloszenia wyniku naboru.




