Belchatow, 3 wrzesnia 2019 r.

WOJT GMINY BELCHATOW
OGLASZA NABOR
NA STANOWISKO URZEDNICZE
PODINSPEKTOR
W REFERACIE GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI
1 OCHRONY SRODOWISKA
W URZEDZIE GMINY BELCHATOW — ETAT 1,
97 — 400 BELCHATOW, UL. KOSCIUSZKI 13,
W PELNYM WYMIARZE CZASU PRACY

. Wymagania niezbedne

. Wyksztalcenie wyzsze magisterskie.

- Co najmniej dwuletni staz pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego.

. Brak prawomocnego skazania za przestepstwo umyslne $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe.

. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na powyzszym stanowisku.

. Obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych.

6. Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

7. Nieposzlakowana opinia.

II. Wymagania dodatkowe

1. Znajomos¢ ustawy o gospodarce nieruchomosciami, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy
o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego,
ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego, ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy
o dostgpie do informacji publicznej, ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne.

. Samodzielnosé i systematycznosé.

. Komunikatywnos¢.

. Umiejetnosé¢ wspolpracy w zespole.

. Obstuga komputera i pakietéw biurowych OpenOffice i MS Office, EWOPIS i EWMAPA.

. Wysoki poziom kultury osobiste;.

. Kreatywnos¢.

. Dyspozycyjnos¢.

9. Odpornos¢ na stres i sytuacje konfliktowe.

10. Mobilnos¢, prawo jazdy kat. B.

III. Zakres wykonywanych zadan

W zakresie spraw lokalnych:

1. Gospodarka lokalami mieszkalnymi i uzytkowymi.

2. Przygotowywanie projektow uchwal i zarzadzen Wojta w zakresie polityki gospodarki lokalami

uzytkowymi mieszkalnymi, w tym takze oplat czynszowych.

3. Opracowywanie projektow programéw i prowadzenia calosci spraw w zakresie gospodarowania

mieszkaniowym zasobem gminy,

4. Prowadzenie spraw zwigzanych z zamianami lokali mieszkalnych.

5. Przydziat lokali mieszkalnych i uzytkowych oraz zawieranie stosownych uméw w tym zakresie.

W zakresie obrotu nieruchomosciami:

6. Prowadzenie spraw zwiazanych ze sprzedaza, zamiana, zrzeczeniem si¢, oddawaniem

w uzytkowanie wieczyste, najmem, dzierzawa, uzyczeniem, oddawaniem w trwaly zarzad,

obcigzeniem prawami rzeczowymi, w tym uzytkowaniem i stuzebnosciami gruntowymi, wnoszeniem

Jako wklady niepieniezne (aporty) do spétek, przekazywanie jako wyposazenie tworzonych

zaktadéw, darowizn na cele publiczne — nieruchomosci stanowiacych wlasnosé gminy.

7. Oglaszanie, organizowanie i przeprowadzanie przetargéw na zbycie nieruchomosci oraz ich

zbywanie bez przetargu.

8. Nabywanie nieruchomosci oraz wszelkich praw do nieruchomosci.

9. Wykonywanie praw pierwokupu.

10. Wykup nieruchomosci zajmowanych pod drogi publiczne i inne inwestycje.
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11. Przygotowywanie pod wzgledem prawnym i geodezyjnym gruntow przeznaczonych pod

inwestycje gminne.

12. Prowadzenie ewidencji mienia komunalnego nieruchomosci.

13.Naliczanie oplat z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci (optata planistyczna, oplata adiacencka).

14. Prowadzenie ewidencji uzytkownikow wieczystych, uzytkownikow i dzierzawcow.

15.Prowadzenie spraw zwigzanych 2z wykupem nieruchomosci przez dotychczasowych

uzytkownikow na ich wniosek.

16.Sporzadzanie planu wykorzystania gminnego zasobu nieruchomosci.

17. Opracowywanie kompleksowych ofert nieruchomosci gminy przeznaczonych do zbycia.

W zakresie ewidencji porzadkowej nieruchomosci:

18. Oznaczanie nieruchomosci numerami porzadkowymi oraz prowadzenie ewidencji porzagdkowej

nieruchomosci.

19. Zawiadamianie stron o oznaczeniu nieruchomosci numerem porzgdkowym i 0 zmianie numeracji

porzadkowej nieruchomosci.

20. Prowadzenie nazewnictwa i ewidencji numeracji porzadkowe;j.

21. Przygotowywanie projektow uchwat w sprawie nadania nazw ulicom.

22. Informowanie instytucji statystycznych o nadaniu lub zmianie w nazewnictwie ulic i placow.

IV. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

1. Pelny wymiar czasu pracy.

2. Umowa o prace.

3. Praca zwiazana z praca przy komputerze.

4. Praca biurowa wykonywana przy naturalnym i sztucznym oswietleniu.

V. Wymagane dokumenty

. List motywacyjny.

. Zyciorys (CV).

. Kserokopie $wiadectw pracy, w przypadku zatrudnienia zas§wiadczenie o zatrudnieniu.

. Kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztalcenie.

. Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach.

. Kwestionariusz osobowy.

. Oswiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwo umyslne $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe.

8. Oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw

publicznych.

9. Oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na danym stanowisku pracy.

10. Oswiadczenie dotyczgce ochrony danych osobowych — do pobrania w osobnym zalgczniku

VI. Informacja o wskazniku zatrudniania os6b niepelnosprawnych

W miesigeu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0sob

niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy w Belchatowie, w rozumieniu ustawy o rehabilitacji

zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych, jest wyzszy niz 6%.

VII. Termin i miejsce skladania ofert

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w kopercie w sekretariacie Urzedu

Gminy w Belchatowie przy ul. Kosciuszki 13 lub wysta¢ poczig na adres:

Urzad Gminy w Belchatowie
ul. Kosciuszki 13, 97-400 Belchatow
z dopiskiem: ,,DOTYCZY NABORU NA STANOWISKO URZEDNICZE -
PODINSPEKTOR W REFERACIE GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI I OCHRONY
SRODOWISKA W URZEDZIE GMINY BELCHATOW — ETAT 1”
w terminie do dnia 16 wrzesnia 2019 r. do godz. 8.00
1. Dokumenty aplikacyjne, ktére wplyna do Urzedu Gminy w Belchatowie po uplywie powyzej
okreslonego terminu (decyduje data wplywu do Urzedu), nie bedg rozpatrywane.
2. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.ugbelchatow.pl — zakladka BIP) oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy
w Belchatowie w budynku przy ul. Kosciuszki 13.
Po zakonczonej procedurze naboru dokumenty aplikacyjne mozna bedzie odebraé¢ w Sleleble

Urzedu Gminy w Belchatowie przy ul. Kosciuszki 13, w pokoju nr 31w e 7
od ogloszenia wyniku naboru. ﬂ
(’} Kefirad Koc




