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OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
PODINSPEKTOR W REFERACIE OSWIATY
W URZEDZIE GMINY BELCHATOW,
97 — 400 BELCHATOW, UL. KOSCIUSZKI 13,
W PELNYM WYMIARZE CZASU PRACY

. Wymagania niezb¢dne
. Wyksztalcenie wyzsze magisterskie.
. Co najmniej pigcioletni staz pracy, w tym minimum dwuletni staz pracy w jednostkach

samorzadu terytorialnego.

. Brak prawomocnego skazania za przestgpstwo umyslne scigane z oskarzenia publicznego

lub umyslne przestepstwo skarbowe.

- Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na powyzszym stanowisku.
. Obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.

o pracownikach samorzgdowych.
Petna zdoIno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
Nieposzlakowana opinia.

II. Wymagania dodatkowe
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Znajomo$¢ ustawy o samorzadzie gminnym, pracownikach samorzadowych, Kodeksu
postepowania administracyjnego, ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy o dostepie
do informacji publicznej, ustawy prawo zaméwien publicznych, ustawy prawo oswiatowe,
ustawy o systemie informacji oswiatowej, o finansowaniu zadan oé$wiatowych, Karty
Nauczyciela, ustawy o finansach publicznych.

. Samodzielnos¢ i systematycznosé.

. Komunikatywno$¢.

. Umiejetnos¢ wspdtpracy w zespole.

. Obsluga komputera i pakietow biurowych OpenOffice i MS Office.
. Wysoki poziom kultury osobiste;.

. Kreatywnos¢.

. Dyspozycyjnos¢.

. Odpornos¢ na stres i sytuacje konfliktowe.

II. Zakres wykonywanych zadan, w szczegéInosci:

Wspblpraca z jednostkami oswiatowymi w zakresie pozyskiwania érodkow zewnetrznych
na wsparcie ich dziatalnosci statutowe;j,

Wdrazanie i obstuga programéw rzadowych w zakresie zadan oswiatowych,

Prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli,

Prowadzenie spraw dotyczacych dofinansowania i doskonalenia zawodowego nauczycieli,
Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy zdrowotnej dla nauczycieli
placowek oswiatowych,

Realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o systemie informacji  o$wiatowej
w szczegOlnosci wprowadzanie oraz terminowe i poprawne przekazywanie zbiorow danych do
bazy danych Systemu Informacji Os$wiatowej, oraz wspolpraca z dyrektorami placowek
oswiatowych w tym zakresie,

Prowadzenie spraw dotyczacych rozliczen pomiedzy gminami z tytulu zwrotu kosztéw dotacji
udzielanych na uczniéw przedszkola lub publicznej innej formy wychowania przedszkolnego.
Realizowanie zadan wynikajacych z funkcjonowania na terenie Gminy Belchatow szkot
i przedszkoli niepublicznych lub publicznych prowadzonych przez podmioty inne niz Gmina
Belchatow, w tym zwiazanych z udzielaniem dotacji,



9. Prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg speniania obowiazku nauki przez mlodziez w wieku
16-18 lat zamieszkala na terenie Gminy Belchatow.

10. Prowadzenie spraw zwigzanych z egzekucja obowiazku szkolnego i nauki,

11. Prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem kosztow ksztalcenia pracownikéw
miodocianych,

12. Sporzadzenie sprawozdan statystycznych i innych wynikajacych z zakresu realizowanych
zadan.

13. Przygotowanie projektow uchwal, zarzadzen oraz ich realizacja w zakresie zadan
wynikajacych z zakresu obowigzkow.

14. Wytwarzanie informacji w zakresie zadan wynikajacych z zakresu obowigzkow
umieszczanych w BIP i na stronie internetowej urzedu.

IV. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

1. Petny wymiar czasu pracy.

2. Umowa o pracg.

3. Praca zwiazana z pracg przy komputerze.

4. Praca biurowa wykonywana przy naturalnym i sztucznym o$wietleniu.

V. Wymagane dokumenty

. List motywacyjny.

. Zyciorys (CV).

- Kserokopie swiadectw pracy, w przypadku zatrudnienia zaswiadczenie o zatrudnieniu.

. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie.

. Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach.

. Kwestionariusz osobowy.

- Oswiadczenie o niekaralnodci za przestgpstwo umyslne $cigane z oskarzenia publicznego

lub umyslne przestepstwo skarbowe.

8. Oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnoéci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych.

9. Oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na danym stanowisku pracy.

10. Kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé, w przypadku kandydatow, ktorzy
zamierzajg skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnianiu, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy o pracownikach samorzadowych.

I1. Oswiadczenie dotyczace ochrony danych osobowych — do pobrania w osobnym
zalgczniku

VL. Informacja o wskazniku zatrudniania oséb niepelnosprawnych

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb

niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy w Belchatowie, w rozumieniu ustawy o rehabilitacji

zawodowe;j i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest WyZszy niz 6%.

VII. Termin i miejsce skladania ofert

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w kopercie w sekretariacie

Urz¢du Gminy w Belchatowie przy ul. Kosciuszki 13 lub wystaé poczta na adres:

~ O\ L B LR —

Urzad Gminy w Belchatowie
ul. Kosciuszki 13, 97-400 Belchatow
z dopiskiem:

~DOTYCZY NABORU NA STANOWISKO URZEDNICZE -
PODINSPEKTOR W REFERACIE OSWIATY W URZEDZIE GMINY
BELCHATOW”
w terminie do dnia 24 wrze$nia 2019 r. do godz. 8.00



I. Dokumenty aplikacyjne, ktore wplyna do Urzedu Gminy w Belchatowie po uplywie
powyzej okreslonego terminu (decyduje data wpltywu do Urzedu), nie bedg rozpatrywane.
2. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej (www.ugbelchatow.pl — zaktadka BIP) oraz na tablicy ogloszen Urzedu
Gminy w Belchatowie w budynku przy ul. Kosciuszki 13.

Po zakonczonej procedurze naboru dokumenty aplikacyjne moina bedzie odebraé
w siedzibie Urz¢du Gminy w Belchatowie przy ul. Kosciuszki 13, w pokoju nr 31
w terminie 7 dni od ogloszenia wyniku naboru.



