Belchatow, 23.03.2020 r,
WOJT GMINY BELCHATOW
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
KIEROWNIK REFERATU DS. INFRASTRUKTURY TECHNICZNEJ
W URZEDZIE GMINY BELCHATOW,
97 — 400 BELCHATOW, UL. KOSCIUSZKI 13,
W PEELNYM WYMIARZE CZASU PRACY

I. Wymagania niezb¢dne

1. Wyksztalcenie co najmniej wyzsze inzynierskie na kierunku budownictwo, elektrotechnika
lub inzynieria $rodowiska.

2. Co najmniej pigcioletni staz pracy, w tym minimum dwuletni staz pracy na stanowiskach
zwiazanych z kierowaniem robotami budowlanymi (m.in. budowa, przebudowa, remont).

3. Brak prawomocnego skazania za przestgpstwo umyslne $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe.

4. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na powyzszym stanowisku.

5. Obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych.

6. Petna zdolnos¢ do czynnosei prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

7. Nieposzlakowana opinia.

I1. Wymagania dodatkowe

1. Znajomo$¢ przepisoéw prawnych z zakresu prawa pracy, ustawy o samorzadzie gminnym,

pracownikach ~ samorzadowych, finansach  publicznych, Kodeks postepowania

administracyjnego, ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy o dost¢pie do informacji

publicznej, ustawa o ochronie informacji niejawnych, Prawo zamowien publicznych, Prawo

budowlane, ustawa o zbiorowym zaopatrzeniu w wodg i zbiorowym odprowadzaniu sciekow,

Prawo ochrony S$rodowiska, ustawa o gospodarce nieruchomosciami, Prawo geodezyjne

1 kartograficzne, Prawo wodne, ustawa o drogach publicznych.

2. Samodzielnos¢ i systematycznosc.

. Komunikatywnos¢.

. Umiejgtnosé wspolpracy w zespole.

. Obstuga komputera i pakietow biurowych OpenOftice i MS Office.

. Wysoki poziom kultury osobiste;j.

. Kreatywnos¢.

. Dyspozycyjnos¢.

. Odporno$é na stres i sytuacje konfliktowe.

10. Mobilnos¢, prawo jazdy kat. B.

II1. Zakres wykonywanych zadan, w szczegolnosci:

1. Nadzoér nad utrzymaniem sieci wodno — kanalizacyjne;.

2. Nadzér nad utrzymaniem ruchu uje¢ poboréw wody oraz przepompowni sciekow.

3. Uzgadnianie przebiegu uktadu drogowego i organizacji ruchu w gminie.

4. Zarzadzanie ruchem drogowym na drogach publicznych oraz w strefach zamieszkania,

a zwlaszcza dzialania w zakresie wprowadzania i uzupelniania oznakowania pionowego

1 poziomego.

5. Wprowadzanie ograniczen bgdz zamykanie drég i1 drogowych obiektow mostowych

dla ruchu oraz wyznaczanie objazdow, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie

bezpieczenstwa osob lub mienia.

6. Nadz6r nad wlasciwym utrzymaniem stanu droég gminnych.

O 00 1 OV b W



7. Koordynowanie robot w pasie drogowym droég gminnych (dotyczy réwniez drog

wewnetrznych).

8. Nadzor nad utrzymaniem sieci energetyczne;j.

9. Utrzymanie nalezytego stanu technicznego infrastruktury o$wietlenia terenéw publicznych.

10. Udzial w przygotowaniu, planowaniu i realizacji zadan inwestycyjnych.

11. Sporzadzanie kosztoryséw inwestorskich zwiazanych z realizacjg zadan remontowych.

12. Przygotowywanie projektow umow w zakresie remontéw, a w przypadku zaistnienia

takiej koniecznosci przygotowywanie projektow aneksow do zawartych uméw, protokotow

1 uzgodnien.

13. Udzial w koncowych odbiorach technicznych obiektow oraz w przegladach w okresie

gwarancji.

14. Uzgadnianie oraz wydawanie warunkow technicznych na przylaczenie do sieci wodno —

kanalizacyjne;j.

15. Wspolpraca z Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczng w Belchatowie.

16. Kontrola stanu jakosci wody przeznaczonej do spozycia.

17. Wspélpraca z Przedsigbiorstwem Komunikacji, Transportu i Ustug Komunalnych Gminy

Belchatéw Sp. z 0. o.

18. Udzial w pracach komisji powolywanych w zakresie spraw Referatu.

19.Prawidlowe zorganizowanie pracy Referatu ds. Infrastruktury Techniczne;.

20. Nadzorowanie 1 kontrolowanie pracy pracownikow Referatu ds. Infrastruktury

Techniczne;.

21. Ustalenie obowigzujacego w Referacie obiegu dokumentoéw i obiegu informacji.

22. Wykonywanie innych prac zleconych przez Wéjta i Dyrektora Wydzialu ds. Rozwoju

Gminy.

IV. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

1. Pelny wymiar czasu pracy.

2. Umowa o pracg.

3. Praca zwiazana z pracg przy komputerze.

4. Praca biurowa wykonywana przy naturalnym i sztucznym oswietleniu.

V. Wymagane dokumenty

. List motywacyjny.

. Zyciorys (CV).

. Kserokopie swiadectw pracy, w przypadku zatrudnienia zaswiadczenie o zatrudnieniu.

. Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztalcenie.

. Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach.

. Kwestionariusz osobowy.

. Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo umyslne Scigane z oskarzenia publicznego

lub umyslne przestepstwo skarbowe.

8. Oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych.

9. O$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na danym stanowisku pracy.

10. Oswiadczenie dotyczace ochrony danych osobowych — do pobrania w osobnym
zalgczniku

VI. Informacja o wskazniku zatrudniania os6b niepelnosprawnych

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaZnik zatrudnienia oséb

niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Belchatowie, w rozumieniu ustawy o rehabilitacji

zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, jest wyzszy niz 6%.

VII. Termin i miejsce skladania ofert

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ osobiscie w kopercie w sekretariacie

Urzedu Gminy w Belchatowie przy ul. Kosciuszki 13 lub wystaé poczta na adres:
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Urzad Gminy w Belchatowie
ul. Kosciuszki 13, 97-400 Belchatow
z dopiskiem:

.DOTYCZY NABORU NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE -
KIEROWNIK REFERATU DS. INFRASTRUKTURY TECHNICZNEJ W URZEDZIE
GMINY BELCHATOW?”

w terminie do dnia 3 kwietnia 2020 r. do godz. 15.30

1. Dokumenty aplikacyjne, ktore wplyng do Urzgdu Gminy w Belchatowie po uplywie

powyzej okreslonego terminu (decyduje data wptywu do Urzegdu), nie bedg rozpatrywane.
2. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.ugbelchatow.pl — zakladka BIP) oraz na tablicy ogloszen Urzedu
Gminy w Belchatowie w budynku przy ul. Kosciuszki 13.

Po zakonczonej procedurze naboru dokumenty aplikacyjne mozna be¢dzie odebraé
w siedzibie Urzedu Gminy w Belchatowie przy ul. Kosciuszki 13, w pokoju nr 31

w terminie 7 dni od ogloszenia wyniku naboru.



