T MINY Belchatéw, 14 wrzesnia 2020 r.
chatéw WOJT GMINY BELCHATOW
hapr i OGLASZA NABOR
o NA STANOWISKO URZEDNICZE
INSPEKTOR W REFERACIE BUDZETU I FINANSOW
W URZEDZIE GMINY BELCHATOW,
97 — 400 BELCHATOW, UL. KOSCIUSZKI 13,
W PELNYM WYMIARZE CZASU PRACY

I. Wymagania niezb¢dne

1. Wyksztalcenie wyzsze magisterskie na jednym z kierunkow: ekonomia lub finanse
i rachunkowosc.

2. Co najmniej pigcioletni staz pracy, w tym minimum trzyletni staz pracy w jednostkach samorzadu
terytorialnego.

3. Brak prawomocnego skazania za przestepstwo umysine $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe.

4. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na powyzszym stanowisku.

5. Obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 1 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych.

6. Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

7. Nieposzlakowana opinia.

I1. Wymagania dodatkowe

1. Znajomo$¢ przepisow prawnych z zakresu ustawy 0 samorzadzie gminnym, pracownikach
samorzadowych, Kodeksu postgpowania administracyjnego, przepisow o ochronie danych
osobowych, ustawy o dostgpie do informacji publicznej, ustawy o finansach publicznych, ustawy
o rachunkowosci, ustawy o podatku od towaréw i uslug, ustawy o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, ustawy Ordynacja podatkowa.

2. Kserokopie zagwiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach.

3. Samodzielno$é i systematycznosc.

4. Komunikatywnos¢.

5. Umiejetnosé wspoltpracy w zespole.

6. Wysoki poziom kultury osobistej.

7. Kreatywnosc.

8. Dyspozycyjnosc.

9. Odporno$é na stres i sytuacje konfliktowe.

IIL Do zakresu wykonywanych zadan bedzie nalezalo w szczegllnosci:

1. prowadzenie rejestrow, ewidencji 1 wykazow podatkowych z zakresu podatku od $rodkow
transportowych, a w szczegodlnosei: prowadzenie ewidencji podatnikow, przyjmowanie deklaracji,
wystawianie decyzji, wykonywanie przypisow i odpiséw przy zmianie podstawy opodatkowania;

2. prowadzenie rejestrow, ewidencji i wykazow podatkowych z zakresu podatku od nieruchomosci,
lesnego i rolnego 0soOb prawnych, a W szczegodlnoéei: prowadzenie ewidencji podatnikow,
przyjmowanie deklaracji, wystawianie decyzji, wykonywanie przypisow i odpiséw przy zmianie
podstawy opodatkowania;

3. przyjmowanie wnioskow i wystawianie decyzji W sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego
w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do produkgji rolnej;

4. sporzadzanie wnioskow do Wojewody oraz sprawozdan rzeczowo-finansowych dotyczacych
zwrotu podatku akcyzowego rolnikom;

5. sporzadzanie sprawozdawczo$ci z udzielonej pomocy publicznej W rolnictwie lub rybolowstwie
badz informacji o nieudzieleniu takiej pomocy;

6. przygotowywanie dokumentéw i prowadzenie spraw Z zakresu ulg podatkowych, umorzen,

przesunigé terminow platnosci podatkéw i rozkladania na raty, naliczanie oplaty prolongacyjnej

w zakresie prowadzonych spraw;

. prowadzenie ksiegowosci z zakresu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi;

8. wystawianie upomnien i tytuldéw wykonawezych w zakresie oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi;

9. rozliczanie soltysow z zainkasowanych naleznosci z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami

komunalnymi;
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10. sporzadzanie i uzgodnienia miesiecznych ksiegowan, uzgodnienia przypisow i odpisow, wplat
i zwrotow;
11. sporzadzanie co kwartal zestawien do sprawozdan Rb27s i Rb-N, w zakresie wykonywanych
CZYyNnosci.
IV. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku
1. Pelny wymiar czasu pracy.
2. Umowa o prace.
3. Praca zwigzana z pracg przy komputerze.
4. Praca biurowa wykonywana przy naturalnym i sztucznym o$wietleniu.

V. Wymagane dokumenty

1. List motywacyjny.

2. Zyciorys (CV).

3. Kserokopie $wiadectw pracy, w przypadku zatrudnienia zaswiadczenie o zatrudnieniu.

4. Kserokopie dokumentéw potwierdzajagcych wyksztalcenie.

5. Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach.

6. Kwestionariusz osobowy (druk jest dostepny na stronie www.ugbelchatow.pl — zaktadka BIP,

zasady naboru pracownikow lub w Urzedzie Gminy Belchatow, ul. Kosciuszki 13, 97-400
Belchatow).
7. Oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo umyslne $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe.
8. Oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych.
9. Oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na danym stanowisku pracy.
10. Kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé, w przypadku kandydatéw, ktorzy
zamierzajg skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu , o ktéorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych.
11. Oswiadczenie dotyczace ochrony danych osobowych — do pobrania w osobnym zalgczniku.
VI. Informacja o wskazniku zatrudniania oséb niepelnosprawnych
W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia 0s6b
niepelnosprawnych w Urzgdzie Gminy w Belchatowie, w rozumieniu ustawy o rehabilitacji
zawodowe]j 1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych, jest wyzszy niz 6%.
VII. Termin i miejsce skladania ofert
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w kopercie w sekretariacie Urzedu
Gminy w Belchatowie przy ul. Kosciuszki 13 lub wyslta¢ pocztg na adres:

Urzad Gminy w Belchatowie
ul. Kosciuszki 13, 97-400 Belchatow

z dopiskiem:

»DOTYCZY NABORU NA STANOWISKO URZEDNICZE -
INSPEKTOR W REFERACIE BUDZETU 1 FINASOW
W URZEDZIE GMINY BELCHATOW”

w terminie do dnia 25 wrze$nia 2020 r. do godz. 15%

1. Dokumenty aplikacyjne, ktére wpltyna do Urzedu Gminy w Belchatowie po uplywie powyzej
okreslonego terminu (decyduje data wptywu do Urzedu), nie bedg rozpatrywane.

2. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.ugbelchatow.pl — zakladka BIP) oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy
w Belchatowie w budynku przy ul. Kosciuszki 13.

Po zakonczonej procedurze naboru dokumenty aplikacyjne mozna bedzie odebraé¢ w siedzibie
Urzedu Gminy w Belchatowie przy ul. Ko$ciuszki 13, w pokoju nr 31 w terminie 7 dni
od ogloszenia wyniku naboru.




