Befchatow, 10 maja 2021 r.

WOJT GMINY BELCHATOW
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
KIEROWNIK REFERATU INWESTYCJI
W URZEDZIE GMINY BELCHATOW,
97 — 400 BELCHATOW, UL. KOSCIUSZKI 13,
W PELNYM WYMIARZE CZASU PRACY

I. Wymagania niezbedne
1.Wyksztalcenie co najmniej wyzsze na kierunku budownictwo.
2. Co najmniej dziesigcioletni staz pracy, w tym minimum czteroletni staz pracy w jednostkach
samorzadu terytorialnego.
3. Posiadanie co najmniej jednego z nizej wymienionych uprawnien budowlanych bez ograniczen
badz w ograniczonym zakresie w specjalnosciach:
1) konstrukcyjno — budowlanej,
2) inzynieryjnej drogowe;j,
3) instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urzadzen:
a) gazowych, wodociggowych i kanalizacyjnych,
b) elektrycznych i elektroenergetycznych.
4. Brak prawomocnego skazania za przestepstwo umyslne Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe.
5. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na powyzszym stanowisku.
6. Obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych.
7. Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.
8. Nieposzlakowana opinia.

II. Wymagania dodatkowe
1. Znajomos¢ przepisow prawnych z zakresu ustawy o samorzadzie gminnym, pracownikach

samorzadowych, Kodeksu postepowania administracyjnego, przepisbw o ochronie danych

osobowych, ustawy o dostgpie do informacji publicznej, ustawy o zamoéwieniach publicznych,

ustawy prawo budowlane, ustawy o drogach publicznych, o gospodarce nieruchomosciami, prawo

ochrony srodowiska, rozporzadzenia w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych

wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych,

posiadanie wiedzy z zakresu pozyskiwania funduszy unijnych, a w szczegdlnosci programdéw

pomocowych z WFOSIGW i NFOSiGW.

2. Znajomos¢ procesu budowlanego oraz umiejetno$¢  praktycznego zastosowania wiedzy
techniczne;j.

3. Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach.

4. Samodzielno$¢ i systematycznosé.

5. Komunikatywnos¢.

6. Umiejetnos¢ wspotpracy w zespole.

7. Wysoki poziom kultury osobiste;.

8. Kreatywnos¢.

9. Dyspozycyjnos¢.

10. Odpornos¢ na stres i sytuacje konfliktowe.

II1. Do zakresu wykonywanych zadan bedzie nalezalo w szczegolnosci:

1. Planowanie i realizacja zadan inwestycyjnych i remontowych przyjetych w budzecie Gminy na
dany rok.

2. Zlecanie wykonywania dokumentacji projektowo-kosztorysowych, ekspertyz i badan technicznych.

3. Nadzér nad przygotowywaniem projektéw uméw na realizacje zadan inwestycyjnych.

4. Nadzorowanie i kontrolowanie prawidtowej i terminowej realizacji zadan inwestycyjnych.

5. Nadzor inwestorski nad realizacjg inwestycji.

6. Nadzor nad odbiorami koficowymi realizowanych zadan inwestycyjnych.

7. Nadzor nad przeprowadzanymi przegladami inwestycji w okresie rekojmi i gwarancji.



8. Nadzor nad realizacjg, rozliczaniem zadan inwestycyjnych oraz nad wystawianiem dowodéw
przyjgcia srodkéw trwalego OT.

9. Nadzér nad przygotowywaniem materialow, projektow uchwat zwigzanych z realizacjg inwestycji
oraz sprawozdan z realizacji zadan inwestycyjnych.

10. Pozyskiwanie i zarzadzanie informacjg o europejskich zrédlach finansowania dla przedsigwzigé
inwestycyjnych.

11. Podejmowanie dzialan w celu pozyskiwania zewnetrznych zrodel finansowania dziatalnosci
inwestycyjnej w tym koordynowanie dziatan zwigzanych z przygotowywaniem dokumentow
aplikacyjnych.

12. Nadzér nad przygotowywaniem wnioskow aplikacyjnych o srodki europejskie w sprawie
dofinansowania inwestycji.

13. Koordynacja projektow.

14. Wspélpraca z instytucjami zarzgdzajgcymi i wdrazajacymi programy finansowane z funduszy
europejskich;

15. wspdlpraca z WFOSIGW i NFOSiGW celem pozyskiwania srodkéw na inwestycje.

16. Udzial w pracach komisji przetargowych przy realizacji zaméwien publicznych ujetych w planie
inwestycji.

17. Scista wspolpraca w obszarze zaméwien publicznych z Zespolem ds. Zamowien Publicznych.

IV. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku
1. Pelny wymiar czasu pracy.
2. Umowa o prace.
3. Praca zwigzana z pracg przy komputerze.
4. Praca w terenie.
5. Praca biurowa wykonywana przy naturalnym i sztucznym oswietleniu.
V. Wymagane dokumenty
List motywacyjny.
Zyciorys (CV).
Kserokopie §wiadectw pracy, w przypadku zatrudnienia zaswiadczenie o zatrudnieniu.
Kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztalcenie.
Kserokopie zaswiadczen o ukoniczonych kursach, szkoleniach.
Kwestionariusz osobowy (druk jest dostepny na stronie www.ugbelchatow.pl — zakladka BIP,
zasady naboru pracownikoéw lub w Urzg¢dzie Gminy Belchatow, ul. Kosciuszki 13, 97-400
Belchatow).
7. Oswiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwo umyslne scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe.
8. Os$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych.
9. Oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na danym stanowisku pracy.
10. Os$wiadczenie dotyczace ochrony danych osobowych — do pobrania w osobnym zalgczniku.
11. Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.
12. W przypadku kandydatow, ktérzy nie posiadajg obywatelstwa polskiego:
1) Oséwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa innego niz Polska panstwa Unii Europejskiej lub
innego panstwa, ktérego obywatelom, na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepiséw
prawa wspolnotowego, przystuguje prawo do podjecia zatrudniena na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,
2) znajomos$¢ jezyka polskiego powinna zosta¢ potwierdzona jednym z ponizszych dokumentow:
a) certyfikatem znajomosci jezyka polskiego poswiadczajacym zdany egzamin z jezyka
polskiego na poziomie $rednim ogdlnym lub zaawansowanym, wydanym przez Panstwowa
Komisje Poswiadczania Znajomosci Jezyka Polskiego jako Obcego;
b) dokumentem potwierdzajacym ukonczenie studiéw wyzszych prowadzonych w jezyku
polskim;
¢) $wiadectwem dojrzatosci uzyskanym w polskim systemie o$wiaty;
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d) swiadectwem nabycia uprawnien do wykonywania zawodu tlumacza przysieglego
wydanym przez Ministra Sprawiedliwosci.
W przypadku przedstawienia przez kandydata dokumentow w jezyku obcym, nalezy dotaczyé ich
tlumaczenie na jezyk polski dokonane bezposrednio przez kandydata albo biuro tlumaczen, albo
ttumacza przysi¢glego.
VI. Informacja o wskazniku zatrudniania oséb niepelnosprawnych
W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0sob
niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy w Belchatowie, w rozumieniu ustawy o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych, jest wyzszy niz 6%.
VII. Termin i miejsce skladania ofert
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w kopercie w sekretariacie Urzedu
Gminy w Belchatowie przy ul. Kosciuszki 13 lub wystaé poczta na adres:

Urzad Gminy w Belchatowie
ul. Kosciuszki 13, 97-400 Belchatow
z dopiskiem:

»DOTYCZY NABORU NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE -
KIEROWNIK REFERATU INWESTYCJI
W URZEDZIE GMINY BELCHATOW”
w terminie do dnia 21 maja 2021 r. do godz. 15

1. Dokumenty aplikacyjne, ktére wpltyna do Urzgdu Gminy w Belchatowie po uplywie powyzej
okreslonego terminu (decyduje data wpltywu do Urzedu), nie beda rozpatrywane.

2. Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.ugbelchatow.pl — zakladka BIP) oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy
w Belchatowie w budynku przy ul. Kosciuszki 13.

Po zakonczonej procedurze naboru dokumenty aplikacyjne mozna bedzie odebraé w siedzibie
Urz¢du Gminy w Belchatowie przy ul. Kosciuszki 13, w pokoju nr 31 w terminie 7 dni
od ogloszenia wyniku naboru.







