Zarzadzenie nr OB.0050.173.1.2016
Wéjta Gminy Suchy Dab
z dnia 30 grudnia 2016 roku

w sprawie utworzenia systemu stalych dyzurow w Gminie Suchy Dab

Na podstawie art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji
rzagdowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2015 r, poz. 525, z pdzn. zm.) , art. 2, art. 18 ust. 4 1 art.
20 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2015 r., poz. 827 z p6zn. zm.), art. 17 ust.1, art. 18,
art.20 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym ( Dz. U z
2013 r., poz. 1166 z pdzn. zm), art.15 1 art. 16 ustawy z dnia 10 czerwca 2016r. o dziataniach
antyterrorystycznych ( DZ. U. z 2016r., poz. 904), § 2 pkt 2 i § 4 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie ogdlnych zasad wykonywania zadan w
ramach powszechnego obowigzku obrony (Dz. U. Nr 16, poz. 152), § 8 ust. 1, ust. 2 pkt 3 1
ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrze$nia 2004 r. w sprawie gotowosci
obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219 poz.2218), Zarzadzenia Nr 151/2016 Wojewody
Pomorskiego z dnia 2 sierpnia 2016 r. w sprawie utworzenia systemu statych dyzurow w
Wojewoddztwie Pomorskim oraz Zarzadzenia nr 125/2016 Starosty Gdanskiego z dn.
29.08.2016 w sprawie utworzenia stalych dyzuréw w Powiecie Gdanskim

§1
1. Zarzadzenie okresla:

1) zasady przygotowania, organizacji i uruchomienia systemu stalego dyzuru
(zwanego dalej SSD);

2) jednostki organizacyjne zobowigzane do zorganizowania SSD oraz zasady tej
organizacji;

3) zasady przyjmowania i przekazywania decyzji, zarzadzen, sygnatow i informacji
w ramach SSD;

4) obowiazki Punktow Kontaktowych i 0s6b wchodzacych w sktad SSD;

5) okreslenie wyposazenia i sktadu statego dyzuru;

6) wykaz obowigzujacych dokumentéw w SSD wraz z ich wzorami.

§2.

2. SSD tworzy si¢ w Gminie Suchy Dab w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa,

w celu zapewnienia:

1) ciaglosci przekazywania zarzadzen i decyzji organdw uprawnionych do
uruchamiania realizacji zadan zwigzanych z podwyzszaniem gotowo$ci obronnej
panstwa ujetych w Planie Reagowania Obronnego RP i planach operacyjnych
odpowiednich szczebli;

2) mozliwosci catodobowej wymiany informacji o sytuacjach kryzysowych,
monitorowania sytuacji, ostrzegania o zagrozeniach i przekazywanie do realizacji
zadan w ramach zarzadzania kryzysowego, o ktorym mowa w art. 2 ustawy z dnia
26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym, ujetych w planach zarzadzania
kryzysowego odpowiednich szczebli.

3. System powinien zapewni¢ przekazywanie zarzadzen, decyzji i informacji, o
ktérych mowa w ust. 1 pkt 1) i 2) z Rzadowego Centrum Bezpieczenstwa do
Wojewody Pomorskiego, a od Wojewody do nastgpujacych podmiotow:



Marszatek Wojewodztwa Pomorskiego, Starostowie i Prezydenci Miast na
prawach powiatu, Wojtowie Kierownicy Zespolonych Stuzb, Inspekcji i Strazy
Wojewodzkich, przedsigbiorcy, na ktérych natozono obowigzek realizacji zadan
obronnych, podmioty lecznicze, na ktore Wojewoda Pomorski natozyt
obowigzek realizacji zadan obronnych.

4. Organy samorzadu terytorialnego wymienione w ust. 2 w ramach organizacji
wlasnego  zapewniajg przekazywanie decyzji 1 informacji do podmiotow
utworzonych przez samorzad danego szczebla, podmiotow podporzadkowanych i
nadzorowanych, ktorym w tabeli realizacji zadan operacyjnych przypisano
obowigzek realizacji tych zadan.

5. W celu usprawnienia przekazywania decyzji i informacji w ramach SSD
Woéjtom

rola koordynacji i petnienie nadzoru nad SSD na obszarze powiatu jest
powierzona Staros$cie. SSD zorganizowany w Starostwie Powiatowym stanowi
organ posredni, przekazujacy zarzadzenia, decyzje i informacje Wojtom .

3
3. 1. Do podstawowych zadan wykonywanfch w ramach stalego dyzuru organizowanego

Gming Suchy Dab nalezy:

1) przekazywanie decyzji upowaznionych organow w sprawie uruchomienia
okreslonych zadan wynikajacych z wprowadzania wyzszych standw gotowosci
obronnej panstwa, sprawowanie nadzoru nad realizacja procedur z tym
zwigzanych oraz przekazywanie wlasciwym organom nadrzednym, informacji o
stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania gotowo$ci obronnej panstwa;

2) przyjmowanie i przekazywanie zarzadzenia o wprowadzeniu, zmianie i odwotaniu
stopni alarmowych, a takze dziatan porzadkowo-ochronnych realizowanych w
celu przeciwdziatania 1 minimalizowania skutkow atakow terrorystycznych lub
sabotazowych, o ktorych mowa w wykazie przedsigwzie¢ 1 procedur systemu
zarzadzania kryzysowego;

3) zapewnienie mozliwosci calodobowego obiegu informacji w sytuacjach
kryzysowych, monitorowania sytuacji oraz przekazywania informacji o
sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa i decyzji uprawnionych organéw majacych
na celu przeciwdziatanie tym zagrozeniom.

2. SSD zorganizowany w Urzedzie Gminy stuzy takze do przekazywania sygnatow i
zapoczatkowania procesu zwigzanego z uruchomieniem akcji kurierskiej na terenie

gminy;

§ 4.

1. Do czasu uruchomienia SSD w pelnym sktadzie, na wszystkich szczeblach zarzadzania
funkcjonuja Punkty Kontaktowe, ktorych rolg jest wykonywanie zadan statego dyzuru przed
jego uruchomieniem.

2. Od czasu uruchomienia staly dyzur pelniony jest calodobowo w systemie zmianowym

do odwotania.



§ 5.
W skiad statego dyzuru, po jego uruchomieniu wchodza:
1) starszy dyzurny — osoba posiadajgca prawo wgladu do tabeli realizacji zadan
operacyjnych (TRZO);
2) dyzurny;
3) tacznik — kierowca, dysponujacy samochodem osobowym;
4) inne osoby w miar¢ potrzeb wg. decyzji wojta.

§ 6.
Stalty dyzur w Gminie Suchy Dab uruchamiany jest na polecenie Wojta Gminy lub

z jego upowaznienia, przez Kierownika Pionu Ochrony.

§7.
Do czasu uruchomienia SSD obieg informacji, a takze odbieranie oraz przekazywanie
sygnatéw 1 zarzadzen uprawnionych oséb dotyczacych podwyzszania gotowos$ci obronnej
panstwa i na potrzeby zarzadzania kryzysowego zapewnia w Urzedzie Gminy:
a) W godzinach pracy urzedu obieg informacji zapewnia Punkt Kontaktowy
dziatajacy w oparciu o sekretariat Wojta,
b) w dni wolne od pracy i po godzinach pracy urzedu obieg informacji
zapewnia Punkt Kontaktowy, telefon odbierany jest przez kierownika
urzedu lub osoby przez niego wyznaczone;,

§ 8.

1. Zasady przekazywania decyzji organdéw uprawnionych do uruchamiania realizacji
zadan zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa ujetych w Planie
Reagowania Obronnego RP i planach operacyjnych odpowiednich szczebli:

- Wojtowie (Burmistrz) — decyzje, sygnaly, zarzadzenia, informacje

otrzymujag od Wojewody Pomorskiego lub dzialajacego z upowaznienia

Wojewody Dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania

Kryzysowego, za posrednictwem Starosty (dyzurnego Powiatowego CZK);
- Decyzje, sygnaty, zarzadzenia, informacje przekazywane sa za pomoca technicznych
srodkéw 1facznosci lub na podstawie pisma przekazanego przez kuriera posiadajacego
upowaznienie. Kuriera przekazujacego decyzjg, sygnal lub zarzadzenie nalezy
wylegitymowac¢, sprawdzi¢ upowaznienie oraz odnotowaé¢ dane osobowe, wykona¢ kopig
upowaznienia, ktérg przechowywac w ,,Ksigzce Meldunkow Statego Dyzuru”.

— Przekazywanie za pomoca technicznych $rodkoéw taczno$ci moze nastapié
stownie [] przez telefon lub droga radiowa do jednostek posiadajacych tacznos¢
radiowg, albo pisemnie faxem lub przez poczte elektroniczng (system ePUAP lub
email).

— Otrzymanie sygnalu otrzymanego przez telefon, drogg radiowg, faxem
lub przez poczte elektroniczng nalezy niezwlocznie potwierdzi¢ u dyzurnego
WCZK.

— Sposob  przekazywania sygnaléw  operacyjnych  okreslono  zalgczniku
do Zarzadzenia.



§09.
W celu utworzenia bazy danych teleadresowych SSD nalezy opracowaé
i przesta¢ odpowiednim adresatom karty stalego dyzuru (KSD) wg. wzoru stanowigcego
zalagcznik nr 4 do  zarzadzenia.  Karty nalezy przestaé: w  terminie
do 14 dni po wejSciu w zycie niniejszego zarzadzenia , a ponadto przesylaé: raz
w roku do dnia 15 grudnia oraz niezwlocznie po kazdej zmianie danych teleadresowych.
Karty przesytaja:

- Wojtowie — do Starosty. Kopie KSD otrzymanych od Wojtow Starosta
przesyla zbiorczo za wszystkie gminy powiatu do Dyrektora Wydziatu
Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego Pomorskiego Urzedu
Wojewoddzkiego w Gdansku w terminach 14 dni od okreslonych wyze;j.

§ 10
Na potrzeby SSD zostato wydzielone pomieszczenie nr 14 w budynku Urzedu Gminy

§11
Dokumentacj¢ SSD stanowig:

1) aktualny tekst Zarzadzenia Wojewody Pomorskiego w sprawie utworzenia
systemu statych dyzuréw w Wojewddztwie Pomorskim i zarzadzenia Starosty
Gdanskiego oraz niniejsze zarzadzenie;

2) instrukcja SSD ;

3) ,,Dziennik dziatan”,

4) Ksigzka Meldunkow Statego Dyzuru;

5) tabela danych teleadresowych,

6) imienny wykaz 0sob petnigcych dyzury na poszczegdlnych zmianach,

7) brudnopis.

§12
1. Imienny sktad osobowy SSD w Urzedzie Gminy Suchy Dab ustali Kierownik Pionu
Ochrony.
2. W razie uruchomienia SSD Kierownik Pionu Ochrony w porozumieniu z Sekretarzem
Gminy przedstawia Wojtowi ustalenia dotyczace okresowo innego rozkladu czasu
pracy dla os6b wchodzacych w sktad SSD.

§ 13

Organizacj¢ SSD w Urzedzie Gminy, opracowanie dokumentacji, przygotowanie
pomieszczenia do pelnienia dyzuru powierza si¢ Kierownikowi Pionu Ochrony we
wspoOtpracy z Sekretarzem Gminy.



§ 14
Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia, a w szczego6lno$ci nad organizacja
i funkcjonowaniem shuzby SD w gminie powierza si¢ Sekretarzowi Gminy
oraz Kierownikowi Pionu Ochrony.

§15
Traci moc zarzadzenie nr OB. 0050.327.2014 W¢jta Gminy Suchy Dab z dnial6.09.2014 .

w sprawie organizacji stuzby statego dyzuru na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i
wojny oraz klesk zywiotowych na terenie gminy Suchy Dab.

§ 16

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

/-/ Barbara Kaminska



