                                                                                          Piastów, 3 stycznia 2012r

                                                                                             Pan

                                                                                             Grzegorz Szuplewski

                                                                                             Radny Rady Miejskiej 

                                                                                             w Piastowie

Odpowiadając na Pana interpelację z dnia  8 grudnia 2011r dot. zmian w strukturze organizacyjnej i zatrudnienia Urzędu Miejskiego w Piastowie oraz kosztów z tym związanych przypomnę , iż podobnej treści interpelacja złożona została przez Pana 31 sierpnia 2011r, a odpowiedź otrzymał Pan pismem z dnia 21 września 2011r. 
1/. Informacje dot. zatrudnienia zawarte we wspomnianym powyżej piśmie tj. odpowiedzi na Pana poprzednią interpelację dotyczyły sytuacji na dzień 1 września 2011r. Natomiast w okresie od września do grudnia 2011r zostały utworzone następujące nowe stanowiska urzędnicze w Urzędzie Miejskim:

- w Referacie ds. Zamówień Publicznych stanowisko Kierownika Referatu 

Obowiązki na utworzonym stanowisku: 
1/.organizacja pracy i nadzór merytoryczny nad pracownikami Referatu ,
2/. bieżący nadzór nad przestrzeganiem przepisów prawa, 

  3/. sporządzanie sprawozdawczości Referatu , 
  4/. przygotowywanie dokumentów niezbędnych do zawarcia umów,
5/. kontrola terminowości zobowiązań Urzędu,

6/. nadzór nad przeprowadzanymi - zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa -  procedurami przetargów organizowanych przez Urząd Miejski.  

- w Referacie ds. Inwestycji i Remontów stanowisko Kierownika 

Obowiązki na utworzonym stanowisku: 

1/.organizacja pracy i nadzór merytoryczny nad pracownikami Referatu ,
2/. bieżący nadzór nad przestrzeganiem przepisów prawa, 

  3/. sporządzanie sprawozdawczości Referatu , 
  4/. przygotowywanie dokumentów niezbędnych do zawarcia umów,
5/. kontrola terminowości zobowiązań Urzędu,

6/. monitorowanie  realizacji umów,

7/.inspekcja i nadzór nad realizacją zadań inwestycyjnych i remontowych realizowanych przez Urząd Miejski.
- stanowisko urzędnicze Informatyk
Obowiązki na utworzonym stanowisku: 
1/.  Administrowanie Systemami komputerowymi Urzędu:

a.       administrowanie serwerami w zakresie systemów operacyjnych i baz danych,

b.
utrzymanie ciągłości pracy stacji roboczych i oprogramowania biurowego,

c.
instalowanie programów użytkowych na stanowiskach roboczych,

d.
nadzór nad wykonywaniem serwisu gwarancyjnego i pogwarancyjnego sprzętu   komputerowego i urządzeń peryferyjnych,

e.
nadzór nad przestrzeganiem procedur bezpieczeństwa i użytkowania sprzętu komputerowego, urządzeń peryferyjnych i oprogramowania użytkowego,

f.
wykonywanie okresowych przeglądów i konserwacji sprzętu komputerowego,

g.
prowadzenie ewidencji sprzętu komputerowego i oprogramowania zgodnie z obowiązującymi przepisami,

2/. Bezpośrednie wspieranie i szkolenie użytkowników w Urzędzie w zakresie problemów związanych z eksploatacją stacji roboczych, urządzeń peryferyjnych, oprogramowania użytkowego, poczty elektronicznej,

3/.  Testowanie i dystrybucja aktualizacji oprogramowania dziedzinowego,

4/. Udział we wdrażaniu systemów informatycznych – koordynowanie i nadzór nad modyfikacjami systemów realizowanych przez firmy zewnętrzne.

5/.  Nadzorowanie i koordynowanie wdrażanych projektów teleinformatycznych.

6/.  Zarządzanie dostępem do Internetu na terenie Urzędu. 

7/.  Budowa, utrzymanie i rozwój sieci logicznej w Urzędzie.

8/.  Wdrażanie Strategii e-Rozwoju Województwa Mazowieckiego.

9/. Wdrażanie systemów centralnych (np. ZMOKu, SAGED, BeSTi@, SJO BeSTi@).

10/.Udział w pracach nad utrzymaniem elektronicznego obiegu dokumentów w Urzędzie.

11/.Udział i wykonywanie czynności związanych z obsługą strony internetowej i Biuletynu Informacji Publicznej w Urzędzie Miejskim i jednostkach podległych.

12/.Czynne uczestnictwo w innych prowadzonych i nowych projektach informatycznych.
- w Referacie Podatków i Budżetu  1 nowe stanowisko urzędnicze

Obowiązki na utworzonym stanowisku:

Stanowisko ds. windykacji oraz wymiaru podatku od nieruchomości – osoby prawne i podatku rolnego

1/. windykacja należności podatkowych oraz z tytułu innych opłat Miasta Piastowa:

- wysyłanie upomnień i wezwań do zapłaty,

- przygotowywanie tytułów wykonawczych w celu komorniczej windykacji zaległości – raportowanie i analizowanie stanu zaległości płatniczych podatników,
2/. realizacja zadań w zakresie podatku od nieruchomości – osoby prawne i podatku rolnego – wymiar,

3/. współpraca z pracownikiem zajmującym się wymiarem podatku od nieruchomości i podatku rolnego,

4/. zastępstwo kasjera Urzędu.

Reasumując, we wspomnianym okresie wrzesień-grudzień 2011r zostały utworzone 4 nowe stanowiska pracy. 

Ponadto zostały zatrudnione  dwie osoby  na stanowiskach urzędniczych w Referacie Podatków i Budżetu , z uwagi na fakt, iż w tym Referacie były dwa wakaty: jedna osoba odeszła do innego Urzędu, jedna osoba odeszła na emeryturę.

Stanowisko ds. księgowości podatkowej – podatek od nieruchomości

1/. realizacja zadań w zakresie podatku od nieruchomości i podatku rolnego – księgowość,
2/. współpraca z pracownikami Referatu Podatków i Budżetu w zakresie realizacji dochodów miasta,

3/. współpraca z pracownikiem zajmującym się wymiarem podatku od nieruchomości i podatku rolnego,

4/. zastępstwo kasjera Urzędu.

Stanowisko ds. księgowości podatkowej – podatek od środków transportowych

1/. realizacja zadań w zakresie podatku od środków transportowych – wymiar, księgowość,

2/. prowadzenie rejestru faktur i rachunków za dostawy, usługi i roboty na rzecz Miasta Piastowa,

3/. bieżąca kontrola terminowości realizowania faktur i rachunków za dostawy, usługi i roboty na rzecz Miasta i Urzędu,

4/. prowadzenie dla Referatu Podatków i Budżetu w programie komputerowym „SEMP” dekretacji pism i podań oraz bieżące aktualizowanie trybu załatwienia sprawy,

5/. bieżące przygotowywanie informacji do PIT-R i sporządzenie rocznych PIT-R,

6/. zastępstwo kasjera Urzędu.
2/. Wszystkie osoby zatrudnione  na nowoutworzonych stanowiskach w całym 2011r zostały zatrudnione w ramach planu finansowego dot. wynagrodzeń w Urzędzie Miejskim w Piastowie – określonego w uchwale budżetowej na 2011r. Wysokość wynagrodzenia poszczególnych osób stanowi  tajemnicę służbową. Natomiast jeśli chodzi o koszty organizacji utworzenia nowych stanowisk, również i w tym przypadku  koszty te mieściły się  w ramach planu finansowego dot.  funkcjonowania Urzędu Miejskiego w Piastowie – określonego w uchwale budżetowej na 2011r.
3/. W 2011r Regulamin Organizacyjny był zmieniany 3 razy:

1/.Zarządzenie Nr 2/2011 z 5.01.2011r

  Zmiana dot. określenia zakresy nadzoru Zastępców Burmistrza nad wskazanymi    komórkami organizacyjnymi Urzędu.

2/.Zarządzenie Nr 79/2011 z 20.06.2011r

   a/. Zmienione zostało nazewnictwo dwóch komórek organizacyjnych Urzędu:

   -   „Zespół ds. Zamówień Publicznych” na „Referat ds. Zamówień Publicznych”

   - „Samodzielne Wieloosobowe Stanowisko ds. Inwestycji” na „Referat ds. Inwestycji i Remontów”,

  b/.  Zostały utworzone dwa stanowiska kierownicze:

   -    Kierownik Referatu ds. Zamówień Publicznych,

   -    Kierownik Referatu ds. Inwestycji i Remontów,

  c/. Zostały przekazane z Referatu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej do Referatu ds. Inwestycji i Remontów następujące zadania:
        "- prowadzenie spraw Gminy wynikających z ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wodę i zbiorowym odprowadzaniu ścieków, a dot. w szczególności budowy i remontów sieci wodno-kanalizacyjnych, 

          - realizacja zadań wynikająca z zarządu drogami stanowiącymi własność Gminy, a w szczególności prowadzenie nadzoru nad stanem dróg, likwidacja ich uszkodzeń, bieżącego utrzymania, remontów przebudowy dróg, w tym elementów bezpieczeństwa ruchu, sygnalizacji ulicznej oświetlenia oraz systemu parkowania”.

3/. Zarządzenie Nr 197/2011 z dnia 23.11.2011r
  a/.  Referat ds. Zamówień Publicznych został przeniesiony pod bezpośredni nadzór Burmistrza,

  b/. Została utworzona komórka organizacyjna Urzędu – Archiwum Zakładowe,

  c/. Zostały określone zadania Archiwum Zakładowego.

Mam nadzieję , iż powyższe wyjaśnienia i odpowiedzi na Pana pytania zawarte we wspomnianej interpelacji są wyczerpujące.

                                                                                            Z poważaniem
                                                                                      Burmistrz Miasta










/-/ Marek Kubicki

