	Forma wnoszenia podania  
	- stawiennictwo osobiste lub pisemne

	Wymagane dokumenty

 
	Do wniosku należy dołączyć oświadczenie o miesięcznej wysokości dochodów na jedną osobę w rodzinie oraz zaświadczenia o wysokości uzyskiwanego dochodu w rodzinie. Potwierdzeniem wysokości dochodu będą w szczególności zaświadczenia: 

- od pracodawcy o wysokości dochodu członków rodziny za miesiąc poprzedzający złożenie wniosku, 

- z gminy - o wielkości gospodarstwa rolnego (tylko w przypadku posiadania gospodarstwa), 

- w przypadku otrzymywania rent, emerytur – odcinki o wysokości pobieranych świadczeń, 

- w przypadku pobierania zasiłku rodzinnego, zasiłku pielęgnacyjnego, świadczenia pielęgnacyjnego – zaświadczenie o wysokości pobieranego świadczenia, 

- w przypadku prowadzenia działalności gospodarczej - zaświadczeni wydane przez naczelnika właściwego urzędu skarbowego. 

Jeżeli natomiast rodzina ucznia korzysta ze świadczeń pieniężnych pomocy społecznej, to do wniosku o przyznanie stypendium szkolnego powinno zostać dołączone zaświadczenie o korzystaniu z tych świadczeń (zaświadczenie to jest składane zamiast zaświadczenia o wysokości dochodu w rodzinie).



	Termin składania wniosków


	Stosownie do przepisów prawa – wnioski o przyznanie stypendium szkolnego na dany rok szkolny powinny zostać złożone najpóźniej do: 

- 15 września danego roku szkolnego, 

- 15 października - przypadku słuchaczy kolegiów nauczycielskich, nauczycielskich kolegiów języków obcych i kolegiów pracowników służb społecznych. 

Wyjątkowo wniosek o przyznanie stypendium szkolnego może zostać złożony po upływie wskazanych powyżej terminów. Przypadki przyjęcia wniosku po upływie ustawowego terminu powinny być jednak uzasadnione szczególną sytuacją. 

Wnioski o zasiłek szkolny można składać w terminie dwóch miesięcy, licząc od dnia, w którym nastąpiło zdarzenie uzasadniające przyznanie tego zasiłku.



	Opłaty


	- brak

	Forma zakończenia sprawy


	Zgodnie z przepisami ustawy w sprawie przyznania uczniowi pomocy materialnej o charakterze socjalnym wydaje się decyzje administracyjną. Oznacza to, że wójt, burmistrz lub prezydent miasta obowiązany jest załatwić sprawę w formie decyzji administracyjnej. 

Elementy decyzji administracyjnej określone zostały w przepisie art. 107 kodeksu postępowania administracyjnego



	Termin załatwienia sprawy


	Zgodnie z przepisami Kodeksu Postępowania Administracyjnego

	Tryb odwoławczy


	Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie

	Informacje dodatkowe

	Stosownie do przywołanych przepisów art. 90b ust. 3 i 4 ustawy, pomoc materialna o charakterze socjalnym przysługuje: 

1. uczniom szkół publicznych i niepublicznych o uprawnieniach szkół publicznych dla młodzieży i dla dorosłych oraz słuchaczom publicznych kolegiów nauczycielskich, nauczycielskich kolegiów języków obcych i kolegiów pracowników służb społecznych – do czasu ukończenia kształcenia, nie dłużej jednak niż do ukończenia 24 roku życia; 

2. wychowankom publicznych i niepublicznych ośrodków umożliwiających dzieciom i młodzieży upośledzonych umysłowo w stopniu głębokim, a także dzieciom i młodzieży upośledzonym umysłowo ze sprzężonymi niepełnosprawnościami realizację odpowiednio obowiązku szkolnego i obowiązku nauki - do czasu ukończenia realizacji obowiązku nauki, 

3. uczniom szkół niepublicznych nieposiadających uprawnień szkół publicznych dla młodzieży i dla dorosłych - do czasu ukończenia realizacji obowiązku nauki, 

4. słuchaczom niepublicznych kolegiów nauczycielskich i nauczycielskich kolegiów języków obcych - do czasu ukończenia kształcenia, nie dłużej jednak niż do ukończenia 24 roku życia.



	Podstawa prawna


	- art. 70 ust. 4 Konstytucji Rzeczpospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r. (Dz. U. Nr 78, poz. 483)

- art. 90b – 90e i art. 90m – 90r ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty - ustawa (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.),

- ustawa z dnia 29 sierpnia 2005 r. o Funduszu im. Komisji Edukacji Narodowej (Dz. U. Nr 167, poz. 1400),

- art. 8 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (Dz. U. Nr 64, poz. 593 z późn. zm.),

- art. 6 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o świadczeniach rodzinnych – Dz. U. Nr 228, poz. 2255 z późn. zm.),

- rozporządzenie Ministra Edukacji i Sportu z dnia 22 lutego 2005 r. w sprawie terminów przekazywania dotacji celowej gminom na dofinansowanie świadczeń pomocy materialnej o charakterze socjalnym oraz sposobu ustalania wysokości tej dotacji (Dz. U. Nr 36, poz. 319),

- art. 107, 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksu postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.).
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