	Forma wnoszenia podania


	- pisemna – złożenie wniosku wraz z uzasadnieniem

	Wymagane dokumenty


	1. Załączniki składane przez osoby fizyczne

- zaświadczenie o dochodach (odcinki emerytur, rent) obojga małżonków i osób pozostających we wspólnym gospodarstwie domowym,
- zaświadczenie o zarejestrowaniu wnioskodawcy jako bezrobotnego (lub kopia dowodu pobieranego zasiłku)

- potwierdzenie ewentualnych kosztów leczenia (wypisy ze szpitala, kopie rachunków za leki itp.)

- potwierdzenie wydatków ponoszonych na naukę (kopie rachunków, dowodów zapłaty)

- udokumentowane wydatki ponoszone na utrzymanie mieszkań (kopie rachunków za czynsz, światło, gaz i inne)

-kopie ewentualnych umów spłat zaciągniętego kredytu bankowego

-informacja na temat wielkości pomocy publicznej otrzymanej przez podatnika w ostatnich 3 kolejnych latach poprzedzających dzień złożenia wniosku, w przypadku, gdy wnioskujący prowadzi działalność gospodarczą, jest przedsiębiorcą

-inne: na żądanie organu podatkowego w trakcie prowadzenia postępowania podatkowego

2. Załączniki składane przez osoby prawne, jednostki organizacyjne oraz spółki nie posiadające osobowości prawnej:

-informacja na temat wielkości pomocy publicznej otrzymanej przez podatnika w 3 ostatnich kolejnych latach poprzedzających dzień złożenia wniosku, w przypadku gdy wnioskujący prowadzi działalność gospodarczą, jest przedsiębiorcą

-sprawozdania finansowe (np. bilans, F-01, rachunek zysków i strat za ostatni okres sprawozdawczy)

-ostatnio złożone w urzędzie skarbowym zeznania o wysokości dochodu/poniesionej straty przez płatnika podatku dochodowego od osób prawnych CIT-8

-aktualną deklaracją na podatek dochodowy od osób prawnych CIT-2

-nr NIP, PKD

-wielkość przedsiębiorcy podania zgodnie z art.104, 105, 106 ustawy z dnia 02 lipca 2004r. o swobodzie działalności gospodarczej (Dz.U.Nr 173, poz.1807)

-wykaz zobowiązań i należności

-kopia ewidencji środków trwałych

-kopie ewentualnych umów o spłacie zaciągniętego kredytu bankowego

-inne: na żądanie organu podatkowego w trakcie prowadzenia postępowania podatkowego

	Termin składania wniosków


	- dowolny

	Opłaty
	- brak

	Forma zakończenia sprawy
	- decyzja lub postanowienie

	Termin załatwienia sprawy
	- do 2 miesięcy

	Tryb odwoławczy
	- odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego za pośrednictwem organu który wydał decyzję. Odwołanie wnosi się w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie

	Informacje dodatkowe
	- w przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupełnienia

	Podstawa prawna
	- art.48§1 i 2 oraz art. 67a i 67b ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.-Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2005r. Nr 8, poz.60 z późn. zm.)

	Dodatkowych informacji udziela pracownik 
	- Ewa Gałecka,       Agnieszka Piejek,         

                                 Gabriela  Posmyk,

                                 Jolanta Wiśniewska

	Numer pokoju
	-         306                           - 308

	Telefon
	- wew. 225                       -wew. 235

	Komórka organizacyjna


	- Referat Wymiaru Podatków i Opłat


