ZARZADZENIE NR 66/19
BURMISTRZA PAJECZNA

z dnia 24 maja 2019 .

w sprawie powolania stalej Komisji Likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz zasad
i sposobu likwidacji skladnikow majatkowych Gminy i Miasta Pajeczno

Na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 15, art. 4 ust. 3 pkt 6 i ust. 5 oraz art. 10 ust. 2 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z2019r. poz.351), art. 30 ust. 1 oraz
ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506),
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Powotuje stala Komisj¢ Likwidacyjna, zwang dalej ,komisja”, do przeprowadzania
likwidacji §rodkéw trwatych, pozostatych s$rodkow trwalych wuzywaniu oraz wartosci
niematerialnych i prawnych zaewidencjonowanych w ksiegach rachunkowych Urzgedu Miejskiego
w Pajecznie, w nastepujacym skladzie:

1)Agnieszka Ptuciennik — przewodniczacy komisji;
2)Andrzej Strzelczak — zastepca przewodniczgcego komisji;
3)Agnieszka Wybraniec — cztonek komisji;

4)Tomasz Borowiecki — cztonek komisji;

5)Krzysztof Zawadzki — cztonek komisji.

§ 2. Ustala si¢ Regulamin dziatania Komisji Liwidacyjnej zgodnie z zalgcznikiem do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczagcemu Komisji Likwidacyjne;.

§ 4. Traci moc - Zarzadzenie nr 175/16 Burmistrza Gminy i Miasta Pajeczno z dnia 5 grudnia
2016 roku w sprawie powotania statej Komisji Likwidacyjnej okreslenia trybu jej pracy oraz zasad
1 sposobu likwidacji sktadnikéw majatkowych Gminy i Miasta Pajeczno.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Pajgczna

Piotr Mielczarek
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 66/19
Burmistrza Pajeczna
z dnia 24 maja 2019 r.

Regulamin dzialania Komisji Likwidacyjnej

§ 1. 1. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujagcego si¢ na stanie
ewidencyjnym Urzedu Miejskiego w Pajecznie.

2. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym, przy czym
w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy przewodniczacy Komisji lub zastepca
Przewodniczacego Komisji.

3. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisja moze korzysta¢ z pomocy
pracownikow gospodarczych i obstugi, zatrudnionych w Urzedzie Miejskim w Pajecznie.

§ 2. 1. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych sktadnikow
majatku (Srodkéw trwalych, wyposazenia, wartosci niematerialnych 1 prawnych) nastgpuje poprzez
pisemne zlozenie wniosku do Przewodniczacego Komisji Likidacyjnej. Kierujac wniosek do
Komisji Likwidacyjnej, nalezy wzig¢ pod uwage, ze likwidacja skladnikéw majatkowych
nieruchomych - jest sytuacja zarezerwowana wytacznie dla skladnikéw majatkowych, ktore ze
wzgledu na fizyczne zuzycie, zniszczenie bedace wynikiem roznych zdarzen losowych - nie nadaja
si¢ juz dluzej do uzytkowania, a ich naprawa lub modernizacja jest nieoplacalna. Wzoér wniosku
stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.

2. Przewodniczacy Komisji ustala termin i organizuje miejsce przeprowadzenia weryfikacji
sktadnikow majatku informujac o ustaleniach czlonkéw Komisji 1 Wnioskodawce w terminie
nie przekraczajacym 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

3. Komisja dokonuje oceny skladnikéw majatku objetych wnioskiem o wylaczenie
z uzytkowania i przeprowadzenie likwidacji oraz stopnia zuzycia sktadnika tego majatku.

4. W razie trudno$ci w dokonaniu kwalifikacji sktadnika majatku, Komisja Likwidacyjna moze
sygnalizowa¢ Burmistrzowi Pajeczna konieczno$¢ zasig¢gnigcia opinii biegltego w odpowiednim
zakresie.

5. Komisja kieruje do Burmistrza Pajeczna wniosek o likwidacj¢ badz zakwalifikowanie do
dalszego uzytku sktadnika majatku zgodnie z Zatgcznikiem Nr 2 niniejszego Regulaminu.

6. Po zatwierdzeniu przez Burmistrza Pajeczna stanowiska Komisji Likwidacyjnej sktadniki
majatkowe:

l)uznane za niezdatne do uzytku - nastepuje ich likwidacja, ktora jest przeprowadzana poprzez:
rozbiorke zlecang wyspecjalizowanym firmom lub przeprowadzang we wlasnym zakresie (dot.
m.in. budynkoéw, budowli), oddanie do skupu surowcéw wtérnych (np. ztom), fizyczne
zniszczenie 1 wywiezienie na sktadowisko odpadéw komunalnych;

2)uznane za nadal zdatne do uzytku - nie dokonuje si¢ ich likwidacji, ale podejmuje si¢ decyzje
o innym ich zagospodarowaniu, w tym przypadku w gr¢ moze wchodzi¢ sprzedaz w drodze
przetargu lub rokowan, nieodptatne przekazanie jednostkom budzetowym lub darowizna na
rzecz organizacji pozytku publicznego spoza sektora finanséw publicznych (zgodnie z drukami:
OT, PT lub MT);

7. Z przeprowadzonych czynno$ci Komisja Likwidacyjna sporzadza trzy komplety dokumentdéw
obejmujacych: protokdt zgodnie z Zalacznikiem Nr 3 do niniejszego Regulaminu oraz w przypadku
likwidacji odpowiednio dokument LT ,,Likwidacja srodka trwalego” stanowigcy Zatacznik Nr 4 do
niniejszego Regulaminu.
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1)Dowdd ,,LT” oraz protokot likwidacyjny wystawia si¢ w trzech egzemplarzach, jeden komplet
dla Referatu Ksiggowosci budzetowej, drugi dla wnioskujacego o likwidacje, trzeci dla Komisji.
Protokot likwidacyjny podpisuja cztonkowie Komisji;

2)Protokét wraz z dowodem ,,LT” przekazywany jest Burmistrzowi Pajeczna, w celu akceptacji
likwidacji rzeczowego sktadnika majatkowego;

3)Po zatwierdzeniu przez Burmistrza Pajeczna, protokot likwidacyjny wraz z dotgczonym
dowodem ,LT” jest przekazywany do Referatu Ksiegowosci Budzetowej, w celu
wyksiegowania danego sktadnika majatku z ewidenc;ji ksiggowej i wycofania z uzytkowania.

8. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatku dokonuje si¢ w trybie sprzedazy na
surowce wtorne albo poprzez zniszczenie, zgodnie ze sposobem okre§lonym w protokole
likwidacyjnym.

1)Fizycznej likwidacji skladnikéw majatku  dokonuje Komisja w obecnosci pracownika
odpowiedzialnego;

2)Pracownik prowadzacy ewidencje analityczng, ktéra objety jest likwidowany przedmiot
pozbawia sprze¢t numerdw inwentarzowych po przeprowadzonej kasacji;

3)W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia,
aparatura, baterie, akumulatory, ktore podlegaja utylizacji zgodnie z odrgbnymi przepisami
Komisja wudziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji.
Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zatgcznik do protokotu likwidacyjnego;

4)Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ rowniez zaswiadczenie
wystawione przez sklep, ktoremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzgtu.
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Zaltacznik Nr 1 do
Zakacznika zarzadzenia Nr 66/19

Burmistrza Pajgczna

z dnia 24 maja 2019 r.

Whiosek o weryfikacje sSrodkéow trwalych, skladnikéw majatku nieruchomego Urzedu
Miejskiego w Pajecznie Z dnia........ceeeeceeesneecsuensencsneennnes

L.p. | Nazwa sktadnika | Numer Lokalizacja Cena ilos¢ | warto$¢ | Uzasadnienie
majatku inwentarzowy | skladnika jednostkowa brutto
majatku
(podpis wnioskodawcy)
1d: E2942436-9039-4CC8-89EC-A9196DA43384. Podpisany Strona 1 z 1



Zalacznik Nr 2 do Zalacznika
zarzadzenia Nr 66/19
Burmistrza Pajeczna

z dnia 24 maja 2019 r.

Komisja Likwidacyjna
przy Urzedzie Miejskim w Pajecznie

Burmistrz Pajeczna
Whiosek z prac Komisji Likwidacyjnej

Wdniu...............ol w Pajecznie odbyto si¢ posiedzenie Komisji Likwidacyjne;j

I1. Wobec stwierdzenia trudno$ci w dokonaniu kwalifikacji sktadnika majatku Komisja

Likwidacyjna zwraca si¢ do Burmistrza Pajeczna o podjecie stosownych krokéw w tym
zakresie, a w szczego6lnosci rozwazenie koniecznos$ci zasiggniecia opinii biegtego
w odpowiednim zakresie.

I11. Proponowany sposob postgpowania ze sktadnikami objgtymi wnioskiem.

IV. Uzasadnienie (z podaniem stopnia zuzycia, sposobu likwidacji lub zagospodarowania
sktadnikoéw majatku objetych wnioskiem): ...

Akceptuje/ Nie akceptuje
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Zalacznik Nr 3 do Zalacznika
zarzadzenia Nr 66/19
Burmistrza Pajeczna

z dnia 24 maja 2019 r.

Komisja Likwidacyjna
w Urzedzie Miejskim w Pajecznie
Burmistrz Pajeczna
Protokol

z likwidacji / przekazania do dalszego uzytku
skladnikow majatku

Wdniu.......ooooii Komisja Likwidacyjna w sktadzie:

Stwierdza fizyczng likwidacje / przekazanie do dalszego uzytku nizej wymienionych
sktadnikéw majatku:
L poprzez (wskazaé sposob likwidacji
poszczegolnych sktadnikdw majatkun). .. ... ..o
2 e poprzez (wskazaé sposob likwidacji
poszczegolnych sktadnikéw majatku) ..
Protokot sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach.

Na tym protokot zakonczono 1 po odczytaniu podpisano:
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LIKWIDACUJA

KoméKalacznik Nr 4 do Zatacznika Nr 1

organizacyjna
Srodka trwatego LT NR Symbol
Przedmiotu nietrwatego [JLN " " --ccccooeen kosztow

Nazwa srodka trwatego — przedmiotu nietrwalego

Nr(y) inwentarzowe(y)

llo$¢ sztuk

Orzeczenie Komisji Likwidacyjnej

Komisja likwidacyjna

(podpisy) Data: ;.osvmmmmmmmmmnmnmmnns

Data rozpoczecia
likwidacji ...

Decyzje komisji zatwierdzam

......................................................................................................................... data) Uik adaaii
Komérka organizacyjna
Wplynetodnia . DO Y CZY et
................................................................................................................................................................. g
Polecenie ksiegowanianr
. . Konto Konto
Tres¢ Winien Kwota Ma

Uwagi: Zaksiggowano

........... I
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