Pajeczno, dn. 15.12.2022 r.

Znak sprawy: ZP.272.11.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE
na éwiadczenie ustugi pod nazwa: ,,Obstuga prawna Urzedu Miejskiego w Pajecznie”

.  NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Gmina Pajeczno, ul. Parkowa 8/12, 98-330 Pajeczno

Tel. (34) 3111 523. Fax. (34) 3112 135

e-mail: um@pajeczno.pl

NIP: 508 00 13 710 REGON: 151398652

II.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Przeprowadzenie procedury zamowienia publicznego w trybie zapytania ofertowego do
130 000 zt.

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej na rzecz Urzedu
Miejskiego w Pajecznie oraz jednostek organizacyjnych Gminy Pajeczno. Przez ,obstuge
prawna” rozumie si¢ $wiadczenie pomocy prawnej na rzecz Zamawiajacego w rozumieniu
przepiséw Ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1166)
i ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (t.j. Dz. U.z 2022 r. poz. 1184 z poin.

m.).

IV. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Zakres ustug obejmuje w szczegélnosci:

. Obstuge prawna Urzedu Miejskiego oraz jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie:

1) udzielania porad i konsultacji prawnych w petnym zakresie dziatania Zamawiajacego;

2) opiniowania wewnetrznych aktéw normatywnych Rady Miejskiej, Bu rmistrza
i Kierownikéw jednostek (np. regulamindéw, zarzadzen, uchwat i decyzji);

3) sporzadzania opinii prawnych na zlecenie Zamawiajacego oraz doradztwo w zakresie
zlecenia, w szczegdlnosci w zakresie:




a) projektow uchwat Rady Gminy,
b) spraw skomplikowanych,
c) zawarcia uméw diugoterminowych lub nietypowych albo dotyczacych przedmiotu

znacznej wartosci,
d) rozwigzywania z pracownikami stosunkow pracy,
e} odmowy uznania zgtoszonych roszczen,
f) spraw zwigzanych z postepowaniem przed organami orzekajgcymi,
g) zawarcia ugody w sprawach majatkowych;

4) doradztwa biezagcego w zakresie zawieranych umow cywilnoprawnych oraz
uczestniczenie w ich tworzeniu;

5) doradztwa w zakresie spraw z zakresu administracji samorzadowej, postepowan
administracyjnych, prawa pracy, prawa zamdwieri publicznych (m.in. zatwierdzania pod
wzgledem formalnoprawnym SWZ, sporzgdzanie na wniosek komisji przetargowej opinii
prawnych, akceptacja zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy wniesionego w innej
niz pienigdz formie), finansow publicznych;

6) uczestniczenie w negocjaciach w sprawach zwigzanych z zakresem dziatan
Zamawiajgcego;

7} doradztwa prawnego w zakresie wszczynanych i toczacych sig postepowan sgdowych
przed sadami powszechnymi, szczegdlnymi, organami egzekucyjnymi oraz Krajowej Izhy
Odwotawczej;

8) interpretowania obowigzujacych przepiséw prawa, udzielanie informacji o ich zmianach,
uchybieniach w zakresie ich przestrzegania oraz skutkach uchybier;

9) informowania Zleceniodawcy o obowigzujacym stanie prawnym w zakresie dziatalnosci
Zleceniodawcy;

10) reprezentowania Zleceniodawcy przed organami panstwa, w szczegolnosci przed sgdami
powszechnymi, w postgpowaniu egzekucyjnym oraz przed organami samorzadu
terytorialnego, organami administracji rzadowej oraz Krajowej lzby Odwotawczej
w sprawach z zakresu zlecenia lub majgcych zwigzek ze zleceniem;

11) uczestniczenia we wskazanych sesjach Rady Gminy, prezentowanie stanowiska
Burmistrza Pajeczna oraz $éwiadczenie pomocy prawnej Burmistrzowi oraz Radzie
Miejskiej w zakresie podejmowanych uchwat, stanowisk;

12) udzielania pomocy prawne] pracownikom Urzedu Miejskiego w zakresie wykonywanych
przez nich zadan,

13) wykonywania innych czynnosci zwigzanych z ochrong interesow prawnych
Zleceniodawcy.

V. ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA
1) Zamawiajgcy wymaga, aby pomoc prawna $wiadczona byta dwa razy w tygodniu po 6

godzin ($rednio 48 godzin miesiecznie) w godzinach pracy Zamawiajgcego [szczegdtowy
harmonogram realizacji ustugi zostanie uzgodniony w porozumieniu pomiedzy

Zamawiajacym a Wykonawc3);




2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Wykonaweca zobowigzuje zapewni¢ Zamawiajgcemu state konsultacje w formie
telefonicznej , mailowej. Wykonawca odpowiada na e-maile w terminie 3 dni roboczych,
w sprawach niecierpigcych zwioki termin moie ulec skréceniu do 1 dnia roboczego.
Dopuszcza sie moiliwosé pojedynczych zmian godzin éwiadczenia ustugi wskazanych
w umowie i ofercie Wykonawcy za zgodg Zamawiajgcego, 0 uzyskanej zgodzie nalezy
kazdorazowo powiadomic sekretariat urzedu celem poinformowania pracownikow;

Zamawiajacy wymaga, aby w szczegolnych przypadkach pomoc prawna $wiadczona byla
réwniez poza ustalonymi godzinami, w tym z mozliwoscia komunikowania sie drogg
telefoniczna lub mailowa;

wymaga sie, aby w celu wykonania zleconej obstugi prawne] Wykonawca zapewnit w
trakcie trwania umowy dyspozycyjnoéé co najmniej jednego radcy prawnego wpisanego
na liste radcéw prawnych prowadzong przez Okrggowa Izbe Radcéw Prawnych lub
adwokata wpisanego na liste adwokatéw prowadzong przez Okregowg Rade Adwokacks
(Wykonawca powinien zapewnic taka liczbe osdb, aby w razie wypadkdw losowych byt w
stanie zrealizowaé umowe};

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy pomieszczenie wyposazone w sprzgt komputerowy
z dostepem do Internetu oraz w urzgdzenia biurowe (drukarka, niszczarka, telefon);

opinie prawne przekazywane beda na pismie w terminie od dnia otrzymania zapytania
od Zamawiajgcego, odpowiednio:
a) do 1 dniroboczych - w sprawach nieskomplikowanych,
b) do 3 dni roboczych - w sprawach szczegdlnie skomplikowanych lub zawitych,
c) w sprawach bardzo pilnych, Wykonawca podejmie wszelkie kroki, by sporzgdzic
opinie prawng niezwlocznie.

W przypadku niemoinosci wywigzania sig z powyzszych termindéw Wykonawca
zobowiagzany jest do niezwlocznego powiadomienia osoby wystepujacej o opinie wraz z
podaniem okolicznosci, ktére spowodowaty ten stan rzeczy w celu ustalenia nowego
terminu wydania opinii prawne;j.

forma przekazywania wszelkich dokumentéw: osobiscie badi droga elektroniczna;

Wykonawca wykonywac bedzie zlecenie wylgcznie poprzez osoby wskazane w ztozonej
ofercie przetargowej, gwarantujace naleiyte wykonanie zlecenia. W razie niemozZnosci
¢wiadczenia ustug bedacych przedmiotem umowy (urlop, choroba itp.) oséb wskazanych
w ztozonej ofercie, Wykonawca zapewni, na wiasny koszt i ryzyko, ich realizacjg przez
inng osobe spetniajaca wymagania okreslone w zaproszeniu do sktadania ofert. W takim
przypadku Wykonawca (w miare mozliwosci) za posrednictwem poczty elektronicznej
poinformuje Zamawiajgcego z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem;




10) Wykonawca jest w szczegdlinosci zobowigzany do:

a) wykonywania zleconych przez Zamawiajgcego czynnodci 2 naleiyty starannoscia
wymagang od oséb uprawnionych do $wiadczenia pomocy prawnej na podstawie
przepisdw ustawy o adwokaturze lub przepisow o radcach prawnych, oraz zgodnie 2
zasadami etyki wydanymi przez odpowiednie korporacje zawodowe, ktdrych
cztonkami s3 prawnicy dziatajgcy w imieniu Wykonawcy przy wykonywaniu
zamodwienia,

b) udzielania, na zadanie Zamawiajgcego, ustnych lub pisemnych informacji na temat
stanu spraw Zamawiajacego prowadzonych przez Wykonawce oraz przewidywanych
termindw wykaonania przez Wykonawce okreslonych czynnosci,

¢) informowania Zamawiajgcego o koniecznoéci poniesienia przez niego wydatkow
z wyprzedzeniem warunkujgcym zachowanie termindw procesowych lub
wynikajacych z przepisow prawa,

d) przechowywania oryginatéw - jezeli zostaly takie mu przekazane - dokumentacji w
sprawie ustug $wiadczonych na rzecz Zamawiajacego przez okres 1 roku od
zakoriczenia roku kalendarzowego, w ktérym dane ustugi byly swiadczone na rzecz
Zamawiajgcego,

e) zapewnienia Zamawiajacemu uzyskania pomocy prawnej w formie ustnej, pisemnej,
za posrednictwem pocity elektronicznej,

Vi. TERMIN REALIZACII ZAMOWIENIA

Ustuga realizowana bedzie od dnia 01 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r.

Vil. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
Warunkiem udziatu w postepowaniu jest:

1) Posiadanie kwalifikacji radcy prawnego - w celu potwierdzenia, ze wykonawca spetnia
warunki udziatfu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, wykonawca zobowigzany jest
zoiyé w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
wykonawce zaswiadczenia wiasciwej Okregowe | lzby Radcow Prawnych potwierdzajace, ze
osoba lub osoby ktdére beda wykonywaé Zamowienie lub bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamowienia wpisane sg na wiasciwg liste radcow prawnych.

2) Posiadanie minimum 5 letniego doswiadczenia w obstudze prawne] jednostki samorzgdu
terytorialnego — weryfikacja spetnienia tego warunku dokonywana jest w oparciu o
oéwiadczenie Wykonawcy, w ktorym wskazuje obstugiwane jednostki samorzadu .

VIll. KRYTERIA OCENY OFERT | OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACII:

1) Kryteriami wyboru oferty beda:

a) cena ofertowa brutto — 100%




Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, zawierajgca wszystkie wymagane
zataczniki, zloiona przez Wykonawcg spefniajgcego wszystkie warunki udziatu
w postepowaniu i nie podlegajgcego wykluczeniu.

W przypadku, gdy wartoé¢ oferty przedstawionej w odpowiedzi na zapytanie bedzie wyisza
od zaplanowanej w budiecie projektu, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji
z Wykonawca, ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte. W sytuac]i gdy Wykonawca nie
wyrazi zgody na zmniejszenie ceny wowczas Zamawiajgcy odrzuci jego oferte i do negocjacji
zaprosi Wykonawce, ktéry przedstawit ofertg oceniong jako drugy. W przypadku braku
innych ofert Zamawiajacy uzna cafe zapytanie ofertowe za nierozstrzygnigte.

IX. INFORMACIE DOTYCZACE OFERTY

1) Wykonawca moze ztozyé tylko jedna oferte. Ziozenie przez wykonawce wigcej niz jednej
oferty powoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez Wykonawce;

Cena podana przez Wykonawce za swiadczong usfuge jest obowijzujgca na czas
waznoéci umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania.

2) Sktadajgc oferte w postepowaniu Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu:

a) formularz oferty;

b) dokument potwierdzajacy wpis na liste Okregowej lzby Radcow Prawnych lub
Okregowej Izby Adwokackiej;

¢) oswiadczenie dotyczace min. 5-letniego doswiadczenia w obstudze prawnej
jednostki samorzadu terytorialnego.

3) Zamawiajacy zastrzega, ze catosciowa oferowana cena stanowi informacjg publiczng w
rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publicznej | w przypadku zastrzeienia jej
przez oferenta jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy przedsigbiorcy jego oferta
zostanie odrzucona;

4) Okres zwigzania oferta — 30 dni od uptywu terminu zfozenia oferty.

X.  MIEJSCE SKEADANIA OFERT

Oferte sporzadzong wg wzoru (zat. Nr 1) wraz z zatgcznikami pisemnie, w jezyku polskim,
naleiy umiesci¢ w zamknietej kopercie z napisem , OBStUGA PRAWNA URZEDU MIEJSKIEGO
W PAJECZNIE” i wystaé na adres Urzad Miejski w Pajgcznie ul. Parkowa 8/12, 98-330
Pajeczno lub ztoiyé osobiscie w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Pajgcznie (pokaj 203 na
| pietrze) albo przesta¢ e-mailem na adres um@pajeczno.pl (oferta w tym wypadku ma byt
podpisana przez osobe uprawniong i zeskanowana).

Xl. TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferty nalezy sktadaé w nieprzekraczalnym terminie do 27.12.2022r. do godz. 15:00.




Oferty ztozone po terminie tj. 27.12.2022r, godz. 15:00 zostang zwrdcone bez otwierania.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 28.12.2022 r. o godz. 12:00 w siedzibie Zamawiajgcego pokdj
200. Informacje o wyborze oferty Zamawiajacy zamiesci na swojej stronie internetowej BIP.

XIl. ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO:

1) Uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.

2) Nie wybrania zadnej z przedstawionych ofert bez podania przyczyny.

3) Zamawiajacy moze w dowolnej chwili odwotac lub zmienic tresc zaproszenia do sktadania
ofert.

4) Zamawiajacy poinformuje Wykonawcdw o powyiszym za posrednictwem toisamego
kanatu dystrybucji zaproszenia.

5) Pozostawienia bez rozpatrzenia oferty niezgodnej z wymogami niniejszego zapytania
ofertowego.

XIll. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU

Sekretarz Griny Justyna Stochniatek tel. 34 311 15 23 wew. 206

XIV. INFORMACJE DOTYCZACE ZAWARCIA UMOWY
Umowa zostanie zawarta na podstawie wybranej oferty.

Zamawiajacy wybierze Wykonawce, ktory zaakceptuje i spetini warunki wykonywania
przedmiotu zamdwienia okreélone w niniejszym zapytaniu ofertowym.

XV. ZALACZNIKI

Formularz ofertowy — zatacznik nr 1

Pajeczno; iaainanais r. Zatwierdzam
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