PROBLEMATYKA

KONTROLI WEWNĘTRZNYCH

PRZEPROWADZANYCH W JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH

GMINY SPICZYN.

I. Sprawy organizacyjne jednostki.

1. Dokumenty założycielskie jednostki,

2. Statut jednostki,

3. Regulamin organizacyjny jednostki,

4. Przestrzeganie zasad zawartych w instrukcji kancelaryjnej.

II. Sprawy pracownicze.

1.
Podział czynności wśród pracowników,

2.  Przestrzeganie prawa pracy, a szczególnie :

- prawidłowość zatrudniania pracowników (nawiązywanie i    rozwiązywanie stosunków pracy),

- prawidłowość wynagradzania i premiowania,

- dysponowanie funduszem socjalnym,

3. Sprawy BHP,

4. Prowadzenie teczek akt osobowych.

III. Kontrola prawidłowości wykonywania zadań merytorycznych : statutowych i ustawowych (nie dotyczy szkół i przedszkola).
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