PROBLEMATYKA

KONTROLI FINANSOWEJ

PRZEPROWADZANEJ W JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH

GMINY SPICZYN.

I. Założenia ogólne.

1. Ustalenie przez kierownika jednostki procedur kontroli finansowej,

· obieg dokumentów w jednostce,

· zasady wydawania pracownikom kluczy lub kodów dostępu do sprzętu informatycznego i baz danych,

· przyjęte przez jednostkę zasady rachunkowości,

· metody wyceny aktywów i pasywów jednostki,

· instrukcja inwentaryzacyjna,

· zarządzenie inwentaryzacji składników majątkowych,

· naliczanie i ustalanie wynagrodzeń.

2. Przeprowadzanie wstępnej oceny celowości zaciągania zobowiązań finansowych i dokonywania wydatków.

II. Wykonywanie budżetu.

1. Opracowanie projektu planu finansowego,

2. Zgodność projektu z otrzymanymi informacjami o kwotach dochodów i wydatków przyjętych w projekcie uchwały budżetowej,

3. Zgodność dokonywanych przez jednostkę budżetową dochodów i wydatków z otrzymanym układem wykonawczym budżetu wraz ze zmianami.

III. Prowadzenie ksiąg rachunkowych i sporządzanie sprawozdań.

1. Ustalenie okresu obrachunkowego,

2. Wykaz prowadzonych ksiąg rachunkowych,

3. Zakładowy plan kont (powiązanie zapisów z ksiąg pomocniczych z zapisami syntetycznymi w dzienniku i księdze głównej),

4. Opisanie sposobu przetwarzania informacji – danych (w przypadku programu komputerowego tzw. legalność użytkowania).

IV. Gospodarka kasowa.

1. Określenie zasad gospodarki kasowej przez kierownika jednostki,

2. Ochrona środków pieniężnych,

3. Przyjęcie odpowiedzialności materialnej przez osobę zatrudnioną na stanowisku kasjera,

4. Ustalenie wysokości pogotowia kasowego,

5. Prawidłowość dokumentowania operacji kasowych,

6. Sporządzanie raportów kasowych,

7. Przeprowadzanie przez głównego księgowego kontroli zgodności faktycznego stanu gotówki w kasie ze stanem ewidencyjnym,

8. Kontrola i rozliczanie druków ścisłego zarachowania.

V. Gospodarowanie powierzonym mieniem.

1. Prowadzenie ksiąg inwentarzowych przekazanego do dyspozycji jednostki mienia,

2. Właściwe oznakowanie poszczególnych składników mienia,

3. Sporządzanie spisów inwentaryzacyjnych,

4. Zabezpieczenie posiadanego mienia.

VI. Przestrzeganie przepisów ustawy o zamówieniach publicznych w bieżącej działalności jednostki.
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