UCHWALA NR IV/32/03
RADY GMINY SPICZYN
z dnia 29 kwietnia 2003r.

w sprawie Statutu Gminy Spiczyn.

Na podstawie art.18 ust.2 pktl, art. 40 ust. 2 pkt 1, art. 41 ust. 1,
w zwiazku z art. 3 ust.1 oraz art. 22 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o sa-
morzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pdézn. zm.) Rada
Gminy uchwala

STATUT GMINY SPICZYN
Rozdzial I

Postanowienia ogodlne

§1

Uchwata okresla:
1) ustréj Gminy Spiczyn,
2) zasady tworzenia, laczenia, podzialu i znoszenia jednostek pomocni-
czych Gminy oraz udzialu przewodniczacych tych jednostek w pracach
Rady Gminy,
3) organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy Rady Gminy Spiczyn, komisji
Rady Gminy ,
4) zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej,
5) zasady tworzenia klubow radnych Rady Gminy Spiczyn,
6) zasady dostepu obywateli do dokumentéw Rady, Komisji Rewizyjnej,
komisji stalych i doraznych, Woéjta oraz korzystania z nich.

§2

Ilekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa o:
1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Spiczyn,
2) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Spiczyn,
3) komisji — nalezy przez to rozumiec¢ komisje Rady Gminy Spiczyn,
4) Komisji Rewizyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rewizyjna Rady
Gminy Spiczyn,
5) Wojcie— nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Spiczyn,
6) Statucie — nalezy przez to rozumiec¢ Statut Gminy Spiczyn .

§3

1. Gmina Spiczyn jest podstawowa jednostka lokalnego samorzadu tery-
torialnego, powolana dla organizacji Zycia publicznego na swoim teryto-
rium.

2. Wszystkie osoby, ktore na stale zamieszkuja na obszarze Gminy, z mo-
cy ustawy o samorzadzie gminnym, stanowia gminna wspolnote samorza-
dowa, realizujaca swoje zbiorowe cele lokalne poprzez udzial w referen-
dum oraz poprzez swe organy.
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§4

1. Gmina polozona jest w Powiecie Leczynskim, w Wojewodztwie Lubel-
skim i obejmuje obszar 84 km?2.

2. Granice terytorialne Gminy okresla mapa w skali 1:100 000, stanowia-
ca zalacznik Nr 1 do uchwaly.

3. Siedzibag organoéw Gminy jest miejscowos¢ Spiczyn.

§5

1. W celu wykonywania swoich zadan Gmina tworzy jednostki organiza-
cyjne.

2. Rada Gminy uchwala statutu gminnej jednostki organizacyjnej okresla-
jac m.in. nazwe, siedzibe, zakres dziatlania, zakres wyposazenia jej w ma-
jatek trwaly oraz zakres uprawnien dotyczacych rozporzadzania tym ma-
jatkiem.

3. Wykaz gminnych jednostek organizacyjnych stanowi zatacznik Nr 2 do
uchwaly.

Rozdzial II

Jednostki pomocnicze Gminy

§6

1. Jednostkami pomocniczymi Gminy sa sotectwa.

2. W gminie utworzone sg nastepujace jednostki pomocnicze:

1) Charlez, 2) Januszowka, 3) Jawidz, 4) Kijany, 5) Ludwikow, 6) Spi-
czyn, 7) Stawek, 8) Stoczek, 9) Nowy Radzic, 10) Wolka Nowa, 11) Za-
wieprzyce Kol., 12) Zawieprzyce i 13) Ziotkow.

3. Nadzor nad dziatalnoscia organow jednostek pomocniczych, o ktorych
mowa w ust.1 sprawuje Rada Gminy.

4. Rada moze ustanowic¢ zasady, na jakich Soltysowi jako Przewodnicza-
cemu organu wykonawczego jednostki pomocniczej bedzie przystugiwala
dieta oraz zwrot kosztow podrozy stuzbowe;j.

§7

1. O utworzeniu, potaczeniu, podziale i znoszeniu jednostki pomocniczej
Gminy a takze zmianie jej granic rozstrzyga Rada w drodze uchwaly, z
uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1) inicjatorem utworzenia, potaczenia, podzialu lub zniesienia jednostki
pomocniczej moga by¢ mieszkancy obszaru, ktory ta jednostka obejmuje
lub ma obejmowac, albo organy Gminy,

2) utworzenie, polaczenie, podzial lub zniesienie jednostki pomocniczej
musi zosta¢ poprzedzone konsultacjami, ktorych tryb okresla Rada od-
rebna uchwala,

3) projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza Wojt w uzgodnieniu z
inicjatorami utworzenia tej jednostki,

4) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien, w miare mozliwosci
uwzglednia¢ naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i
wiezi spoleczne.
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2. Przy podziale Gminy na jednostki pomocnicze uwzglednia sie przede
wszystkim, naturalne uwarunkowania przestrzenne i istniejace wiezi mie-
dzy mieszkancami.

§8
Uchwaly, o jakich mowa w § 7ust.1 powinny okreslac¢, w szczegol-
nosci:
1) nazwe jednostki pomocniczej,

2) granice,
3) siedzibe organow,
4) obszar.

§9

1. Jednostki pomocnicze Gminy prowadza gospodarke finansowa w ra-
mach budzetu Gminy.
2. Rada odrebna uchwala moze przekazac jednostce pomocniczej wyod-
rebniona czesS¢ mienia komunalnego, ktéra jednostka pomocnicza za-
rzadza, korzysta z niej oraz rozporzadza pochodzacymi z niej okreslonymi
dochodami, w zakresie i na zasadach szczegolowo okreslonych w statucie
jednostki.
3. Rada odrebna uchwalg moze okreslic zasady przekazywania jednost-
kom pomocniczym Srodkow budzetowych na realizacje zadan przez te jed-
nostki.

§ 10

Kontrole gospodarki finansowej jednostek pomocniczych sprawuje
Skarbnik Gminy i przedklada informacje w tym zakresie Radzie oraz Woj-
towi.

§11

1. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej uczestni-
czy w sesjach Rady.

2. Przewodniczacy Rady obowiazany jest umozliwic uczestnictwo w se-
sjach Rady przewodniczacemu organu wykonawczego jednostki pomocni-
CZ€j.

3. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej moze za-
bierac glos na sesjach, nie ma jednak prawa do udzialu w glosowaniu.

Rozdzial III
Organizacja wewnetrzna Rady
§ 12

1. Rada jest organem stanowiacym i kontrolnym w Gminie.
2. Ustawowy sklad Rady wynosi 15 radnych.
§ 13

1. Rada dziata na sesjach, poprzez swoje komisje oraz przez Wojta w za-
kresie, w jakim wykonuje on uchwaly Rady.
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2. Wgjt i komisje Rady pozostaja pod kontrola Rady, ktorej sktadaja
sprawozdania ze swojej dziatalnosci.
§ 14

Do wewnetrznych organow Rady naleza:
1) Przewodniczacy,
2) Wiceprzewodniczacy,
3) Komisja Rewizyjna,
4) komisje stale, wymienione w Statucie,
5) dorazne komisje do okreslonych zadan.
§ 15

1. Rada powotuje nastepujace komisje stale:

1) Budzetowa,

2) Zdrowia, Oswiaty, Kultury i Spraw Socjalnych,

3) Porzadku Publicznego i Ochrony Srodowiska,

4) Rozwoju Gospodarczego, Rolnictwa i Ustug.
2. Sktad osobowy komisji oraz zakres ich dzialania okresla Rada.
3. Radny moze byc¢ cztonkiem najwyzej 2 komisji stalych.
4. Komisje przedkladaja Radzie na poczatku roku kalendarzowego, plany
pracy oraz sprawozdania ze swojej dzialalnoSci przynajmniej raz w roku.
5. Sprawozdania komisji Rady skladajg przewodniczacy komisji lub spra-
wozdawcy wyznaczeni przez komisje.
6. W czasie trwania kadencji Rada moze powota¢ dorazne komisje do wy-
konywania okreslonych zadan, okreslajac ich sktad i zakres dziatania.
7. Wyboru Przewodniczacego i Zastepcy Przewodniczacego komisji statych
i doraznych dokonuje Rada Gminy.
8. Opinie i wnioski komisji stalych i doraznych uchwalane sa w glosowa-
niu jawnym zwykla wiekszoscia glosow, w obecnosci co najmniej polowy
sktadu komisji.
9. Komisje Rady moga odbywac¢ wspolne posiedzenia.

§ 16

1. Przewodniczacy Rady organizuje prace Rady i prowadzi jej obrady.
2. Wyboru Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego dokonuje Rada no-
wej kadencji na pierwszej sesji.
3. Czynnosci zwigzane ze zwolaniem pierwszej sesji obejmuja:
1] okreslenie daty, godziny i miejsca pierwszej sesji nowo wybranej Rady,
2] przygotowanie projektu porzadku obrad,
3] dokonanie otwarcia sesji,
4] powierzenie przewodnictwa obrad najstarszemu wiekiem sposrod rad-
nych obecnych na sesji.
4. Projekt porzadku obrad, o jakim mowa w ust. 3 pkt 2 powinien obej-
mowac sprawozdanie Wojta poprzedniej kadencji o stanie Gminy.

§ 17

Przewodniczacy Rady, w szczegolnosci:
1) zwoluje sesje Rady,
2) przewodniczy obradom,
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3) kieruje obsluga kancelaryjna posiedzen Rady,
4) zarzadza i przeprowadza glosowanie nad projektami uchwat,
5) podpisuje uchwaty Rady,
6) czuwa nad zapewnieniem warunkow niezbednych do wykonywania
przez radnych ich mandatu.
§ 18

W przypadku odwotania z funkcji badz wygasniecia mandatu, Prze-
wodniczacego lub Wiceprzewodniczacego Rady przed uplywem kadencii,
Rada na najblizszej sesji dokonuje wyboru na wakujace stanowisko.

§ 19

Przewodniczacy, oprocz uprawnien przewidzianych w § 17 Statutu,
jest upowazniony do reprezentowania Rady na zewnatrz.
§ 20

Do obowiazkow Wiceprzewodniczacego nalezy wykonywanie zadan
zastrzezonych przez ustawe lub Statut dla Przewodniczacego, w razie wa-
katu na stanowisku Przewodniczacego.

§ 21

Pod nieobecnos¢ Przewodniczacego jego zadania wykonuje Wice-
przewodniczacy.
§ 22

Przewodniczacy Rady koordynuje prace komisji Rady, moze zwotac
posiedzenie komisji i nakazac zlozenie sprawozdania na najblizszej sesji
Rady.

§ 23

Obstuge Rady i jej organow zapewnia pracownik Urzedu Gminy, za-
trudniony na stanowisku d.s. obstugi organé6w Gminy.

Rozdzial IV
Tryb pracy Rady
§ 24

Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat sprawy na-
lezace do jej kompetencji, okreSlone w ustawie o samorzadzie gminnym
oraz w innych ustawach, a takze w przepisach prawnych wydawanych na
podstawie ustaw.

§ 25

1. Rada odbywa sesje zwyczajne z czestotliwoscia potrzebna do wykonania
zadan Rady, nie rzadziej jednak niz raz na kwartat.

2. W okresie 3 miesiecy od rozpoczecia kadencji Rada, na wniosek Prze-
wodniczacego Rady, okresla uchwala gtowne kierunki pracy i sposoby rea-
lizacji zadan Rady.
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3. Na ostatniej sesji w roku Rada, na wniosek Przewodniczacego Rady,
uchwala ramowy plan pracy i sposoby jego realizacji na nastepny rok.
4. Sesjami zwyczajnymi sa sesje przewidziane w planie pracy Rady.
S. Sesjami zwyczajnymi sa takze sesje nie przewidziane w planie, ale zwo-
tane w zwyklym trybie.
6. Rada moze odbywac sesje nadzwyczajne tj. nie przewidziane w planie
pracy Rady, na wniosek Wojta lub co najmniej % ustawowego skladu Rady.
W tej sytuacji nie znajduje zastosowania § 26 ust.2 i 4.

§ 26

1. Sesje przygotowuje i zwoluje Przewodniczacy Rady, ustalajac porzadek
obrad, miejsce, dzien i godzine rozpoczecia sesji, uwzgledniajac w miare
mozliwosci propozycje Wojta.
2. O terminie i miejscu obrad Rady powiadamia sie jej cztonkow najpoz-
niej na 7 dni przed terminem obrad, za pomoca listow ze zwrotnym po-
twierdzeniem odbioru lub w inny skuteczny sposoéb.
3. Do zawiadomienia o zwolaniu sesji dolacza sie porzadek obrad wraz z
projektami uchwat oraz niezbedne materialy zwiazane z porzadkiem obrad.
4. W razie niedotrzymania terminu, o ktorym mowa w ust. 2 Rada moze
podjac¢ uchwale o odroczeniu sesji i wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia.
Wniosek o odroczenie sesji moze byc¢ zgloszony przez radnego tylko na po-
czatku obrad, przed przyjeciem porzadku obrad.
5. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad Rady powinno
by¢ podane do publicznej wiadomosci w sposob zwyczajowo przyjety, na co
najmniej 3 dni przed sesja.

§ 27

1. Przed kazda sesja Przewodniczacy Rady, po zasiegnieciu opinii Wojta
ustala liste os6b zaproszonych na sesje.
2. W sesjach Rady uczestnicza: Wo6jt oraz Sekretarz i Skarbnik Gminy.
3. Do udzialu w sesjach Rady moga zosta¢ zobowiazani kierownicy gmin-
nych jednostek organizacyjnych.

§ 28

Wojt zobowiazany jest udzielic Radzie wszelkiej pomocy, technicznej
i organizacyjnej w przygotowaniu i odbyciu sesji.
§ 29

1. Sesje Rady sa jawne.
2. Jawnosc¢ sesji oznacza, ze podczas obrad na sali moze by¢ obecna pu-
blicznosc¢, ktora zajmuje wyznaczone w tym celu miejsca.

§ 30

Wylaczenie jawnosci sesji jest dopuszczalne, jedynie w przypadkach
przewidzianych w ustawach.
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§ 31

1. Sesje odbywa si¢ w zasadzie na jednym posiedzeniu, jednakze, na wnio-
sek Przewodniczacego Rady badz radnego, Rada moze postanowic¢ o prze
rwaniu sesji i kontynuowaniu obrad, w innym wyznaczonym terminie, na
kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.
2. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 1 mozna postanowic,
w szczegolnosci ze wzgledu na niemozliwoS¢ wyczerpania porzadku obrad
lub koniecznos¢ jego rozszerzenia, potrzebe uzyskania dodatkowych mate-
rialow lub inne nieprzewidziane przeszkody, uniemozliwiajace radzie wila-
Sciwe obradowanie lub podjecie uchwat.

§ 32

1. Kolejne sesje Rady zwolywane sa w terminach, ustalanych w planie
pracy Rady lub w terminach okreslonych przez Przewodniczacego Rady.
2. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy sesji nadzwyczajnych, o jakich mowa w
§ 25 ust. 6.

§ 33

1. Rada moze rozpoczac¢ obrady tylko w obecnosci co najmniej potowy
swego ustawowego skladu.
2. Przewodniczacy Rady nie przerywa obrad, gdy liczba radnych obecnych
w miejscu odbywania posiedzenia Rady spadnie ponizej potowy sktadu,
jednakze Rada nie moze wowczas podejmowac uchwat.

§ 34

Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego

Rady formuly: ,,Otwieram ...... sesje Rady Gminy Spiczyn”.

§ 35

Po otwarciu sesji radni oraz Wéjt moga zglasza¢ wnioski w sprawie
zmiany porzadku obrad.
§ 36

Porzadek obrad obejmuje, w szczegolnosci:
1) przyjecie protokolu z obrad poprzedniej sesji,
2) sprawozdanie z dziatalnosci Wojta w okresie miedzysesyjnym, zwlasz-
cza z wykonania uchwat Rady,
3) rozpatrzenie projektow uchwatl lub zajecie stanowiska,
4) interpelacje radnych,
S5) odpowiedzi na interpelacje,
6) wolne wnioski i informacje.

§ 37

Sprawozdanie, o jakim mowa w § 36 pkt 2 sktada Wojt lub wyzna-
czona przez niego osoba.
§ 38

1. Interpelacje i zapytania kierowane sa do Wojta.
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2. Interpelacje dotycza spraw gminnej wspolnoty o zasadniczym charakte-
rze.
3. Zapytania sklada sie¢ w sprawach aktualnych problemow Gminy, takze
w celu uzyskania informacji o konkretnym stanie faktycznym.
4. Odpowiedzi na interpelacje i zapytania udziela Woé6jt lub upowaznione
przez niego osoby.

§ 39

1. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady wedlug ustalonego porzadku,
otwierajac i zamykajac dyskusje nad kazdym z punktow.
2. Przewodniczacy Rady udziela gtosu wedlug kolejnosci zgloszen, w uza-
sadnionych przypadkach moze takze, udzieli¢c glosu poza kolejnoscia.
3. Radnemu nie wolno zabiera¢ glosu bez zezwolenia Przewodniczacego
Rady.
4. Przewodniczacy Rady moze zabierac¢ glos w kazdym momencie obrad.
5. Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ glosu osobie nie bedacej radnym.

§ 40

1. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a
zwlaszcza nad zwiezloscig wystgpien radnych oraz innych oséb uczestni-
czacych w sesji.
2. Przewodniczacy Rady moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu,
formy i czasu trwania ich wystapien, a w szczegélnie uzasadnionych
przypadkach przywota¢ mowce ,do rzeczy”.
3. Jezeli temat lub sposob wystapienia, albo zachowania radnego w sposob
oczywisty, zaklocaja porzadek obrad, badz uchybiaja powadze sesji, Prze-
wodniczacy Rady przywotuje radnego ,,do porzadku”, a gdy przywolanie nie
odniosto skutku, moze odebra¢ mu glos, nakazujac odnotowanie tego faktu
w protokole.
4. Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio, do oséb spoza Rady
zaproszonych na sesje i do publicznosci.
S. Po uprzednim ostrzezeniu, Przewodniczacy Rady moze nakazac opusz-
czenie sali, tym osobom sposrod publicznosci, ktore swoim zachowaniem
lub wystapieniami zaklocaja porzadek obrad, badz naruszajg powage se-
sji.

§ 41

Na wniosek radnego, Przewodniczacy Rady przyjmuje do protokotu
sesji wystapienie radnego zgloszone na pisSmie, lecz nie wygloszone w toku
obrad, informujac o tym Rade.

§ 42

1. Przewodniczacy Rady udziela glosu poza kolejnoscig w sprawie wnio-
skow natury formalnej, w szczegolnosci dotyczacych:

- stwierdzenia quorum,

- zmiany kolejnosci realizacji porzadku obrad,

- ograniczenia czasu wystapienia dyskutantow,

- zamkniecia listy mowcow lub kandydatow,

- zakonczenia dyskusji i podjecia uchwalty,



- zarzadzenia przerwy,
- odestania projektu ustawy do komisji,
- przeliczenia gltosow,

przestrzegania regulaminu obrad.
2 Wnioski formalne Przewodmczacy Rady poddaje pod dyskuSJc po do-
puszczeniu jednego glosu ,za” i jednego glosu ,przeciw” wnioskowi, po
czym poddaje sprawe pod glosowanie.

§ 43

1. Sprawy osobowe Rada rozpatruje w obecnosci zainteresowanego. Rada
moze jednak postanowi¢ inaczej.
2. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy przypadkow nieusprawiedliwionej nie-
obecnosci zainteresowanego na sesji.

§ 44
1. Po wyczerpaniu listy moéwcow, Przewodniczacy Rady zamyka dyskusije.
W razie potrzeby zarzadza przerwe w celu umozliwienia wlasciwej Komisji
lub Wojtowi ustosunkowania sie¢ do zgloszonych w czasie debaty wnio-
skow, a jesli zaistnieje taka koniecznosS¢ — przygotowania poprawek w roz-
patrywanym dokumencie.
2. Po zamknieciu dyskusji Przewodniczacy Rady rozpoczyna procedure
glosowania.
3. Po rozpoczeciu procedury glosowania, do momentu zarzadzenia gloso-
wania, Przewodniczacy Rady moze udzielic radnym glosu, tylko w celu
zgloszenia lub uzasadnienia wniosku formalnego, o sposobie lub porzadku
glosowania.

§ 45

1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady konczy sesje,
wypowiadajac formute ,, Zamykam ......... sesje Rady Gminy Spiczyn”.
2. Czas od otwarcia sesji do jej zamkniecia uwaza sie za czas trwania se-
Sji.
3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktora objeta wiecej niz jedno
posiedzenie.

§ 46

1. Rada jest zwiazana uchwala od chwili jej podjecia.
2. Uchylenie lub zmiana podjetej uchwaly moze nastapic, tylko w drodze
odrebnej uchwaty, podjetej na tej samej lub na kolejnych sesjach.
3. Postanowienia ust. 2 nie stosuje si¢ w odniesieniu do oczywistych omy-
tek.

§ 47

Do wszystkich os6b pozostajacych w miejscu obrad, po zakonczeniu
sesji lub posiedzenia, maja zastosowanie ogolne przepisy porzadkowe
wlasciwe dla miejsca, w ktorym sesja sie odbywa.

§ 48

1. Pracownik Urzedu Gminy, wyznaczony przez Wojta sporzadza z kazdej
sesji protokot.
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2. Przebieg sesji nagrywa si¢ na tasme magnetofonowa, ktora przechowuje
sie do czasu przyjecia protokotu, o ktorym mowa w § 36 pkt 1.
§ 49

1. Protokot z sesji musi wiernie odzwierciedlac jej przebieg.
2. Protokotl z sesji powinien w szczegolnosci, zawierac:
1) numer, date i miejsce odbywania sesji, godzine jej rozpoczecia i zakon-
czenia oraz wskazywac numery uchwal, imie i nazwisko przewodniczacego
obrad i protokolanta,
2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,
3) imiona i nazwiska obecnych cztonkow Rady ,
4) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji,
S) ustalony porzadek obrad,
6) przebieg obrad, a w szczegdlnosci tres¢ wystgpien albo ich streszcze-
nie, teksty zgloszonych, jak rowniez uchwalonych wnioskoéw, a nadto od-
notowanie faktow zgloszenia pisemnych wystapien,
7) przebieg glosowania z wyszczegolnieniem liczby glosow: ,za”, ,przeciw” i
swstrzymujacych” oraz gtosow niewaznych,
8) wskazanie wniesienia przez radnego zdania odrebnego do tresci uchwa-
ly,
9) podpis Przewodniczacego obrad i osoby sporzadzajacej protokot.

§ 50

1. Do czasu przyjecia protokotu radni moga zglaszac¢ poprawki lub uzu-
pelnienia do protokétu, przy czym o ich uwzglednieniu rozstrzyga Prze-
wodniczacy Rady po wyshluchaniu protokolanta i przestuchaniu tasmy
magnetofonowej z nagraniem przebiegu ses;ji.
2. Jezeli wniosek wskazany w ust. 1 nie zostanie uwzgledniony, wniosko-
dawca moze wnieSc¢ sprzeciw do Rady.
3. Rada decyduje o przyjeciu protokéotu z poprzedniej sesji po rozpatrzeniu
sprzeciwu, o jakim mowa w ust. 2.

§ 51

1. Do protokotu dotacza sie:

1) liste obecnosci radnych,

2) liste zaproszonych gosci,

3) usprawiedliwienia os6b nieobecnych,

4) teksty przyjetych przez Rade uchwal,

5] oswiadczenia i inne dokumenty zlozone na rece Przewodniczacego

Rady.
2. Uchwaly Przewodniczacy Rady dorecza Wojtowi najpozniej w ciagu 4
dni od dnia zakonczenia sesji.
3. Wyciagi z protokotu z sesji oraz kopie uchwatl, Przewodniczacy Rady
dorecza tym jednostkom organizacyjnym, ktore sg zobowiazane do okre-
Slonych dziatan, z dokumentow tych wynikajacych.

§ 52

Inicjatywe uchwaltodawcza posiada Wojt, Komisja Rewizyjna, komi-
sje stale i dorazne, kluby radnych oraz grupa co najmniej 3 radnych.
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§ 53

Uchwaly Rady powinny by¢ zredagowane w sposob czytelny, od-
zwierciedlac ich rzeczywista tresc i zawierac przede wszystkim:
a) numer, oznaczenie organu, date, tytul,
b) podstawe prawna lub faktyczna,
c) doktadna merytoryczna tres¢ uchwaty,
d) okreslenie organu , ktoremu powierza si¢ wykonanie uchwaty,
e) termin wejsScia w zycie uchwaly i ewentualnie czas jej obowiazywania,
f) ponadto inne elementy w razie koniecznosci, np. opisowa tres¢ wstepna,
wskazanie adresatow, zawieszenie wykonania, uzasadnienie, itp.

§ 54

1. Uchwaly Rady podpisuje Przewodniczacy Rady, o ile ustawy nie stano-
wig inaczej.
2. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio do Wiceprzewodniczacego pro-
wadzacego obrady.

§ 55

1. Wéjt ewidencjonuje oryginaly uchwat w rejestrze uchwat i przechowuje
wraz z protokotami sesji Rady.
2. Odpisy uchwatl przekazuje si¢ wlasciwym jednostkom do realizacji i do
wiadomosci zaleznie od ich tresci.
3. Wojt przedktada Wojewodzie uchwaly Rady Gminy w ciagu 7 dni, od
dnia ich podjecia.
4. Wojt przedklada Regionalnej Izbie Obrachunkowej uchwale budzetowag
oraz uchwaly Rady Gminy i zarzadzenia Wojta, objete zakresem nadzoru
regionalnej izby obrachunkowe;j.

§ 56

W glosowaniu biora udziatl wylacznie radni.
§ 57

1. Glosowanie jawne odbywa sie przez podniesienie reki.
2. Glosowanie jawne zarzadza i przeprowadza Przewodniczacy Rady, prze-
licza oddane glosy ,za”, ,przeciw” i ,wstrzymujace sie”, sumuje je i porow-
nujac z lista radnych obecnych na sesji, wzglednie ze skltadem lub usta-
wowym skladem rady, nakazuje odnotowanie wynikow glosowania w pro-
tokole sesji.
3. Do przeliczenia glosow Przewodniczacy Rady moze wyznaczy¢ radnych.
4. Wyniki glosowania jawnego oglasza Przewodniczacy Rady.

§ 58

1. Glosowanie tajne przeprowadza Komisja Skrutacyjna, liczaca co naj-
mniej 3 radnych. Komisja dokonuje wyboru Przewodniczacego.

2. W glosowaniu tajnym, radni glosuja za pomoca kart ponumerowanych i
ostemplowanych pieczecia Rady Gminy.
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3. Komisja Skrutacyjna przed przystapieniem do glosowania, objasnia
sposob glosowania i przeprowadza je, wyczytujac kolejno radnych z listy
obecnosci.
4. Kart do glosowania nie moze by¢ wiecej niz radnych obecnych na sesji.
S. Po przeliczeniu glosow Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej odczytuje
protokotl, podajac wynik glosowania.
6. Karty z oddanymi glosami i protokoét glosowania stanowia zatacznik do
protokotu sesji.

§ 59

1. Przewodniczacy Rady przed poddaniem wniosku pod glosowanie, pre-
cyzuje i przedstawia Radzie proponowana tres¢ wniosku, w taki sposob,
aby jego redakcja byla przejrzysta, a wniosek nie budzil watpliwosci co do
intencji wnioskodawcy.
2. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy Rady poddaje pod glosowanie
wniosek najdalej idacy, jesli moze to wykluczyc potrzebe glosowania nad
pozostalymi wnioskami. Ewentualny spor co do tego, ktory z wnioskow
jest najdalej idacy rozstrzyga Przewodniczacy Rady.
3. W przypadku glosowania w sprawie wyborow osob, Przewodniczacy
Rady przed zamknieciem listy kandydatow zapytuje kazdego z nich, czy
zgadza sie¢ kandydowac i po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej, poddaje
pod glosowanie zamkniecie listy kandydatow, a nastepnie zarzadza wybo-
ry.
4. Przepisu ust. 3 nie stosuje sie, do kandydata, ktory zlozyt uprzednio
zgode na piSmie.

§ 60

1. Jezeli, oprocz wniosku o podjecie uchwaly w danej sprawie zostanie
zgloszony wniosek o odrzucenie tego wniosku, w pierwszej kolejnosci Ra-
da glosuje nad wnioskiem o odrzucenie wniosku, o podjecie uchwaly.

2. Glosowanie nad poprawkami do poszczegolnych paragrafow lub uste-
pow projektu uchwaly, nastepuje wedlug ich kolejnosci, z tym, ze w
pierwszej kolejnosci Przewodniczacy Rady poddaje pod glosowanie te po-
prawki, ktorych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.
3. W przypadku przyjecia poprawki, wykluczajacej inne poprawki do pro-
jektu uchwaly, poprawek tych nie poddaje si¢ pod glosowanie.

4. W przypadku zgloszenia do tego samego fragmentu projektu uchwatly
kilku poprawek, stosuje sie zasade okreslona w § 60 ust. 2.

S. Przewodniczacy Rady moze zarzadzi¢ glosowanie lacznie nad grupa po-
prawek do projektu uchwaly.

6. Przewodniczacy Rady zarzadza glosowanie w ostatniej kolejnosci, za
przyjeciem uchwaly w calosci ze zmianami wynikajacymi z poprawek,
wniesionych do projektu uchwaly.

7. Przewodniczacy Rady moze odroczyc¢ glosowanie, o jakim mowa w ust.
6, na czas potrzebny do stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek
nie zachodzi sprzecznos¢, pomiedzy poszczegdlnymi postanowieniami
uchwaly.
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§ 61

1. Glosowanie zwykla wiekszoscia glosow oznacza, ze przechodzi wniosek
lub kandydatura, ktéra uzyskata wiecksza liczbe glosow ,za” niz ,przeciw”.
Glosow wstrzymujacych sie i niewaznych, nie dolicza si¢ do zadnej z grup
glosujacych ,za” czy ,przeciw”.

2. Jezeli, celem glosowania jest wybor jednej z kilku osob lub mozliwosci,
przechodzi kandydatura lub wniosek, na ktory oddano liczbe glosow
wieksza, od liczby glosow oddanych na kazda z pozostatych.

§ 62

1. Glosowanie bezwzgledna wiekszoscia gloséw oznacza, ze przechodzi
wniosek lub kandydatura, ktore uzyskaly co najmniej jeden gtos wiecej od
sumy pozostatych, waznie oddanych glosow, to znaczy przeciwnych i
wstrzymujacych sie.
2. Glosowanie bezwzgledna wiekszoscig ustawowego sktadu Rady ozna-
cza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktora uzyskata liczbe calko-
wita waznych gloséw oddanych, za wnioskiem lub kandydatem, przewyz-
szajaca potowe ustawowego skladu Rady, a zarazem tej polowie najbliz-
sza.
3. Bezwzgledna wiekszos¢ glosow przy parzystej liczbie glosujacych za-
chodzi wowczas, gdy za wnioskiem lub kandydatura, zostalo oddanych, co
najmniej 50% + 1 waznie oddanych glosow.
4. Bezwzgledna wiekszos¢ glosow przy nieparzystej liczbie glosujacych za-
chodzi wowczas, gdy za wnioskiem lub kandydatura, zostata oddana licz-
ba glosé6w, o co najmniej 1 wieksza od liczby pozostalych waznie odda-
nych glosow.
5. Glosowanie wiekszoscia 3/5 glosow ustawowego skladu Rady oznacza,
ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktora uzyskala liczbe glosow, co
najmniej rowna iloczynowi 3/5 przez ustawowy sklad Rady.

§ 63

1. Radni potwierdzaja swoja obecnosc¢ na sesjach i posiedzeniach komis;ji,
podpisem na liScie obecnosci.
2. Radny w ciagu 7 dni, od daty odbycia sie sesji lub posiedzenia komisji,
winien usprawiedliwi¢ swoja nieobecnosc¢, skladajac stosowne pisemne
wyjasnienia na rece Przewodniczacego Rady lub przewodniczacego komi-
sji.
§ 64
Spotkania ze swoimi wyborcami radni powinni odbywac¢, w miare

potrzeb, nie rzadziej niz 2 razy w roku.
§ 65

1. W przypadku wniosku pracodawcy, zatrudniajacego radnego o rozwia-
zanie z nim stosunku pracy, Rada moze powota¢ komisje dorazna do
szczegolowego zbadania wszystkich okolicznosci sprawy.

2. Komisja przedklada swoje ustalenia i propozycje na piSmie Przewodni-
czacemu Rady.
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3. Przed podjeciem uchwaly w przedmiocie wskazanym w ust. 1, Rada
powinna umozliwi¢ radnemu ztozenie wyjasnien.

Rozdzial V
Zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej
§ 66

Powolujac Komisje Rewizyjna Rada Gminy okresla jej sklad osobo-
wy oraz dokonuje wyboru Przewodniczacego i jego Zastepcy.
§ 67

Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej organizuje prace Komisji i pro-
wadzi jej obrady. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego lub nie-
moznosci dzialania, jego zadania wykonuje jego Zastepca.

§ 68

1. Komisja Rewizyjna kontroluje dzialalnos¢ Wojta, gminnych jednostek
organizacyjnych i jednostek pomocniczych Gminy, w oparciu o kryteria:
- legalnosci,
- gospodarnosci,
- rzetelnosci,
- celowosci,
oraz zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.
2. Komisja Rewizyjna bada w szczegdlnosci, gospodarke finansowa kon-
trolowanych podmiotow, w tym wykonanie budzetu Gminy.
§ 69

Komisja Rewizyjna wykonuje inne zadania kontrolne, na zlecenie
Rady, w zakresie i w formach, wskazanych w uchwatach Rady.
§ 70

1. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole w zakresie ustalonym w jej
planie pracy, zatwierdzonym przez Rade.
2. Rada moze podjac decyzje w sprawie przeprowadzenia kontroli nie obje-
tej planem, o jakim mowa w ust.1.

§71

1. Postepowanie kontrolne przeprowadza sie¢ w sposob umozliwiajacy,
bezstronne i rzetelne ustalenie stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci
kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie i ocene kon-
trolowanej dzialalnosci, wedtug kryteriow ustalonych w § 68 ust. 1.

2. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodow zebranych w toku po-
stepowania kontrolnego.

3. Jako dowod, moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z
prawem. Jako dowody, moga by¢ wykorzystane w szczegolnosci: doku-
menty, wyniki ogledzin, zeznania Swiadkow, opinie bieglych oraz pisemne
wyjasnienia i o§wiadczenia kontrolowanych.
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§ 72

1. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowiazany jest, zapewni¢ wa-
runki i Srodki, dla prawidtowego przeprowadzenia kontroli.
2. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest, w szczegolnosci
przedkladac na zadanie kontrolujacych, dokumenty i materialy niezbedne
do przeprowadzenia kontroli oraz umozliwi¢c kontrolujacym wstep do
obiektow i pomieszczen kontrolowanego podmiotu.
3. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktory odmoéowi wykonania czynno-
Sci, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, obowiazany jest do niezwlocznego zloze-
nia na rece osoby kontrolujacej pisemnego wyjasnienia.
4. Na zadanie kontrolujacych, kierownik kontrolowanego podmiotu obo-
wiazany jest udzielic ustnych i pisemnych wyjasnien, takze w przypad-
kach innych, niz okreslone w ust. 3.

§ 73

Czynnosci kontrolne wykonywane sa, w miare mozliwosci, w dniach
oraz godzinach pracy kontrolowanego podmiotu.
§ 74

1. Komisja Rewizyjna przedkilada Radzie do zatwierdzenia plan pracy na
pierwszej sesji w roku.
2. Plan przedlozony Radzie musi zawierac, co najmniej:
1) terminy odbywania posiedzen,
2) terminy i wykaz jednostek, ktore zostang poddane kontroli.
§ 75

Komisja Rewizyjna sklada Radzie na pierwszej sesji w roku spra-
wozdanie ze swojej dzialalnosci w roku poprzednim.
§ 76

1. Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach, zwolywanych przez jej
Przewodniczacego, zgodnie z zatwierdzonym planem pracy.
2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej, moze zaprosic na jej posiedzenia:
1) radnych nie bedacych cztonkami Komisji Rewizyjnej,
2) osoby zaangazowane na wniosek Komisji Rewizyjnej, w charakterze
bieglych lub ekspertow.
3. W posiedzeniach Komisji Rewizyjnej moga brac¢ udzial tylko jej czton-
kowie oraz zaproszone osoby.
4. Z posiedzenia Komisji Rewizyjnej nalezy sporzadzac protokot, ktory wi-
nien by¢ podpisany przez wszystkich cztonkoéw komisji uczestniczacych w
posiedzeniu.

§ 77

Uchwaly Komisji Rewizyjnej zapadaja zwykla wiekszoscig glosow, w
obecnosci co najmniej polowy skltadu Komisji, w glosowaniu jawnym.
§ 78

Obstuge biurowa Komisji Rewizyjnej zapewnia Wojt.
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§ 79

1. Komisja Rewizyjna moze korzystac z porad, opinii i ekspertyz osob, po-
siadajacych wiedze fachowa, w zakresie zwiazanym 2z przedmiotem jej
dziatania.

2. W przypadku, gdy skorzystanie z wyzej wskazanych Srodkow wymaga
zawarcia odrebnej umowy i dokonania wyptaty wynagrodzenia z budzetu
gminy, Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej przedstawia sprawe na posie-
dzeniu Rady, celem podjecia uchwaly zobowiazujacej Wojta do zawarcia
umowy w imieniu Gminy.

Rozdzial VI

Zasady dzialania klubow radnych

§ 80

1. Radni moga tworzy¢ kluby radnych.

2. Klub nie moze liczy¢ mniej niz 4 radnych.

3. Radni - czlonkowie klubu, zglaszaja utworzenie klubu Przewodniczace-
mu Rady, ktory niezwltocznie informuje o utworzeniu klubu Wojta oraz
Rade na najblizszej sesji.

4. W zgloszeniu podaje sie: nazwe klubu, liste czlonkow, imie i nazwisko
przewodniczacego klubu.

5. W razie zmiany skladu klubu lub jego rozwiazania, przewodniczacy klu-
bu jest obowiazany do niezwlocznego poinformowania o tym Przewodni-
czacego Rady.

6. Przewodniczacy Rady powadzi rejestr klubow dzialajacych w Radzie.

7. Kluby moga przedstawiac¢ swoje stanowisko na sesji Rady, wylacznie
przez swoich przedstawicieli.

8. Obshuge techniczno-biurowg kluby zapewniaja we wlasnym zakresie.

Rozdzial VII
Zasady dostepu i korzystania przez obywateli z dokumentow Rady,
komisji i Wojta
§ 81

Obywatelom udostepnia si¢ dokumenty okreslone w ustawach.
§ 82

Protokoly z posiedzen Rady, Komisji Rewizyjnej oraz komisji stalych
i doraznych podlegaja udostepnieniu, po ich formalnym przyjeciu — zgod-
nie z obowiazujacymi przepisami prawa oraz Statutem.
§ 83

1. Dokumenty z zakresu dziatania Rady, Komisji Rewizyjnej, komisji sta-
tych i doraznych, Wojta oraz Urzedu udostepnia sie w Urzedzie Gminy, w
godzinach pracy Urzedu, na wyznaczonym stanowisku.
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2. Dokumenty, o jakich mowa w ust. 1 sg rowniez dostepne w wewnetrz-
nej sieci informatycznej Urzedu Gminy oraz powszechnie dostepnych
zbiorach danych.

§ 84

Realizacja uprawnien okreslonych w § 83 ust.1 moze sie odbywac
wylacznie w Urzedzie Gminy, w asyscie pracownika Urzedu.
§ 85

Uprawnienia okreslone w § 83 ust.1 nie znajdujq zastosowania:
1) w przypadku wylaczenia — na podstawie ustaw — jawnosci.
2) gdy informacje publiczne stanowia prawem chronione tajemnice,
3) w odniesieniu do spraw indywidualnych z zakresu administracji pu-
blicznej, okreslonych w art. 73 Kodeksu postepowania administracyjnego.

Rozdzial VIII
Pracownicy samorzadowi

§ 86

1. W Urzedzie Gminy na podstawie mianowania zatrudnia sie pra-
cownikow na samodzielnych stanowiskach pracy.

2. Wykaz samodzielnych stanowisk pracy stanowi zalacznik nr 3 do
uchwaly.

Rozdzial IX
Postanowienia koncowe
§ 87

Traci moc uchwata Nr IX/53/95 Rady Gminy Spiczyn z dnia 30 ma-
ja 1995 r. w sprawie uchwalenia statutu gminy, (tekst jednolity: Dz. Urz.
Woj. Lub. z 1996 r. Nr 22 poz. 147 z pozn. zm.).

§ 88

Wykonanie uchwaty powierza sie¢ Wojtowi Gminy.
§ 89

Uchwatla wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od ogloszenia w Dzien-
niku Urzedowym Wojewodztwa Lubelskiego.-



