OGŁOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY
W MIEJSKO – GMINNYM OŚRODKU POMOCY SPOŁECZNEJ W DZIAŁOSZYNIE
Kierownik MGOPS w Działoszynie ogłasza nabór na wolne stanowisko pracy - referent do spraw obsługi Funduszu alimentacyjnego
Liczba i wymiar etatu - 1 etat, pełny wymiar 

1. Wymagania niezbędne:

1) Obywatelstwo polskie

2) Pełna zdolność do czynności prawnych praz korzystanie z pełni praw publicznych

3) Brak wskazania za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

4) Nieposzlakowana opinia 

5) Staż pracy na stanowisku urzędniczym
6) Kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na stanowisku - Wykształcenie wyższe (preferowana administracja)
2. Wymagania dodatkowe:

1) znajomość ustawy  o pomocy osobom uprawnionym do alimentów
2) znajomość prawa admistracyjnego – Kodeks Postępowania Administracyjnego

3) znajomość kodeksu rodzinnego
4) umiejętność obsługi komputera
5) Posiadanie predyspozycji osobistych takich jak: komunikatywność, obowiązkowość, rzetelność w wykonywaniu obowiązków zawodowych.
3. Podstawowy zakres wykonywanych zadań na stanowisku:

- Prowadzenie spraw dotyczących postępowania w sprawach przyznawania świadczeń i postepowania wobec dłużnków alimentacyjnych

4. Wymagane dokumenty:

1) List motywacyjny – własnoręcznie podpisane

2) Życiorys (CV) – z przebiegiem nauki i pracy – własnoręcznie podpisane
3) Potwierdzone za zgodność z oryginałem kserokopie dokumentów potwierdzające obywatelstwo polskie (np. dowód osobisty, paszport)
4) Potwierdzone za zgodność z oryginałem kserokopie świadectw pracy lub zaświadczeń zakładu pracy, jeżeli stosunek pracy trwa nadal na podstawie świadectwa pracy nie można ustalić charakteru zatrudnienia;

5) Potwierdzone za zgodność z oryginałem kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie, kwalifikacje zawodowe i umiejętności,

6) Kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach i szkoleniach;

7) Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie 
8) Oświadczenie kandydata, że posiada pełną zdolność do czynności prawnych oraz o korzystaniu z pełni praw publicznych

9) Posiadane referencje.

10) Oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetworzenie danych osobowych do celów rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002r.Nr 101, poz. 926 z późn.zm.) oraz z ustawą z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. nr 223, poz. 1458
11) Oświadczenie, że kandydat nie był karany za przestępstwo popełnione umyślnie oraz nie toczy się przeciwko niemu postępowanie karne

5. Sposób i termin składania dokumentów aplikacyjnych

1) Dokumenty aplikacyjne należy składać w zamkniętych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem „Nabór na wolne stanowisko ds. obsługi Funduszu alimentacyjnego.” w sekretariacie Miejsko – Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Działoszynie lub przesłać listem, w terminie do dnia 10 lipca 2012r. na adres:

Miejsko – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej ul. Grota Roweckiego 1, 
98-355 Działoszyn.

(Liczy się data zgodna z pieczęcią pocztową).

2) Aplikacje, które wpłyną do urzędu po terminie nie będą rozpatrywane. 

6. Inne informacje: 

1) Nabór na wolne stanowisko urzędnicze przeprowadza komisja rekrutacyjna powołana przez Kierownika Miejsko – Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Działoszynie. 

2) O terminie i miejscu przeprowadzenia postępowania konkursowego kandydaci zostaną powiadomieni indywidualnie.

3) Z przeprowadzonego postępowania konkursowego zostanie sporządzony protokół.

4) Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona niezwłocznie po zakończeniu procedury naboru na tablicy informacyjnej w tut. Ośrodku oraz w Biuletynie Informacji Publicznej przez okres, co najmniej trzech miesięcy.

5) Dodatkowych informacji udziela Kierownik Miejsko – Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Działoszynie nr tel. 43 84 37 431.
_____________________________
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