Zarzadzenie Nr 75/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Dziatoszyn
z dnia 17 lipca 2012r.

w sprawie ogloszenia konkursu na stanowisko Podinspektora ds. Zaméwien
Publicznych w Wydziale Inwestycji, Infrastruktury Technicznej, Gospodarki
Komunalnej i Zaméwieri Publicznych Urzedu Miasta i Gminy w Dziatoszynie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z pozn. zm.) w zwigzku z art. 11 ust. 1
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2008 r.
Nr 223, poz. 1458, z p6zn. zm.), zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. Ogtasza sie konkurs na stanowisko podinspektora ds. Zamoéwien
Publicznych  w Wydziale Inwestycji, Infrastruktury  Techniczrej, Gospodarki
Komunalnej i Zaméwieri Publicznych Urzedu Miasta i Gminy Dziatoszyn. Tre§é
ogtoszenia stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnkkowi Wydziatu
Organizacyjno-Prawnego, Kadr, Kultury i Spraw Spotecznych.

§ 3. Zarzadzenie podlega publikacji poprzez umieszczenie na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.dzialoszyn.e-bip.pl), oraz poprzez

wywieszenie na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta i Gminy Dziatoszyn.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik

do Zalzadzenia Nr 75/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Dziatoszyn
z dnia 17 lipca 2012 r.

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Miasta i Gminy Dziatoszyn ogtasza otwarty i konkurencyjny nabér na
wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miasta i Gminy Dziatoszyn ul. Pitsudskiego
21, 98-355 Dziatoszyn

1. Stanowisko pracy: Podinspektor ds. zaméwieri publicznych w Wydziale
Inwestycji, Infrastruktury Technicznej, Gospodarki Komunalnej i Zamoéwieh
Publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy w Dziatoszynie

2. Wymiar etatu — petny etat

3. Wymagania niezbedne, ktére powinna spetniaé osoba ubiegajgca sie
o zatrudnienie:

1)
2)

3)

4

posiada obywatelstwo polskie

ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych

nie byta prawomocnie skazana za przestepstwa: przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziafalnosci instytugji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw oraz za przestepstwa skarbowe

posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na
stanowisku — tzn. tgcznie spetnia ponizsze warunki:

ukoniczyta magisterskie studia techniczne i posiada co najmniej 5 letni
staz pracy w tym min. 2-lata w zaméwieniach publicznych
w instytucjach publicznych

posiada wyksztatlcenie prawnicze bgdz ukoriczyta kierunkowe
podyplomowe studia z zakresu zaméwien publicznych

5) posiada stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisko

Podinspektora ds. zaméwien publicznych

6) posiada umiejgtnosci sporzadzania kosztoryséw w programie Norma Pro

4. Wymagania dodatkowe:

1y

bardzo dobra znajomo$¢ ustawy prawo zaméwien publicznych (ustawa
wraz zrozporzadzeniami), oraz innych ustaw w zakresie zwigzanym
z prowadzeniem postepowan o udzielanie zamoéwienia publicznego t;.
kodeks cywilny, ustawa o finansach publicznych, ustawa o cenach,
ustawa o dostepie do informacji publicznej, prawo bucdowlane, kodeks
postgpowania administracyjnego, oraz znajomo$é rozporzadzenia
Ministra  Infrastruktury w sprawie okreslenia metod i podstaw
sporzgdzania kosztorysu inwestorskiego



2)

3)

odporno$¢ na stres

umiejetnos¢ obstugi komputera praca w programie WINDOWS, Microsoft
Office (Word, Excel), Open Office, Norma Pro, LexPolonica
odpowiedzialno$¢, komunikatywnos$¢, umiejetnosé pracy w zespole,

5. Podstawowy zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Prowadzenie postepowar o udzielenie zamoéwier publicznych

Prowadzenie rejestrow zamoéwien publicznych

Przygotowywanie projektéow uméw z Wykonawcami, okreslanie warunkéw
zamowienia

Dokonywanie rozliczen realizowanych zadan inwestycyjnych i remontowych
Sprawdzanie i opisywanie pod wzgledem merytorycznym rachunkéw
(faktur) za wykonane ustugi, dostawy i roboty budowlane

Uczestnictwo w komisyjnym przekazaniu placéw budéw

Udziat w odbiorach robét i organizowanie przegladéw gwarancyjnych oraz
pogwarancyjnych

Sporzadzanie kosztoryséw budowlanych

6. Wymagane dokumenty:

1)

2)

3)
4)
5)
6)

7)

8)

9

Curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy oraz list motywacyjny —
wtasnorecznie podpisane

Potwierdzone wtasnorecznie za zgodno$é z oryginatem kserokopie
dokumentéw potwierdzajacych obywatelstwo polskie (np. dowdd
osobisty, paszport)

Potwierdzone wtasnorecznie za zgodnosé z oryginatem kserokopie
Swiadectw pracy

Potwierdzone wiasnorecznie za zgodno$é z oryginatem kserokopie
dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe
i umiejetnosci ‘

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie
Oswiadczenie kandydata, ze posiada petng zdolnosé do czynnosci
prawnych oraz o korzystaniu z petni praw publicznych.

Oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem
sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe

Oswiadczenie, ze kandydat nie byt prawomocnie skazany za
przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw

- Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw rekrutacji zgodnie Z ustawag
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz ustawg
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych

7. Sposob i termin sktadania dokumentéw aplikacyjnych:



1) Dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac w zamknietych kopertach
z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem ,Nabér na wolne stanowisko
urzednicze; Podinspektor ds. zaméwier publicznych w Urzedzie Miasta
i Gminy w Dziatoszynie” w sekretariacie Urzedu Miasta
i Gminy Dziatoszyn lub przestaé listem, w terminie do dnia 30 lipca
2012 r. na adres:

Urzad Miasta i Gminy Dziatoszyn ul. Pitsudskiego 21, 98-355 Dziatoszyn.
(Liczy sig data zgodna z pieczecig pocztowa lub datg wptywu do Urzedu ).
2) Aplikacje, ktére wptyng do urzedu po terminie nie bedg rozpatrywane.

8. Inne informacje:

1)
2)
3)

4)

5)

Nabor na wolne stanowisko urzednicze przeprowadza komiisja rekrutacyjna
powotana przez Burmistrza Miasta i Gminy.

O terminie i miejscu przeprowadzenia postepowania konkursowego
kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie.

Z przeprowadzonego postepowania konkursowego zostanie sporzadzony
protokot.

Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona niezwiocznie po
zakonczeniu procedury naboru na tablicy informacyjnej w tut. Urzedzie oraz
w Biuletynie Informac;ji Publicznej.

Dodatkowych informacji mozna uzyska¢c u p. Renaty Wojtal pod
nr telefonu (043)84 37 459.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych: W miesigcu poprzedzajgcym date
upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb  niepetnosprawnych
~w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitagji zawodowej i spofecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, jest wyzszy niz 6 %.
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