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	Procedura przyznawania zasiłku okresowego
	Wersja Nr 01

	
	
	Data zatwierdzenia:

05.05.2011 r.

	Komórka organizacyjna:
	Dział Pomocy Środowiskowej i Świadczeń

	Tel./Fax:
	089 624-01-84

	I. DO KOGO JEST SKIEROWANE ŚWIADCZENIE

	Zasiłek okresowy przysługuje w szczególności ze względu na długotrwałą chorobę, niepełnosprawność, bezrobocie, możliwość  utrzymania lub nabycia uprawnień do świadczeń z innych systemów ubezpieczenia społecznego:

1. osobie samotnie gospodarującej, której dochód jest niższy od kryterium dochodowego osoby samotnie gospodarującej,  tj. 477 zł

2. rodzinie, której dochód jest niższy od kryterium dochodowego rodziny tj. 351 zł x ilość osób w rodzinie

- przy jednoczesnym wystąpieniu co najmniej jednego z powodów wymienionych w art. 7 pkt 1-15 lub innych okoliczności uzasadniających udzielenie pomocy społecznej: sieroctwa, bezdomności, bezrobocia, niepełnosprawności, długotrwałej lub ciężkiej choroby, przemocy w rodzinie, potrzeby ochrony macierzyństwa lub wielodzietności, bezradności w sprawach opiekuńczo-wychowawczych i prowadzenia gospodarstwa domowego, zwłaszcza w rodzinach niepełnych lub wielodzietnych, braku umiejętności przystosowania do życia młodzieży opuszczającej placówki opiekuńczo-wychowawcze, trudności w integracji osób, które otrzymały status uchodźcy, trudności w dostosowaniu do życia po zwolnieniu z zakładu karnego, alkoholizmu lub narkomanii, zdarzenia losowego i sytuacji kryzysowej, klęski żywiołowej lub ekologicznej.        

Zasiłek okresowy ustala się:

1. w przypadku osoby samotnie gospodarującej – do wysokości różnicy między kryterium dochodowym osoby samotnie gospodarującej a dochodem tej osoby, z tym że kwota zasiłku nie może być wyższa niż 418 zł miesięcznie

2. w przypadku rodziny – do wysokości różnicy między kryterium dochodowym rodziny, a dochodem tej rodziny.

      Uwaga:      

      Kwota zasiłku nie może być niższa niż 20 zł miesięcznie.

      Kwota zasiłku okresowego nie może być niższa niż 50 % różnicy między ::

1. w przypadku osoby samotnie gospodarującej – 50% różnicy między kryterium dochodowym osoby samotnie gospodarującej tj. 477 zł, a dochodem tej osoby

2. w przypadku rodziny – 50% różnicy między kryterium dochodowym rodziny, a dochodem rodziny.

 JEST SKIEROWANE ŚWIADCZENIE

	II.  DOKUMENTY  OD WNIOSKODAWCY  (STRONY)

	1. Protokół z ustnego zgłoszenia wniosku lub pisemny wniosek o przyznanie pomocy; . 
2.Dowód osobisty lub inny dokument potwierdzający tożsamość wnioskodawcy - do wglądu.
3. Oświadczenie o odpowiedzialności karnej w przypadku podania nieprawdziwych danych

4. Oświadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych
Pozostałe dokumenty, które dotyczą osoby / rodziny:
1.Kserokopia dowodu otrzymania renty lub emerytury (oryginał do wglądu).

2. Oryginały zaświadczeń pracodawcy o wysokości dochodu  z miesiąca poprzedzającego miesiąc złożenia wniosku o pomoc (wzór zaświadczenia stanowi załącznik do niniejszej procedury).
3. Udokumentowanie dochodów netto pochodzących z różnych źródeł (dodatek mieszkaniowy, stypendium szkolne, świadczenia rodzinne, otrzymywane alimenty, dochody członków rodziny pozostających we wspólnym gospodarstwie domowym)  z miesiąca poprzedzającego złożenie wniosku, a w przypadku utraty dochodu z miesiąca, w którym został złożony wniosek.

4.Dowód otrzymania renty lub emerytury, zasiłku przedemerytalnego lub świadczenia przedemerytalnego; 
5.Kserokopia decyzji właściwego organu w sprawie renty, emerytury, zasiłku/świadczenia przedemerytalnego  – oryginał do wglądu;

6.Kserokopia orzeczenia Powiatowego Zespołu ds. Orzekania o Niepełnosprawności lub orzeczenia lekarza orzecznika ZUS o niezdolności do pracy lub orzeczenia Komisji ds. Inwalidztwa i Zatrudnienia (oryginał do wglądu).

7. Zaświadczenie wystawione przez szkołę potwierdzające pobieranie nauki w gimnazjum, szkole ponadgimnazjalnej, ponadpodstawowej lub szkole wyższej

8. Zaświadczenie z Powiatowego Urzędu Pracy potwierdzające statut osoby bezrobotnej

9. W przypadku posiadania gospodarstwa rolnego – Decyzja ustalająca wymiar podatku/ bądź zaświadczenie urzędu gminy o powierzchni gospodarstwa rolnego w hektarach przeliczeniowych; 
10. Zaświadczenie Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego zobowiązanie do opłacania składki na ubezpieczenie społeczne rolników;

11. Zaświadczenie Zakładu Ubezpieczeń Społecznych o zadeklarowanej podstawie wymiaru składek na ubezpieczenie społeczne osób prowadzących pozarolniczą działalność gospodarczą;
12. Zaświadczenie o wysokości dochodu z pozarolniczej działalności gospodarczej w przypadku prowadzenia działalności opodatkowanej na zasadach określonych w przepisach o podatku dochodowym od osób fizycznych- wydanego przez  Naczelnika właściwego Urzędu Skarbowego, zawierającego informację o wysokości:

· przychodu; kosztów uzyskania przychodu; różnicy pomiędzy przychodem, a kosztami jego uzyskania; dochodów z innych źródeł niż pozarolnicza działalność gospodarcza w przypadkach o których mowa w art. 8 ust.6 ustawy o pomocy społecznej; 

· odliczonych od dochodu składek na ubezpieczenia społeczne; należnego podatku; odliczonych od podatku składek na ubezpieczenie zdrowotne związanych z prowadzeniem pozarolniczej działalności gospodarczej. 

13. Zaświadczenie o wysokości dochodu z pozarolniczej działalności gospodarczej w przypadku prowadzenia działalności na zasadach określonych w przepisach o zryczałtowanym podatku dochodowym od niektórych przychodów osiąganych przez osoby fizyczne - wydanego przez  Naczelnika właściwego Urzędu Skarbowego, zawierającego informację o formie opodatkowania oraz na podstawie dowodu opłacenia składek w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych.,



	III. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

	Dział Pomocy Środowiskowej i Świadczeń  Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej  

ul. Polska  49; 12-100 Szczytno, I piętro, pokój nr  102 lub  103

JEST SKIEROWANE ŚWIADCZENIE

	IV  FORMA  ZAŁATWIENIA

	Decyzję administracyjną o przyznaniu lub odmowie przyznania zasiłku okresowego wydaje się nie później niż do 1 miesiąca od daty złożenia wniosku, bez zbędnej zwłoki.
          Wydanie decyzji administracyjnej rozstrzygającej sprawę, poprzedza rodzinny wywiad środowiskowy        w miejscu zamieszkania  lub pobytu osoby zainteresowanej. Wywiad przeprowadza pracownik socjalny  pomocy społecznej w terminie 14 dni od dnia  złożenia podania w celu ustalenia sytuacji osobistej, rodzinnej i majątkowej osoby ubiegającej się o pomoc. Termin wywiadu   można ustalić osobiście lub telefonicznie             z pracownikiem socjalnym Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Szczytnie. 

Wypłata przyznanych świadczeń odbywa się w kasie Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej, przelewem na konto osobiste lub w inny sposób ustalony z pracownikiem socjalnym – np. przelewem na konto Zakładu Gazowego, Zakładu Energetycznego, Spółdzielni Mieszkaniowej itp.


	V. OPŁATY

	Postępowanie nie podlega opłatom



	VI. TRYB ODWOŁAWCZY

	     Od wydanej decyzji administracyjnej przysługuje prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Olsztynie za pośrednictwem Kierownika Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Szczytnie, w terminie 14 dni od otrzymanej decyzji. 
Odwołanie nie podlega opłatom.

	VII. PODSTAWA  PRAWNA

	1. Art. 8 ust. 1 pkt. 1 i 2, art. 17 ust. 1 pkt. 4, art. 38 ust 1 pkt. 1, 2, ust, 2 pkt 1, 2 ; ust. 3 pkt.1,2 , ust.4                i ust.5, art. 102, art. 106, art. 107 w związku z art. 147 ust.7 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 175, poz. 1362 z późn. zm.). 
2. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 29 lipca 2009 r. w sprawie zweryfikowanych kryteriów dochodowych oraz kwot świadczeń pieniężnych z pomocy społecznej (Dz. U. Nr 127, poz. 1055).

4 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks  postępowania administracyjnego ( Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm. ).
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