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	I. DO KOGO JEST SKIEROWANE ŚWIADCZENIE

	1. Zasiłek stały przysługuje:

1) pełnoletniej osobie samotnie gospodarującej:
a) niezdolnej do pracy z powodu wieku, co oznacza ukończone 60 lat przez kobietę i 65 lat przez mężczyznę, lub
b) całkowicie niezdolnej do pracy lub całkowicie niezdolnej do pracy i samodzielnej egzystencji, co musi być potwierdzone orzeczeniem lekarza orzecznika ZUS albo zaliczonej do I lub II grupy inwalidów albo legitymowanie się znacznym lub umiarkowanym stopniem niepełnosprawności stwierdzonym orzeczeniem Powiatowego Zespołu ds. orzekania o niepełnosprawności jeżeli jej dochód nie przekracza kryterium dochodowego dla osoby samotnie gospodarującej, wynoszącego 477 zł netto. 
2) pełnoletniej osobie pozostającej w rodzinie:
a) niezdolnej do pracy z powodu wieku, co oznacza ukończone 60 lat przez kobietę i 65 lat przez mężczyznę, lub
b) całkowicie niezdolnej do pracy lub całkowicie niezdolnej do pracy i samodzielnej egzystencji, co musi być potwierdzone orzeczeniem lekarza orzecznika ZUS albo zaliczonej do I lub II grupy inwalidów albo legitymowanie się znacznym lub umiarkowanym stopniem niepełnosprawności stwierdzonym orzeczeniem Powiatowego Zespołu ds. orzekania o niepełnosprawności jeżeli jej dochód, jak również dochód na osobę w rodzinie są niższe od kryterium dochodowego na osobę w rodzinie wynoszącego 351 zł netto. 
2. Zasiłek stały nie przysługuje osobom posiadającym uprawnienie do renty socjalnej, świadczenia pielęgnacyjnego oraz osobie posiadającej prawo do dodatku z tytułu samotnego wychowywania dziecka, jeżeli utraciła prawo do zasiłku dla bezrobotnych na skutek upływu ustawowego okresu jego pobierania. 


	II.  DOKUMENTY  OD WNIOSKODAWCY  (STRONY)

	 1. Protokół z ustnego zgłoszenia wniosku lub pisemny wniosek o przyznanie pomocy; . 
2.Dowód osobisty lub inny dokument potwierdzający tożsamość wnioskodawcy - do wglądu.

3. Oświadczenie o odpowiedzialności karnej w przypadku podania nieprawdziwych danych

4. Oświadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych
Pozostałe dokumenty, które dotyczą osoby / rodziny:
1.Kserokopia dowodu otrzymania renty lub emerytury (oryginał do wglądu).

2. Oryginały zaświadczeń pracodawcy o wysokości dochodu  z miesiąca poprzedzającego miesiąc złożenia wniosku o pomoc (wzór zaświadczenia stanowi załącznik do niniejszej procedury).
3. Udokumentowanie dochodów netto pochodzących z różnych źródeł (dodatek mieszkaniowy, stypendium szkolne, świadczenia rodzinne, otrzymywane alimenty, dochody członków rodziny pozostających we wspólnym gospodarstwie domowym)  z miesiąca poprzedzającego złożenie wniosku, a w przypadku utraty dochodu z miesiąca, w którym został złożony wniosek.

4.Dowód otrzymania renty lub emerytury, zasiłku przedemerytalnego lub świadczenia przedemerytalnego; 
5.Kserokopia decyzji właściwego organu w sprawie renty, emerytury, zasiłku/świadczenia przedemerytalnego  – oryginał do wglądu;

6.Kserokopia orzeczenia Powiatowego Zespołu ds. Orzekania o Niepełnosprawności lub orzeczenia lekarza orzecznika ZUS o niezdolności do pracy lub orzeczenia Komisji ds. Inwalidztwa i Zatrudnienia (oryginał do wglądu).

7. Zaświadczenie wystawione przez szkołę potwierdzające pobieranie nauki w gimnazjum, szkole ponadgimnazjalnej, ponadpodstawowej lub szkole wyższej

8. Zaświadczenie z Powiatowego Urzędu Pracy potwierdzające statut osoby bezrobotnej

9. W przypadku posiadania gospodarstwa rolnego – Decyzja ustalająca wymiar podatku/ bądź zaświadczenie urzędu gminy o powierzchni gospodarstwa rolnego w hektarach przeliczeniowych; 

10. Zaświadczenie Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzającego zobowiązanie do opłacania składki na ubezpieczenie społeczne rolników;

11. Zaświadczenie Zakładu Ubezpieczeń Społecznych o zadeklarowanej podstawie wymiaru składek na ubezpieczenie społeczne osób prowadzących pozarolniczą działalność gospodarczą;

12. Zaświadczenie o wysokości dochodu z pozarolniczej działalności gospodarczej w przypadku prowadzenia działalności opodatkowanej na zasadach określonych w przepisach o podatku dochodowym od osób fizycznych- wydanego przez  Naczelnika właściwego Urzędu Skarbowego, zawierającego informację o wysokości:

· przychodu; kosztów uzyskania przychodu; różnicy pomiędzy przychodem, a kosztami jego uzyskania; dochodów z innych źródeł niż pozarolnicza działalność gospodarcza w przypadkach o których mowa w art. 8 ust.6 ustawy o pomocy społecznej; 

· odliczonych od dochodu składek na ubezpieczenia społeczne; należnego podatku; odliczonych od podatku składek na ubezpieczenie zdrowotne związanych z prowadzeniem pozarolniczej działalności gospodarczej. 

13. Zaświadczenie o wysokości dochodu z pozarolniczej działalności gospodarczej w przypadku prowadzenia działalności na zasadach określonych w przepisach o zryczałtowanym podatku dochodowym od niektórych przychodów osiąganych przez osoby fizyczne - wydanego przez  Naczelnika właściwego Urzędu Skarbowego, zawierającego informację o formie opodatkowania oraz na podstawie dowodu opłacenia składek w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych.,

	III. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

	Dział Pomocy Środowiskowej i Świadczeń  Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej  

ul. Polska  49; 12-100 Szczytno, I piętro, pokój nr  102 lub  103

JEST SKIEROWANE ŚWIADCZENIE

	IV  FORMA  ZAŁATWIENIA

	Decyzję administracyjną o przyznaniu lub odmowie przyznania świadczenia wydaje się nie później niż do 1 miesiąca od daty złożenia wniosku, bez zbędnej zwłoki.
          Wydanie decyzji administracyjnej rozstrzygającej sprawę, poprzedza rodzinny wywiad środowiskowy        w miejscu zamieszkania  lub pobytu osoby zainteresowanej. Wywiad przeprowadza pracownik socjalny  pomocy społecznej w terminie 14 dni od dnia  złożenia podania w celu ustalenia sytuacji osobistej, rodzinnej i majątkowej osoby ubiegającej się o pomoc. Termin wywiadu   można ustalić osobiście lub telefonicznie z pracownikiem socjalnym Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Szczytnie. 



	V. OPŁATY

	Postępowanie nie podlega opłatom

	VI. TRYB ODWOŁAWCZY

	     Od wydanej decyzji administracyjnej przysługuje prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Olsztynie za pośrednictwem Kierownika Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Szczytnie, w terminie 14 dni od otrzymanej decyzji. 
Odwołanie nie podlega opłatom.

	VII. PODSTAWA  PRAWNA

	1. Art. 8 ust. 1 pkt. 1 i 2, art. 17 ust. 1 pkt.19, art. 37 ust 1 pkt. 1, 2, ust, 2 pkt 1, 2 i  ust. 4, art. 102, art. 106, art. 107 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 175, poz. 1362 z późn. zm.). 
2. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 29 lipca 2009 r. w sprawie zweryfikowanych kryteriów dochodowych oraz kwot świadczeń pieniężnych z pomocy społecznej (Dz. U. Nr 127, poz. 1055).
3 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks  postępowania administracyjnego ( Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm. ).


	VIII. INFORMACJE  UZUPEŁNIAJĄCE

	      Dla osób pobierających zasiłek stały z pomocy społecznej, niepodlegających obowiązkowemu ubezpieczeniu zdrowotnemu z innego tytułu, odprowadzana jest składka na ubezpieczenie zdrowotne. Obowiązek ubezpieczenia zdrowotnego obejmuje okres od dnia przyznania zasiłku stałego do dnia utraty prawa do zasiłku.



