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	SYMBOL
	NAZWA PROCEDURY ZAŁATWIANIA SPRAWY

	SO
	Nadawanie stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego

	· Podstawa prawna: 
1. Ustawa z z dnia 26 stycznia 1982 r. – Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2014 r., poz. 191),
2. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 marca 2013 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. z 2013 r., poz. 393),
3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. Z 2013 r. , poz. 267).

I. WYMAGANE DOKUMENTY:

Wniosek o podjęcie postępowania egzaminacyjnego wraz z dokumentacją o której mowa w § 9 ust. 1 Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 marca 2013 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. z 2013 r., poz. 393), tj.:

1. dokumenty lub poświadczone kopie tych dokumentów potwierdzające posiadane kwalifikacje zawodowe, a także akt nadania stopnia awansu zawodowego,

2. zaświadczenie dyrektora szkoły zawierające informacje o:

a) wymiarze zatrudnienia nauczyciela oraz nauczanym przez niego przedmiocie lub rodzaju prowadzonych zajęć w dniu wydania zaświadczenia oraz w okresie odbywania stażu; w przypadku

nauczyciela, który w okresie odbywania stażu zmienił miejsce zatrudnienia, oraz nauczyciela zatrudnionego w kilku szkołach, w każdej w wymiarze niższym niż połowa obowiązkowego wymiaru

zajęć, łącznie w wymiarze co najmniej połowy obowiązkowego wymiaru zajęć, należy załączyć zaświadczenia ze wszystkich szkół, w których nauczyciel był zatrudniony w okresie stażu,

b) dacie zatwierdzenia planu rozwoju zawodowego nauczyciela,

c) dacie złożenia przez nauczyciela sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego,

d) uzyskanej przez nauczyciela ocenie dorobku zawodowego za okres stażu oraz dacie jej dokonania, a w przypadku nauczyciela, który w okresie odbywania stażu zmienił miejsce zatrudnienia - także 
o ocenie dorobku zawodowego za okres stażu odbytego w poprzednim miejscu zatrudnienia.

II. OPŁATY:

Nie pobiera się.

III. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY:

1. Organ prowadzący wydaje decyzję o nadaniu lub odmowie nadania stopnia awansu zawodowego w terminie do dnia 31 sierpnia danego roku, jeżeli wniosek wraz z dokumentacja został złożony przez nauczyciela nie później niż do dnia 30 czerwca.

2. Organ prowadzący wydaje decyzję o nadaniu lub odmowie nadania stopnia awansu zawodowego w terminie do dnia 31 grudnia danego roku jeżeli wniosek wraz z dokumentacja został złożony przez nauczyciela nie później niż do dnia 31 października.
IV. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY:

Urząd Gminy Szczytno

Referat Oświaty, Kultury, Zdrowia i Rekreacji

ul. Łomżyńska 3, 12-100 Szczytno, nr pokoju 303

tel. (089) 623-25-96

Podinspektor ds. Oświaty, Kultury i Rekreacji – Monika Dąbkowska
V. TRYB ODWOŁAWCZY:

Od wydanej decyzji w sprawie nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela mianowanego przysługuje odwołanie do Kuratora Oświaty w Olsztynie za pośrednictwem Wójta Gminy Szczytno od dnia doręczenia decyzji.

VI. UWAGI I WYJAŚNIENIA:

1. Odmowa nadania stopnia nauczyciela mianowanego

W przypadku niespełnienia przez nauczyciela warunków, o których mowa w ust. 1 KN (np. niezdanie egzaminu), odmawia się nauczycielowi, w drodze decyzji administracyjnej, nadania kolejnego stopnia awansu zawodowego. W takim przypadku nauczycielowi przysługuje wgląd do akt sprawy i wypowiedzenie się, co do zebranych materiałów. W uzasadnieniu decyzji odmawiającej nadanie stopnia nauczyciela mianowanego należy podać, które z wymogów warunkujących nadanie stopnia nauczyciel spełnił, a których nie spełnił.

2. Wezwanie do uzupełnienia wniosku lub załączonej dokumentacji

Jeżeli wniosek o podjęcie postępowania egzaminacyjnego lub wymagana dokumentacja nie spełniają wymagań formalnych organ nadający stopień awansu zawodowego wskazuje stwierdzone braki i wzywa nauczyciela do ich usunięcia w terminie 14 dni. Nieusunięcie braków w tym terminie powoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.








