Zatgcznik do Zarzadzenia
Wadjta Gminy Szczytno Nr 25/2016
Z dnia 16 lutego 2016 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWE)
OPINIUJACE] OFERTY ZtOZONE W OTWARTYM KONKURSIE OFERT
NA REALIZACIE ZADAN PUBLICZNYCH W 2016 R.

&1

1. Regulamin okredla tryb dziatania komisji konkursowej, zwanej dalej ,komisjg”
powolanej do opiniowania ofert zlozonych wotwartym konkursie ofert dia
organizacji pozarzgdowych oraz podmiotéw, o ktéfych mowa w art. 3 ust.3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
z 2014 r.,, poz. 1118 z po6in. zm.) zwanych ,organizaciami”, na realizacje zadan
publicznych w 2016 r.

2. Komisja dziata na podstawie art. 15 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r., poz. 1118 z péZn. zm.) oraz
na podstawie uchwaty nr X1V/92/2015 Rady Gminy Szczytno z dnia 28 pazdziernika
2015 r. w sprawie uchwalania rocznego programu wspotpracy Gminy Szczytno
z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzgcymi dziatalnosé
pozytku publicznego na 2016 r.

3. Do zadan komisji nalezy formalna i merytoryczna ocena ztozonych ofert.

4. Cztonkowie komisji rzetelnie, bezstronnie iobiektywnie wykonujg powierzone im
CZynnosci.

5. Do cztonkéw komisji bioracych udziat w opiniowaniu ofert stosuje sie przepisy ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. 2016
poz. 23), dotyczace wytgczenia pracownika.

6. Kazdy z cztonkéw komisji podpisuje oswiadczenie, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr
1 do regulaminu pracy komisji.

7. Komisja pracuje na posiedzeniach w sktadzie co najmniej 2/3 petnego skiadu
osobowego. Na kaidym z posiedzenn komisji konkursowej sporzadzana jest lista
obecnosci.

8. Posiedzeniami komisji kieruje przewodniczacy.

9. Do zadart przewodniczacego komisji nalezy w szczegdélnosci:
a} ustalanie termindéw posiedzen komisji;
b) inicjowanie i organizowanie prac komisji.

10. Do cbowigzkéw cztonkdw komisji nalezy w szczegdlnosci:



aj

b)

d)

Zatgezniki:
i.
2.
3.

zapoznanie sie ze wszystkimi dokumentami majgcymi wptyw na przeprowadzenie
konkursu ofert;

czynny udziat w pracach komisji;
wykonywanie polecen przewodniczgcego dotyczgeych prac komisji;

niezwtoczne poinformowanie o okolicznosciach, uniemozliwiajgcych wykonywanie
obowigzkow cztonka komisji.

§2

Komisja w pierwszej kolejnosci sprawdza zgodnos¢ oferty pod wzgledem formalnym.
Oferty niespetniajgce wymogow formalnych zostajg odrzucone. Z oceny kaidy
cztonek komisji sporzadza ,karte oceny formalnej” — stanowigcg zatgcznik nr 2 do
regulaminu.

Po dokonaniu oceny formalnej komisja dokonuje analizy ofert pod wzgledem
merytorycznym. Zoceny kazdy zczionkéw komisji sporzadza ,karte oceny
merytorycznej” — stanowigca zatacznik nr 3 do regulaminu.

Do udzielania wyjasnien iinformowania o pracach komisji uprawniony jest
przewodniczgcy lub osoba przez niego upowazniona.

Z posiedzenia komisji konkursowej sporzadza sie protokét zawierajacy:

a) oznaczenie miejsca i terminu posiedzenia;

b) liste obecnosci cztonkdow komisji;

¢} zapis czynnosci i decyzji podejmowanych przez komisje podczas posiedzenia;
d) wykaz ofert, ktére spetniajg wymogi formalne;

e) wykaz ofert, ktore nie spetniajagcych wymogow formalnych;

f} wykaz ofert, ktére zakwalifikowano do realizacji zadania publicznego wraz
z proponowang kwotg dotacji.

Ostateczng decyzje o wyborze ofert ipodziale srodkdow podejmuje Wojt Gminy
Szczytno po zapoznaniu sie z opiniami komisji.

Komisja konkursowa powotana jest na rok budzetowy 2016.
Wyniki konkursu ofert ogtasza sie poprzez zamieszczenie ich:
a) w Biuletynie Informacji Publicznej;

b) na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Szczytno;

¢) na stronie internetowej Urzedu Gminy Szczytno.

oswiadczenie cztonka komisji konkursowej — zat. nr 1
karia oceny formainej — zat. nr 2
karta oceny merytorycznej— zat. nr 3
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