ZARZADZENIE NR 17/2015
Wajta Gminy Garwolin
zdnia 31 marca 2015 .
W sprawie wprowadzénia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu

Gminy Garwolin

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym

{Dz.U. z 2013 r. poz. 594 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam nastepujace zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Garwolin:
1. W § 7 ust. 1 skresla sie pkt 6 ,Samodzielne stanowisko ds. obrony cywilnej i ochrony
przeciwpozarowej”.
2. W §7ust. 3 pkt 4 lit. b otrzymuje brzmienie:
»~b) Stanowisko pracy ds. obstugi Rady Gminy oraz promocji Gminy (1 etat)”.
3. W §7ust. 3 pkt 4 lit. d otrzymuje brzmienie:
»d) Stanowisko pracy ds. ewidencji ludnoéci i dowodéw osobistych (1 etat)”.
4. W § 7 ust. 3 pkt 4 lit. e otrzymuje brzmienie:
«€) Stanowisko pracy ds. wojskowych, dziatalnosci gospodarczej oraz dowodéw
osobistych (1 etat)”.
5. W § 7 ust. 3 pkt 4 dodaje sie lit. i w brzmieniu:
»i) Stanowisko pracy ds. informatycznych (1 etat)”.
6. W §&7ust. 3 pkt5 lit. c otrzymuje brzmienie:
»C} Stanowisko pracy ds. ksiegowosci budzetowej (4 etaty)”.
7. W §7ust. 3 pkt 7 lit. f otrzymuje brzmienie:
»f) Stanowisko pracy ds. gospodarki wodno éciekowej (1 etat)”.
8. W § 7 ust. 3 skresla sie pkt 9 ,Samodzielne stanowisko ds. obrony cywilnej i ochrony
przeciwpozarowej {1/2 etatu)”.
9. W 3§ 11 ust. | dodaje sie punkty 86 — 114 w brzmieniu:
86) Opracowanie dokumentéw planistycznych w zakresie realizacji zadan obrony

cywilne;.



87) Wykonanie niezbednej dokumentacji do przygotowania i kierowania formacjami OC.

88) Przygotowanie i zapewnienie dziatania elementéw systemu  wykrywania,
alarmowania oraz systemu wczesnego ostrzegania.

89) Opracowanie planu QC gminy oraz nadzér nad opracowaniem plandw OC instytucji,
podmiotow gospodarczych i innych jednostek organizacyjnych dziatajacych na terenie
gminy.

90) Planowanie, organizowanie i prowadzenie szkolenia formacji OC oraz ludnoéci
w zakresie powszechnej samoobrony.

91) Opracowanie planu $wiadczer osobistych i rzeczowych na rzecz obrony cywilnej.

92) Planowanie i realizacja zaopatrzenia w sprzet i érodki OC, zapewnienie odpowiednich
warunkow jego przechowywania, konserwacji, eksploatacji i ewidencji oraz
odpowiedzialnos¢ materialna za sprzet.

93) Realizacja przedsiewzie¢ w zakresie integracji sit OC do prowadzenia akgji ratunkowej
oraz likwidacja skutkow klgsk zywiolowych i zagrozer érodowiska.

94) Organizowanie prac w zakresie przygotowania, adaptacji oraz funkcjonowania
i utrzymania w stanie gotowosci technicznej budowli ochronnych na terenie gminy.
95) Realizacja przedsigwzie¢ majacych na celu zabezpieczenie débr kultury, urzadzen

uzytecznosci publicznej i waznej dokumentacji.

96) Prowadzenie dziatalnosci popularyzacyjnej oraz upowszechnianie problematyki
obrony cywilnej.

97) Opracowanie sprawozdan i wnioskéw z realizacji zadan OC dla Wydziatu Zarzadzania
Kryzysowego, Ochrony Ludnosci, Spraw Spotecznych i Obywateiskich Starostwa
Powiatowego w Garwolinie,

98) Wykonywanie zadan obronnych, wynikajgcych z obowigzujacych przepiséw oraz
ogoinych zasad.

99) Opracowanie projektu regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Garwolin na czas
wojny oraz projektu zarzadzenia wojta gminy wprowadzajgcego ww. regulamin w
zycie,

100) Opracowywanie, uzgadnianie i przedkfadanie do akceptacji planu operacyjnego
funkcjonowania gminy, a takze stosownych programéw obronnych.

101) Nadzér nad realizacja zadan obronnych w jednostkach organizacyjnych Gminy,



10.

102} Opracowywanie planow i programow szkolenia obronnego, a takze organizowanie
szkolenia i prowadzenia dokumentacji szkoleniowej.

103) Przygotowanie warunkéw do funkcjonowania urzedu w czasie ,W” oraz
opracowanie | utrzymywanie w aktualnosci dokumentacji w tym zakresie.

104} Opracowywanie i uaktualnianie dokumentacji statego dyzuru.

105) Tworzenie statego dyzuru dla potrzeb przekazania informacii i decyzji.

106) Realizowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z przygotowaniem stanowiska kierowania
wojta gminy zapewniajacego realizacje zadar obronnych w wyzszych stanach
gotowosci obronnej paristwa.

107) Opracowywanie decyzji Wéjta w sprawach $wiadczer osobistych i rzeczowych na
rzecz obrony.

108} Opracowanie i biezaca aktualizacja planu $wiadczen osohistych i rzeczowych.

109) Wspétdziatanie z Oddziatem Bezpieczedistwa i Zarzadzania Kryzysowego Delegatury
Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Siedlcach oraz Powiatowym Centrum
Zarzadzania Kryzysowego w zakresie realizacji zadari obronnych, obrony cywilnej i
zarzadzania kryzysowego.

110) Prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem zgromadzen | prowadzeniem
zbiorek publicznych.

111} Nadzorowanie prawidtowosci przebiegu zbiérek publicznych.

112) Przyimowanie zawiadomiert o imprezach masowych organizowanych na terenie
Gminy Garwolin,

113) Wydawanie zezwoleri na przeprowadzenie imprezy masowei.

114) Nadzorowanie spetniania przez organizatoréw imprez ustawowych warunkéw ich

organizaciji.

W § 11 ust. | dodaje sie punkty 115 — 117 w brzmieniu:

115) Administrowanie siecig komputerowa w Urzedzie Gminy Garwolin.

116} Zapewnienie dostepu do Internetu i poczty elektronicznej na stanowiskach pracy
w Urzedzie Gminy Garwolin,

117} Nadz6r nad prawidfowym funkcjonowaniem elektronicznej skrzynki podawczej,

118) Prowadzenie i nadzorowanie strony internetowe]j Urzedu Gminy Garwolin.

119) Prowadzenie i nadzorowanie strony Biuletynu Informacji Publicznej.



11. W § 11 skresla sie ust. VI.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




