Zarzadzenie Nr W.120.17.2014
Wojta Gminy Siedlce
z dnia 31 marca 2014 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Siedice

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity:
Dz. U. 2013 r. poz. 594 z pdzniejszymi zmianami)

Wojt Gminy Siedlce zarzadza, co nastepuje:
§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Siedlce zatwierdzonym Zarzadzeniem Nr 8/2006 Wojta
Gminy Siedlce z dnia 20 stycznia 2006 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy Siedlce dokonuije sie nastepujacych zmian:
1. §6 otrzymuje brzmienie:
1. Kierownictwo Urzedu:
1) Waojt (symbol W),
2) Z-ca Wojta (symbol ZW) (wakat),
3) Sekretarz (symbol S),
4) Skarbnik (Gtowny Ksiegowy Budzetu) (symbol Sk),
2. Komorki organizacyjne, w sktad ktorych wchodzg referaty i Audytor wewnetrzny:
1) Referat Planowania i Finansow (symbol PLF), w skfad ktérego wchodzg nastepujace
stanowiska pracy oznaczone symbolami literowymi pracownika:
Zastepca Skarbnika — Kierownik Referatu (TK),
Stanowisko pracy ds. Ksiegowosci Budzetowej (TA),
Stanowisko pracy ds. Ksiegowos$ci Budzetowej (KO),
Stanowisko pracy ds. Ksiegowo$ci Budzetowej (KJ),
. Stanowisko pracy ds. Ksiegowo$ci Budzetowej (SP),
2) Referat Podatkéw i Optat (symbol PO), w skfad ktdrego wchodzg nastepujace stanowiska
pracy:
a. Kierownik Referatu (ZZ2),
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b. Stanowisko pracy ds. Wymiaru Podatkow i Ksiegowosci Podatkowej (MR),
c. Stanowisko pracy ds. Wymiaru Podatkow i Ksiegowosci Podatkowej (HS),
d. Stanowisko pracy ds. Wymiaru Podatkow i Ksiegowosci Podatkowej (BD),
e. Stanowisko pracy ds. Wymiaru Podatkow i Ksiegowosci Podatkowej (AD),
f. Stanowisko pracy ds. Wymiaru Podatkdéw i Ksiegowo$ci Podatkowej (AW),
g. Stanowisko pracy ds. Wymiaru Podatkow i Ksiegowosci Podatkowej (GZ),
h. Stanowisko pracy ds. Gospodarki Odpadami (AT),

. Stanowisko pracy ds. Egzekucji Administracyjnej (RR).

3) Referat Organizacyjno-Administracyjny (symbol OA), w sktad ktérego wchodzg
nastepujace stanowiska pracy:

Kierownik Referatu (EW),

Stanowisko pracy ds. Kadr i Archiwum (AW),

Stanowisko pracy ds. Obstugi Rady (BW),

Stanowisko pracy ds. Obstugi Kancelaryjno-Biurowe] Rady (JG),

Stanowisko pracy ds. Obstugi Sekretariatu (MG),

Stanowisko pracy ds. Dziatalnosci Gospodarczej (EP),

Stanowisko pracy ds. Oswiaty i Kultury (ES),
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h. Stanowisko pracy ds. Wojskowych i Obrony Cywilnej (KC),
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Stanowisko pracy ds. Dowodéw Osobistych (MA),
Stanowisko pracy ds. Ewidencji Ludnosci (BC),

k. Administrator Bezpieczenstwa Sytemu Informatycznego — informatyk (GD).
4) Referat Gospodarki Przestrzennej i Infrastruktury (symbol GPI), w skiad ktérego
wchodzg stanowiska pracy:
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Kierownik Referatu (realizacja zadan z zakresu planowania przestrzennego)(GL),
Stanowisko pracy ds. Rolnictwa i Ochrony Srodowiska (AP),

Stanowisko pracy ds. Gospodarki Gruntami (EC),

Stanowisko pracy ds. Gospodarki Mieniem Gminnym (TS),

Stanowisko pracy ds. Budowy Drdg (JZ) ,

Stanowisko pracy ds. Utrzymania Drog (KK),

Stanowisko pracy ds. Optaty Planistycznej (MM),

Stanowisko pracy ds. Inwestycji Wodno-Kanalizacyjnych (AJ),

Stanowisko pracy ds. Inwestycji Kubaturowych i Energetycznych (LC),

5) Referat Zamoéwien Publicznych (symbol ZP), w sktad ktérego wchodzg stanowiska
pracy:

a.
b.
C.
d.

Kierownik Referatu (AD),

Stanowisko pracy ds. Zaméwien Publicznych (KS),

Stanowisko pracy ds. Zaméwien Publicznych (MW),

Stanowisko pracy ds. Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych (KK),

6) Audytor wewnetrzny (symbol AW)
2. Zatgczniki Nr 1 i Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Siedice otrzymujg
odpowiednio brzmienie zgodne z zatgcznikami do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Pozostate postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Siedlce pozostajg bez zmian.

§3

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Siedlce.

§4

Traci moc Zarzadzenie nr W.120.104.2012 Wojta Gminy Siedice z dnia 31 grudnia 2012 roku w sprawie
zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Siedlce.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2014 roku.

WOJT

Mirostaw Bieniek



