
Załącznik nr 12 

  

INFORMACJA DODATKOWA 

  

1. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczególności: 

1.   

1.1 nazwę jednostki 

   Zespół Oświatowy w Żelkowie 

1.2 siedzibę jednostki 

  Żelków Kolonia  

1.3 adres jednostki 

  Żelków Kolonia Ul. Siedlecka 202, 08-110 Siedlce 

1.4 podstawowy przedmiot działalności jednostki 

  

  
Jednostka organizacyjna prowadzona przez jednostkę samorządu terytorialnego - Gminę Siedlce, służącą do 

wykonywania zadań i kompetencji wynikających z ustawy z  dnia 7 września 1991 r. o systemie Oświaty  

(Dz.U.z 2019 r.  poz. 1481 z późn. zmianami) oraz z przepisów odrębnych.  

2. wskazanie okresu objętego sprawozdaniem 

   Rok 2019 , tj. od dnia 01.01.2019 r. do dnia 31.12.2019 r. 

3. wskazanie, że sprawozdanie finansowe zawiera dane łączne 

   Nie dotyczy 

4.  omówienie przyjętych zasad (polityki) rachunkowości, w tym metod wyceny aktywów i pasywów (takie 

amortyzacji) 

  „Metoda wyceny aktywów i pasywów. 

W roku obrotowym 2019 aktywa i pasywa wyceniono przy uwzględnieniu nadrzędnych zasad rachunkowości, 

w sposób przewidziany ustawą z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości (Dz. U. z 2019 roku, poz. 351 

z późn. zm.), z uwzględnieniem szczególnych zasad wyceny zawartych w rozporządzeniu Ministra Rozwoju i 

Finansów z dnia 13 września 2017r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, 

budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów 

budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę 

poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 roku, poz. 1911 z późn. zm.). 

Dla potrzeb ujmowania w księgach środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych, środków w 

budowie, aktywów finansowych, zapasów, należności i zobowiązań oraz metody naliczenia amortyzacji 

(umorzenia), jednostka przyjęła ustalenia: 

a) Środki trwałe o wartości początkowej poniżej 10 000,00 zł zalicza się bezpośrednio w koszty.  

b) Składniki majątku o wartości początkowej od 1000 zł do 9 999,00 zł zalicza się do środków trwałych lub 

wartości niematerialnych i prawnych, i wprowadza się do ewidencji bilansowej tych aktywów. Od tego 

rodzaju składników majątku jednostka dokonuje jednorazowych odpisów amortyzacyjnych lub 

umorzeniowych w miesiącu przyjęcia do użytkowania, 

c) Jednorazowo, przez spinanie w koszty w miesiącu przyjęcia do użytkowania, umarza się również: książki 

i inne zbiory biblioteczne, środki dydaktyczne służące procesowi dydaktyczno-wychowawczemu 

realizowanemu w szkołach i placówkach oświatowych, odzież i umundurowanie, meble i dywany, 

d) Środki trwale oraz wartości niematerialne i prawne o wartości początkowej  10 000,00 zł i powyżej  

jednostka wprowadza do ewidencji bilansowej tych aktywów i dokonuje się od nich odpisów 

amortyzacyjnych lub umorzeniowych (za wyjątkiem gruntów). Odpisów umorzeniowych lub 

amortyzacyjnych dokonuje się według stawek określonych w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku 

dochodowym od osób prawnych. Wartości niematerialne i prawne umarza się wg stawki 30% rocznie 

e) Dokonywanie odpisów amortyzacyjnych rozpoczyna się począwszy od miesiąca następującego po miesiącu 

oddania składnika do użytkowania.  

f) Wszystkie nakłady na ulepszenie środków trwałych podwyższają wartość początkową tych środków. 

 Aktywa obrotowe 

  Aktywa obrotowe obejmują: materiały, zapasy, należności krótkoterminowe, środki pieniężne. 

Rzeczowe składniki majątku obrotowego wycenia się na dzień bilansowy według ich wartości wynikającej z 

ewidencji. 

Należności krótkoterminowe wyceniono na dzień bilansowy w kwocie wymagającej zapłaty.  

Środki pieniężne na rachunkach bankowych wyceniono w wartości nominalnej. 

Zobowiązania krótkoterminowe i długoterminowe 

Zobowiązania krótkoterminowe to ogół zobowiązań z tytułu dostaw i usług, wynagrodzeń, ubezpieczeń 

społecznych a także całość lub ta część pozostałych zobowiązań, które stają się wymagalne w ciągu 12 



miesięcy od dnia bilansowego. Zobowiązania krótkoterminowe zostały wycenione w wartości wymagającej 

zapłaty. Zobowiązania długoterminowe nie wystąpiły w okresie objętym niniejszym sprawozdaniem.  

Fundusz jednostki 

Fundusz jednostki stanowi równowartość aktywów trwałych i obrotowych jednostki budżetowej i jej środków 

specjalnych. Został wykazany w wartości nominalnej. 

Fundusze specjalne 

Do funduszy specjalnych zaliczono: 

-  Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych, 

Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych wykazany został w wartości nominalnej. Tworzony jest na 

podstawie ustawy z dnia 04.03.1994 r. (Dz. U. z 2018 r., poz. 1316 t.j.). Dokonywane odpisy obciążają koszty 

działalności. Zasady wydatkowania środków z ZFŚS określa regulamin. 

Wynik finansowy 

Wynik finansowy ustalony został przy zastosowaniu zasady memoriału, współmierności realizacji. W całości 

na wynik finansowy roku obrotowego miały wpływ poniesione w danym roku opłacone lub przypadające do 

zapłaty koszty wg rodzajów, koszty finansowe i pozostałe koszty operacyjne. Natomiast na przychody miały 

wpływ zrealizowane oraz zarachowane przychody z tytułu należności budżetowych, sprzedaży usług, 

przychody finansowe oraz pozostałe przychody operacyjne. 

Ponadto niektóre operacje szczególne określone w odrębnych przepisach zostały zaliczone do dochodów 

danego roku przy zastosowaniu zasady memoriału. 

 

 

5. inne informacje 

  Wzajemne rozliczenia między jednostkami organizacyjnymi gminy dotyczą: Urzędu Gminy Siedlce i GOPS 

Siedlce 

II. Dodatkowe informacje i objaśnienia obejmują w szczególności: 

1.   

1.1. szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych, 

zawierający stan tych aktywów na początek roku obrotowego, zwiększenia i zmniejszenia z tytułu: aktualizacji 

wartości, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnętrznego oraz stan końcowy, a dla majątku amortyzowanego 

- podobne przedstawienie stanów i tytułów zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia 

 
 



ZO Żelków Kolonia 

 
  

Majątek trwały – wartość brutto 

Lp. 
Składniki majątku 

trwałego 

Wartość 

początkowa 

brutto -BO roku 

obrotowego 

Zwiększenie wartości 

początkowej Przemieszczenia 

wewnętrzne 

składników 

majątkowych 

Zmniejszenie wartości początkowej Wartość 

końcowa 

brutto BZ 

roku 

obrotowego 
Nabycie Aktualizacja Sprzedaż Likwidacja  Inne 

I. 
Wartości niematerialne i 

prawne 
21.072,90       21.072,90 

II. Rzeczowe aktywa trwałe 6.059.959,60       6.059.959,60 

1. Środki trwałe 6.059.959,60          6.059.959,60 

1.1 Grunty  189.000,00       189.000,00 

1.1.1 

Grunty stanowiące 

własność j.s.t., przekazane 

w użytkowanie wiecz.  

        

1.2. 
Budynki, lokale i obiekty 

inżynierii lądowej i wodnej 
5.657.611,25       5.657.611,25 

1.3. 
Urządzenia techniczne 

i maszyny 
66.978,80       66.978,80 

1.4. Środki transportu         

1.5. Inne środki trwałe 146.369,55       146.369,55 

2. 
Środki trwałe w budowie 

(inwestycje) 
        

3. 
Zaliczki na środki trwałe 

w budowie (inwestycje) 
        



 
 

Pozostałe środki trwałe - wartość brutto 
Stan na początek roku 

BO 

472.587,47 

Zwiększenie 

 

   108.141,07 

Zmniejszenie 

 

     3.347,25 

Stan na koniec 

roku BZ 

577.381,29 

Pozostałe środki trwałe - umorzenie 

Stan na początek roku 

BO 472.587,47 

Zwiększenie 

108.141,07 

Zmniejszenie 

     3.347,25 

Stan na koniec 

roku BZ 

577.381,29 

 

Lp. 

 
Amortyzacja (umorzenie) 

 Wartość netto majątku 

trwałego 

Składniki majątku 

trwałego 

Stan na 

początek 

roku 

Umorzenie 

za rok 2019 
Aktualizacja 

Inne 

zwiększenia 

Zmniejszenie 

 

Stan na koniec 

roku 

Odpisy 

aktualizujące 

wartość 

majątku 

trwałego 

Stan na 

początek 

roku BO 

 

Stan na koniec 

roku BZ 

I. 
Wartości niematerialne 

i prawne 
21.072,90     21.072,90  0 0 

II. Rzeczowe aktywa trwałe 1.254.614,65 159.113,38  
 

 
 

1.413.728,03 

 
4.616.344,95 4.457.231,57 

1. Środki trwałe 1.254.614,65 159.113,38    1.413.728,03  4.616.344,95 4.457.231,57 

1.1. umorzenie grunty     
 

 
  

  

1.1.1 

umorzenie grunty 

stanowiące własność j.s.t., 

przekazane w użyt. wiecz 

   

 

 

  

  

1.2. 

umorzenie budynki, 

lokale i obiekty inżynierii 

lądowej i wodnej 

1.065.776,34 141.207,40  

 

 

 

1.206.983,74 

 

4.591.834,91 4.450.627,51 

1.3. 
umorzenie urządzenia 

techniczne i maszyny 
61.492,03 2.802,04  

 
 

 

64.294,07 

 
5.486,77 2.684,73 

1.3. 
umorzenie środki 

transportu 
   

 
 

  
  

1.4 
umorzenie inne środki 

trwałe 
127.346,28 15.103,94  

 
 

142.450,22  
19.023,27 3.919,33 



 
 
Tabela 1.2 Odpisy aktualizujące wartość długoterminowych aktywów trwałych odrębnie dla długoterminowych aktywów niefinansowych oraz 

długoterminowych aktywów finansowych z uwzględnieniem wartości odpisów aktualizujących dokonanych w trakcie roku obrotowego  

 
 
 

Lp. Specyfikacja 

Wartość odpisów 

aktualizujących na początek  

roku obrotowego  

Wartość odpisów aktualizujących 

dokonanych w trakcie roku obrotowego  

Wartość odpisów 

aktualizujących na koniec  

roku obrotowego 

Wartość 

prezentowana 

w bilansie  Zwiększenia Zmniejszenia 

1. 
Długoterminowe aktywa 

niefinansowe, w tym: 

    

1.1. WNiP      

1.2 Środki trwałe, w tym:     

1.2.1 
Grunty oddane w 

użytkowanie wieczyste 

    

1.3 Środki trwałe w budowie     

1.4 
Należności 

długoterminowe 

    

 Razem     

2. 
Długoterminowe aktywa 

finansowe, w tym: 

    

2.1. Akcje      

2.2 Udziały, w tym:     

2.2.1 

z tytułu różnicy między 

wartością objętych udziałów a 

wartością księgową 

przekazanych składników 

    

2.3. Inne       

Razem     



 
 
Tabela 1.3 Środki trwałe nieamortyzowane lub nieumarzane, używane na podstawie umów najmu, dzierżawy i innych umów, w tym z tytułu 

umów leasingu 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Środki trwałe, których wartości nie ustalono używane na podstawie następujących umów: 

1... 

2... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Lp. Specyfikacja środków trwałych 

nieamortyzowanych lub 

nieumarzanych 

Tytuł 

używania 

Stan na 

początek 

roku 

Zmiany w ciągu roku Stan na koniec roku  

Zwiększenia Zmniejszenia 

1. Grunty      

2. Budynki i budowle      

3. Urządzenia techniczne       

4. Środki transportu      

SUMA      



 Tabela 1.4. Papiery wartościowe, w tym akcje i udziały oraz inne papiery wartościowe 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Papiery wartościowe 

Stan na początek roku Zmiany w ciągu roku Stan na koniec roku 

Ilość Wartość 

Zwiększenia Zmniejszenia Ilość Wartość 

Ilość Wartość Ilość Wartość 

Akcje, w tym:           

1. Spółka X         

2 Spółka Y         

Udziały, w tym:           

1. Spółka X         

2 Spółka Y         

Dłużne papiery wartościowe           

Inne papiery wartościowe           



 
Tabela 1.5 Odpisy aktualizujące wartość należności, ze wskazaniem stanu na początek roku obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu, 

rozwiązaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzględnieniem należności finansowych jednostek samorządu terytorialnego (stan 

pożyczek zagrożonych) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Lp. Rodzaj należności objętej odpisem 
Stan na początek 

roku 

Zwiększenia w roku 

obrotowym 
Wykorzystanie Rozwiązanie 

Stan na koniec 

roku 

I. Należności jednostek i samorządowych 

zakładów budżetowych 

          

I.1. Należności krótkoterminowe, z tego:            

I.1.1. należności z tytułu dostaw i usług           

I.1.2. należności od budżetów           

I.1.3. należności z tytułu ubezpieczeń społecznych 

i innych świadczeń 

          

I.1.4. pozostałe należności, w tym z tytułu podatków, 

opłat 

          

1.1.5  Należności krótkoterminowe finansowe, w tym 

z tytułu udzielonych pożyczek 

     

I. 2 Należności długoterminowe finansowe, w tym 

z tytułu udzielonych pożyczek 

     



 
Tabela 1.6 Rezerw według celu ich utworzenia, z dalszym podziałem na przyczyny zwiększenia w trakcie roku obrotowego, zmniejszenia 

wartości z tytułu wykorzystania 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Lp. Rezerwy według celu ich utworzenia 
Stan na 

początek roku 

Zwiększenia w 

roku obrotowym 
Wykorzystanie Rozwiązanie 

Stan na 

koniec roku 

I. Rezerwy na zobowiązania, z tego:           

I.1. na sprawy sądowe           

I.2. na odszkodowania           

1.3. na kary           

1.4 Inne      

SUMA           



 
Tabela 1.7  Zobowiązania długoterminowe z podziałem według pozycji bilansu, o okresie spłaty: powyżej roku do 3 lat, powyżej 3 lat do 5 lat, 

powyżej 5 lat 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Lp. 
Specyfikacja zobowiązań według 

pozycji bilansu 

Wartość wykazana w 

bilansie 

z tego: 

powyżej roku do 3 lat powyżej 3 lat do 5 lat powyżej 5 lat 

1 Zobowiązania długoterminowe z 

tytułu: 

    

1.1.      

2.  Zobowiązania długoterminowe 

finansowe z tytułu: 

    

2.1      



 
 
Tabela 1.8 Zobowiązania warunkowe, w tym udzielone przez jednostkę gwarancje i poręczenia, także wekslowe niewykazane w bilansie, ze 

wskazaniem zobowiązań warunkowych zabezpieczonych na majątku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczeń 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Lp. Zobowiązania warunkowe 
Stan na początek roku 

obrotowego 

w tym zabezpieczone 

na majątku jednostki 

Stan na koniec 

roku obrotowego 

w tym 

zabezpieczone na 

majątku jednostki 

1. Gwarancje       

2. Poręczenia       

2.1. w tym poręczenia wekslowe       

3. Roszczenia sporne       

4. 

Zawarte, ale jeszcze niewykonane 

umowy     

  

5. Opłaty warunkowe z wycinki drzew       

6. Inne:     

6.1. …       



 
 
Tabela 1.9 Rozliczeń międzyokresowe czynne z podziałem na poszczególne tytuły, w tym kwoty czynnych rozliczeń międzyokresowych 

kosztów stanowiących różnicę między wartością otrzymanych finansowych składników aktywów a zobowiązaniami zapłaty za nie 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Lp. Specyfikacja rozliczeń międzyokresowych 

czynnych według tytułów 

Stan na początek roku Stan na koniec roku 

1. Ubezpieczenia majątkowe   

2. Ubezpieczenia osobowe   

3. Prenumerata   

4. Różnica między wartością otrzymanych 

finansowych składników aktywów a 

zobowiązaniami zapłaty za nie 

  

5. Inne   

 …   

SUMA   



 
 
Tabela1.10 Rozliczenia międzyokresowe bierne i rozliczenia międzyokresowe przychodów 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Lp. Specyfikacja rozliczeń międzyokresowych biernych według 

tytułów 

Stan na początek roku Stan na koniec roku 

1.    

2.    

3.    

 …   

SUMA   

Lp. Specyfikacja rozliczeń międzyokresowych przychodów według 

tytułów 

Stan na początek roku Stan na koniec roku 

1.    

2.    



 
Tabela 1.11 Otrzymane gwarancje i poręczenia niewykazanych w bilansie 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Lp. 
Specyfikacja otrzymanych gwarancji i 

poręczeń niewykazanych w bilansie 

Stan na początek roku 

obrotowego 

Stan na koniec 

roku obrotowego 

1. 

Zabezpieczenia należytego wykonania 

umów, w tym:   

 

1.1. - gwarancje ubezpieczeniowe    

1.2. - gwarancje bankowe    

2. 

Złożone wadia w formie gwarancji 

bankowej lub ubezpieczeniowej   

 

3. Poręczenia    



 
 
Tabela 1.12. Wypłacone środki pieniężne na świadczenia pracownicze w roku 2019 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Wyszczególnienie 
Kwota wypłaconych świadczeń pracowniczych 

w zł i gr 

1.  Odprawy emerytalne i rentowe 16.528,08 

2.  Nagrody jubileuszowe 78.177,42  

3. Świadczenia urlopowe 51.076,77  

4. Odszkodowania z tytułu rozwiązania umów o pracę  0  

5. Inne 243.785,23 

SUMA 389.567,50 



 
 
Tabela 1.13 Odpisy aktualizujące wartość zapasów z podziałem na pozycje bilansowe oraz zmiany wartości odpisów aktualizujących: 

zwiększenia wartości, zmniejszenia wartości, w tym z tytułu wykorzystania odpisu lub ustania przyczyny przejściowej utraty wartości 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Lp. 
Odpisy aktualizujące zapasy według 

pozycji bilansowych 

Stan na początek 

roku 

Zwiększenia w roku 

obrotowym 
Wykorzystanie Rozwiązanie 

Stan na koniec 

roku 

I. Zapasy           

1. Materiały           

2. Półprodukty i produkty w toku           

3. Produkty gotowe           

4. Towary           



 
 
 
Tabela 1.14.  Koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetki i różnice kursowe 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Lp. Specyfikacja 

Koszt środków trwałych w 

budowie w ciągu roku 

obrotowego 

w tym: 

koszt odsetek koszt różnic kursowych 

1. Zadań kontynuowanych z lat poprzednich 

i zakończonych w danym roku 

obrotowym 

   

2. Zadań kontynuowanych z lat 

poprzednich, ale jeszcze 

niezakończonych w danym roku 

obrotowym 

   

3. Zadań rozpoczętych i zakończonych w 

danym roku obrotowym 

   

4 Zadań rozpoczętych w danym roku 

obrotowym, ale jeszcze niezakończonych 

   

SUMA    



 
 
Tabela 2. Zobowiązania długoterminowe z podziałem według pozycji bilansu, o okresie spłaty: powyżej roku do 3 lat, powyżej 3 lat do 5 lat, 

powyżej 5 lat 

 
 
 
 
 
 
 
 

      

 

……………………………………………….   ………………………………………………  ………………………………………… 

(główny księgowy)      (rok, miesiąc, dzień)     (kierownik jednostki) 

 
 
 
 

Lp. 
Specyfikacja zobowiązań według 

pozycji bilansu 

Wartość wykazana w 

bilansie 

z tego: 

powyżej roku do 3 lat powyżej 3 lat do 5 lat powyżej 5 lat 

1 Zobowiązania długoterminowe 

jednostek budżetowych i 

samorządowych zakładów 

budżetowych z tytułu: 

    

1.1.      

2.  Zobowiązania finansowe z tytułu 

pożyczek i kredytów wykazanych w 

bilansie z wykonania budżetu 
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