Zatgcznik

do Uchwaty Nr XIX/100/2016
Rady Gminy w Sarnakach

z dnia 30 marca 2016r.

Statut Gminy Sarnaki

Rozdziat |
Postanowienia ogodlne

§1

Statut okreéla:

organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy organdéw gminy,

zasady dostepu do dokumentow i korzystania z nich,

zasady i tryb dziatania komisji rewizyjnej,

zasady tworzenia klubow radnych.

zasady tworzenia , tgczenia, podziatu oraz znoszenia jednostek pomocniczych
oraz uprawnienia tych jednostek do prowadzenia gospodarki finansowej w
ramach budzetu gminy.
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"Gminie" — nalezy przez to rozumie¢ ,Gmine Sarnaki,;

"Radzie" — nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Sarnaki;
"Przewodniczgcym" — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczgcego
Rady Gminy Sarnaki;

"radnym" — nalezy przez to rozumie¢ radnego Gminy Sarnaki;
"Wojcie" — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Sarnaki;

"Urzedzie" — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Sarnaki;
"ustawie" — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzgdzie gminnym ( Dz. U. z 2015 r. poz. 1515 z pdzniejszymi
zmianami);

. "Statucie" — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Statut Gminy Sarnaki;

"komisji" — nalezy przez to rozumiec statg lub dorazng komisje Rady
Gminy Sarnaki;

§3

Gmina posiada herb, ustanowiony uchwatg Nr XV/86/1996 r Rady Gminy w Sarnakach
z dnia 14 lutego 1996 r. w sprawie herbu gminy.

1.

Rozdziat I
Organizacja wewnetrzna oraz tryb pracy organéw gminy

§4

Rada obraduje na sesjach zwotywanych przez Przewodniczgcego w miare
potrzeby, nie rzadziej niz raz na kwartat. O terminie, miejscu i proponowanym
porzgdku obrad sesji powiadamia sie radnych najpdzniej na 7 dni przed
terminem obrad, dotgczajgc jednoczes$nie do zawiadomienia projekty uchwat
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wraz z uzasadnieniem oraz inne materiaty dotyczgce poszczegdinych punktow
porzadku obrad.

2. W razie niedotrzymania terminu, o ktérym mowa w ust. 1, Rada moze pomimo
to podja¢ decyzje o odbyciu sesji. Moze réwniez podja¢ decyzje o odroczeniu
sesji i wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia. Wniosek o odroczenie sesji moze
by¢ zgtoszony przez radnego i przegtosowany zwyktg wiekszoscig gtosow.

3. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad Rady powinno by¢
podane do publicznej wiadomosci na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy oraz
na stronie internetowej Urzedu Gminy, na 7 dni przed sesja.

4. Na wniosek co najmniej 1/4 ustawowego sktadu Rady lub Wojta Gminy
zwotuje sie sesje nadzwyczajng. Wniosek powinien zawiera¢ proponowany
porzgdek obrad i przedktadane przez wnioskodawcdw projekty uchwat.
Przewodniczacy zwotuje sesje na dzienh przypadajgcy w ciggu 7 dni od dnia
ztozenia wniosku.

5. W przypadku zwotania sesji nadzwyczajnej terminy, o ktérych mowa w ust. 1
i 3 mogag ulega¢ odpowiedniemu skroceniu.

6. W przypadku zaistnienia okolicznosci uzasadniajgcych uczczenie szczegolnie
waznych wydarzen Przewodniczgcy zwotuje sesje uroczyste.

7. W sesji uczestniczg z prawem zabierania gtosu Wojt i upowaznione przez
niego osoby.

8. W sesji moze uczestniczy¢ przewodniczgcy organu wykonawczego jednostki
pomochniczej z prawem zabierania gtosu na sesji oraz z prawem sktadania
wnioskdéw w sprawach dotyczacych zakresu dziatania jednostki.

§5

Radny potwierdza obecno$¢ na sesji podpisem na liscie obecnosci.

§6

1. Sesja odbywa sie w zasadzie na jednym posiedzeniu. Jednakze na wniosek
Przewodniczgcego obrad bgdz radnych, mozna postanowi¢ o przerwaniu sesji
I kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na drugim posiedzeniu
tej samej sesji.

2. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 1 mozna postanowic¢
w szczegolnosci ze wzgledu na konieczno$¢ rozszerzenia obrad, potrzebe
uzyskania dodatkowych materiatdw lub inne nieprzewidziane okolicznosci
uniemozliwiajgce Radzie Gminy wtasciwe obradowanie i rozstrzyganie spraw.

3. W przypadku gdy sesja odbywa sie na wiecej niz jednym posiedzeniu
w protokole odnotowuje sie czas rozpoczecia i zakonczenia poszczegolnych
posiedzen.

4. Sesje otwiera, zamyka, przerywa i wznawia Przewodniczacy, wypowiadajgc
odpowiednig formute: "otwieram sesje", "zamykam sesje", "przerywam sesje",
"wznawiam sesje".

5. Otwierajgc sesje lub wznawiajgc sesje, Przewodniczacy informuje o liczbie
radnych uczestniczgcych w ses;ji.

§7

1. W porzgdku obrad kazdej sesji zwotywanej w trybie zwyczajnym, z wyjatkiem
sesji uroczystych umieszcza sie punkty: ,interpelacje i zapytania radnych”,
,2odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych” oraz "informacja o dziatalnosci
miedzy sesyjnej Wojta Gminy", ostatnim punktem porzadku obrad przed
zamknieciem ses;ji jest punkt "wolne wnioski".



. Radni, Wojt lub upowaznione przez niego osoby moga sktada¢ na ses;ji
os$wiadczenia w punkcie ,wolne wnioski” w porzadku obrad okreslonym w ust.
1.

§8

. Przewodniczacy udziela gtosu wedtug kolejnosci zgtoszen, z zastrzezeniem
ust. 2,3 1 4.
. W przypadku rozpatrywania projektu uchwaty Przewodniczacy najpierw udziela
gtosu referujgcemu dany projekt, a nastepnie: przedstawicielom komisji
opiniujgcych projekt, Wobéjtowi Ilub osobie przez niego upowaznionej,
przedstawicielom klubow radnych oraz radnym.
. Poza kolejnoscig Przewodniczgcy udziela gtosu w celu zgtoszenia wnioskow
formalnych dotyczacych:
sprawdzenia listy obecnosci;
zmiany kolejnosci rozpatrywania punktéw porzadku obrad;
zamkniecia listy méwcow;
odroczenia rozpatrywania punktu porzgdku obrad,;
przerwania sesji;
wytgczenia jawnosci obrad;
wycofania projektu lub wniosku przez autora;
przedtuzenia czasu trwania sesji.
. Przewodniczacy moze poza kolejnoscig udzieli¢ gtosu:
1) Wojtowi lub upowaznionej przez niego osobie;
2) radnym w celu zgtoszenia sprostowania swojej wypowiedzi.
. Wystgpienia radnych w dyskusji nad danym punktem obrad nie moga trwac
dtuzej niz 5 minut, z wyjatkiem wystagpien klubowych i radnych sprawozdawcow
przedstawiajgcych projekt uchwaty.
. Powtoérne wystgpienia radnego w uprzednio omawianej sprawie nie moga trwac
dtuzej niz 2 minuty.
. Prawo zabrania gtosu ma kazda osoba spoza Rady w punkcie - Wolne wnioski.
Czas trwania wypowiedzi wynosi nie wiecej niz 5 minut. Zapisy ust. 6 stosuje
sie odpowiednio. Wypowiedzi takich nie moze by¢ wiecej niz 3. Decyduje
kolejnosc¢ zgtoszen.
. Przewodniczgcy moze udzieli¢ gtosu zaproszonym gosciom w celu
przedstawienia stanowiska.

§9

. O wnioskach, o ktérych mowa w § 8 ust. 3 rozstrzyga Rada po wystuchaniu
wnioskodawcy — nie dotyczy to wniosku o przerwanie sesji z przyczyn, o ktérym
mowa w § 11 ust. 2, co nalezy do kompetencji Przewodniczgcego.

. Po zlozeniu wniosku o zamkniecie listy moéwcow, Przewodniczacy odczytuje
liste os6b oczekujgcych na zabranie gtosu.

. W przypadku zamkniecia dyskusji albo zamkniecia listy méwcdw, osoba biorgca
udziat w sesji moze ztozy¢ ,swoj gtos” w formie pisemnej do protokotu.
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§ 10

. Dla zapewnienia sprawnoéci i porzgdku obrad Przewodniczgcy moze:

1) zwréci¢é méwey uwage w sprawach dotyczgcych formy, czasu i tresci
wypowiedzi, szczegoélnie w przypadku powtarzania zgtoszonych
wczesniej argumentow;
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2) odebra¢ mowcy gtos po uprzednim dwukrotnym, bezskutecznym
przywotaniu go do porzgdku;
3) zarzadzi¢ odnotowanie w protokole fakt niewtasciwego zachowania sie
uczestnika sesji.
Przewodniczacy moze zwroci¢ uwage radnemu, ktory w swoim wystgpieniu
odbiega od tematu danego porzadku obrad, przywotaniem radnego: "na temat
prosze". Po dwukrotnym przywotaniu radnego: "na temat prosze"
Przewodniczgcy moze odebra¢ przemawiajgcemu gtos.

§ 11

. W przypadku stwierdzenia braku quorum Przewodniczgcy moze przerwac

sesje.
Przewodniczacy moze przerwac sesje w razie zaktécenia porzadku na sali
obrad lub jej bezposrednim otoczeniu, jezeli utrudnia to prowadzenie obrad.

§ 12

. Z przebiegu sesji sporzadza sie protokot. Przebieg sesji rejestruje sie na

nosniku informacji, przechowywanym do przyjecia protokotu na nastepnej ses;ji.
Czesci tajne rejestruje sie oddzielnie.
Protokoét sesji zawiera:
1) liste obecnosci radnych oraz odrebng liste zaproszonych gosci, jako
zatgcznik do protokotu;
porzgdek obrad;
informacje o przebiegu sesji oraz streszczenie wypowiedzi;
numery i tytuty przyjetych uchwat oraz tre$¢ stanowisk;
inne dokumenty i materiaty ztozone do protokotu;
) podpisy Przewodniczgcego obrad oraz protokolanta.
Protokdt sesji, podpisany przez protokolanta, jest wyktadany do wgladu
w Biurze Rady nie p6zniej niz 7 dni przed kolejng sesja.
Przewodniczgcy Rady podpisuje protokdt po jego przyjeciu.
Protokoty sesji przechowuje sie w Biurze Rady.
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§13

Rada podejmuje uchwaty na zasadach okreslonych w ustawie i Statucie.

1.

2,

3.

§ 14

Inicjatywe uchwatodawczg posiada:

1) Przewodniczgcy;

2) Wojt Gminy;

3) Komisja Rady;

4) Klub Radnych;

5) radni w ilosci co najmniej ¥4 ustawowego sktadu rady;
Podmioty, o ktérych mowa w ust. 1 podejmujgc inicjatywe uchwatodawczg
sporzagdzajg projekt uchwaty.

Projekt uchwaty powinien zawierac:

1) nritytut uchwaty;

2) podstawe prawna;

3) postanowienia merytoryczne;

4) okreSlenie zrédta sfinansowania realizacji uchwaty;



5) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty;

6) ustalenie terminu obowigzywania lub wej$cia w zycie uchwaty.
4. Projekt uchwaty powinien zostaé przedtozony Radzie wraz z uzasadnieniem,
w ktérym nalezy wskazaé potrzebe podjecia uchwaty oraz informacje o
skutkach finansowych jej realizacji.
Projekty uchwat powinny by¢ zaopiniowane przez wiaéciwe komisje Rady.
Projekty uchwat powodujgce powstanie zobowigzan pienieznych wymagajg
opinii Skarbnika Gminy.
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§ 15

1. 1.Wnoszgcy projekt uchwaty wskazuje osobe referujgcg oraz moze wskazaé
komisje, do ktorych nalezy projekt skierowad.

2. Projekt uchwaty, wraz z uzasadnieniem w formie pisemnej, sktada sie do Biura

Rady Gminy.

Projekt uchwaty powinien zawiera¢ parafe radcy prawnego Urzedu Gminy.

Whnoszacy projekt uchwaty moze w kazdym czasie wycofa¢ wniesiony przez

siebie projekt.
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§ 16

Komisja opiniuje projekt uchwaty i wyznacza radnego sprawozdawce, ktéry podczas
sesji przedstawia stanowisko komisji, proponowane przez komisje poprawki oraz
wnioski mniejszosci.

§17

1. Propozycje poprawek i autopoprawek do projektu uchwaty sktada sie do czasu
zakonczenia dyskusji nad projektem uchwaty.
2. Autor poprawki moze jg wycofa¢ do czasu rozpoczecia gtosowania nad tg
poprawka.
§18

Gtosowanie nad projektem uchwaty odbywa sie w nastepujgcej kolejnosci:
1) poprawki, ktérych przyjecie rozstrzyga o poddaniu pod gtosowanie
innych poprawek;
2) pozostate poprawki;
3) projekt uchwaty w catosci, wraz z przyjetymi uprzednio poprawkami.

§19

Po zarzgdzeniu gtosowania mozna zabra¢ gtos tylko dla ztozenia zapytania o tresc
wniosku bgdz projektu bedgcego przedmiotem gtosowania. Gtos moze by¢ udzielony
jedynie przed rozpoczeciem gtosowania.

§ 20

Przewodniczgcy moze odroczy¢ gtosowanie nad catoécig projektu uchwaty, na czas
potrzebny do stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie wystepuja
sprzeczno$ci miedzy poszczegolnymi postanowieniami uchwaty. Odroczone
gtosowanie winno sie odby¢ na tej samej sesji.

§ 21
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Gtosowanie jawne odbywa sie przez podniesienie reki przez radnego.
Po gtosowaniu Przewodniczgcy ogtasza jego wyniki.

§ 22

. Glosowanie tajne odbywa sie¢ w przypadkach przewidzianych ustawami

w formie pisemnej.

Na karcie do gtosowania umieszcza sie w kolejnoéci alfabetycznej nazwiska
0so6b, ktérych dotyczy gtosowanie.

Przy kazdym nazwisku umieszcza sie stowa "za", "przeciw", "wstrzymuje sie".
Postawienie krzyzyka w trybie gtosowania pisemnego:

1) przy stowie "za" — oznacza gtos za;

2) przy stowie "przeciw" — oznacza gtos przeciw;

3) przy stowie "wstrzymuje sie" — oznacza wstrzymanie sie od gtosowania.
Wybranym zostaje osoba, ktdéra osiggneta najwiekszg ilos¢ gtoséw ,za”
z zastrzezeniem zapisow § 24.

Gtos uwaza sie za wazny jeéli zostat oddany na nie wieksza niz wymagana
liczba oséb wybieranych.
W przypadku réwnej liczby gtoséw ,za” organizuje sie druga ture wyboréw na
tym samym posiedzeniu.

§ 23

. Do przeprowadzenia gtosowan tajnych powotuje sie komisje skrutacyjne

w sktadzie minimum 3 radnych. Komisja wybiera ze swego grona
przewodniczgcego.

. Przed przystgpieniem do gtosowania, komisja skrutacyjna informuje radnych

0 sposobie przeprowadzenia gtosowania oraz o warunkach waznos$ci gtosu

. Komisja skrutacyjna oblicza gtosy, sporzgdza protokét i przekazuje wyniki

Przewodniczgcemu.
Przewodniczacy komisji ogtasza wyniki gtosowania.

§ 24

Przy ustalaniu wynikéw gtosowania obowigzujg nastepujgce zasady:

1) Gtosowanie zwyktg wiekszoscig gtoséw oznacza, ze przechodzi wniosek
lub kandydatura, ktora uzyskata wiekszg liczbe gtosoéw ,za” niz ,przeciw”.
Gtoséw wstrzymujgcych sie i niewaznych nie dolicza sie do zadnej z grup
gtosujgcych ,za” lub ,przeciw”.

2) Gfosowanie bezwzgledng wiekszoscig gtoséw oznacza, ze przechodzi
wniosek lub kandydatura, ktére uzyskaty co najmniej jeden gtos ,za”
wiecej od sumy pozostatych waznie oddanych gtoséw, to znaczy
przeciwnych i wstrzymujacych sie.

3) Gtosowanie bezwzgledng wiekszoscig gtosow ustawowego sktadu Rady
oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktéra uzyskata liczbe
catkowitg waznych gtoséw oddanych za wnioskiem lub kandydatem
przewyzszajgcq potowe ustawowego sktadu Rady.

4) Bezwzgledna wiekszos¢ gtosow przy parzystej liczbie gtosujgcych
zachodzi wowczas, gdy za wnioskiem lub kandydaturg zostato oddanych
50% + 1 waznie oddanych gtoséw.

5) Bezwzgledna wiekszo$¢ gtoséw przy nieparzystej liczbie gtosujgcych
zachodzi wéwczas gdy za wnioskiem lub kandydaturg zostata oddana
liczba gtoséw o 1 wieksza od liczby pozostatych waznie oddanych
gtosow.



§ 25

Oryginat uchwaty ewidencjonowany jest w rejestrze uchwat i przechowywany wraz
z protokotami sesji w Biurze Rady.

§ 26

Uchwaty numeruje si¢ uwzgledniajgc numer sesji (cyframi rzymskimi), kolejny numer
uchwaty poczawszy od poczatku kadencji rady (cyframi arabskimi) i rok podjecia
uchwaty. Nagtowek uchwaty powinien byé opatrzony takze datg podjecia (dzien,
miesigc, rok).
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§ 27

. Interpelacje sktada sie w formie pisemnej Przewodniczacemu lub ustnie na

ses;ji.

Interpelacja winna zawiera¢ krotkie przedstawienie stanu faktycznego oraz
wynikajgce zen pytania.

Czas wygtoszenia interpelacji nie moze przekroczy¢ 5 minut

Przewodniczacy przekazuje niezwtocznie interpelacje adresatowi.

§ 28

. Interpelowany zobowigzany jest udzieli¢ odpowiedzi na interpelacje ustnie na

posiedzeniu sesji lub w formie pisemnej, w terminie 14 dni od daty jej
otrzymania, a w razie niemozliwosci dotrzymania tego terminu, poinformowac
interpelujgcego o przyczynie zwitoki i przewidywanej dacie udzielenia
odpowiedzi, ale nie p6zniej niz 1 miesigc od daty jej ztozenia.

W przypadku interpelacji zgtoszonej ustnie do protokotu termin 14-dniowy na
udzielenie odpowiedzi liczy sie od dnia podpisania wyciggu z protokotu przez
Przewodniczgcego Rady Gminy.

Odpowiedz na interpelacje winna zawiera¢ krotkg ocene przedstawionego
stanu faktycznego oraz odpowiedz na postawione w interpelacji pytania wraz
z uzasadnieniem.

Kopie odpowiedzi na interpelacje interpelowany przekazuje
Przewodniczgcemu.

W razie uznania otrzymanej odpowiedzi za niezadawalajgca, interpelowany
zobowigzany jest udzieli¢ wyjasnien. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

§ 29

. Zapytania sktada sie w celu uzyskania informacji o stanie faktycznym konkretnej

sprawy.
Zapytania moga by¢ zadawane ustnie lub sktadane w formie pisemne;
Przewodniczgcemu na sesji.

Osoba sktadajgca zapytanie odpowiada prawnie za jego tre$é.

Czas wygtaszania zapytania nie moze przekroczy¢ 2 minut.

Odpowiedzi na zapytania udzielane sg niezwlocznie, a w razie braku takiej
mozliwosci lub na wniosek pytajgcego — w trybie, o ktéorym mowa w § 28,
w terminie 14 dni od dnia zgtoszenia zapytania.

Nad zapytaniem i udzielong odpowiedzig nie przeprowadza sie dyskusji. Prawo
zadania pytania uzupetniajgcego przystuguje wytgcznie sktadajgcemu
zapytanie. Pytanie uzupetniajgce nie moze trwac dtuzej niz 1 minute.



§ 30

1. Przewodniczacy Rady organizuje prace Rady oraz prowadzi jej obrady.
2. Przewodniczgcy, w jego zastepstwie Wiceprzewodniczgcy petni dyzur w Biurze
Rady w wyznaczonym terminie.

NO

§ 31

. Jezeli przed gtosowaniem lub w trakcie gtosowania zostato zgtoszonych kilka

wnioskow, w pierwszej kolejnosci pod gtosowanie poddaje sie wniosek najdalej
idgcy, to jest taki, ktérego przyjecie wyklucza potrzebe gtosowania nad
pozostatymi;

W innych przypadkach gtosowanie przeprowadza na kazdy wniosek oddzielnie,
w kolejnosci ich zgtaszania. Za przyjety uwaza sie ten wniosek, ktory uzyskat
najwiekszg liczbe gtoséw ,za” sposrod tych wnioskoéw, ktére uzyskaty wieksza
liczbe gtosoéw ,za” niz ,przeciw”;

W przypadku gtosowania w sprawie wyborow osob, Przewodniczacy obrad
przed zamknieciem listy kandydatow zapytuje kazdego z nich, czy zgadza sie
kandydowa¢ i dopiero po otrzymaniu odpowiedzi twierdzgce] poddaje pod
gtosowanie zamkniecie listy kandydatow i zarzadza wybory;

Do przeliczania gtosow Przewodniczgcy moze wyznaczy¢
Wiceprzewodniczgcego Rady lub innego radnego.

§ 32

. Rada powotuje State Komisje okreslajgc sktad osobowy, przedmiot i zakres ich

dziatania.
Rada powotuje cztonkéw komisji spo$rod radnych w sktadzie od 3 do 8 radnych.
Radny moze by¢ cztonkiem najwyzej 2 komisji statych.
Posiedzenia komisji zwotuje i obrady prowadzi przewodniczacy komisji
z wilasnej inicjatywy, na wniosek przewodniczgcego lub 1/4 sktadu komisji,
w miare potrzeb, ale nie rzadziej jednak niz raz na kwartat. W przypadku
niemoznosci petnienia obowigzkéw réwnoczeénie przez przewodniczgcego
komisji lub wiceprzewodniczacego obrady komisji moze w takim wypadku
prowadzi¢ takze wyznaczony przez komisje jej cztonek.
Obrady komisji sg jawne. Przepisy statutu oraz inne przepisy prawa, dotyczace
obradowania i podejmowania uchwat przez Rade, stosuje sie odpowiednio.
Z posiedzenia komisji sporzadzany jest protokét, ktéry zawiera:

1) date posiedzenia, porzadek obrad i liste obecnoséci (jako zatgcznik do

protokotu);

2) informacje o przebiegu posiedzenia oraz streszczenie wypowiedzi;

3) informacje o zgtoszonych wnioskach i wynikach ich przegtosowania;

4) tres¢ przyjetych ustalen oraz wnioskow;

5) tres¢ dokumentéw i materiatdbw ztozonych do protokotu w formie

zatgcznika,

6) podpisy przewodniczgcego obrad oraz protokolanta.
Przewodniczacy Komisji podpisuje protokét po jego przyjeciu.
Rada moze powotywac¢ do realizacji okre$lonych zadan komisje dorazne,
wyznaczajgc zakres ich zadan i okres, w jakim powinny one zosta¢ wykonane.

§ 33

1. Rada powotuje nastepujgce state komisje:



1) Budzetu i Finansow
2) Oswiaty, Kultury, Zdrowia i pomocy spoteczne;j
3) Rolnictwa, ochrony srodowiska i bezpieczenstwa publicznego
4) Rewizyjng
§ 34

1. Przewodniczgcy komisji kieruje pracg komisji, a w szczegélnosci:
1) opracowuje projekt planu pracy komisji;
2) ustala terminy i porzadek posiedzen;
3) czuwa nad przebiegiem posiedzen i ich przygotowaniem;
4) zapewnia cztionkom komisji otrzymywanie w odpowiednim terminie
nalezycie przygotowanych materiatow niezbednych do prac komisiji.

2. Przewodniczgcy komisji moze zaprosi¢ na posiedzenie komisji inne osoby,
ktorych obecno$¢ moze by¢é uzasadniona ze wzgledu na przedmiot
rozpatrywanej sprawy. Zaproszone osoby majg prawo zabrania gtosu na
posiedzeniu komisji.

§ 35

Komisje mogg odbywaé wspolne posiedzenia w sprawach bedacych przedmiotem
zainteresowania wiecej niz jednej Komisji, ktére zwotujg Przewodniczacy
zainteresowanych Komisji badZz Przewodniczgcy Rady.

§ 36

1. Whniosek o odwotanie przewodniczgcego komisji albo rezygnacje z tej funkcji,
skfada sie w formie pisemne;j

2. Rozpatrzenie wniosku o odwotanie przewodniczgcego komisji lub przyjecie jego
rezygnacji nastepuje na najblizszej sesji.

3. Wybdr nowego przewodniczgcego komisji nastepuje na tej samej sesji, na
ktérej odwotano lub przyjeto rezygnacje przewodniczgcego.

§ 37

1. Komisje pracujg na podstawie przyjetego przez siebie i podanego do
wiadomosci Rady planu pracy.

2. Plan pracy komisja ustala do 31 grudnia kazdego roku na rok nastepny,
a w pierwszym roku kadencji w ciggu miesigca od powotania komisji uchwatg
Rady.

3. Raz w roku, w terminie do konca stycznia za rok poprzedni, a w ostatnim roku
kadencji do konca kadencji, Przewodniczgcy Komisji sktadajg Radzie
sprawozdanie z dziatalnosci komisji.

4. Przewodniczacy moze zleci¢ komisji podjecie czynnosci poza planem pracy,
o ile mieszczg sie one w zakresie dziatania komisji.

§ 38

1. O posiedzeniu komisji przewodniczgcy komisji zawiadamia najpdzniej na 7 dni
przed terminem posiedzenia. Zawiadomienie zawiera proponowany porzgdek
obrad.

2. Przewodniczgcy Komisji statych umieszczajg w porzgdku obrad do
zaopiniowania projekty uchwat, zgodne z zakresem dziatania danej komisiji.



SIN

LS

Projekty uchwat przedtozone pod obrady sesji Rady Gminy Przewodniczgcy
Rady Gminy moze kierowac celem zaopiniowania do wtasciwych merytorycznie
Komisiji.
Projekty uchwat wnoszonych przez radnych i komisje powinny byé
przedstawiane do wiadomosci Waojtowi Gminy.
W uzasadnionych przypadkach przewodniczgcy komisji moze odstgpi¢ od
terminu, o ktérym mowa w ust. 1.
W dni sesyjne posiedzenia komisji mogg odbywac¢ sie tylko za zgodag
Przewodniczgcego Rady Gminy.

§ 39

Protokdt z posiedzenia komisji sporzgdzany jest zgodnie z § 12 Statutu, nie
pdzniej niz 7 dni przed nastepnym posiedzeniem.
Przewodniczacy komisji podpisuje protokét po jego przyjeciu.
Protoko6t ze wspdlnego posiedzenia kilku komisji podpisujg przewodniczacy
uczestniczgcy w posiedzeniu komisji. Postanowienia ust. 1-2 stosuje sie
odpowiednio.

§ 40

. Radny potwierdza swojg obecno$¢ na posiedzeniu Komisji podpisem na liscie

obecnosci.

Przewodniczacy komisji moze zarzgdzi¢ sprawdzenie listy obecnosci takze
w czasie trwania posiedzenia.

Opinie komisji przyjmowane sg zwykig wiekszoscig gtoséw w obecnosci co
najmniej potowy jej sktadu.

Opinie na wspolnym posiedzeniu przyjmowane sg w oddzielnych gtosowaniach
kazdej z komisiji.

Odrzucone w gtosowaniu wnioski i poprawki umieszcza sie w protokole na
zgdanie wnioskodawcy lub oséb gtosujgcych za ich przyjeciem, jako wnioski
mniejszosci.

Opinie komisji dotyczgce projektéw uchwat, wraz z ewentualnymi wnioskami
mniejszosci, umieszcza sie w protokole oraz przesyta Wojtowi.

Komisje wydajg opinie w sprawach do nich skierowanych w terminie 14 dni.

W uzasadnionych przypadkach Przewodniczgcy moze zwroci¢ sie do komisiji
o skrécenie terminow, o ktérych mowa w ust. 7.

§ 41

Kompetencje kontrolne Rada wykonuje przy pomocy:
1) Komisji Rewizyjnej;
2) pozostatych komisji, ktére kontrolujg dziatalno$¢ Wojta, gminnych
jednostek organizacyjnych w zakresie przedmiotu dziatania komisji.

§ 42

Obstuge kancelaryjng Rady, komisji oraz radnych zapewnia Woit.

1.

2.

§ 43

Wojt prowadzi rejestr jednostek pomocniczych Gminy oraz gminnych
jednostek organizacyjnych.

Wojt przyjmuje interesantéw w biezgcych sprawach dotyczacych gminy oraz
w sprawach skarg i wnioskow w kazdy wtorek w godz. od 14.30 - 16.30
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. Wojt prowadzi zbior przepisow gminnych dostepnych do powszechnego
wgladu.

Rozdziat Il
Zasady dostepu do dokumentoéw i korzystania z nich

§ 44

. Nie opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej dokumenty udostepniane
sg na wniosek w godzinach pracy Urzedu lub jednostek organizacyjnych Gminy,
w obecnos$ci pracownika Urzedu Gminy lub jednostki organizacyjne;.

. Prawo wgladu do dokumentéw o ktorych mowa w ust. 1 obejmuje mozliwo$é
zapoznania sie z ich treScig, sporzadzania notatek i odpisdéw, wyciggéw lub
kopii w tym rowniez w formie elektronicznej.

. Udostepnienie informacji i dokumentéw nastepuje z zachowaniem przepisow
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U.
z 2014r. poz. 1182 ze zm.) oraz ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (t. j. Dz. U. z 2014r. poz.782 ze zm.)

Rozdziat IV
Zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej

§ 45

. Komisje Rewizyjng zwang dalej Komisja powotuje Rada Gminy zwyktg
wigkszoscig gtoséw w drodze uchwaty. Sktad Komisji wynosi od 3 do 7 radnych.
. Przewodniczacego Komisji wybiera Rada Gminy w gtosowaniu jawnym, zwyktg
wiekszoécig gtosow.

. Wiceprzewodniczgcego Komisji wybiera Komisja spoérdéd cztonkow Komisiji
w gtosowaniu jawnym, zwyktg wiekszoscig gtosow.

§ 46
. Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy, ktoéry zwotuje posiedzenia
I proponuje porzadek obrad.
. Komisja wykonuje swoje zadania na podstawie planéw pracy i planéw kontroli
z uwzglednieniem wnioskow Rady Gminy.
. O terminie i temacie posiedzenia Komisji nalezy zawiadomi¢ jej cztonkéw
przynajmniej na 7 dni przed posiedzeniem.
. Uchwalty i opinie Komisji zapadajg zwyktg wiekszoscig gtosdéw w obecnoéci co
najmniej potowy sktadu Komisji w gtosowaniu jawnym.

§ 47

. Cztonkowie Komisji Rewizyjnej podlegajg wytgczeniu od udziatu w dziataniach
Komisji Rewizyjnej, w sprawach, w ktérych moze powstaé¢ podejrzenie o ich
stronniczos$¢ lub interesownose.

. W sprawie wytaczenia Wiceprzewodniczgcego Komisji Rewizyjnej oraz
poszczegoinych cztonkdow decyduje pisemnie Przewodniczacy Komisji
Rewizyjnej.

. O wylgczeniu Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej decyduje Rada.
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. Wytaczony cztonek Komisji Rewizyjnej moze odwotac sie na pismie od decyzji
o wytgczeniu do Rady w terminie 14 dni od daty powziecia wiadomosci o tresci
tej decyzji.

§ 48

. Zespoly kontrolne dziatajg na podstawie pisemnego upowaznienia
Przewodniczgcego
Komisji, okreslajgcego:

1) imiona i nazwiska cztonkow,

2) rodzaj, przedmiot i zakres kontroli,

3) termin rozpoczecia i przewidywany termin zakonczenia kontroli.
. Zespot przedstawia na posiedzeniu plenarnym Komisji protokoty oraz wyniki
i wnioski z przeprowadzonej kontroli. Komisja przedstawia swoje stanowisko
Radzie Gminy do wiadomoéci lub w postaci projektu uchwaty.

§ 49

. Czynnosci kontrolne przeprowadza sie zgodnie z planem kontroli, w sposéb
umozliwiajgcy funkcjonowanie jednostki kontrolowane;.

. Warunki techniczne kontroli, w tym lokalowe, zapewnia kierownik jednostki.
Przy czynnoéciach kontrolnych ma prawo uczestniczy¢ przedstawiciel tej
jednostki.

. Kierownicy kontrolowanych jednostek sg zobowigzani zapewni¢ warunki
przeprowadzenia kontroli, a w szczegolnosci:

1) umozliwi¢ dostep do pomieszczen kontrolowanej jednostki,

2) umozliwi¢ wglad do dokumentéw i akt dotyczacych kontrolowane;
jednostki, z wyjgtkiem akt i dokumentow zastrzezonych ochrong
ustawowa,

3) udzieli¢ informacji i wyjasnien,

4) zapewnic biezgcg obstuge.

. W zwigzku z wykonywang dziatalnoscig kontrolng Komisja (Zespot) ma prawo:
1) wstepu do pomieszczen i innych obiektow kontrolowanej jednostki,
2) wgladu do wszystkich dokumentéw i akt kontrolowanej jednostki

w zakresie przeprowadzanej kontroli oraz sporzgdzania ich odpisow

w razie koniecznosci z wyjatkiem dokumentdéw objetych ochrong

ustawowa,

3) zadania ustnych i pisemnych wyjasnien od pracownikéw, a takze od ich
bezposrednich przetozonych,
4) wzywania i protokolarnego wystuchania innych os6b zwigzanych

z zakresem przeprowadzonej kontroli,

5) zabezpieczenia dokumentow i innych dowodéw z kontroli jednostki.
6) sporzgdzania odpiséw i kopii wymaganych dokumentow.

§ 50
. Komisja Rewizyjna wykonuje czynno$ci kontrolne w dniach i godzinach pracy
kontrolowanej jednostki.

. Wykonanie czynno$ci kontrolnych nie moze naruszac istotnie porzadku pracy
obowigzujgcego w kontrolowanej jednostce.
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§ 51

. W przypadku wniesienia do Rady skargi na dziatalno$¢ Wéjta Gminy, Komisja
kazdorazowo prowadzi postepowanie wyjasniajgce, majace na celu ustalenie
stanu faktycznego i prawnego objetego skarga.

. W ramach postepowania okre$lonego w ust. 1 Komisja:

1) analizuje odpowiedz Wojta na skarge oraz zebrang dokumentacje
w sprawie, moze réwniez dokonywac ustalen poprzez wyjasnienia stron,
opinie, ekspertyzy.

2) przedstawia swojg opinie na podstawie przeprowadzonego
postepowania wyjasniajgcego Radzie oraz przygotowuje projekt uchwaty
Rady w sprawie rozpatrzenia skargi wraz z uzasadnieniem.

. W sprawach zatatwienia skargi na zadania lub dziatalno$¢ Wojta stosuje sie

przepisy dziatu VIII Skargi i wnioski, Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

§ 52

. Dokonujgc kontroli, Komisja uwzglednia kryteria:
1) legalnosci;
2) celowosci;
3) gospodarnosci;
4) rzetelnosci.
§ 53

. Komisja przeprowadza kontrole na podstawie rocznego planu kontroli (kontrole
planowane).
. Komisja na zlecenie Rady wykonuje takze kontrole dorazne, nie objete rocznym
planem kontroli. Zlecajgc kontrole, Rada winna okresli¢ przedmiot i zakres
kontroli.

§ 54

. Roczny plan kontroli ustala Komisja. Plan ten okresla przedmiot, zakres oraz
termin przeprowadzenia kontroli.

. Plan, o ktérym mowa w ust. 1, podlega zatwierdzeniu przez Rade, najpdzniej
do dnia 31 stycznia kazdego roku, a sprawozdanie z jego realizacji Komisja
przedstawia Radzie do dnia 31 stycznia roku nastepnego.

. Uchwalony roczny plan kontroli przekazywany jest Wojtowi Gminy
i kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy.

. Wojt i wtasciwi kierownicy jednostek organizacyjnych gminy w terminie miesigca
przed rozpoczeciem kontroli przekazujg Komisji wstepne materiaty, dotyczace
przedmiotu kontroli ujetej w planie pracy.

§ 55

Przed rozpoczeciem kontroli Komisja przygotowuje szczegotowy plan kontroli,
zawierajgcy nastepujgce informacje:
1) zakres kontroli;
2) termin rozpoczecia i planowany termin zakonczenia czynnosci
kontrolnych;
3) cel kontroli, tj. okre$lenie kierunku badan kontrolnych i problemow
wymagajgcych oceny;
4) wstepng analize stanu prawnego z wykazem aktéw prawnych
dotyczgcych tematyki kontroli.
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2. Przewodniczacy komisji, na podstawie szczegdtowego planu kontroli,
wystepuje do Wojta lub kierownika kontrolowanej jednostki o przekazanie
materiatéw niezbednych do przeprowadzenia kontroli.

3. Materiaty, o ktérych mowa w ust. 2, przekazywane sg Komisji w terminie 14 dni
od dnia ztozenia wniosku. W przypadku niedostarczenia materiatow w terminie,
Komisja moze nie uwzgledni¢ ich w toku kontroli.

4. Czynnos$ci kontrolne mogag by¢ przeprowadzane przez Komisje bgdz przez
upowaznionego cztonka Komisji (sprawozdawce), w obecnoéci kierownika
kontrolowanej jednostki bgdZ upowaznionej przez niego osoby. Sprawozdawca
przedstawia wyniki swojej pracy Komisiji.

5. Dokumenty niezbedne do przeprowadzenia kontroli udostepniane sg
kontrolujgcym protokolarnie. Informacje i dokumenty niejawne udostepnia sie
na zasadach przewidzianych wtasciwg ustawa.

§ 56

1. O terminie kontroli Komisja zawiadamia pisemnie Wojta i kierownika
kontrolowanej jednostki nie pdzniej niz 7 dni przed planowanym rozpoczeciem
kontroli.

2. Czynnosci kontrolne nie powinny trwac dtuzej niz 1 miesigc.

§ 57

W uzasadnionych przypadkach Komisja, w zwigzku z prowadzong kontrolg, moze
postanowi¢ o zasiegnieciu opinii specjalisty w danej dziedzinie.

§ 58

1. Po zakonczeniu kontroli Komisja sporzadza protokot kontroli, zawierajgcy:

1) nazwe jednostki kontrolowanej;

2) miejsce, termin, przedmiot i zakres kontroli;

3) ustalenie stanu faktycznego oraz opis stanu prawnego, w tym
stwierdzonych nieprawidtowosci;

4) wyjasnienia kontrolowanych na temat stanu faktycznego i prawnego;

5) wnioski i zalecenia pokontrolne;

6) podpisy cztonkéw Komisji oraz kierownika podmiotu kontrolowanego;

7) klauzule o mozliwosci ztozenia zastrzezen co do ustalen zawartych
w protokole, date sporzadzenia protokotu oraz wyszczegdlnienie
zatagcznikow do protokotu.

2. Informacje niejawne zawarte w protokole kontroli opatrzone sg wiasciwg
klauzulg tajnosci i sg dostepne tylko na zasadach wynikajgcych z przepiséw
szczegoblnych.

3. Protokot kontroli sporzgdzany jest w trzech egzemplarzach i doreczany:

1) kontrolowanemu;
2) Wojtowi.

4. Kontrolowany potwierdza odbior protokotu kontroli i przedstawia Komisji swoje
stanowisko odnoénie ustalen kontroli w ciggu 14 dni od dnia otrzymania.

5. W przypadku ztozenia zastrzezen do protokotu, o ktérych mowa w ust. 4,
Komisja rozpatruje zastrzezenia w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania.

6. Jezeli Komisja stwierdzi zasadno$¢ zastrzezen, dokonuje zmiany protokotu
kontroli poprzez sporzadzenie jego tekstu jednolitego.
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7. W razie nie uwzglednienia zastrzezen w catosci lub w czeéci, Komisja
przekazuje Wojtowi i kierownikowi jednostki kontrolowanej swoje stanowisko na
pismie.

8. Komisja przekazuje protokdt kontroli wraz ze ztozonymi zastrzezeniami
I stanowiskiem dotyczgcym sposobu ich rozpatrzenia Przewodniczgcemu
Rady, ktéry w porzadku obrad najblizszej sesji umieszcza punkt dotyczacy
przedstawienia wynikdéw kontroli i przyjecia przez Rade uchwaty w sprawie
kontroli, ktéra dotyczy w szczegolnosci zatwierdzenia wnioskow i zalecen
pokontrolnych.

9. Komisja moze zwroci¢ sie do Rady o podjecie uchwaty w sprawie bedgcej
przedmiotem kontroli.

10. Protokét kontroli, wraz ze ztozonymi zastrzezeniami i stanowiskiem dotyczgcym
sposobu ich rozpatrzenia, oraz projektem uchwaty dotyczacej kontroli,
przedstawia na sesji Rady Przewodniczgcy Komisji lub inny upowazniony jej
cztonek.

11. Protokot kontroli Komisji stanowi zatgcznik do protokotu sesii.

§ 59

Wjt bgdz kierownik kontrolowanej jednostki, nie pozniej niz w terminie 3 miesiecy od
dnia
podjecia przez Rade uchwaty w sprawie kontroli, przedstawia na sesji informacje
0 sposobie realizacji wnioskdéw i zalecer pokontrolnych dotyczgcych poszczegélnych
kontroli.

§ 60

Zasady okre$lone w powyzszym rozdziale stosuje sie odpowiednio do kontroli
prowadzonych przez inne komisje Rady.

Rozdziatl V
Zasady tworzenia , taczenia, podziatu oraz znoszenia jednostek pomocniczych
oraz uprawnienia tych jednostek do prowadzenia gospodarki finansowej w
ramach budzetu gminy.

§ 61

Jednostkami pomocniczymi gminy sg sotectwa.
§ 62

1. O utworzeniu, potgczeniu, podziale lub zniesieniu jednostki pomocniczej gminy
a takze zmianie jej granic rozstrzyga rada w drodze uchwaty, z uwzglednieniem
nastepujgcych zasad:

1) inicjatorem utworzenia, potagczenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocniczej
mogg by¢ mieszkancy obszaru, ktory ta jednostka obejmuje lub ma obejmowag,
albo organy gminy. Wniosek mieszkancéw winien uzyskaé poparcie co najmniej
10% mieszkancow stale zamieszkatych na terenie gminy objetym wnioskiem.

2) utworzenie, potgczenie, podziat lub zniesienie jednostki pomocniczej musi zostaé
poprzedzone konsultacjami, ktorych tryb okresla rada odrebng uchwatg,
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3) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien — w miare mozliwosci
uwzglednia¢ naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wiezi
spoteczne zapewniajgce integracje i rozwdj spotecznoséci lokalnych.

—

§ 63

. Rada moze wyodrebni¢ w budzecie Gminy srodki budzetowe do dyspozyciji

sotectw.

Uprawnienia sotectw do prowadzenia gospodarki finansowej obejmuja:

1) Wnioskowanie o ujecie w budzecie Gminy $rodkéw na potrzeby sotectwa,
2)Dysponowanie srodkami wyodrebnionymi w budzecie Gminy dla sotectwa na
zasadach okre$lonych w statucie sotectwa.

Rozdziat VI
Zasady tworzenia klubow radnych

§ 64

. Radni mogg tworzy¢ kluby radnych w celu wspoétdziatania w realizacji swoich

zadan. Klub liczy co najmniej 3 radnych.
Powstanie klubu musi zosta¢ niezwiocznie zgtoszone Przewodniczgcemu
Rady.
W zgtoszeniu podaje sie:

1) nazwe klubu,

2) liste cztonkow,

3) imie i nazwisko przewodniczgcego klubu.
W razie zmiany sktadu klubu lub jego rozwigzania przewodniczgcy klubu jest
obowigzany do niezwtocznego poinformowania o tym Przewodniczgcego
Rady.

§ 65

Kluby dziatajg wytacznie w ramach Rady.
Przewodniczgcy Rady prowadzi rejestr klubow.

§ 66

. Kluby dziatajg w okresie kadencji Rady. Uptyw kadencji Rady jest

rownoznaczny z rozwigzaniem Klubow.
Kluby mogg ulega¢ wczeéniejszemu rozwigzaniu na mocy uchwat ich
cztonkow, podejmowanych bezwzgledng wiekszoscig w obecnosci co najmniej
potowy cztonkdw klubu.

§ 67

Prace klubow organizujg przewodniczacy klubéw, wybierani przez cztonkéw klubu.

—

§ 68

Kluby mogg uchwalaé wtasne regulaminy.

Regulaminy klubdéw nie mogg by¢ sprzeczne ze statutem Gminy.
Przewodniczacy klubow sg obowigzani do niezwtocznego przedktadania
regulaminow klubéw Przewodniczgcemu Rady.

Postanowienie ust. 3 dotyczy takze zmian regulamindw.
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§ 69
. Klubom przystugujg uprawnienia wnioskodawcze i opiniodawcze w zakresie
organizacji i trybu dziatania Rady.

. Kluby mogg przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji Rady wytacznie przez
swych przedstawicieli.

Przewoiz(czaca
Rady Oy

N\
Ma{\g%rzzata Korbut
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