Zarzadzenie Nr 7/08
Burmistrza Miasta Kobytka
z dnia 28.01.2008 r.

Zmieniajace zarzadzenie Nr 34/07 Burmistrza Miasta Kobytka z dnia 21.05.2007 r. w sprawie nadania
regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Kobytka

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuije:

8§ 1. W regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta Kobytka stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia
Nr 34/07 Burmistrza Miasta Kobytka z dnia 21.05.2007 r. w sprawie nadania regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miasta Kobytka wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w § 2 wust. 1 pkt 10 otrzymuje brzmienie:

»10) Komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat, Zespot, Biuro,
Zespot samodzielny, Samodzielne stanowisko oraz inne jednostki funkcjonalne bez
wzgledu na ich nazwe dziatajace w strukturze Urzedu i wyodrebnione w schemacie
organizacyjnym;”;

2) § 6 otrzymuje brzmienie:

.8 6. 1. W zakresie dziatania Samodzielnego stanowiska ds. obronnych pozostajg
zagadnienia wynikajace z wiasciwych ustaw dotyczacych:
1) Powszechnego obowigzku obrony;
2) Obrony cywilnej;
3) Zarzadzania kryzysowego;
4) Ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej, w tym wyposazenia i
utrzymania gminnego magazynu przeciwpowodziowego.
2. Pracownik Samodzielnego stanowiska ds. obronnych w zwigzku ze swoim zakresem
dziatania:
1) Prowadzi postepowania administracyjne;
2) Realizuje postepowania o zamdwienia publiczne;
3) Przygotowuje projekty aktdw prawa (uchwaty i zarzadzenia);
4) Realizuje uchwaty i zarzadzenia;
5) Udziela informacji;
6) Obstuguje interesantdéw oraz prowadzi czynnosci kancelaryjne;
7) Sporzadza i aktualizuje wtasciwe plany budzetowe;
8) Realizuje budzet a w szczegdlnosci monitoruje zgodno$¢ wykonywania budzetu
z wiasciwymi planami oraz dokonuje kontroli finansowej, o ktérej mowa w
ustawie o finansach publicznych.”;

3) w § 7 po ust. 1 dodaje sie ust. 1a w brzmieniu:

»~1a. W Zespole ds. bezpieczenstwa informacji wyodrebnione sg nastepujace jednostki
funkcjonalne: Stanowisko ds. kancelarii tajnej, Petnomocnik ds. ochrony informacji
niejawnych oraz Administrator bezpieczenstwa informaciji.”;

4) w § 12 ust. 1 uchyla sie punkt 4;

5) § 13 otrzymuje brzmienie:

.8 13. 1. W zakresie dziatania Samodzielnego stanowiska ds. kadr i pfac pozostajg
zagadnienia wynikajace z whasciwych ustaw dotyczacych:

1) Prawa Pracy;

2) Analiz, informacji i sprawozdan finansowych zwigzanych z obstugq kadrowg i

ptacowa.
2. Pracownik Samodzielnego stanowiska ds. kadr i ptac w zwigzku ze swoim zakresem
dziatania:

1) Prowadzi czynnosci cywilno-prawne;

2) Udziela informacji;

3) Zapewnia obstuge kadrowg;

4) Przygotowuje projekty aktéow prawnych (uchwaty i zarzadzenia);

5) Realizuje uchwaly i zarzadzenia;

6) Sporzadza i aktualizuje wtasciwe plany budzetowe;



7)

Realizuje budzet, a w szczegdlnosci monitoruje zgodno$¢ wykonywania budzetu
z wiasciwymi planami oraz dokonuje kontroli finansowej, o ktérej mowa w
ustawie o finansach publicznych.”;

6) w § 14 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. W sktad Wydziatu infrastruktury wchodza: Zespdt ds. inwestycyjno-komunalnych,
Zespdt ds. gospodarczych oraz Zesp6t ds. Srodowiska naturalnego.”;

7) w § 14 dodaje sie ust. 6 i ust. 7 w brzmieniu:
.6. W zakresie dziatania Zespotu ds. $rodowiska naturalnego pozostajq zagadnienia
wynikajace z wiasciwych ustaw dotyczacych:

1)
2)

Ochrony s$rodowiska i przyrody;
Zieleni gminnej i zadrzewien.

7. Pracownicy Zespotu ds. $rodowiska naturalnego w zwigzku ze swoim zakresem
dziatania:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Prowadzg postepowania administracyjne;

Prowadzg czynnosci cywilno-prawne;

Realizujq postepowania o zamowienia publiczne;

Przygotowujg projekty aktéw prawnych (uchwaly i zarzadzenia);

Realizujg uchwaly i zarzadzenia;

Udzielajq informaciji;

Obstugujg interesantéw oraz prowadza czynnosci kancelaryjne;
Sporzadzajg i aktualizujg wtasciwe plany budzetowe;

Realizujg budzet, a w szczegolnosci monitorujg zgodnos¢ wykonywania budzetu
z wlasciwymi planami oraz dokonujg kontroli finansowej, o ktorej mowa w
ustawie o finansach publicznych.”;

8) § 15 otrzymuje brzmienie:
» 8 15. 1. W zakresie dziatania Wydziatu edukacji i spraw spotecznych pozostajg
zagadnienia wynikajace z wtasciwych ustaw dotyczacych:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

Dziatalnosci kulturalnej;

Ochrony zdrowia;

Pomocy spotecznej;

Oswiaty;

Kultury fizycznej, sportu, rekreacji, wypoczynku i turystyki;
Dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariatu;

Osdb niepetnosprawnych;

Wspierania i upowszechniania idei samorzadowej.

2. Pracownicy Wydziatu edukacji i spraw spotecznych w zwigzku ze swoim zakresem
dziatania:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

Prowadzg postepowania administracyjne;

Prowadza czynnosci cywilno-prawne;

Udzielajq informadji;

Obstugujq interesantéw oraz prowadzg czynnosci kancelaryjne;

Realizujg postepowania o zamdwienia publiczne;

Przygotowujg projekty aktdw prawnych (uchwaly i zarzadzenia);

Realizujq uchwaly i zarzadzenia;

Wopieraja, monitorujg i kontrolujg dziatanie gminnych jednostek organizacyjnych
i organizacji nie zaliczanych do sektora finansow publicznych;

Sporzadzajq i aktualizujg wiasciwe plany budzetowe;

10) Realizujg budzet, a w szczegdlnosci monitorujgq zgodnos¢ wykonywania

9) w§l17:

budzetu z wtasciwymi planami oraz dokonujq kontroli finansowej, o ktérej
mowa w ustawie o finansach publicznych.”;

a) wust. 1 uchyla sie pkt 2, a pkt od 3 do 11 ulegajg odpowiednio przenumerowaniu na pkt
od 2 do 10,
b) po ust. 1 dodaje sie ust. 1a o tresci:
~1a. W Wydziale obstugi wewnetrznej wyodrebnione sg nastepujace jednostki
funkcjonalne: Biuro Rady Miejskiej oraz Biuro Obstugi Prawnej.”,
¢) w ust. 2 uchyla sie pkt 8, a pkt od 9 do 13 ulegajg odpowiednio przenumerowaniu na pkt
od 8 do 12;
10) w § 18 po ust. 1 dodaje sie ust. 1a o tresci:



»1a. W Wydziale obstugi interesantéw wyodrebniona jest nastepujaca jednostka
funkcjonalna: Urzad Stanu Cywilnego.”;
11) w § 19:
a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:
»1) Stanowisko ds. obronnych — SOC;";
b) pkt 14 otrzymuje brzmienie:
»14) Wydziat edukacji i spraw spotecznych — WES;";
c) dodaje sie punkty od 23 do 28 w brzmieniu:
»23) Stanowisko ds. kadr i ptac — SKP;
24) Stanowisko ds. kancelarii tajnej — SKT;
25) Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych — PIN;
26) Administrator bezpieczenstwa informacji — ABI;
27) Biuro Rady Miejskiej — BRM;
28) Biuro obstugi prawnej — BOP.”;
12) § 24 otrzymuje brzmienie:
»Struktura organizacyjna, w ukfadzie funkcjonalnym, okreslajaca podlegtosci i
zaleznosci stuzbowe Urzedu stanowi zatacznik do Regulaminu.”;
13) w § 25:
a) po ust. 2 dodaje sie ust. 2a o tresci:
»2a. W strukturze Wydziatu mogg by¢ ponadto wyodrebnione Biura oraz inne jednostki
funkcjonalne.”,
b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. Poza Zespotami dziatajacymi w strukturze Wydziatu, w Urzedzie mogg by¢
powotane Zespoty samodzielne oraz Samodzielne stanowiska.”,
c) ust. 6 otrzymuje brzmienie:
6. W uzasadnionych przypadkach w zespotach moze zosta¢ powotany kierownik lub
wyznaczony koordynator, ktdérego zadaniem jest kierowanie zespotem lub zapewnienie
koordynacji pracy zespotu.”;
14) zatacznik do regulaminu organizacyjnego okreslajacy strukture organizacyjng urzedu
otrzymuje brzmienie zatacznika do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Kobytka.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.02.2008 r. i podlega opublikowaniu w Biuletynie
Informacji Publicznej.



