II. GOSPODARKA PIENIEZNA I ROZRACHUNKI
2.1. Gospodarka $rodkami pieni¢znymi
Kontrolg objeto rok 2009.

2.1.1. Gospodarka kasowa

2.1.1.1. W zakresie spraw organizacyinych

Zasady gospodarki kasowej Urzgdu Miasta Pruszcz Gdanski oraz wymagania w zakresie

ochrony s$rodkéw pienigznych okreslone zostaly w Instrukcji Gospodarki Kasowej

stanowiacej zalgcznik Nr 2 Zarzadzenia Nr 266/2008 Burmistrza Miasta Pruszcz Gdaniski

z dma 27 czerwca 2008 roku w sprawie zmiany zasad rachunkowosci oraz instrukcji

gospodarki kasowej w Urzgdzie Miasta Pruszez Gdanski. Do powyzszego zarzadzenia

wprowadzono zmiany zarzgdzeniami Burmistrza Gminy Pruszcz Gdanski:

o Nr 3602009 z dnia 15 stycznia 2009 roku,

o Nr4022009 zdnia 27 kwietnia 2009 roku,

e Nr 475/2009 z dnia 2 wrzesnia 2009 roku — powyzszym zarzadzeniem ustalono tekst

jednolity instrukeji gospodarki kasowej.

W ustalonym tekscie jednolitym Instrukejt uregulowano miedzy innymi:

e warunki organizacyjno-techniczne pomieszczenia kasowego oraz formy jej
zabezpieczenia,

e zasady transportu Srodkow pienieznych,

* sposoby dokumentowania operacji kasowych,

¢ zasady sporzadzania raportéw kasowych,

e zasady postgpowania w przypadku uszkodzonych i falszywych znakow pienieznych,

» terminy przeprowadzania inwentaryzacji i kontroli kasy.

Ustalono, ze osoba zatrudniona na stanowisku kasjera — Pani Danuta Kaczmarska przyjeta

odpowiedzialnos¢ materialng za powierzong gotéwke i inne walory znajdujgce sie w kasie

w dniu 7.04.1999 roku.

Kasjer potwierdzil zapoznanie si¢ z instrukcja kasowa oraz posiada aktualny wykaz os6b

upowaznionych do dysponowania gotéwka oraz oséb uprawnionych do kontroli

dokumentéw kasowych, wraz z wzorami podpiséw tych oséb.
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2.1.1.2. Funkcjonowanie kasy i dokumentowanie operaciji gotéwkowych

W instrukcji kasowej stanowigcej zalacznik nr 2 do zarzgdzenia Burmistrza Pruszcza

Gdanskiego Nr 266/2008 z dnia 27 czerwca 2008 roku ustalono wysokosé

przechowywanej gotéwki na niezbedne wydatki tzw. ,pogotowie kasowe” w kwocie

3.000zt. Operacje gotowkowe dokonywane w kasie Urzedu Miasta Pruszcz Gdanski

ujmowane sa w raportach kasowych sporzadzanych odrgbnie dla obrotéw z tytutu

dochodéw budzetowych, wydatkéw biezacych, znakéw skarbowych, zakladowego

funduszu $wiadczen socjalnych, Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska, podatkéw i

oplat, wydatkow inwestycyjnych oraz wadiow.

Kontrolg w powyzszym zakresie obj¢to operacje kasowe wynikajace z raportow kasowych

sporzadzonych (kontrola 146 raportow kasowych):

o w I kwartale 2009 roku - raporty kasowe Wydatki biezace - od numeru 0001 do
numeru 0062,

e w I kwartale 2009 roku raporty kasowe Przychody jednostki (dochody
niepodatkowe) — od numeru 0001 do numeru 0062,

 w marcu 2009 roku — raporty kasowe Podatki i optaty — jednostka - od numeru 0041
do numeru 0062.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

e operacje kasowe byly dokumentowane odpowiednimi dokumentami, okreslonymi
w instrukeji kasowej,

e  dokumenty wyptat gotdwkowych zostaty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym,
formalno-rachunkowym, i zatwierdzone do wyptaty przez upowaznione osoby,

e zachowano zgodno$§¢ przychodu gotéwki w raportach kasowych z dokumentami
potwierdzajacymi ich przyjecie, w tym czekami,

e zachowano poprawno$¢ rachunkowsa obrotéw 1 sald oraz ciggto$é sald w raportach
kasowych,

* operacje gotdéwkowe ujmowano w raportach w dniu ich wystapienia,

e wplacone dochody zostaly odprowadzone na rachunek bankowy budzetu gminy
w terminie okreslonym w instrukcji kasowej, to jest w dniu wplywu,

e stan gotéwki na niezbedne wydatki nie przekraczat wysokosci ,,pogotowia kasowego”,

e zachowano zgodno$¢ zapisow konta 101 — , Kasa” z zapisami raportéw kasowych,

o numery pozycji ksiggowej w raporcie kasowym odpowiada, numerowi pozycji

poszczegolnego dowodu ksiggowego.
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Ponadto ustalono, Zze w przypadku zastepstwa na stanowisku Kasjera przestrzegano
obowiazku protokolarnego przekazania kasy (w 2009r. sporzadzono 18 protokolow z
przekazania kasy). Przekazania dokonywaly osoba zdajgca, przejmujgca, w obecnosci
Kierownika Referatu Ksiggowosci Budzetowej p. Bernadety Majewskie;j.

2.1.1.3. Inwentaryzacja srodkow pienieznvch w kasie.

Inwentaryzacje $rodkOw pienieznych w kasie metoda spisu z natury przeprowadzono na
dzien 31.12.2009r., gdzie wykazano rzeczywisty stan gotowki - 0z1.

W roku 2009 dokonano osiemnastu kontroli kasy na dzien przekazania obowiazkow
kasjera. Z przeprowadzonych kontroli sporzadzono protokoly zdawczo-odbiorcze.

Ponadto dokonano 3 kontroli kasy, z ktorych sporzadzone zostaty protokoty.

Protokét z przeprowadzonej, przez inspektoréw kontroli, inwentaryzacji kasy stanowi

zalacznik nr 2 do protokotu z kontroh.
2.1.2 Obstuga bankowa

2.1.2.1.Obstuga bankowa urzedu gminy i eminnych jednostek organizacyinych

Bankowa obstuge budzetu Gminy Miejskiej Pruszez Gdanski oraz gminnych jednostek
organizacyjnych od dnia 1 stycznia 2004 roku prowadzit Bank Millennium S.A. z siedziba
w Warszawie na podstawie umowy zawartej w dniu 23 grudnia 2003 roku. Umowa zostala
zawarta na czas okreslony do dnia 31 grudnia 2006 roku. W dniu 18 grudnia 2006 roku
Gmina Miejska Pruszez Gdanski zawarla z Bankiem Millennium S.A. umowe na dalszg
obstuge bankowa na czas okreslony do dnia 31 grudnia 2009 roku.

Umowy zostaly podpisane przez Burmistrza Miasta Pruszcz Gdanski 1 zawieraly
kontrasygnate Skarbnika Gminy.

Bank nie pobieral wynagrodzenia za prowadzong obshugg.

Sposob wylonienia banku do obslugi budzetu Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski oraz
gminnych jednostek organizacyjnych objeto sprawdzeniem w poprzedniej kontroli
przeprowadzonej w okresie od 1.01.2006r. do 28.04.2006r.

Ponadto zawarto w dniu 16 stycznia 2009 roku z Bankiem Millennium S.A. umowe
o Swiadczenie ustug automatycznej identyfikacjt przychodzgcych platnosci, na czas
okreslony do dnia 31 grudnia 2009 roku.

Od dnia 1 stycznia 2010 roku obslugg budzetu prowadzi Bank Spoéldzielczy w Pruszczu

Gdanskim na podstawie umowy zawartej w dniu 21 grudnia 2009 roku.
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2.1.2.2. Operacje bankowe

Na podstawie ksiggowan z miesigca stycznia 2009 roku ustalono, ze:

» zapisy na koncie 133, dokonywane byly na podstawie wyciggdw bankowych,
e zapisy byly zgodne z kwotami wynikajgcymi z wyciggdw bankowych.
Urzad, jako jednostka posiada wyodrebniony rachunck bankowy.

2.1.2.3. Inwentaryzacja srodkow pienieznych zeromadzonyeh na rachunkach bankowyeh

W  powyzszym zakresic kontroli poddano inwentaryzacje $rodkow pienieznych
zgromadzonych na rachunkach bankowych budzetu Miasta Pruszcz Gdanski oraz Urzedu
Miasta przeprowadzong na dzien 31 grudnia 2009 roku.

W wyniku kontroli przeprowadzonej w oparciu o salda wynikajace z ksigg rachunkowych
oraz zawiadomienia o saldach rachunkéw bankowych na dzien 31.12.2009r. stwierdzono,
ze salda poszczegolnych kont analitycznych byly zgodne z saldami odpowiednich

rachunkéw bankowych.
2.2. Gospodarka drukami $cislego zarachowania

Kontrolg objeto rok 2009.

2.2.1. Opracowanie instrukcji gospodarki drukami ewidencjonowanymi

Zasady gospodarowania drukami ewidencjonowanymi w Urzedzie Miasta Pruszcz Gdanski
zostaly okreslone w instrukcji w sprawie zasad rachunkowosci w Urzedzie Miasta Pruszcz
Gdanski, instrukcji drukéw scislego zarachowania oraz zmian w instrukcji obiegu i
kontroli dokumentéw stanowigcej Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Burmistrza Pruszcza
Gdanskiego

Nr 122/2004 z dmia 05 stycznia 2004 roku. W § | zalacznika wyszczegdlniono rodzaje
drukéw scistego zarachowania uzywane w jednostce, zalicza si¢ do nich:

a) czeki gotowkowe,

b) dowody wplaty , Kasa przyjmie”,

¢) dowody wyplaty ,,Kasa wyplaci”,

d) kwitariusze przychodowe K 103,

e) bloczki lub formularze mandatow.
2.2.2. Sposob gospodarowania drukami ewidencjonowanymi

1) W roku 2009 druki scistego zarachowania byly ewidencjonowane w Urzedzic Miasta

Pruszcz Gdanski w jednej ksiedze.
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2) Kontrolg objeto druki $cislego zarachowania prowadzone przez kasjera dla Urzedu
Miasta Pruszcz (Gdanski. Ustalono, ze prowadzona ewidencja umozliwia ustalenie
stanu drukéw oraz numery, daty przyjecia 1 wydania drukdw.

2.2.3. Inwentaryzacja drukow ewidencjonowanych

W 2009 w Urzedzie Miasta Pruszcz Gdanski druki $cistego zarachowania

zinwentaryzowano w dniu 31.12.2009r. dokonujgc ich spisu z natury (protokdt

z inwentaryzacji kasy z dnia 31.12.2009r.).

7 protokolu wynika, ze stan drukéw Scistego zarachowania byl zgodny z ewidenc)a

prowadzong w ksiggach drukdw scistego zarachowania.

Protokél z kontroli kasy oraz drukéw scistego zarachowania przeprowadzonej 27
pazdziernika 2010r. przez inspektoréw Regionalnej lzby Obrachunkowej stanowi

zalgeznik nr 2 do protokotu z kontroli.
2.3. Rozrachunki i roszczenia
Kontrolg objeto rok 2009.

2.3.1 Rodzaje rozrachunkow

Rachunkowo$¢ budzetu Gminy Miejskiej oraz jednostki budzetowej — Urzedu Miejskiego
Pruszcz Gdanski prowadzona jest w odrgbnych urzadzeniach ksiggowych, przy czym dla
jednostki budzetowej w zakresie:
wydatkow jednostki budzetowej,
dochodow jednostki budzetowej,
podatkow i opfat,
inwestycji jednostki budzetowe;,
depozytow — wadiow,
ZFSS,
GFOS,
Programy (006 — Udostgpnienie obszaru chronionego krajobrazu: "Dolina Raduni”
oraz ,Zutaw Gdanskich” dla turystyki kajakowej poprzez budowe infrastruktury
turystycznej na rzece Raduni; 007 — Obwodnica; 008 — Kompleksowa rewitalizacja
historycznej zabudowy).
prowadzi si¢ wydzielong ewidencje operacji gospodarczych w dzienniku, na kontach

ksiggi gléwnej oraz kontach pomocniczych. 4

Catdula {
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W roku 2009 w Urzedzie Miasta Pruszcz Gdanski prowadzono ewidencje rozrachunkow
na nastgpujgcych kontach zespotu 2:

Urzad Gminy

e konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,

o fonto 221 —  Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych”,

o fonto 222 — ,Rozliczenie dochodow budzetowych”

e jonto 223 - ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,

e jonto 224 — ,Rozliczenic udzielonych dotacji budzetowych”,

e konto 225 — ,Rozrachunki z budzetami”,

o konto 226 — ,,.Dlugoterminowe naleznosci budzetowe™,

e konto 227 — ,Rozliczenie dochodow ze srodkéw funduszy pomocowych”,
s konto 228 — ,Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych”,
e konto 229 — , Pozostate rozrachunki publicznoprawne”,

e onto 231 — ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”,

e konto 234 — ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”,

e konto 240 —,,Pozostale rozrachunki”,

e fonto 290 - ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”;

Budzet Gminy

e fkonto 222 — ,Rozliczenie dochodow budzetowych”

s  fkonto 223 — ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,

e konto 224 —  Rozrachunki budzetu”™

e konto 225 — ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”,

s konto 227 — ,Rozliczenie dochoddw ze srodkéw funduszy pomocowych”,
e konto 228 — ,Rozliczenie wydatkdw ze srodkéw funduszy pomocowych”,
e fonto 240 —,,Pozostale rozrachunki”,

o fonto 250 — ,,Naleznosci finansowe”,

e onto 257 — ,Naleznosci z tytutu prefinansowania”,

e onto 260 — ,,Zobowigzania finansowe”,

® konto 268 — ,,Zobowigzania z tytulu prefinansowania”,

s konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”;

Urzad Gminvy Miejskiej — ewidencja podatkow i oplat

e konto 221 - ,Naleznosci z tytuhu dochodéw budzetowych”,
Oiatdule :
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konto 222 —  Rozliczenie dochodéw budzetowych”,
konto 226 — ,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”,
konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki”,

konto 290 — ,,Odpisy aktualizujgce naleznosei”;

Urzad Gminy Miejskiej — ewidencija dochoddéw niepodatkowych

L ]

L

konto 201 — , Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
konto 221 — ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,
konto 222 — , Rozliczenie dochoddéw budzetowych”,

konto 225 —  Rozrachunki z budzetami — VAT dochody”,
konto 226 — , Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”,
konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”,

konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”;

Urzad Gminy Miejskiej — ewidencia inwestvcie

konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
konto 223 — ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,

konto 224 - ,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”,
konto 225 — , Rozrachunki z budzetami”,

konto 229 —  Pozostale rozrachunki publicznoprawne”,
konto 231 — , Rozrachunki z tytulu wynagrodzein”,

konto 240 —, Pozostate rozrachunki’;

Urzad Gminy Miejskiej — ZFSS

konto 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
konto 225 — , ,Rozrachunki z budzetami”,
konto 231 — , Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,

konto 234 — , Pozostale rozrachunki z pracownikami™;

I

Urzad Gminy Migjskiej — GFOS

konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,

konto 240 —, Pozostate rozrachunki™;

Urzad Gminy Miejskiej — wadia

konto 240 —, Pozostale rozrachunki™;

Urzad Gminy Miejskiej — programy

konto 201 — , Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami”,

konto 223 — ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,
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» konto 240 —, Pozostate rozrachunki”™.

Zatozone konta syntetyczne rozrachunkéw wynikajg z Zakladowego Planu Kont
wprowadzonego zarzadzeniem Burmistrza Pruszcza Gdanskiego Nr 266:2008 z dnia
27 czerwca 2008 roku w sprawie zmiany zasad rachunkowosci oraz instrukeji gospodarki
kasowej w Urzedzie Miasta Pruszez Gdanski.

Salda kont rozrachunkowych wykazywaly na dzien 31 grudnia 2009 roku nastepujace

wielkosci:
Nr konta Nazwa Konta Wn Ma

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 42.082,04 zt 280.476,12 zt

221 ialeanosel z IyRuuidoenodo 3.454.181,65 zt 138.776,24 zt
budzetowych

222 Rozliczenie dochoddw budzetowych - 16.638,24 zt

223 Rozliczenie wydatkdw budzetowych - -

294 Roz%mzem_e udzielonych dotacji 2.05 7 )
budzetowych

225 Rozrachunki z budzetami - 49.204,28 zt

226 Diugoterminowe naleznosci budzetowe 2.897.201,35 zt -

229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne 163,76 zt 140.375,98 zt

23] Rozrachunki z tytulu wynagrodzen 237,99 zt 241.412,86 zt

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami . 300,00 zt

240 Pozostale rozrachunki 3.006.164,60 zt 907.487,21 z

290 Odpisy aktualizujace naleznosci - 1.015.597,79 zt

W trakcie kontroli, ktéra objeto zgodnos$¢ powyzszych sald z saldami wynikajgeymi

z ewidencji analitycznej, roznic nie stwierdzono.

Do podanych nizej kont zespotu 2 w 2009 roku ewidencja analityczna prowadzona byla

W sposob nastepujacy:

- konto 201 - ewidencja szczegdlowa z podzialem wedlug poszezeg6lnych
kontrahentow,

- konto 221 — wedhlug podziatek klasyfikacji budzetowej. Dodatkowo do kazdego tytutu
wedtug dtuznikow,

- konto 222 — ewidencja szczegdtowa prowadzona odrebnie dla rozliczen dokonywanych

z kazda jednostka budzetowa obj¢tg budzetem gminy oraz dochodéw podatkowych,
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- konto 223 - ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajgey ustalenie
stanu rozliczen z poszczegodlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przelanych na ich
rachunki $rodkéw budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkéw budzetowych,

- konto 224 — ewidencja szczegdlowa zapewniajgca mozliwo$¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji, (podzial wedhug jednostek oraz przeznaczenia dotacji),

- konto 225 — ewidencja szczegdlowa wedlug podzialu na poszczegodlne rodzaje
podatkéw oraz na tytuly pozostatych rozliczen,

- konto 226 — ewidencja szczegdtowa wedlug kontrahentdw oraz z podzialem na tytuly,
konto 227 — ewidencja szczegdtowa wedlug poszczegolnych programéw pomocowych
z tytutu zrealizowanych dochodow,

- konto 228 — ewidencja szczegdtowa wedlug poszczegdlnych srodkéw funduszy
pomocowych,

- konto 229 — ewidencja szczegdlowa wedlug tytuldéw rozrachunkow,

- konto 231 - ewidencje wynagrodzen kazdego pracownika prowadzono na
indywidualnych kartotekach wynagrodzen,

- konto 234 — ewidencja szczegdtowa wedtug poszczegdlnych pracownikow;

- konto 240 — ewidencja szczegétowa umozliwiajgca ustalenie stanu rozrachunkdw,
roszczen 1 rozliczen z poszczegolnych tytutow,

- konto 250 — ewidencja szczegbélowa umozliwia ustalenie stanu z poszczegdlnymi
kontrahentami wedug tytuléw naleznosci,

- konto 257 - ewidengja szczegdlowa umozliwia ustalenie stanu naleznosci
z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutow naleznosci,

- konto 260 — ecwidencja szczegdtowa zapewnia ustalenie stanu zobowigzan
z poszezegolnymi kontrahentami i wedlug tytuléw zobowigzan,
konto 268 - ewidencja szczegdlowa zapewnia ustalenie stanu zobowigzan
z poszezegdlnymi kontrahentami i wedhug tytutéw zobowigzan,

- konto 290 — ewidencja szczegdtowa z podziatem na dhuznikow.

2.3.2 Prawidlowos¢ funkcjonowania kont rozrachunkowych

Kontrole w powyzszym zakresie przeprowadzono w odniesieniu do konta 201

»Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”. Sprawdzeniu poddano operacje gospodarcze za

okres IV kwartatu 2009 roku i miesigca stycznia 2010 roku.
Qrotduly
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Kontrolg objeto nastepujace konta; 201-01-000056, 201-01-000089, 201-01-000094, 201-
01-000108, 201-01-000110, 201-01-000124, 201-01-000158, 201-01-000178, 201-01-
000209, 201-01-000291, 201-01-000355, 201-01-000360, 201-01-000477, 201-01-
000722, 201-01-000788, 201-01-001693, 201-01-001979, 201-01-002049, 201-01-
002653, 201-01-003693, 201-01-003936, 201-01-004743, 201-01-005581.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

o koszty jednostki 1 przypadajace na jej rzecz przychody, niezaleznie od terminu zaplaty,
zostaly ujete w ksiggach rachunkowych roku. ktérego dotyczyty;

e zobowigzania wynikajgce z otrzymanych faktur za wykonane dostawy 1 ustugi,
niezaleznie od terminu ich zaplaty, wykazano w ewidencji ksiggowej w miesigcu ich
otrzymania zobowigzania regulowano terminowo;

e wszystkie operacje dotyczyly naleznosci lub zobowigzan Urzedu Miejskiego Pruszcz
Gdanski, jako jednostki budzetowe;;

o wykazywano rzeczywiste salda kont rozrachunkowych poprzez ujecie naleznosei
i zobowigzan bez ich wzajemnej kompensaty (kompensowano jedynie naleznosci
i zobowigzania wobec tego samego kontrahenta);

» zapisy na kontach rozrachunkowych byly zgodne z tre$cig operacji gospodarczych.
2.3.3 Terminowos¢ regulowania zobowiqzan

2.3.3.1. Odprowadzanie podatku dochodowego od 0s6b fizvcznych

Kontrola w powyzszym zakresie objeto terminowo$¢ odprowadzania podatku
dochodowego od os6b fizycznych, naliczonego na listach wyplat wynagrodzen
pracownikéw Urzedu Miejskiego Pruszez Gdanski za wszystkie miesigee 2009 roku.

Ustalono, ze terminowo dokonywano odprowadzenia zaliczek na poczet podatku

dochodowego od 0séb fizycznych.

2.3.3.2 Odprowadzarnie skfadek na Fundusz Ubezpieczen Spofeczrnveh i Fundusz Pracy

Kontrolg w powyzszym zakresie obj¢to terminowos¢ odprowadzania sktadek na Fundusz
Ubezpieczenn Spolecznych i Fundusz Pracy od wynagrodzen pracownikéw Urzgdu
Miejskiego Pruszcz Gdanski wyptaconych za wszystkie miesigee 2009 roku.

Ustalono, ze sktadki odprowadzono w obowiazujgcych terminach.

Q)otduls
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2.3.3.3 Odprowadzanie wplat na rzecz Panstwowego Funduszu Rehabilitacii Osdb

Niepelnosprawnych

W 2009 roku Gmina Miejska Pruszcz Gdanski byta zobowigzana do oplacania skladek na
Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych i dokonywata wptat zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnieniu 0s6b niepelnosprawnych (Dz.U. Nr 123, poz.776 ze zm.) - czyli do 20

dnia miesigca nastgpujgcego po miesigeu, ktérego dotyczy informacja.

2.3.4 Prawidlowos¢ naliczania odsetek za wloke 7 tytulu nieterminowego regulowania

naleinosci

Odsetki od naleznosci podatkowych sg obliczane w systemie komputerowym, pracownik
wprowadza zmieniong odpowiednimi przepisami stawke do systemu komputerowego.
Podczas kontroli ustalono, ze do naliczania odsetek stosowano prawidlowa stawke

procentows.

2.3.5 Przestrzeganie uprawnien do zaciggania zobowigzan obcigiajgcych budiet jednostki

samorzqdu terytorialnego

Rada Miasta Uchwalg Nr XXVI11/259/2008 z dnia 19 grudnia 2008r. w sprawie uchwalenia

budzetu miasta Pruszez Gdanski na rok 2009 upowaznila Burmistrza do:

a) zaciggania kredytow na pokrycie wystepujgcego w ciggu roku deficytu przejsciowego

budzetu do wysokos$ci 2.000.000,00 z1.,

b) zaciggania zobowigzan:
na finansowanie wydatkdw na wicloletnie programy inwestycyjne okreslone
w zalgczniku Nr 4 do uchwaly, ktéry stanowi akta robocze nr II/I  ujgte w
zalgezniku nr 1 do protokotu,

— z tytutu umow, ktorych realizacja w roku nast¢pnym jest niezbedna dla zapewnienia
cigglosci dzialania gminy 1 termin zaptaty uptywa w 2010 roku na lgczng kwote
3.000.000 zt,

¢) dokonywania przeniesien wydatkéw miedzy rozdziatami 1 paragrafami w ramach
dziatu,

d) przekazania kierownikom jednostek budzetowych uprawnien do dokonywania
przeniesien w planie wydatkéw oraz w planie dochodow wilasnych i wydatkow nimi

finansowanych,
st
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e) przekazania kierownikom innych jednostek organizacyjnych gminy uprawnien do
dokonywania przeniesien w planie wydatkow,

f) lokowania wolnych $rodkéw budzetowych na rachunkach bankowych w innych
bankach niz bank prowadzacy obstuge budzetu gminy.

Sporzadzano zaangazowanie wydatkoéw budzetowych przysztych lat — ksicgowanie na

koncie pozabilansowym 999. Do konta ,,999” prowadzono ewidencje szczegdlowa w

podzialkach klasyfikacji budzetowe;.
2.3.6. Zobowiqzania wymagalne

W sprawozdaniu kwartalnym Rb-Z o stanie zobowigzan wedhig tytutéw dluznych oraz
gwarancji 1 por¢ezen jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do
31.12.2009r. oraz sprawozdanin rocznym Rb-28S =z wykonania planu wydatkéw
budzetowych za rok 2009 zobowigzania wymagalne wyniosty 0 zi.

W zakresie prawidlowosct wykazania zobowigzafn sprawdzono na dzien 31.12.2009r.
wykazane zobowigzania na wszystkich kontach analitycznych prowadzonych do kont
syntetycznych zespotu ,,2”. Podczas kontroli nie stwierdzono wystgpienia zobowigzan

wymagalnych.

2.3.7. Udzielanie zaliczek na wydatki do rozliczenia

W 2009 roku nie udzielano zaliczek na wydatki.

2.3.8. Wydatki nie wygasajqce

W okresie objetym kontrola nie realizowano wydatkéw niewygasajacych.
2.4. Inwentaryzacja naleznoSci i zobowigzan

Kontrolg objeto rok 2009.

2.4.1.0pracowanie instrukcji inwentaryzacyjnej w zakresie naleznosci i zobowigzan
Instrukcja inwentaryzacyjna stanowi zatacznik Nr 1 do Zasad Rachunkowosci
stanowigcych zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 475/2009 Burmistrza Pruszcza
Gdanskiego z dnia 02 wrzesnia 2009r.

W powyzszej instrukeji okreslono:

» cele inwentaryzacji,

¢ rZeczywisty stan aktywow i pasywow w Urzedzie Miejskim ustala sie w drodze:

—  spisOW z natury,

(Dichdu
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uzyskania od kontrahentdéw pisemnego potwierdzenia standow na dzien
inwentaryzacji,
porownania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji realnej wartosci aktywow i pasywow.
W drodze uzyskania od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia ustalono stany
nastepujacych aktywow 1 pasywow:
krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, kredytow
bankowych, pozyczek, lokat,
papierdw wartosciowych bedagcych w depozycie,
naleznosci w tym z tytutu pozyczek,
wlasnych sktadnikéw majgtkowych powierzonych kontrahentom (w postaci obcego
arkusza spisu z natury).
Nie wymaga pisemnego uzgodnienia wynikajacy z ksigg rachunkowych stan:
zobowigzan,
naleznosci: wobec osob nie prowadzacych ksigg rachunkowych, z tytulu
rozrachunkéw  publicznoprawnych, objetych  powddztwem  sagdowym  lub
postepowaniem egzekucyjnym, naleznoSci 1 roszczen z tytulu niedobordéw, wobec
pracownikow.
2.4.2. Inwentaryzacja naleznosci i zobowigzan.
Ustalono, ze w okresie objetym kontrolg, dokonywano na ostatni dzien roku obrotowego
inwentaryzac)i naleznoécei 1 zobowigzah w spos6b nastepujacy:
w drodze potwierdzenia sald naleznosci na podstawic otrzymanych od kontrahentéw
potwierdzen prawidlowosct wykazanych stanéw aktywow;
protokotow weryfikacji aktywow 1 pasywow poprzez pordwnanie ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami.
Przeprowadzona inwentaryzacja i jej wyniki zostaly wlasciwie udokumentowane i maja

powigzanie z zapisami ksiegowymi.
2.5. Kredyty, pozyczki, pore¢czenia

2.5.1. Kredyty

W latach 2006 — 2009 Gmina Miejska Pruszcz Gdanski zaciagneta nastepujace kredyty:

(Dioddak
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»  Kredyt w wysokosci 6.000.000 zl zaciggnigty w Powszechnej Kasie Oszczednosci Banku
Polskiego S.A. z siedzibg w Warszawie na podstawie umowy 310-11/3/1/5:2006 z dnia
8 listopada 2006 roku (aneks nr I do umowy podpisany w dniu 31 stycznia 2007 roku)
- Cel kredytu: sfinansowanie planowanego deficytu budzetu miasta Pruszcz Gdanski

Upowaznienie do zaciggniecia kredytu: uchwala Rady Miasta Pruszcz Gdanski

Nr XL.VI/471/2006 z dnia 30 sierpnia 2006 roku w sprawie zaciggnigeia kredytu na
sfinansowanie planowanego deficytu budzetu miasta Pruszcz Gdanski

Zabezpieczenie kredytu: weksel wlasny in blanco wraz z deklaracjg wekslowa,

— Tryb udzielenia zamoéwienia publicznego: przetarg nieograniczony,

—  Termin sptaty kredytu: do dnia 31.03.2012 1.

» Kredyt w wysokosci 7.000.000 zI zaciggniety w Banku Gospodarstwa Krajowego
Oddziat w Gdavisku na podstawie umowy 08/1960 z dnia 14 listopada 2008 roku (aneks
nr 1.3/2009.GDA z dnia 8 stycznia 2009 roku)

Cel kredytu: sfinansowanie planowanego deficytu budzetu miasta Pruszcz Gdanski,
Upowaznienie do zaciggniecia kredytu: uchwala Rady Miasta Pruszcz Gdanski
Nr XXII:200/2008 z dnia 27 sierpnia 2008 roku w sprawie zaciggnigcia kredytu na
finansowanie planowanego deficytu budzetu miasta Pruszez Gdanski,

Zabezpieczenie kredytu: weksel wlasny in blanco wraz z deklaracja wekslowa,

Tryb udzielenia zamoéwienia publicznego: przetarg nieograniczony,

Termin splaty kredytu: do dnia 31.12.2020r.;

r Kredyt w wysokosci 10.000.000 zi zaciggnigty w Banku Gospodarstwa Krajowego
Oddzial w Gdansku na podstawie umowy 09/2724 z dnia 24 listopada 2009 roku
— Cel kredytu: sfinansowanie planowanego deficytu budzetu miasta Pruszcz Gdanski,
Upowaznienie do zaciagniecia kredytu: uchwata Rady Miasta Pruszcz Gdanski
Nr XXXI1/304/2009 z dnia 21 maja 2009 roku w sprawie zaciggnigcia kredytu na

finansowanie planowanego deficytu budzetu miasta Pruszcz Gdanski,

— Zabezpieczenie kredytu: weksel In blanco wraz z deklaracja wekslowa,

— Tryb udzielenia zamdwienia publicznego: przetarg nieograniczony,

Termin sptaty kredytu: do dnia 30.06.2018 1;
» Kredyt w wysokosci 6.000.000 zi zaciggniety w Banku Gospodarstwa Krajowego
Oddzial w Gdansku na podstawie umowy 093342 z dnia 24 listopada 2009 roku (aneks
nr 1.2:GDA/2010)
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—  Cel kredytu: sfinansowanie planowanego deficytu budzetu miasta Pruszez Gdanski,

—  Upowaznienie do zaciagniccia kredytu: uchwata Rady Miasta Pruszcz Gdanski

Nr XXX11/304/2009 z dnia 21 maja 2009 roku w sprawie zaciagni¢cia kredytu na
finansowanie planowanego deficytu budzetu miasta Pruszcz Gdanski,

Zabezpieczenie kredytu: weksel in blanco wraz z deklaracja wekslows,

Tryb udzielenia zamdéwienia publicznego: przetarg nicograniczony,

Termin sptaty kredytu: do dnia 30.06.2018r,

Ustalono, ze wszy stkie umowy kredytowe zawierajg istotne elementy dotyczace warunkow

udzielenia kredytu, to jest mi¢dzy innymi:

- kwote, walutg 1 cel kredytu,

- wysoko$¢ oprocentowania 1 warunki jego zmiany,

- wysokosc prowizji,

- sposob zabezpieczenia splaty,

- terminy i sposob dokonywania sptat,

- warunki dokonywania zmian i rozwigzania umowy.

Umowy zostaly zawarte w imieniu gminy przez Burmistrza Miasta Pruszez Gdafski

i zawierajg kontrasygnate skarbnika gminy.

Urzad Miasta Pruszcz Gdanski wystepowat do Regionalnej Izby Obrachunkowej w

Gdansku o opinie 0 mozliwosei sphaty kredytu, stosownie do art. 83 ust.2 ustawy z dnia

30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.) we

wszystkich przypadkach.

2.5.2, Pozyczki

W latach 2006 - 2009 Gmina Miejska Pruszez Gdanski zaciggala pozyczki =z

Wojewadzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdansku:

¢  Pozyczka w wysokoSei 620.000,00 zi :zaciggnieta nua podstawie umowy nr
WFOS/P/6:2007
z dnia 27 kwietnia 2007 roku na dofinansowanie realizacji zadania p.n.: Modernizacja
ukladu kanalizacji osiedla ,,Zachod” w Pruszczu Gdanskim poprzez rozdzial
istniejgcego systemu ogélnosplawnego — etap I, zadanie II1

—  Upowaznienie do zaciggni¢cia pozyczki: uchwala Rady Miasta Pruszcz Gdanski

Nr XLV/447/2006 z dnia 28 czerwca 2006 roku w sprawie zaciggniecia pozyczki w

WFOS na realizacje zadania pn.: Modernizacja i odtworzenie istniejacego uktadu

(.
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kanalizacji osiedla ,Zachod” w Pruszczu Gdanskim poprzez rozdzial istniejgcego
systemu kanalizacji sanitarnej od deszczowej etap 1, zadanie I11,

Zabezpieczenie pozyczki: weksel in blanco,

Tryb udziclenia zamowienia publicznego: pozyczka preferencyjna,

Termin splaty pozyvezki: do dnia 31.03.2010r.

¢ Pozyczka w wysokoSci 445.000,00 zi zaciggnieta na podstawie umowy
nr WEOS/P-19/2007 z dnia 8 czerwca 2007 roku na dofinansowanie realizacji zadania
p.n.. Utworzenie Migdzynarodowego Parku Kulturowego w ramach rekonstrukcja
migdzynarodowego szlaku bursziynowego — etap I w Pruszczu Gdanskim

- Upowaznieniec do =zaciagnigcia pozyczki: uchwala Rady Miasta Pruszcz Gdanski

Nr VI/31/2007 z dnia 28 lutego 2007 roku w sprawie zaciggnigcia pozyczki w WFOS

na realizacj¢ zadania pn.: ,,Rekonstrukcja migdzynarodowego szlaku bursztynowego —
etap [ w Pruszczu Gdanskim”

- Zabezpieczenie pozyczki: weksel in blanco,

Tryb udzielenia zamdéwienia publicznego: pozyczka preferencyjna,

- Termin splaty pozyezki: do dnia 31.03.2010r.

Ustalono, ze:

—  kwota dhlugu gminy na koniec roku budzetowego, w latach, nie przekraczata 60%
dochoddéw gminy w poszezegdlnym roku budzetowym,

— lgczna kwota przypadajgecych do splaty w danym roku (w latach 2006-2009) rat
pozyczek 1 kredytéw nie przekraczata 15% planowanych na poszczegdlny rok
dochodéw gminy.

W wyniku kontroli, ktérej poddano terminowos¢ dokonywania w latach 2006 -2009 splat

zaciggnietych pozyczek, ustalono, ze Gmina Miejska Pruszcz Gdanski terminowo

dokonywata regulacji tych zobowigzan.

Urzad Miasta Pruszcz Gdanski wystgpowat do Regionalnej Izby Obrachunkowej w

Gdansku o opini¢ o mozliwosci splaty pozyczki, stosownie do art. 83 ust.2 ustawy z dnia

30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.).

Ponadto w kontrolowanym okresie Gmina Miejska Pruszcz Gdanski udzielita
pozyczki w kwocie 600.000 zt Towarzystwu Budownictwa Spolecznego — ABK z.0.0. z
siedzibg w Pruszczu Gdanskim przy ul. Grunwaldzkiej 33.

W dniu 26 lutego 2009 roku podpisano stosowng umowe pozyczki nr OR-72/2009, ktora

zostata wykorzystana na sfinansowanie czgsci kosztow zadania inwestycyjnego (wykonanie
y
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budynku wielorodzinnego z infrastruktura towarzyszacg na dzialce nr 423, przy ul.
Cyprysowe] w Pruszczu Gdanskim) - roboty ziemne i budowlane na poziomie stanu
ZErOWEgO.

Pozyczkobiorca zobowigzany zostat do splaty kwoty pozyczki jednorazowo w terminie do
dnia 31 grudma 2009 roku.

Towarzystwo Budownictwa Spotecznego — ABK z.0.0. dnia 25.09.2009r. dokonalo zwrotu

pozyczki.
2.5.3. Poreczenia i gwarancje

Kontrolg objeto lata 2006-2009.

Zgodnie ze zlozonym o$wiadczeniem przez Skarbnika Gminy Panig Marie Niderla,
stanowigcym dokument zawarty w aktach roboczych oznaczony poz. 11/2 Zalgeznika Nr 1
do protokohu, w latach objetych kontrolg Gmina Miejska Pruszcz Gdanski nie udzielata

poreczen ani gwarancl.
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