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Informacja pokontrolna nr KPR-POKL.09.01.02-22-266/11-01
1. Podstawa prawna kontroli

— art. 27 ust. 1 pkt 5 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia
06.12.2006 . (Dz. U. 2009 r., Nr 84, poz. 712, z pdzn. zm.);

— § 13 pkt 1 ppkt. 1 Porozumienia nr KL/PM/2007/1 z dnia 22.06.2007 r.:
§ 18 Umowy o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki nr UDA-POKL.09.01.02-22-266/11-00 z dnia 21.11.2011 r
2. Nazwa jednostki kontrolujacej
Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Pomorskiego

3. Osoby uczestniczace w kontroli ze strony jednostki kontrolujacej

Anna tacka — kierownik zespotu kontrolujacego:;
Mariusz Gromadziriski — czlonek zespotu kontrolujacego.

4. Termin kontroli

Od dnia 23.08.2012 r. do dnia 24.08.2012 .

5. Rodzaj kontroli {(systemowa, projektu, planowa, dorazna)

Kontrola planowa projektu systemowego

6. Nazwa jednostki kontrolowanej

Gmina Miejska Pruszcz Gdarnski dalej zwana Beneficjentem

7. Adres jednostki kontrolowanej

ul. Grunwaldzka 20, 83-200 Pruszcz Gdanski

8. Nazwa i numer kontrolowanego projektu, Dziatanie/Priorytet, numer umowy,

wartos¢ projektu oraz warto§¢ wydatkéw zatwierdzonych do dnia kontroli
(w przypadku kontroli projektéw)

Nazwa Projektu: J[ndywidualizacja procesu nauczania i wychowania uczniow
klas I-1lf w Gminie Miejskiej Pruszcz Gdariski ™

Numer Projektu: POKL.09.01.02-22-266/11:

Dziatanie/Priorytet: 9.1 Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie
wysokiej jakosci ustug edukacyjnych swiadczonych w systemie
oswiaty;

9.1.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniow z grup
0 utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszenie réznic
w jakosci ustug edukacyjnych

Numer umowy:; UDA-POKL.09.01.02-22-266/11-00 z dnia 21.11.2011 r.:
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Warto$¢ Projektu zgodnie
Z Whioskiem do umowy

dofinansowanie: 412 503 =z

Warto$¢ wydatkéw zatwierdzonych

w okresie objetym kontrolg; 344 038,63 zt;

Okres realizacji Projektu: od 01.07.2011 r. do 31.07.2012 r.;
Ckres objety kontrola: od 01.07.2 011 r. do 31.05.2012 r.

9. Zakres kontroli

Zakres kontroli obejmowat weryfikacje zgodnosci realizacji projektu z jego zatozeniami
okreslonymi w umowie o dofinansowanie oraz we wniosku © dofinansowanie Projekiu,
a w szczegblnosci:

- prawidtowo$¢ rozliczen finansowych;,

= kwalifikowalno$é wydatkow dotyczacych personelu Projektu;

- sposob rekrutaciji uczestnikéw Projektu;

- sposéb przetwarzania danych osobowych uczestnikdéw Projektu;
zgodnos§é danych przekazywanych we wniosku o ptatno$é w czeséci dotyczacej
postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjg dotyczaca
realizacji Projektu dostepng w siedzibie beneficjenta;
poprawnos¢ udzielania zaméwien publicznych;

- poprawno$¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkow,
do ktérych nie majg zastosowania zapisy ustawy PZP;

-~ poprawno$¢ udzielania pomocy publicznej/pormocy de minimis;

- prawidlowos$¢ realizacji dziatar informacyjno-promocyjnych;

— zapewnienie wiasciwej Sciezki audytu;

- sposdb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji Projektu.

10. Informacje na temat sposobu wyboru dokumentéw do kontroli oraz doboru
préby skontrolowanych dokumentéw

10.1 Opis metodologii doboru préby dokumentacji badajacej kwalifikowalno$é
uczestnikow projektu oraz wielkos¢ préby (procentowa i liczbowa) w stosunku
do ogotu uczestnikéw projektu

Kwalifikowalno$¢ uczestnikéw projektu zostata sprawdzona na prébie 61 osdb,
stanowigcych 10,03 % wszystkich 608 uczestnikow Projektu wskazanych w Sekgji 3.2
wniosku o dofinansowanie. Wyboru uczestnikéw do kontroli dokonanoc w sposéb
losowy na podstawie listy Beneficjentéw ostatecznych przedstawionych przez
Beneficjenta w trakcie kontroli.

10.2 Opis metodologii doboru préoby dokumentacji finansowej oraz wielko$é
préby (procentowa iliczbowa) w stosunku do wielkosci wydatkéw
zatwierdzonych do dnia kontroli

Zgodnie z metodologig wyboru dokumentéw podczas kontroli na miejscu okreslong
w Rocznym Planie Kontroli Instytucji Posredniczacej na 2012 r. kontrolg objeto 76
dokumentow ksiegowych wykazanych w zatwierdzonych wnioskach o ptatnos¢ nr:
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1. WNP-09.01.02-22-266/11-01 za okres: od 01.07.2011 r. do 31.12.2011 r., suma
kontrolna: D600-B772-7346-1C67 na kwote: 26 457 30 zt;

2. WNP-09.01.02-22-266/11-02 za okres: od 01.01.2012 r. do 30.03.2012 r., suma
kontrolna: 6D6E-9C4C-053B-AF52, na kwote: 68 900 zt;

3. WNP-09.01.02-22-266/11-03 za okres: od 01.04.2012 r. do 31.05.2012 r., suma
kontroina: 63B2-7721-C161-72FC, na kwote: 248 681,33 zt.

Wartos¢ kontrolowanych dokumentéw wynosita 101 291,97 z, co stanowito 29,44 %
wartosci wydatkéw zatwierdzonych w okresie objetym kontrola oraz 24,55 % wartoéci
Projektu wskazanej we Whniosku o dofinansowanie Projektu.

11. Ustalenia kontroli

Osobami upowaznionymi przez Burmistrza Miasta Pruszcz Gdanski do udzielania
wyjasnien zespotowi kontrolujacemu byty:

Pani Karolina Mik — kierownik Referatu Oswiaty Kultury i Sportu;
— Pani Patrycja Grochowska — inspektor w Referacie Wspotpracy i Promocii;
— Pani Dorota Karasiewicz — inspektor w Referacie Ksiggowoséci Budzetowej;
Pani Aldona Wdowiriska — inspektor w Referacie Ksiegowos$ci Budzetowej;
— Pani Marlena Radziun — inspektor, stanowisko ds. Zaméwien Publicznych;
— Pani Bogumita Nowacka ~ gtowny specjalista ds. Zaméwieri Publicznych.

[Dowod: akta kontroli nr 1]
11.1 Prawidlowos¢ rozliczen finansowych

Podczas kontroli zweryfikowano dokumenty ksiegowe, o ktérych mowa w punkcie 10.2
Informacji pokontrolne;.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

e oryginaty dokumentow ksiggowych, poswiadczajacych poniesienie w ramach
Projektu wydatkow zostaty rozliczone w zatwierdzonych wnioskach o platnosé;

* wiw dokumenty ksiggowe posiadaty adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem
formalno-rachunkowym, merytorycznym i zostaly opisane zgodnie z Zasadami
finansowania Programu Operacyjnego Kapital Ludzki z dnia 21.12.2010 r. i z dnia
22.12.2011r;

* w okresie objetym kontrolg Beneficjent zakupit w ramach cross-financingu sprzet
komputerowy oraz meble o wartosci: 39 341,97 zt zgodnie z trescig wniosku
o dofinansowanie projektu oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 22.11.2010 r.;

Kontrolujagcym przedfozono szczegblowy Zestawienie zakupionego sprzetu ze
wskazaniem miejsca uzytkowania, protokoly przekazania sprzetu do szkét, objetych
Projektem oraz wyciagi z ksiag inwentarzowych.

[Dowdd: akta kontroli nr 2]
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e potwierdzono, ze towary zostaty dostarczone a ustugi wykonane;

« weryfikowane dowody zaptaty potwierdzaly poniesienie wydatkow wskazanych
we wnioskach o ptatnosé;

» Beneficjent prowadzit wyodrgbniong ewidencje wydatkéw dla Projektu zgodnie
z Zasadami finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia
21.12.2010r. i zdnia 22.12.2011 r;

[Dowdd: akta kontroli nr 3]
= kontrolowane wydatki byly kwalifikowalne;

¢ zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie Projektu Beneficjent nie byt zobowigzany
do wniesienia wktadu wtasnego;

¢ platnosci realizowane byly co do zasady z wyodrebnionego rachunku bankowego
o numerze: 55 8335 003 0121 1827 2000 0030 zgodnego ze wskazanym
w umowie nr UDA-POKL.09.01.02-22-266/11 z dnia 21.11.2011 r;

o Beneficjent nie finansowat w ramach przekazanych $rodkéw swojej zwykilej
dziatalnosci, a jedynie koszty zwigzane z realizacjg, Projektu;

e wramach Projektu Beneficjent nie rozliczat kosztéow posrednich;

e nie wystgpito podwdjne finansowanie wydatkow w przypadku realizacji przez
Beneficjenta wiecej niz jednego Projektu, w szczegdlnosci w odniesieniu do
wydatkow zwigzanych z zatrudnianiem personelu Projektu oraz wydatkow
objetych cross-financingiem;

* nie wystapito podwéjne finansowanie w ramach PO KL oraz w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013 Iub Programu Operacyjnego
Zrownowazony rozwoj sektora ryboféwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich”
(PO RYBY) 2007-2013;

« podatek VAT w Projekcie byt kwalifikowalny zgodnie =z wnioskiem
o dofinansowanie.
[Dowdd: akta kontrali nr 4]

11.2 Kwalifikowalnosé wydatkéw dotyczacych personelu Projektu

Podczas kontroli zweryfikowano nastgpujace dokumenty: dokumentacje dot. udzielenia
zaméwienia w trybie przetargu nieograniczonege na zakup ustugi edukacyjnej, co
opisano w pkt. 11.6 Informacji pokontrolngj, Umowe nr ZP.272.1.2012 z dnia
03.01.2012 r. na wykonanie ustugi edukacyjnej w Szkole Podstawowej Nr 3, Umowe nr
ZP.272.2.2012 z dnia 03.01.2012 r. na wykonanie ustugi edukacyjnej w Zespole Szkot
nr 2 w Pruszczu Gdanskim, Umowe nr ZP.272.3.2012 z dnia 03.01.2012 r. na
wykonanie ustugi edukacyjnej w Zespole Szkét nr 4 w Pruszczu Gdarnskim, wybrane
losowo wg zasad opisanych w pkt. 10.2 Informacji pokontrolnej rachunki wykonawcoéw
umoéw cywilnoprawnych, dokumentacje dot. ewidencji czasu pracy wykonawcéw wiw
umodw, wyciggi bankowe potwierdzajgce zaptate wynagrodzen, przekazanie naleznych
$rodkéw z tytulu sktadek do Zaktadowi Ubezpieczen Spotecznych, a takze zaliczek na
podatek dochodowy od osob fizycznych do Urzedu Skarbowego, przediozone
kontrolujgcym Zestawienie danych na temat zatrudnienia Personelu Projektu z dnia
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21.08.2012 r., wybrane losowo Os$wiadczenia o niewystepowaniu konfliktu interesow
oraz o unikaniu podwojnego finansowania sktadane przez personel Projektu.

Na podstawie weryfikacji w/iw dokumentéw stwierdzono, ze:

- Beneficjent uzasadnit wybor oséb zaangazowanych w realizacje Projektu;
Beneficjent nie angazowat do Projektu oséb stanowigcych personel Projektu
na podstawie wiecej niz jednej umowy;

Beneficjent nie zatrudniat w Projekcie pracownikéw instytucji uczestniczacych
w realizacji POKL. Nie wystgpito podwojne finansowanie wydatkéw zwigzanych
z wynagrodzeniem personelu;

— Beneficjent nie zatrudniat w Projekcie na umowe cywilno-prawng pracownikéw

zatrudnionych przez niego na podstawie stosunku pracy;

- Beneficjent nie zatrudniat personelu Projektu na umowe o prace w niepetnym
wymiarze czasu pracy;

- Wydatki dotyczgce personelu Projektu byty kwalifikowalne.
[Dowod: akta kontroli nr 5]

11.3 Sposdb rekrutacji uczestnikow Projektu

Weryfikacji poddano dokumentacje dot. 61 uczestnikdéw Projektu.

Na podstawie przedstawionej dokumentacii:
» Deklaracji uczestnictwa w projekcie zawierajacej:
1. wyrazenie checi na udziat w projekcie,
2. oswiadczenie o zapoznaniu sig z pouczeniem o odpowiedzialnosci za
sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda,
3. podpis rodzica/opiekuna prawnego uczestnika i date jego ztozenia,
* Oswiadczenia rodzicow/opiekunéw prawnych uczestnikéw projektu o wyrazeniu
zgody na przetwarzanie danych osobowych,
e Informacji o uczniu (wywiad),
o Karty osiggnie¢ ucznia/Diagnozy wstepnej i koricowej sporzadzonej na
podstawie kart pracy i obserwacji/Karty badania mowy
stwierdzono, 2e uczestnicy speiali kryteria kwalifikowalno$ci wskazane
w: Szczegotowym Opisie Priorytetow PO KL, wniosku o dofinansowanie Projektu,
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki z dnia 22.11.2010 r. oraz Zasadach przygotowania, realizacji
I rozliczania projektéw systemowych w zakresie indywidualizacji nauczania
realizowanych przez organy prowadzgce szkoly w ramach PO KL z dnia 24.05.2011 r.

Deklaracja uczestnictwa w projekcie nie spetniata okreslonego w pkt 3.6 ppkt 1 lit. b
w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL z dnia
22.11.2010 r. wymogu zloZenia o$wiadczenia przez uczestnikéw projektu o spetnianiu
kryteridow kwalifikowalnosci uprawniajgcych do udziatu w projekcie.

[Dowédd: akta kontroli nr 6]
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11.4 Sposob przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu (w ramach
zbioru PEFS) zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych
osobowych

Dane osobowe uczestnikow przetwarzane byty niezgodnie z § 21 pkt 2 umowy nr
UDA-POKL.09.01.02-22-266/11-00 z dnia 21.11.2011 r. oraz ustawg z dnia
29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r., Nr 101, poz. 926
z pézn. zm.).

Beneficijent zgodnie =z treScig wyze] cylowanej wumowy przyjmowat od
rodzicow/opiekundéw prawnych Beneficjentow ostatecznych projektu odwiadczenie
0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych uczestnikbw projektu wg
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do umowy zawierajacy zwrot: [...] wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych [...]. Z uwagi na fakt, ze uczestnikami
projektu sg osoby nieposiadajgce zdolnodci do czynnoSci prawnych przedmiotowa
zgoda powinna w swej treSci wyraza¢ zgode na przetwarzanie danych osobowych
faktycznego uczestnika projektu, nie zas jak wynika to z posiadanych przez
Beneficjenta dokumentéw — rodzica/opiekuna prawnego Beneficjenta ostatecznego.

W pozostatym zakresie dane osobowe uczestnikow przetwarzane byly zgodnie
Zz § 21 umowy ramowej nr UDA-POKL.09.01.02-22-266/11-00 z dnia 21.11.2011 r.
oraz ustawg z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r., Nr
101, poz. 926 z pézn. zm.).

Sposéb gromadzenia i przetwarzania danych osobowych zapewniat bezpieczeristwo
i poufnosé.

Beneficjent posiadat dokumentacje, o ktorej mowa w § 3 Rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacii
przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i erganizacyjnych,
jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. 2004 r., Nr 100, poz. 1024), spekniajaca
wymogi okreslone w § 4 i § 5 wiw Rozporzadzenia.

[Dowdd: akta kontroli nr 6]

11.5 Zgodnos¢ danych przekazywanych we wniosku o platno§é¢ w czesci
dotyczace] postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacija
dotyczaca realizacji projektu dostepna w siedzibie Beneficjenta

Zespdt kontrolujgcy zweryfikowat zgodnosé danych przekazywanych we wnioskach
o pfatnos¢ w czesci dotyczace] postepu rzeczowego oraz postepu finansowego
z dokumentacjq dotyczacq realizacji projektu dostepng w siedzibie Beneficjenta
w oparciu o sposob realizacji tego postgpu przez Zespét Szkdt nr 4. W przypadku, gdy
zadanie/etap realizowane w ramach projektu nie byto realizowane przez w/w podmiot,
weryfikacji dokonano w oparciu o dokumentacje przedtozong przez Zespdt Szkdt nr 2
lub Szkote Podstawowg nr 3.

W okresie objetym kontrolg Beneficjent realizowat zgodnie z harmonogramem realizacji
projektu nastepujace zadania i etapy:

¢ Zadanie 1: zakup ustugi edukacyjnej:
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Etap 1 - Zajgcia dla dzieci ze specjalnymi trudnosciami w czytaniu i pisaniu, dysleksja
— zgodnie z harmonogramem realizacji projekiu (zwany dalej: harmonogramem)
planowane w terminie wrzesien 2011 r. — czerwiec 2012 r., zajecia odbywaly sie
w terminie 03.01.2012 r. — 14.06.2012 r. Utworzono 12 grup po 5 0s6b — tgcznie 60
osob. Termin i liczba uczestnikéw byla zgodna z trescig wniosku o dofinansowanie.

Etap 2 — Zajecia logopedyczne dia dzieci z zaburzeniami mowy — w oparciu
o przediozone orzeczenia lekarskie stwierdzono, ze wystawione one zostaly w terminie
okreslonym w harmonogramie realizacji projektu. W zajeciach brato udziat 48
uczestnikéw, wykonano 360 godzin zajeé.

Etap 3 - Gimnastyka korekcyjna dla dzieci z wadami postawy - zgodnie
Zz harmonogramem planowane w okresie wrzesiefi 2011 r. — maj 2012 r. Zgodnie
z listami obecnosci zajecia odbywaly sie w terminie 05.01.2012 — 21.06.2012 r.
W zajeciach brafo udziat 40 uczestnikéw. Liczba uczestnikéw byta zgodna z trescig
whiosku o dofinansowanie.

Etap 4 — Specjalistyczne zajecia terapeutyczne metoda Sherborne. Zajecia odbywaty
sig w terminach zgodnych z harmonogramem. Termin i liczba uczestnikéw byta zgodna
z trescig wniosku o dofinansowanie.

Etap 5 — Zajecia dla uczniéw z trudnosciami z nauk matematycznych. Termin i liczba
uczestnikdw byta zgodna z treScig wniosku o dofinansowanie. Beneficjent utworzyt 8
grup po 5 oséb.

Etap 6 - Specjalistyczne zajecia terapeutyczne prowadzone metoda Tomatisa. Zajecia
odbywaty sie w terminach zgodnych z harmonogramem. Termin i liczba uczestnikéw
byta zgodna z treScig wniosku o dofinansowanie. W zajeciach brato udziat 10
uczestnikow.

Etap 7 — Logorytmika — zajecia odbywaly si¢ zgodnie z harmonogramem. Liczba
uczestnikdw byta zgodna z trescig wniosku o dofinansowanie.

Etap 8 — Zajecia rozwijajgce zainteresowanie jezykiem angielskim. Zajecia odbywaty
sie w terminach zgodnych z harmonogramem. Beneficjent utworzyt 4 grupy po 8 os6b
— tacznie 32 osoby. Liczba uczestnikdbw byta zgodna =z treScig wniosku
o dofinansowanie.

Etap © — Zajecia socjoterapeutyczne i psychoedukacyjne. Zajecia byly realizowane
wytacznie przez ZS 2 oraz SP 3. Zespot zweryfikowat fakt przeprowadzenia zajec
w oparciu 0 dokumenty przediozone przez ZS 2. Utworzono 5 grup po 14 uczestnikdw,
zgodnie z trescig wniosku o dofinansowanie. Zajecia odbywaly sie w terminach
zgodnych z harmonogramem,

Etap 10 - Zajecia rozwijajace zainteresowania ucznidw szczegodlnie uzdolnionych
w kierunku zaje¢ plastycznych. Zajecia odbyly sie w okresie 03.01.2012 — 29.06.2012
r. W ramach zajeé utworzono 3 grupy.

Etap 11 — Zajgcia rozwijajgce zainteresowania ucznidw szczegdlnie uzdolnionych
w kierunku zaje¢ teatralnych. Termin i liczba uczestnikéw byla zgodna z trescig
whiosku o dofinansowanie.

Etap 12 - Zajgcia rozwijajgce zainteresowania uczniéw szczegoélnie uzdolnionych
w kierunku nauk matematyczno -~ przyrodniczych. Zajecia byty realizowane wylacznie
przez ZS 2 oraz SP 3. Termin i liczba uczestnikéw byla zgodna z trescig wniosku
o dofinansowanie.

Ponadto Beneficjent zgodnie z Sekgjg 3.3 wniosku realizowat nastepujace szkolenia:
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1. Zajecia rozwijajace zainteresowania ucznibw szczegdlnie uzdolnionych
w kierunku nauk matematyczno - komputerowych. Beneficjent zgodnie
z trescig wniosku utworzyt 8 grup po 8 uczestnikdw.

2. Zajecia rozwijajace zainteresowania uczniow szczegdlnie uzdolnionych
w kierunku zajg¢ wokalnych. Zajecia byly realizowane wylacznie przez ZS 2.
Liczba uczestnikéw byta zgodna ze wskazang we wniosku o dofinansowanie.

Beneficjent przedstawit na dowdd przeprowadzenia wszystkich w/iw zajeé Dzienniki
zajedé.
Beneficjent zgodnie z trescig wniosku o dofinansowanie zaplanowat i zorganizowat

w ramach wszystkich zaje¢ organizowanych w projekcie 30 i wiecej godzin lekcyjnych
na kazdy rodzaj zaje¢ w odniesieniu do jednego ucznia.

Dane dotyczace postepu rzeczowego oraz finansowego przekazywane we wnioskach
0 pfatnos¢ objetych kontrolg byly zgodne z dokumentacja dotyczaca realizacji Projektu
dostepng w siedzibie Beneficjenta.

11.6 Poprawnos$¢ udzielania zamoéwien publicznych

Beneficjent byt zobowigzany do stosowania przepiséw ustawy z dnia 29.01.2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.).

Kontrolujacym przedstawiono zestawienie udzielonych zaméwien w ramach Projektu.

Wyboru zamdwienia dokonano zgodnie z zasadami wskazanymi w Rocznym Planie
Kontroli IP na 2012 r., tj. zweryfikowano zaméwienie o najwyzszej wartosci - zakup
ustugi edukacyjne;.

Wartos¢ zamédwienia ustalona zostata na kwote 194 634,13 zi, tj. 50 699,17 euro netto.

Zamodwienie przeprowadzono w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z art. 39
ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych.

Stwierdzonog, ze:

1) ustalenia wartosci zamoéwienia dokonano nie wczesniej niz 3 miesigce przed
dniem wszczecia postepowania;

2)  ustalenie wartosci zaméwienia bylo prawidiowe, tj. zgodnie z obowigzujacym
kursem euro;

3) powotano komisje do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego;

4)  osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu ztozyly pisemne o$wiadczenie
okreslone w art. 17. ust. 2 ustawy Prawo zamoéwieri publicznych;

5) ogtoszenie o zaméwieniu opublikowano w miejscu ogodlnie dostepnym —
tablica ogtoszeh w siedzibie Beneficjenta, na stronie internetowej
Beneficjenta oraz w Biuletynie Zamowien Publicznych:;

6) Beneficjent posiadat kompletny protokét postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

7)  specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia zawierata wszystkie elementy,
zgodnie z art. 36 ustawy Prawo zamédwien publicznych;
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8) wplyneto 9 ofert, kitére otwarto w terminie okreslonym w ogloszeniu
0 zamdwieniu;

9) wybrano oferte najkorzystniejsza, zgodnie z kryteriami oceny ofert;

10) umowa podpisana z wykonawcg zostata przygotowana zgodnie z warunkami
okreslonymi w SIWZ;

11) Beneficjent zastosowat sie do wymogoéw zawartych w Zasadach dotyczgcych
przeprowadzania postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego
finansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego
stanowigcych Zatgcznik nr 1 do Witycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitalt lLudzki z dnia
22.11.2010r.

Stwierdzono poprawnos¢ przeprowadzonego postepowania.
[Dowédd: akta kontroli nr 7]

11.7 Poprawnos¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkéw,
do ktérych nie majg zastosowania zapisy ustawy PZP

Beneficjent dokonat jednego zakupu przekraczajacego kwote 20 000,00 zt. Zakup
dotyczyt dostawy sprzetu komputerowego na kwote 21 667,47 zt,

Mimo, iz wartos§¢ zamowienia byta ponizej kwoty 14 000 euro netto Beneficjent dokonat
przedmiotowego zakupu zastosowaniem trybie przepiséw ustawy z dnia 29.01.2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 . Nr 113, poz. 759 ze zm.).
Zamowienie przeprowadzono w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z art. 39
ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych.

Stwierdzono, ze:

1) ustalenia warto$ci zaméwienia dokonano nie wczeéniej niz 3 miesigce przed
dniem wszczecia postepowania;

2) ustalenie wartosci zaméwienia byto prawidtowe, tj. zgodnie z obowigzujacym
kursem Euro;

3) powotano komisje do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w trybie przetargu niecgraniczonego;

4) osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu ziozyty pisemne o$wiadczenie
okreslone w art. 17. ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych;

5) ogloszenie o zamoéwieniu opublikowano w miejscu ogdlnie dostepnym — tablica
ogtoszen w siedzibie Beneficjenta, na stronie internetowej oraz w Biuletynie
Zamowien Publicznych;

6) Beneficjent posiadat kompletny protokét postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego;

7) specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia zawierata wszystkie elementy,
zgodnie z art. 36 ustawy Prawo zamowien publicznych;

8) wplynety 3 oferty, ktére otwarto w terminie okreslonym w ogloszeniu
0 zamowieniu;

9) wybrano oferte najkorzystniejsza, zgodnie z kryteriami oceny ofert;

10)umowa podpisana z wykonawcg zostata przygotowana zgodnie z warunkami
okreslonymi w SIWZ oraz trescig oferty.

Zweryfikowane rozeznanie rynku zostato przeprowadzone zgodnie z pkt 3.1.4
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL z dnia 22.11.2010 .
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Beneficjent udokumentowat, ze cena ustugi byta ceng rynkowa.
[Dowdd: akta kontroli nr 8]
11.8 Poprawnos$¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis

Zgodnie z umowg oraz wnioskiem o dofinansowanie projektu Beneficjent nie udzielit
w ramach realizowanego Projektu pomocy publicznej/pomocy de minimis.

11.9 Prawidlowos¢ realizacji dziatan informacyjno — promocyjnych
11.9.1 Sposdéb informowania o realizacji projektu i dofinansowaniu projektu
z EFS

W okresie objetym kontrola Beneficient informowat o realizacji Projekiu
i dofinansowaniu Projektu ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego poprzez
strony internetowe Beneficjenta oraz szkét bioracych udziat w projekcie:
http://sp3matejko.w.interia.pl/strony/projekt unijny.htm (Szkota Podstawowa nr 3),
http://zs2pruszczgda.edu.pliindex.php?option=com_content&view=article&id=206:indy
widualizacja-procesu-nauczania-i-wychowania-kl-i-iii&catid=77:inf&ltemid=464 (Zespdt
Szkét nr 2), hitp:/iwww.zsdpruszez info/index. php/ProjektyUnijne/Projekty/Matematyke-
mozna-polubic.html (Zespdt Szkdt nr 4), http://iwww.pruszcz-gdanski.pl/x.node?id=582
(Urzad Miasta Pruszcz Gdanski) oraz ogloszenia w prasie lokalnej: Wieéci Pruszcza, nr
16/91, 15/90 oraz Twoja Gazeta.pl nr 8 (57).

W oparciu o weryfikacje wiw stron internetowych ustalono, Ze strona internetowa
dotyczaca projektu nalezgca do Zespotu Szkét nr 2 oraz Szkoly Podstawowej
nr 3 nie zawieraly logotypdw Program Operacyjny Kapitat Ludzki oraz Unia
Europejska-Europejski Fundusz Spoteczny, a takze informacji o wspdétfinansowaniu
projektu ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

11.9.2 Prawidtowo$¢ oznaczenia dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu

Dokumentacja dotyczgca rekrutacji uczestnikow, tj.;

- Informacja o uczniu {wywiad),

— Karta osiggnigé ucznia

— Diagnoza wstepna i koficowa sporzadzona na podstawie kart pracy i obserwacji
nie zawierata logotypdw Program Operacyjny Kapitat Ludzki oraz Unia Europejska-
Europejski Fundusz Spoleczny oraz informacji o wspéifinansowaniu projektu ze
$rodkoéw Unii Europejskie] w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Pozostata dokumentacja zwigzana z realizacjg Projektu byta oznaczona zgodnie
z Wytycznymi dotyczqcymi oznaczania projektdw w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki z dnia 04.02.2009 r.

11.9.3 Sposéb oznakowania pomieszczen, w ktérych realizowany jest projekt —
plakaty, tabliczki z logo POKL i UE

Na podstawie dokumentacji fotograficzne] przediozonej przez Beneficjenta oraz
zlozonego o$wiadczenia ustalono, ze pomieszczenia w trakcie realizacji projektu byty
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oznaczone zgodnie z Wwytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach
Programu Operacyjneqo Kapitaf Ludzki z dnia 04.02.2009 .

11.9.4 Sposéb oznakowania wyposazenia i innych rzeczy zakupionych w ramach
projektu

Zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu, Beneficjent zakupit w ramach projektu
3 laptopy (poz. 18-20 budzetu szczegotowego projektu), tablice interaktywna (poz. 21)
zestaw mebli — 3 szt. zestawu (poz. 22-24), Projektor multimedialny (poz. 25), Tablice
scienng (poz. 27). Wiw wyposazenie zostato przekazane do szkdt biorgcych udziat
w projekcie. Zgodnie z trescig przediozonego oswiadczenia, w/w wyposazenie zostato
oznaczone zgodnie z  Widycznymi  dofyczgcymi  oznaczania  projektow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 04.02.2009 r.

11.9.5 Adekwatnos¢ podjetych dziatann informacyjno — promocyjnych, w tym,
m.in. przygotowanych materialow promocyjnych, w stosunku do celu
projektu

Podejmowane dziatania informacyjno-promocyjne byty adekwatne w stosunku do
celéw Projektu.

11.9.6 Sposdéb informowania uczestnikow projektu o udziale w projekcie
wspolfinansowanym z EFS

Informacja o wspodffinansowaniu Projekiu przez Unie Europejskg w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego znajdowata sie na stronach internetowych
Beneficjenta oraz Szkdét biorgcych udziat w projekcie, na dokumentacji rekrutacyjnej
oraz dokumentach merytorycznych zwiazanych z prowadzonymi zajeciami.

[Dowdd: akta kontroli nr 9]
11.10 Zapewnienie wlasciwej $ciezki audytu

Potwierdzono, ze sciezka audytu, zapewniata mozliwos¢ przesledzenia przebiegu
poszczegdinych procesdéw zwigzanych z realizacjg projektu oraz dokonanie ich oceny.

11.11 Sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu

Do dnia przeprowadzenia kontroli dokumenty dotyczace realizacji Projektu nie
podlegaty procedurze archiwizacyjnej.

Beneficjent w zakresie prowadzenia i archiwizacji dokumentacji stosowat zapisy
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

12. Stwierdzone nieprawidiowosci/uchybienia

121 Stwierdzone nieprawidtowosci

12.1.1 Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

12.2 Stwierdzone uchybienia
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12.2.1 Brak w Deklaracjach uczestnictwa w projekcie ztozonych przez Beneficjentdw
ostatecznych o$wiadczenia o spetnianiu kryteriow kwalifikowalnosci uprawniajacych do
udziatu w projekcie co jest niezgodne z pkt 3.6 ppkt 1 lit. b w Wytyeznych w zakresie
kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL z dnia 22.11.2010 r. oraz § 3 umowy nr
UDA-POKL.09.01.02-22-266/11-00 z dnia 21.11.2011 r.

12.2.2 Brak zgody na przetwarzanie danych osobowych uczestnikéw projektu, co jest
niezgodnie z § 21 pkt 2 umowy nr UDA-POKL.09.01.02-22-266/11-00 z dnia
21.11.2011r. oraz art. 23 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002r., Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.).

12.2.3 Brak logotypow Program Operacyjny Kapitat Ludzki oraz Unia Europejska-
Europejski Fundusz Spoleczny oraz informacji o wspéHinansowaniu projektu ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiege Funduszu Spolecznego na
stronach internetowych dotyczacych projektu nalezacych do Zespotu Szkét nr 2 oraz
Szkoty Podstawowe] nr 3, co jest niezgodne z pkt 5 Wytycznych dotyczacych
oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia
04.02.2009r. oraz § 22 umowy nr UDA-POKL.09.01.02-22-266/11-00 z dnia
21.11.2011r.

12.2.4 Brak logotypow Program Operacyjny Kapitat Ludzki oraz Unia Europejska-
Europejski Fundusz Spoteczny oraz informacji o wspétfinansowaniu projektu ze
srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego na
dokumentacji dotyczgcej rekrutacji uczestnikdw, fj.:

Informacja o uczniu {wywiad),

— Karta osiggnie¢ ucznia,

— Diagnoza wstgpna i koncowa sporzgdzona na podstawie kart pracy | obserwacji
co jest niezgodne z pkt 5 Wytycznych dotyczacych oznaczania projektéw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitaf Ludzki z dnia 04.02.2009 r. oraz § 22 umowy nr UDA—
POKL.09.01.02-22-266/11-00 z dnia 21.11.2011 r.

13. Ocena wedtug kryteriéw
13.1 Podsumowanie wynikow kontroli

Stwierdzono, ze zachowano odpowiednig Sciezke audytu, kiéra zapewnita mozliwosé
przesledzenia przebiegu poszczegolnych proceséw zwiazanych z realizacjg Projektu
oraz dokonanie ich oceny.

Sposob zarzgdzania Projektem i personelem Projektu nie budzit zastrzezen.
Potwierdzono, ze wydatki dotyczace personelu Projektu byly kwalifikowalne.

Beneficjent posiadat oryginalne dowody ksiegowe, dowody zaplaty oraz inne
dokumenty potwierdzajgce fakt zakupu zamdwionych towardw i ustug.

Dowody ksiggowe zostaty opisane zgodnie z Zasadami finansowania Programu
Operacyjnego Kapitaf Ludzki z dnia 21.12.2010r. i z dnia 22.12.2011 r.

Beneficjent prowadzit wyodrebniong ewidencje wydatkéw dia Projektu.
W ramach Projektu nie finansowano zwykitej dziatalnosci jednostki realizujgcej Projekt.

Nie wystgpito podwéjne finansowanie wydatkéw w ramach PO KL oraz w ramach
PROW 2007-2013 lub PO RYBY 2007-2013. Podatek VAT w ramach Projektu byt
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kwalifikowalny. Wszystkie wydatki byly kwalifikowalne i poniesione zgodnie

z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL z dnia 22.11.2010
r.izdnia 15.12.2011r.

Na podstawie przedstawionej dokumentacji rekrutacyjnej stwierdzono, ze uczestnicy
speiniali kryteria kwalifikowalno$ci wskazane w: Szczegétowym Opisie Priorytetéw PO
KL, wniosku o dofinansowanie Projektu, Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkow w ramach Programu QOperacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 22.11.2010 r. oraz
Zasadach przygotowania, realizacji i rozliczania projektéw systemowych w zakresie
indywidualizacji nauczania realizowanych przez organy prowadzace szkoly w ramach
PO KL z dnia 24.05.2011 r. Deklaracje uczestnictwa nie zawieraly o$wiadczenia
0 spetnianiu kryteriow kwalifikowalno$ci uprawniajacych do udziatu w projekcie, co
opisano w pkt 11.3 Informacji pokontrolne;.

Postep rzeczowy i finansowy przebiegat zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie oraz
wnioskami o platnos¢. Beneficjent przedstawit dokumenty, z ktérych wynikato, iz
realizuje zadania okreslone we wniosku o dofinansowanie Projektu.

Beneficient realizowat Projekt niezgodnie z umowa o dofinansowanie Projektu,
przepisami izasadami wsp6lnotowymi | krajowymi w zakresie sporzadzania
dokumentacji rekrutacyjnej, ochrony danych osobowych oraz realizacji dziatan
informacyjno promocyjnych, co opisano odpowiednio w pkt 11.3, 11.4 oraz 11.9
Informacji pokontrolnej.

Podejmowane dziatania informacyjno-promocyjne byly adekwatne w stosunku do
celow Projektu i zgodne z zatozeniami wskazanymi we wniosku o dofinansowanie
Projektu. Jednoczesnie stwierdzono niezgodno$é podejmowanych  dziatar
z Wytycznymi dot. oznaczania projektow w ramach POKL z dnia 04.02.2009 r., co
opisanc w pkt 11.9 Informacji pokontrolne;.

Dokumenty przechowywano w sposéb zapeiniajacy poufno$é, dostepnosé
i bezpieczenstwo.

13.2 Ocena projektu

Na podstawie przeprowadzonej kontroli realizacji Projektu, zgodnie z zakresem

okreslonym w pkt 9 Informacji pokontrolnej stwierdzono, ze Projekt jest realizowany co

do zasady w sposob poprawny, ale potrzebne sg usprawnienia w zakresie:
sporzgdzania dokumentacji rekrutacyjne;j,

— ochrony danych osobowych uczestnikow,

— realizacji dziatari informacyjno-promocyjnych.

W wyniku Kontroli poszczegélnych obszaréw zgodnie z pkt. 10.3 Zasad kontroli
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 z dnia 22.12.2011 r.
Projekt oceniono jako spetniajacy kryteria okreslone dla Kategorii 2 - Projekt jest
realizowany co do zasady w sposob poprawny, ale potrzebne sg usprawnienia.
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14. Data sporzadzenia Informacji pokontrolnej
13.09.2012r.
Zatacznik 1 Lista sprawdzajgca do kontroli na miejscu projektu

Informacje pokontrolng, sporzadzono w dwdch jednobrzmigceych egzemplarzach, po
jednym dla jednostki kontrolujacej | jednostki kontrolowane).

Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przysfuguje prawo zgloszenia, przed
podpisaniem Informacji pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezen co do ustalen
zawartych w Informacji pokontrolnej i przekazanie ich na piSmie do jednostki
kontrolujacej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu wraz
z jednym egzemplarzem niepodpisanej Informacji pokontrolnej. W przypadku
przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu na zgtoszenie uwag do Informagii
pokontrolnej jednostka kontrolujgca odmawia rozpatrzenia zgtoszonych zastrzezen.

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej ze strony kierownika jednostki
kontrolowanej nalezy przekaza¢ do jednostki kontrolujacej podpisang Informacje
pokontrolng w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia ofrzymania od nigj
przedmiotowego dokumentu.

Gvowod Ly A

Manusz Grunauzitiski

(Podpisy cztonkdw zespotu kontrolujgcego, w tym kierownika zespotu kontrolujgcego)

GMINA MIEISKA
ISR PRUSZCZ GDANSKI
83-000 Pruszez Gdanski
| ul. Grunwaldzka 20

.....---:----.--------:----. ------- j-: ---------------- Ra m!q15?4 19pr‘ X - ~
(Podpis kleromjnﬂtﬂs.e&ﬁuéikﬂ’skontrolowaneﬁ) : 593-02-06-827
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