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Na podstawie art.21 ust. 2 oraz art.28 pkt. 4 Ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym

zasobie archiwalnym i archiwach ( t. j. z 2011r. Dz. U. Nr 123, poz. 698 ) dnia 27 marca 2013r.
odbyta sie kontrola archiwum zaktadowego Urzedu Miasta w Pruszczu Gdarskim,
przeprowadzona przez przedstawiciela Archiwum Panstwowego w Gdarsku, izabele Ziomek-
Smolana. W toku kontroli stwierdzono:
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W archiwum zaktadowym przechowywana jest dokumentacja wtasna z lat 1990 — 2002 w
ilosci 278,00 mb, w tym 28,00 mb akt kategori A z lat 1990-2010. W archiwum
zaktadowym przechowywana jest takze dokumentacja niearchiwalna odziedziczona po
organach administracji terenowej z lat 1956-1989 oraz zdeponowana przez PGKIM w
Pruszczu Gd. — akta osobowe 6 mb i dok. techniczna 6 mb z lat 1954-1993, dokumentacja
niearchiwalna Przedszkola Nr 1, 2 i 3 z lat 1991-2003 ok. 4 mb ( akta osobowe 1 mb ), akta
Miejskiego Domu Kultury w Pruszczu Gdariskim z lat 1963-2008 w ilosci 1,00 mb oraz
Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Pruszczu Gdanskim z lat 1975-2008 w ilosci 1,00
mb — akta osobowo-ptacowe, dok. ksiegowa.

Materiaty archiwalne ( kat. A ) sg regularnie przekazywane do archiwum zaktadowego
Urzedu na podstawie spisébw zdawczo-odbiorczych. Prace porzadkowe zlecane sa
cyklicznie firmie archiwalnej.

Ewidencja zasobu archiwum zaktadowego prowadzona jest prawidtowo.

Stan fizyczny dokumentac;ji jest dobry.

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej przeprowadzane jest regularnie.

W archiwum nie ma termometru i higrometru. Ponadto zaczyna brakowaé¢ miejsca na
doptyw dokumentacji.

Roczne sprawozdanie z pracy archiwum zaktadowego zostato przekazane w trakcie
kontroli archiwum.

W zwigzku z powyzszym zaleca sie co nastepuje:

1.

Nalezy wyposazy¢ lokal archiwum w termometr i higrometr i regularnie kontrolowaé
temperature i wilgotnos¢ powietrza.

Termin realizacji zalecen pokontrolnych: niezwlocznie
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Ponadto Archiwum Parstwowe w Gdarisku przypomina réwniez, ze w_zwiazku
o e OWe W danskuprzypomina réwniez, ze w zwiazku_
wejsciem w Zycie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18.01.2011 r. w

sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych kazéw akt oraz instrukeii

W _sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U, Nr 14,
poz. 67), nalezy:
* zgodnie z § 6.3 w/w rozporzadzenia nalezy przekwalifikowaé¢ w jak najszybszym czasie
dokumentacje wytworzona do dnia 31.12.2010 r. wedtug kategorii archiwalnych zawartych w
jednolitym rzeczowym wykazie akt, ktéry jest zatgcznikiem nr 2 wiw rozporzgdzenia (jeden z

egzemplarzy spisow zdawczo-odbiorczych zawierajgcych materialy archiwalne nalezy przekazaé
do Archiwum Paristwowego w Gdansku);

* w okresie 5 lat od momentu wejscia w zycie w/w rozporzadzenia nalezy dostosowaé warunki
przechowywania akt w archiwum zaktadowym, jego wyposazenie oraz zabezpieczenia przed
kradziezg pozarem i innymi ujemnymi czynnikami do przepiséw zawartych instrukcji archiwalnej
bedgcej zatacznikiem nr 6 wiw rozporzadzenia;

* przypominamy réwniez, ze zgodnie z § 4.3 instrukcji archiwalnej, archiwum zaktadowe powinno
by¢ osobng komdrkg organizacyjng lub samodzielnym stanowiskism pracy, w zwiazku z czym
nalezy zmieni¢ regulamin organizacyjny, w taki spesdb aby, byt zgodny z wiw przepisem instrukgji

archiwainej;

Jednoczesnie przypominamy o koniecznosci przedstawienia Archiwum Parnstwowemu w
Gdarisku w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma informacji o przystapieniu
do realizacji lub zrealizowaniu wydanych zalecen.
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