ZATWIERDZAM Gdarisk, dnia 1.04.2014r.

OwEgo

PROTOKOLNRBZK.II.431.11.2014
KONTROLI PROBLEMOWEJ REALIZACJI ZADAN
OBRONNYCH
W Urzedzie Miasta w Pruszczu Gdanskim

Na podstawie § 2 pkt 5 i § 13 ust. 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
13 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz.U. z 2004 .
Nr 16, poz. 151 z p6Zn. zm.) oraz rocznego planu kontroli na 2014 rok, zespo6t kontrolny
zWydzialu Bezpieczenstwa | Zarzadzania Kryzysowego Pomorskiego  Urzedu
Wojewoddzkiego w Gdansku w sktadzie:

~ Roman Diutek — kierownik Oddziatu Obronnosci i Bezpieczeristwa (upowaznienie
do kontroli nr BZK-V1.0030.32.2014 z dnia 7.03.2014 r.);

— Sfawomir Knap — inspektor wojewddzki w QOddziale Obronnosci
| Bezpieczeristwa (upowaznienie do kontroli nr BZK-VI1.0030.31.2014, z dnia
07.03.2014 r.), przeprowadzit w dniu 18 marca 2014 r. kontrole problemowsg
w Urzedzie Miasta w Pruszczu Gdanskim.

1. Przedmiot kontroli
1.1. Sprawdzenie przygotowania urzedu do realizacji zadan okreslonych w ,Planie

operacyjnym funkcjonowania Miasta Pruszcz Gdanski w warunkach

zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa paristwa i w czasie wojny”;

2. Zakres kontroli
2.1. Sprawdzenie aktualnosci dokumentéw i planéw dot. spraw obronnych, ich

przydatno&ci i jako$ci wykonania.
2.2, Sprawdzenie dokumentacii planowania operacyjnego.
2.3. Sprawdzenie dokumentacji Statego Dyzuru.

2.4. Szkolenie obronne.

3. Okres objety kontrola: pierwszy raz

4. Kierownik kontrolowanej jednostki

Kierownikiem kontrolowanej jednostki jest Pan Janusz Wrébel — Burmistrz Pruszcza
Gdanskiego. Niezbednych wyjasnien w zakresie objetym kontrolg udzielit Pan
Ryszard  Krysiak — inspektor ds. obronnosci - odpowiedzialny
w Urzedzie Miasta Pruszcz Gdarniski za realizacje zadan obronnych.



Ustalenia:
5.1. Dokumentacja planowania operacyjnegqo:

Dokonano przegladu tresci zawartych w Planie operacyjnym funkcjonowania
Miasta Pruszcz Gdanski w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny”.

Urzad posiada uzgodniony z WBIZK Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Gdansku i zatwierdzony przez Wojewode ,Plan Operacyjny ........ ”

- Uwagi:

a) W tabeli realizacji zadan operacyjnych (TRZO) zastrzezenia budzi okreslenie roli
komorek organizacyjnych w wykonaniu poszczegdlnych zadan operacyjnych,
w sytuacji realizacji zadania przez wiecej niz jedng komérke,

b) Nie opracowano kart realizacji zadan operacyjnych (KRZO) dla wszystkich
komorek organizacyjnych urzedu, ktérym w TRZO przypisano role w realizacji
zadan. W czesci kart nie okreslono, kto jest odpowiedzialny za wykonanie
zadania. Opis procedur w opracowanych (KRZO) jest bardzo ogolnikowy
(praktycznie brak procedur), co nie pozwala na realizacje zadan wg. tego opisu.
W KRZO nie okreslono tresci zadan wiasnych.

5.2. Funkcjonowanie statego dyzuru:

- Instrukcja statego dyzuru opracowana na podstawie nieaktualnego zarzadzenia
Wojewody Pomorskiego. W czasie kontroli nie przedstawiono dokumentagji
opracowanej na podstawie obowiazujacego zarzadzenia Wojewody Pomorskiego nr
188/2008 z dnia 30 wrzesnia 2008 r. w sprawie statych dyzuréw na czas zagrozenia
i wojny.

5.3 Dokumentacja szkolenia obronnegqo.

— Plan szkolenia opracowano zgodnie z wytycznymi Wojewody Pomorskiego do
szkolenia obronnego w 2013 r.

— Brak adnotacji dotyczacych termindéw zrealizowanych zamierzen szkoleniowych
w tym adnotacji o zmianach.

- Brak dokumentaciji przeprowadzonych treningéw statego dyzuru w miesigcach luty
i pazdziernik 2013 r.

Zalecenia:

- Nalezy poprawnie przypisa¢ role dla poszczegéinych komorek organizacyjnych
w tabeli realizacji zadan operacyjnych (TRZO) biorgc pod uwage kompetencije tych
komorek w realizacji poszczegdlnych zadan operacyjnych,

— Na podstawie poprawionej TRZO opracowaé karty realizacji zadan operacyjnych
(KRZO) dla wszystkich komérek organizacyjnych urzedu, ktérym przypisano udziat
(role) w realizacji tych zadan,

- We wszystkich KRZO nalezy okre$li¢ tre$¢ zadan wlasnych wpisaé, kto odpowiada
za ich realizacjg irozpisa¢ szczegodlowo procedury, w sposob umozliwiajgcy
realizacj¢ zadan operacyjnych na ich podstawie.

— Opracowaé dokumentacje statego dyzuru w oparciu o obowigzujace zarzadzenie
Wojewody Pomorskiego nr 188/2008 z dnia 30 wrzesnia 2008 r. w sprawie statych
dyzurébw na czas zagrozenia i wojny i zarzadzenie Starosty Gdanskiego w tej
sprawie.



- W Planie szkolenia obronnego Urzedu Miasta Pruszcz Gdanski dokonaé

uzupetnienia wpiséw o zrealizowanych zamierzeniach szkoleniowych.

Stwierdza sig, ze Urzad Miasta w Pruszczu Gdanskim na dzien kontroli nie byt
przygotowany do realizacji zadan obronnych.

Zalecenia pokontrolne nalezy wykona¢ do dnia 30 czerwca 2014 r, 0 czym
zawiadomic pisemnie Wojewode Pomorskiego za posrednictwem Dyrektora Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w
Gdansku.

7. Instruktaz - pouczenie o sposobie usuniecia ewentualnych nieprawidlowosci
i niedociggnieé.

W trakcie kontroli udzielono biezgcego instruktazu w zakresie kontrolowanych

dokumentow oraz wprowadzenia korekt w dokumentach.

8. Pouczenie:

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie posiadajacej jego upowaznienie
przystuguje, przed podpisaniem protokotu, prawo zgtoszenia umotywowanych
zastrzezen, co do ustaler zawartych w protokole.

Zastrzezenia nalezy zgtosi¢ na pismie w terminie 7 dni od dnia otrzymania
protokotu kontroli.

W razie zgtoszenia zastrzezen termin do ztozenia wyjadnienia o odmoawie
podpisania protokotu liczy sig od dnia otrzymania przez jednostke kontrolowang
stanowiska w tej sprawie. o '

Kierownik jednostki kontrolowanej Iub osoba przez niego upowazniona moze
odmowi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w terminie 7 dni od daty jego
otrzymania pisemne wyjasnienie tej odmowy.

Odmowa podpisania protokotu nie stanowi przeszkody do realizacji ustalen
kontroli.

9. Kontrolujacy dokonali wpisu w ksigzce kontroli.

Protokot wykonano w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Kierownik kontrolowanej jednostki: Kontrolujacy:

..............................................

Pruszcz Gdanski 2014 r.



