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I. Ustalenia ogélno—organizacyjne

1.1. Dane ogdlne

Nazwa i adres kontrolowanej jednostki
Urzad Miasta Pruszcz Gdanski

vl. Grunwaldzka 20

83-000 Pruszcz Gdanski.

Tematyka kontroli
Kontrola kompleksowa gminy miejskiej w Urzedzie Miasta Pruszcz Gdanski w zakresic

gospodarki finansowej i zamdéwieni publicznych.

Osoby kontrolujace
Kontrolg przeprowadzili:
o Alina Pigtkowska — starszy inspektor kontroli, na podstawie upowaznienia nr 3/14
Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku z dnia 22 grudnia 2013r.,
o Danuta Rokita — inspektor kontroli, na podstawie upowaznienia nr 4/14 Prezesa

Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdarisku z dnia 22 grudnia 2013r.

Okres objety kontrola

Kontrola objeto lata 2010 - 2013.

Termin przeprowadzenia kontroli

Kontrolg przeprowadzono w okresic od dnia 13 stycznia 2014r. do dnia 16 maja 2014r.
z przerwami w dniach:

« Alina Pigtkowska: 15.01.2014r., 27.01.2014r., 04.02.2014r., 18.02.2014r., 17.03.2014r.,
25.03.2014r., 02.04.2014r,, 16.04.2014r. - 18.04.2014r., 22.04.2014r. - 25.04.2014r.
02.05.2014r.

o Danuta Rokita: 21.01.2014r., 18.02.2014r., 25.02.2014r., 10.03.2014r., 02.04.2014r.,
16.04.2014r. - 18.04.2014r., 22.04.2014r. - 25.04.04.2014r,, 02.05.2014r.

k-l

1.1.1. Wykaz jednostek organizacyjnych
Ustalono, ze na terenie Gminy Pszczélki funkcjonuja nastgpujace jednostki organizacyjne
(wg stanu na dzien 31.12.2013r.):
1. Jednostki budietowe:
— Urzad Miasta w Pruszczu Gdanskim,
— Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Pruszezu Gdanskim,
- Zespot Szkét Ogdlnoksztalcacych Nr 1 w Pruszezu Gdanskim,
— Zespdt Szkot Nr 2 w Pruszezu Gdanskim, %
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Zespdl Szkoét Nr 4 w Pruszezu Gdanskim,
Szkola Podstawowa Nr 3 w Pruszczu Gdaniskim,
Straz Miejska w Pruszczu Gdanskim,
— Przedszkole Publiczne Nr 3 im. Kubusia Puchatka w Pruszczu Gdanskim,
— Miejski Ztobek Nr 1 ,Kréla Maciusia” w Pruszezu Gdafiskim (utworzony uchwata
Nr XXXV/325/2013 Rady Miasta Pruszcza Gdanskiego z dnia 25 wrze$nia 2013r.),
2. Samorzgdowy Zaktad budietowy:
— Zaktad Nieruchomosci Komunalnych w Pruszczu Gdanskim,
3. Samorzgdowe osoby prawne:
Instytucje kultury:
— Powiatowa i Miejska Biblioteka Publiczna w Pruszczu Gdanskim,
— Centrum Kultury i Sportu w Pruszczu Gdanskim,
Spotki Gminy Miejskiejf :
— Pruszczanskie Przedsigbiorstwo Cieplownicze ,,PEC” Sp. z 0.0. w Pruszczu Gdanskim,
— Przedsigbiorstwo Wodociagdw i Kanalizacji ,,WIK” Sp. z 0.0. w Pruszczu Gdanskim,
— Towarzystwo Budownictwa Spolecznego - ABK Sp. z 0.0. w Pruszczu Gdariskim.
Kierownicy jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej, dziataja
jednoosobowo na podstawie pelnomocnictw udzielonych przez Burmistrza Pruszez Gdanski

w oparciu o art. 47 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym.

Wykaz jednostek podlegtych i nadzorowanych wraz z aktami powolania jednostek wg stanu
na dzief 31.12.2013r. zawarto w tabeli stanowigcej materiat roboczy kontroli ujety pod poz. I

w zatgczniku nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

1.1.2. Uczestnictwo w zwigzkach komunaluych

Statut Metropolitalnego Zwigzku Komunikacyjnego Zatoki Gdanskiej w Urzedzie Miasta
Pruszcz Gdanski zostat przyjety uchwatg nr VI/29/2007 Rady Miasta Pruszcz Gdanski z dnia
28 lutego 2007r. (uchwata weszla w zycie z dniem podjecia). Zwiazek posiada osobowosé
prawna i wykonuje zadania publiczne w zakresie ksztaltowania polityki komunikacyinej oraz
zarzgdzania lokalnym transportem zbiorowym na terenie gmin — czlonkéw Zwiazku. Statut
okresla m.in.: zadania Zwigzku, organy Zwigzku (Zgromadzenie i Zarzad), zadania Komisji
Rewizyjnej, zasady rozliczen majatkowych i udzialéw w kosztach wspolnej dziatalnosé i oraz
korzystania z obiektéw i urzadzen, zasady przystgpowania i wystepowania czlonkéw

ze Zwigzku.
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1.1.3. Wykaz jednostek pomocniczych

Na terenie Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski nie funkcjonuja jednostki pomocnicze.

1.2. Kierownictwo jednostki

Funkcje Burmistrza Pruszcza Gdanskiego pelni P. Janusz Wrébel wybrany

na to stanowisko w wyniku bezposrednich wyboréw na kadencje w latach 2010 - 2014 z dnia
21 listopada 2010 roku (zaswiadczenie Przewodniczacego Miejskiej Komisji Wyborczej
w Pruszczu Gdanskim z dnia 22 listopada 2010r.).

Objecie obowigzkéw. przez Burmistrza nastgpitlo w dniu 6 grudnia 2010 roku z chwila
zlozenia Slubowania wobec Rady Miasta Pruszez Gdanski, co wynika z protokohn nr II
z nadzwyczajnej sesji Rady Miasta z dnia 6 grudnia 2010 roku. Do wykonywania czynnosci
z zakresu prawa pracy wobec Burmistrza Pruszcza Gdanskiego wyznaczono P. Haline
Baranowska - Sekretarza Miasta oraz Wojciecha Gawkowskiego - Zast¢pe¢ Burmistrza
(upowaznienie nr 1/2010 z dnia 06.12.2010r. oraz nr 2/2010 z dnia 07.12.2010r.).

Od dnia 7 grudnia 2010 roku obowigzki Zastepcy Burmistrza ds. komunalnych pelni
P. Wojciech Gawkowski, powolany na to stanowisko zarzgdzeniem nr 3/2010 Burmistrza
Pruszcza Gdanskiego z dnia 7 grudnia 2010 roku, natomiast od dnia 18 stycznia 2011r.
zarzgdzeniem nr 39/2011 Burmistrz powolal na Zast¢pc¢ Burmistrza ds. spolecznych

P. Jerzego Kulke.

Przewodniczacy Rady

Przewodniczacym Rady Miasta Pruszcz Gdanski jest P. Stefan Skonieczny wybrany
na to stanowisko uchwatg nr 1/2/2010 Rady Miasta Pruszez Gdanski z dnia 30 listopada
2010r. w sprawie stwierdzenia wyboru Przewodniczacego Rady Miasta Pruszez Gdariski
VI kadencji w latach 2010-2014.

Funkcj¢ Wiceprzewodniczacych Rady Miasta Pruszez Gdanski petni P. Ireneusz Czernecki
oraz P. Marek Krawycifiski, wybrani na to stanowisko uchwatg nr I/3/2010 Rady Miasta
Pruszcz Gdanski z dnia 30 listopada 2010 roku w sprawie stwierdzenia wyboru dwéch
Wiceprzewodniczgcych Rady Miasta Pruszcz Gdanski.

Funkcje Skarbnika Miasta Pruszcz Gdanski pelni P. Maria Niderla powolana

na to stanowisko uchwalg nr VI/40/99 Rady Miasta Pruszcz Gdafiski z dnia 17 lutego 1999r.

w sprawie powotania Skarbnika Miasta.

Burmistrz Miasta powierzyt Skarbnikowi P. Marii Niderla (pismo z dnia 02.12.2002r.)

obowigzki i odpowiedzialnoé¢ gléwnego ksiggowego na podstawie przepisow art. 35
ke |- 4
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ust. 1 ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach publicznych (Dz. U. z 1998 roku Nr 155,
poz. 1014 ze zm.).

Wykonywanie kontroli przez Skarbnika — glownego ksiegowego budzetu
Obowigzki kontrolne Skarbnika zostaly okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu

Miasta Pruszcz Gdanski (tekst jednolity) wprowadzonym zarzgdzeniem nr 225/2012
Burmistrza Pruszcza Gdanskiego z dnia 24 stycznia 2012r. ze zmianami,

Zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego (punk IV) do zadah
i kompetencji Skarbnika nalezy w szczegélnosci :

e opracowanie projektu budzetu,

¢ dokonanie analizy budzetu i biezace informowanie Burmistrza o jego realizacji.

o przekazywanic kierownikom referatéw oraz kierownikom gminnych jednostek
organizacyjnych wytycznych oraz danych niezbgdnych do opracowywania projektow
budzetu,

¢ czuwanie nad prawidlowym obiegiem informacji i dokumentacji finansowej,

e realizacja zadan wynikajacych z ustawy o finansach publicznych i ustawy o dochodach
jednostek samorzadu terytorialnego w latach 1999-2003 oraz ustaw o podatkach
i oplatach lokalnych,

¢ kontrasygnowanie czynnosci prawnych mogacych spowodowaé powstanie zobowigzan
pienig¢znych,

o wnioskowanie do Burmistrza o przeprowadzenie kontroli w jednostkach
organizacyjnych gminy w zakresie gospodarki finansowe;j,

e sprawowanie bezposredniego nadzoru nad dzialalnoscig nastg¢pujacych referatow:

Referatem Podatkow i Opfat,

= Referatem Ksiggowos$ci Budzetowej.

Funkcje Sekretarza Miasta Pruszcz Gdanski pelni P. Halina Baranowska (powolana
uchwalg nr VII/65/90 Rady Miasta Pruszcz Gdanski z dnia 28 listopada 1990r.), ktdéra

w zwigzku z uregulowaniem zawartym w art. 5 ust. 2 i art. 6 ust. 4 ustawy
z 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2008 roku Nr 223,
poz. 1458), zostala zatrudniona na tym stanowisku od dnia 1 stycznia 2009r. na podstawie

umowy o prace zawartej z dnia 6 stycznia 2009r. na czas nieokre$lony.

1.3. Wewngtrzne regulacje organizacyjno-prawne

Kontrolg objeto okres od dnia 01.01.2013r. do dnia 31.12.2013r.
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1.3.1. Statut Gminy

Statut Gminy Miejskiej Pruszcz Gdafiski zostal uchwala nr XX1/233/2012 Rady Miasta
Pruszcz Gdafiski 2z dnia 26 wrze$nia 2012 roku w sprawie uchwalenia Statutu Gminy
Miejskiej Pruszez Gdanski (publikacja w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Pomorskiego
z dnia 9 pazdziernika 2012r. poz. 3105). Uchwata nr XXXVII/359/2013 Rady Miasta Pruszcz
Gdanski z dnia 28 listopada 2013 roku wprowadzono zmiany Statutu w zalgczniku nr 2
- wykaz jednostek organizacyjnych otrzymuje nowe brzmienie w zwigzku z utworzeniem
w dniu 25.09.2013r. Miejskiego Ziobka Nr 1 ,Kréla Maciusia” (uchwale opublikowano
w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 6 grudnia 2013r. poz. 4374).

W Statucie Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski, stanowigcym zatgeznik do niniejszej uchwaty
okreslono m.in.: jednostki organizacyjne, organizacj¢ wewnetrzng i tryb pracy Rady, zasady
i tryb dziatania komisji statych i doraznych, zasady i tryb dziatania komisji rewizyjnej, zasady
dziatania klub6w radnych, tryb dziatania Burmistrza, zasady dostepu i korzystania przez
obywateli z dokumentéw Rady, Komisji i Burmistrza. Ustalono ponadto, ze Statut zostal
dostosowany do zmian wynikajgcych z ustawy z dnia 21 listopada 2008t. o pracownikach

samorzgdowych.

1.3.2. Regulamin organizacyjny Urzedu

W badanym okresie w Urzedzie Miasta Pruszcz Gdafiski obowigzywat Regulamin
Organizacyjny wprowadzony zarzadzeniem nr 225/2012 Burmistrza Pruszcza Gdanskiego
z dnia 24 stycznia 2012r, w sprawie zmiany i ustalenia tekstu jednolitego Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu Miasta Pruszcz Gdafnski ze zmianami wprowadzonymi
zarzadzeniami:

+ nr 258/2012 z dnia 11 kwietnia 2012r., w ktérym zmieniono brzmienie § 6 oraz
pkt 13 zalgcznika nr 1 w zakresie wspélnych zadan referatéw i kompetencji i zadan
Burmistrza,

o nr 364/2012 z dnia 22 listopada 2012r., w ktérym zmieniono Regulamin pracy
stanowiacy zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego,

= nr 509/2013 z dnia 2 wrzesnia 2013r., w ktérym zmieniono tre$¢ § 7 w zakresie zadan
Referatu Podatkéw i Opfat,

= nr 553/2013 z dnia 25 listopada 2013r., w ktorym zmieniono w ktérym zmieniono tre$é

§ 7 w zakresie zadan na stanowisku ds. lokalowych.

W regulaminie organizacyjnym okre§lono m.in.: zakres dzialania i zadania urzedu,

organizacj¢ urzedu, szczegélowe zadania Burmistrza i jego Zastepcdw, Sekretarza, Skarbnika,

oy i )
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zadania ogolne pracownikéw Urzedu, zakresy dzialania poszezegélnych referatéw

i samodzielnych stanowisk, ogélne zasady dzialania kontroli wewnetrzne;.

Zalgcznikami do regulaminu sg:

podziat zadan i kompetencji pomigdzy kierownictwo urz¢du (zatgcznik nr 1),

Regulamin pracy Urzedu Miasta (zalgcznik nr 2),

Regulamin kontroli wewnetrznej (zatgcznik nr 3),

zasady i tryb opracowywania i wydawania aktow prawnych (zalacznik nr 4),

zakres obowigzkéw kierownikéw referatow wobec Rady, jej komisji oraz radnych
(zalacznik nr 5),

zasady i tryb przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw mieszkancow
(zatgcznik nr 6),

zasady podpisywania(aprobaty) pism i decyzji (zatgcznik nr 7),

schemat organizacyjny Urz¢du Miasta (zalgcznik nr 8).

1.3.3. Dokumentacja opisujaca przyjete w jednostce zasady (polityke) rachunkowosci

W badanym okresie, w Urz¢dzie Miasta Pruszcz Gdanski, wprowadzono zasady (polityke)

rachunkowosci zarzadzeniem Burmistrza Pruszcza Gdanskiego nr 269/2012 z dnia

09.05.2012r. w sprawie zmian zasad rachunkowosci dla Urzedu Miasta Pruszcz Gdanski,

ktérym ustalono tekst jednolity ,,Zasad rachunkowosci obowigzujacych w Urzedzie Miasta”
oraz zarzadzeniem nr 383/2012 z dnia 19.12.2012r. 1 435/2013 z dnia 28.03.2013r. w sprawie

zmian zasad rachunkowosci dla Urzedu Miasta.

Zasady (polityka) rachunkowosci obejmuja:

zasady prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym rok obrotowy i okresy sprawozdawcze,
ogdlne i szczegdlowe zasady wyceny aktywow i pasywodw w jednostee,

metody ustalania wyniku finansowego,

plan kont dla budzetu gminy (organu) oraz planu kont dla jednostki budzetowe;,

wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych,

opis systemu przetwarzania danych oraz opis ochrony zbioru danych,

zasady sporzgdzania sprawozdan finansowych,

przechowywanie i udost¢pnianie zbiorow,

ksiegi rachunkowe prowadzone sa technika komputerowa.

W kontrolowanej jednostce funkcjonujgz nastgpujace programy komputerowe: firmy

»~RADIX”, ,,GRAVIS”, ,,SYGNITY” - system FORUM, BE%I@ oraz PLATNIK ZLTﬁS.

M

L
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Srodki kontroli gabezpieczajgce dostep do komputerdw oraz kontrola prietwarzania danych

Informacja w sprawie $rodkéw kontroli zabezpieczajacych dostep do komputeréw oraz
kontroli przetwarzania danych, zlozona przez informatyka Urzedu Miasta P. Mirostawa
Mizer¢ zatrudnionego na stanowisku glownego specjalisty, zostala ujeta w materiatach
roboczych kontroli pod pez. 2 w zalgezniku nr 1 do ninicjszego protokolu kontroli.

Przepisy wewnetrzne regulujgce obieg i kontrole dokumentdow finansowo-ksiggowych.

Instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw w Urzgdzie Miasta Pruszcz Gdanski zostaty

wprowadzone zarzadzeniami Burmistrza Miasta o numerach:
e 39/97 z dnia 11.07.1997r. w sprawie Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw w Urzedzie
Miasta Pruszcz Gdanski, integralng czgsé Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow
stanowig:  Instrukcja  gospodarki kasowej, Instrukcja  delegacji  krajowych
i zagranicznych oraz Instrukcja inwentaryzacyjna oraz zmianami wprowadzonymi
zarzadzeniami o0 numerach:
= 56/1998 z dnia 31.12.1998r. w sprawie zmian w Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentéw w Urzedzie Miasta Pruszcz Gdanski,

= 97/2007 z dnia 16.07.2007r. w sprawie zmiany w zasadach rachunkowosci,
instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw oraz instrukcji gospodarki kasowej
w Urzedzie Miasta Pruszez Gdanski,

a  408/2005r. z dnia 12.06.2006r. w sprawie zmiany w zasadach rachunkowosci oraz
zmian w instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw w Urzedzie Miasta Pruszez Gdanski

«  461/2006r. z dnia 12.06.2006r. w sprawie zmiany w zasadach rachunkowosci,
instrukcji obiegn 1 kontroli dokumentéw oraz instrukcji gospodarki kasowej
w Urzedzie Miasta Pruszcz Gdanski,

e 472/2006 z dnia 10.07.2006r. w sprawie trybu dokonywania oplat sgdowych,

e 381/2012 z dnia 12.12.2012r. w sprawie kontroli i ewidencji zaangazowania wydatkéw
budzetowych w Urzedzie Miasta Pruszez Gdanski,

e 451/2013 z 10 maja 2013r. w sprawie przyjecia Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
dotyczacych rozliczenia wydatkéw wynikajacych z wyroku sadowego,

Pismem z dnia 13.05.2013r. kierownicy referatéw/samodzielne stanowiska potwierdzili

zapoznanie si¢ z w/wym. zarzadzeniem.

W instrukcji w sprawie obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych okreslono:

a) rodzaje i obicg dokumentéw. dowody zewngtrzne obce, zewnetrzne wlasne oraz

wewnetrzne,
s /ﬁ'/
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b) operacje gospodarcze, do udokumentowania, ktérych shiza poszczegélne dokumenty
finansowo - ksicgowe,
c) rodzaje oraz obieg kontroli dowoddéw ksiggowych,
d) dokumentowanie operacji gospodarczych w zakresie majatku trwatego,
¢) dokumenty zwigzane z obrotem §rodkami pieni¢znymi,
f) dokumenty zwigzane z wyplata wynagrodzen,
g} dowody ksiggowe zwigzane z rozliczeniami z kontrahentami,
h) dowody ksiggowe zwigzane z dochodami budzetowymi,
i) harmonogram obiegu dowodoéw finansowo - ksiggowych okreslajacy:
— miejsce powstawania okre§lonego dokumentu,
— liczbe wystawianych egzemplarzy dokumentu,
—~ migjsce przekazania kazdego egzemplarza dowodu,
— terminy dostarczenia dowoddéw do poszczegdlnych komorek organizacyjnych,

— osoby (stanowiska) odpowiedzialne za ich wystawienie.

Wzory podpiséw osob upowaznionych do zatwierdzania przelewdw zawiera aktualna karta
wzoréw podpisow. W karcie wzoréw ujgto osoby upowaznionych do zatwierdzania

przelewow w razie nieobecnosci Burmistrza lub Skarbnika Miasta.

Informacj¢ w sprawie zapoznania si¢ pracownik6w z zarzgdzeniami dotyczacymi
regulaminow, instrukcjami dotyczacymi funkcjonowania Urz¢du Miasta zlozyla Sekretarz
Gminy P. Halina Baranowska, z ktorej wynika, Ze cyt.: ,,Zgodnie z przyjetymi zasadami
przekazywania i wdrazania wewngtrznych aktow prawnych dot. funkcjonowania Urzedu
Miasta, w tym aktéw prawnych dotyczacych obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych,
wszystkie akty prawne sg przeckazywane za posrednictwem odbioru w sekretariacie (wedlug
rozdzielnika z pismem przewodnim, w ktérym zobowigzuje si¢ osoby odpowiedzialne
do zapoznania pracownikéw podleglych i wdrozenia W nadzorowanej komérce)
dla wszystkich komorek organizacyjnych Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski. Ponadto
od 2012 roku w/wym. dokumenty sa dostarczane dodatkowo w formie elektronicznej
na skrzynki mailowe kierownikéw referatéw i dyrektoréw/kierownikéw jednostek
organizacyjnych. W przypadku aktéw prawnych zwiazanych ze sprawami pracowniczymi,
wynikajgcymi z  obowiazujacych przepisow  szczegdlnych oprocz  standardowo
podpisywanego rozdzielnika przez dyrektora/kierownika/stanowisko samodzielne , kazdy

pracownik sklada stosowne pisemne o§wiadczenie o zapoznaniu si¢ z ich trescig, ktore jest

wlqcﬁ_/ne do akt osobowych danego pracownika (np. Wulamin wynagradzania
S/
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pracownikow). Inng formg poswiadczenia zapoznania si¢ przez pracownikow
z obowigzujgcymi przepisami prawa jest podpis na wykazie osdb, ktére zapoznaty
si¢ z danym aktem prawnym (np. regulamin pracy Urzedu Miasta, Kodeks Etyki Pracownika
Samorzadowego zatrudnionego w Urzgdzic Miasta w Pruszczu Gdaniskim), Wszystkie
przedmiotowe akty prawne sg publikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miasta, do ktorego wszyscy pracownicy Urzedu Miasta, jak i jednostek organizacyjnych maja

staly dostep poprzez stron¢ internetows.”.

Informacja stanowi material roboczy ujety pod pez. 3 w zalgezniku nr 1 do niniejszego

protokotu kontroli.

System zarzadzania i kontroli projektéw z udzialem Srodkéw UE
Instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych, w zakresie projektow

z udzialem $rodkow UE w Urzedzie Miasta Pruszez Gdanski, zostaly wprowadzone
zarzadzeniami Burmistrza Miasta o numerach:

o 483/2009 z dnia 22.09.2009r. w sprawie przyjecia Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentow finansowo-ksiggowych projektu finansowanego z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego — Budowa obwodnicy Pruszcza Gdanskiego,

= 220/2012 z dnia 12.01.2012r. w sprawie przyjecia Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo-ksiggowych programu Wspdlpracy Transgranicznej Potudniowy
Baltyk 2007-2013 - Craftland Zachowanie Dziedzictwa Kulturowego Regionu
Poludniowego Baltyku;

= 532/2013 z 24 paZidziernika 2013r. w sprawie przyjecia Instrukeji obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo-ksiggowych projektu pn. ,,Kryta ptywalnia wraz z infrastrukturg
techniczno-sportowa na terenie Zespotu Szkol Nr 4 przy ul. Kasprowicza 16 w Pruszczu
Gdanskim™.

Ewidencja ksiggowa projektéw prowadzona jest w oparciu o plan kont obowiazujacy

w Urzedzic Miasta Pruszcz Gdanski dla budzetu oraz dla Urzedu jako jednostki budzetowe;j.

1.3.4. Umowy o partnerstwie publiczno-prywatnym
W okresic od 01.01.2013r. do 31.12.2013r. kontrolowana jednostka nie zawierata umow

o partnerstwie publiczno-prywatnym. ﬁb
BN
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1.3.5. Terminowos$¢ zlozenia oswiadczen o stanie majatkowym
Informacje o zlozeniu oSwiadczen majgtkowych za lata 2012 i 2013 os6b wymienionych
w ustawie o samorzadzie gminnym stanowig materiat roboczy ujsty pod pez. 4 w zalgczniku

nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

1.4. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej
Kontrola objeto okres od dnia 01.01.2013r. do dnia 31.12.2013r.
1.4.1. Wykonywanie kontroli wewn¢trznej przez Rade (Komisj¢ Rewizyjng)
Zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej okreslono w rozdziale 6 Statutu Gminy Migjskiej
Pruszcz Gdanski, wprowadzonym uchwata nr XX1/233/2012 Rady Miasta Pruszcz Gdanski
z dnia 26 wrze$nia 2012 roku. Komisja Rewizyjna kontroluje dzialalno$é Burmistrza,
gminnych jednostek organizacyjnych i jednostek pomocniczych Miasta pod wzgledem
legalnosci, gospodarnosci, rzetelnosci, celowosci oraz zgodnosci dokumentacji za stanem
faktycznym. Zgodnie z § 89 i 90 statutu Komisja Rewizyjna wykonuje inne zadania kontrolne
na zlecenie Rady w zakresie i formach wskazanych w uchwatach Rady oraz przeprowadza
kontrole kompleksowe, problemowe i sprawdzajace.
Komisja Rewizyjna w 7-osobowym skfadzie zostata powotana uchwatg nr 11/10/2010 Rady
Miasta Pruszcz Gdanski z dnia 6 grudnia 2010r. w sprawie powolania Komisji Rewizyjnej VI
kadencji Rady Miasta Pruszcz Gdahski w latach 2010-2014. Na posiedzeniu Komisji
Rewizyjnej, ktore odbylo si¢ w dniu 06.12.2010r. na Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej
zostal wybrany P. Cyprian Wieczorkowski, a funkcje Wiceprzewodniczacej powierzono
P. Helenie Szymanskiej. W zwigzku z rezygnacja P. Wieczorkowskiego z funkcji
Przewodniczacego, na posiedzeniu Komisji Rewizyjnej w dniu 14.12.2011r., wybrano
na to stanowisko P. Andrzeja Slusarczyka.
Plan pracy Komisji Rewizyjnej zostal zatwierdzony uchwala nr XXVII/276/2013 Rady
Miasta Pruszcz Gdanski z dnia 27 lutego 2013r. w sprawie zatwierdzenia planu pracy Komisji
Rewizyjnej na 2013 rok. W planie pracy okreslono przedmioty dzialania Komisji Rewizyjnej
w poszczegolnych miesigcach, m.in.:

= przyjecie planu pracy Komisji,

= przygotowanie rocznego sprawozdania z dzialalnosci Komisji,

= dokonanie analizy wykonania budzetu Gminy, sprawozdania finansowego, informacji

o stanie mienia komunalnego, sporzadzenie wniosku w sprawie absolutorium
dla Burmistrza,

= kontrola wykorzystania obiektéw sportowych w Zespole Szkét nr 2 w Pruszczu
(2
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Gdanskim,
= kontrola stanowiska ds. zamdéwien publicznych,
= analiza wykonania budZetu za I pétrocze 2013,
= wizyta pokontrolna w Zakladzie Nieruchomo$ci Komunalnych w Pruszczu Gdanskim,
= omdwienie projektu budzetu Gminy Miejskiej na rok 2014.
W rocznym sprawozdaniu z dzialalnosci Komisji Rewizyjnej w 2013 roku, sporzadzonym
w dniu 03.03.2014r., przedstawiono m.in. wykaz uchwat podjetych przez Komisje Rewizyjng
oraz zakresy 1 wyniki kontroli przeprowadzonych w Urzg¢dzie Miasta, Zespole szkét Nr 2
w Pruszczu Gdanskim i Zaktadzie Nieruchomoséci Komunalnych w Pruszezu Gdanskim.
W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze w 2013 roku sporzadzono:
= 10 protokotéw z posiedzen Komisji Rewizyjnej w dniach: 14.01.2013r., 25.02.2013r.,
13.03.2013r., 26.03.2013r., 22.04.2013r., 20.05.2013r., 24.06.2013r., 23.09.2013r.,
25.11.2013r.,, 16.12.2013r.,
= protokél z przeprowadzonej przez Komisje Rewizyjng kontroli w dniu 27.03.2013r.
w Referacie Wspolpracy 1 Promocji Urzgdu Miasta w Pruszczu Gdanskim,
= protoké! z przeprowadzonej przez Komisje Rewizyjna kontroli w dniach od 22.05.2013r.
do 27.05.2013r. wykorzystania obicktéw sportowych w Zespole Szkét nr 2 w Pruszezu
Gdanskim,
= protokét z przeprowadzonej przez Komisje Rewizyjng kontroli w dniach od 16.10.2013r.
do 12.11.2013r. w zakresie czynnosci i sposobu dziatania stanowiska ds. zamowien
publicznych oraz dwéch przetargdw,
= protoko! z przeprowadzonej przez Komisj¢ Rewizyjng kontroli w dniach od 03.12.2013r.
do 04.12.2013r. z realizacji wnioskow =z Kkontroli przeprowadzonej w dniach

od 9.03.2012r. do 23.03.2012r. w Zakladzie Nieruchomosci Komunalnych w Pruszczu
Gdanskim.

1.4.2. Kontrola $rodkéw finansowych pochodzacych z nielegainych lub nieujawnionych
Zrodel
Instrukcj¢ postgpowania w przypadku wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci
majgtkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet wprowadzono
Zarzadzeniem nr 169/2004 Burmistrza Pruszcza Gdanskiego z dnia 30 czerwca 2004r.
w sprawie instrukcji postgpowania w Urzedzie Miasta Pruszcz Gdanski w przypadku
wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci majgtkowych pochodzacych z nielegalnych
lub nieujawnionych Zrédet. Funkcje koordynatora ds. wspc’?ﬁcy z Generalnym Inspektorem
’ U

.
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Informacji Finansowej powierzono Sekretarzowi Miasta P. Halinie Baranowskiej, podczas

nieobecnosci funkcje t¢ pelni Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych.

1.4.3. System kontroli zarzadczej

System kontroli zarzadezej w Gminie Miejskiej Pruszez Gdanski wprowadzono

zarzadzeniami Burmistrza Pruszcza Gdanskiego o numerach:

zar;lfej w Urzgdzie Miasta Pruszez Gdanski; / /

719/2010 z dnia 05.11.2010r. w sprawie organizacji i zasad funkcjonowania kontroli
zarzadezej w Gminie Miejskiej Pruszez Gdanski, w ktérym okreslono ogélne zasady
funkcjonowania kontroli zarzadczej, zarzadzania ryzykiem, audytu i kontroli
wewngtrzne] Burmistrza Pruszeza Gdanskiego. Zgodnie z § 3 zarzadzenia kierujacy
pionami merytorycznymi, komoérkami organizacyjnym oraz jednostkami organizacyjnymi
Gminy Miejskiej Pruszez Gdanski ponosza odpowiedzialno§é za organizacje proceséw,
ktorych celem jest nadzorowanie i kontrolowanie operacji w kierowanych przez nich
pionach, komadrkach i jednostkach w sposdb dajacy pewnosé, ze dziatania podleglych im
pionéw merytorycznych Urzedu i jednostek sa zgodne z przepisami prawa, zasadami
przyjetymi w jednosice (procedurami) oraz obowiazujgcymi standardami, dane
i informacje publikowane na zewnatrz i udostepniane wewnetrznic sa doktadne, rzetelne
i aktualne, ryzyka zwigzane 2z realizacja zadan sa na biezaco identyfikowane
i monitorowane celem ciaglej poprawy procesow;

79/2011 z dnia 29.04.2011r. w sprawie wprowadzenia Karty audytu wewnetrznego
okreflajacej cel, uprawnienia i odpowiedzialno$¢ oraz zasady organizacji, zakres
dzialania i sposéb prowadzenia audytu wewnetrznego w Gminie Miejskiej Pruszez
Gdanski;

221/2012 z dnia 24.01.2012r. w sprawie zarzadzania ryzykiem w Urzedzie Miasta
w Pruszczu Gdanskim;

312/2012 z dnia 29.08.2012r. w sprawie przeprowadzenia samooceny kontroli zarzadczej
w Urzedzie Miasta Pruszez Gdanski, w ktérym okreslono terminy przeprowadzenia
samooceny kontroli zarzadczej;

316/2012 z dnia 3i.08.2012r. w sprawic skladania o$wiadczen o stanie kontroli
zarzadezej za dany rok przez samorzadowe jednostki organizacyjne Gminy Miejskiej
Pruszez Gdanski, kierownikéw referatow i samodzielne stanowiska pracy w Urzedzie
Miasta oraz Burmistrza Pruszcza Gdanskiego;

342/2012 z dnia 22.10.2012r. w sprawie powolania Koordynatora do spraw kontroli

(4
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= 395/2013 z dnia 10.01.2013r. w sprawie przeprowadzenia samooceny kontroli zarzadezej
w Urzedzie Miasta Pruszcz Gdanski (zmieniajgce zarzgdzenie nr 312/2012 z dnia

29.08.2012r.).

System kontroli zarzadczej w kontrolowanej jednostce obejmuje regulaminy, instrukcje
i procedury, wprowadzone odrgbnymi zarzgdzeniami przez Burmistrza Pruszcza Gdanskiego,
w zakresie organizacji Urzgdu Miasta, polityki kadrowej (w tym: regulamin pracy, system
zatrudniania pracownikow na stanowiska urze¢dnicze, regulamin wynagradzania, kodeks etyki
pracownika samorzadowego), polityki rachunkowosdci (w tym: planu kont, instrukcja
inwentaryzacyjna), gospodarki kasowej, gospodarki drukami $cistego zarachowania, obiegu
i kontroli dokumentow ksiggowych, zamo6wien publicznych, kontroli wewnetrznych, procedur
wewngtrznej kontroli finansowej (w tym: formy kontroli, zasady kontroli finansowej
wstepnej, biezacej i nastepnej, procedury kontroli dochodéw budzetowych, wydatkéw
budzetowych, procedury kontroli proceséw zwigzanych z gospodarowaniem mieniem),
audytu wewngtrznego oraz bezpieczefistwa (w tym: ochrony informacji nicjawnych,
bezpieczenistwa danych osobowych, BHP i p.poz.) oraz zarzadzania kryzysowego i obrony
cywilnej.

Zasady 1 tryb przeprowadzania kontroli wewngtrznej w Urzedzie Miasta okreélono
w Regulaminie kontroli wewnetrznej, wprowadzonym zatacznikiem nr 3 do zarzadzenia
nr 258/2012 z dnia 11 kwietnia 2012r. w sprawie zmiany i ustalenia tekstu jednolitego
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta. W ramach opracowanego harmonogramu
kontroli w 2013 roku, zgodnie z zarzadzeniem nr 366/2012 Burmistrza Pruszcza Gdanskiego
z dnia 23 listopada 2012r. w sprawie ustalenia harmonogramu i przeprowadzenia kontroli
wewngtrznej w jednostkach organizacyjnych Gminy Miejskiej Pruszez Gdanski, zostaty
przeprowadzone kontrole w dniach:

* od 20.02.2013r. do 29.03.2013r. w Szkole Podstawowej Nr 3 w Pruszczu Gdanskim
w zakresie dokumentacji organizacyjnej placowki, prowadzenia gospodarki $rodkami
pieni¢znymi i wyrywkowej kontroli wydatkéw w okresie T kwartalu 2013r.;

Z ustalen zawartych w protokole z przeprowadzonej kontroli z dnia 29.03.2013r. wynika,
ze nieprawidlowosci nie stwierdzono.

« od 18.05.2013r. do 24.05.2013r. w Zespole Szkot Nr 4 w Pruszezu Gdanskim w zakresie
dokumentacji organizacyjnej placowki, prowadzenia gospodarki $rodkami pienigznymi

i wyrywkowej kontroli wydatkow w okresie I-V 2013r.;

Al h
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Z ustalenn koficowych, zawartych w protokole z przeprowadzonej kontroli wynika,
iz nieliczne uwagi zostaly usuniete na biezaco w czasie kontroli.

= od 23.09.2013r. do 30.09.2013r. w Zespole Szkdt Ogdlnoksztatcgcych Nr 1 w Pruszczu
Gdanskim w zakresie dokumentacji organizacyjnej placéwki, prowadzenia gospodarki
srodkami pienieznymi i wyrywkowej kontroli wydatkéw w okresie I-VIII 2013r.;
Nieliczne uwagi stwierdzone w trakcie kontroli zostaty usuni¢te na biezaco.

+ od 25.11.2013r. do 30.12.2013r. w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Pruszczu
Gdanskim w zakresie dokumentacji organizacyjnej placowki, prowadzenia gospodarki
srodkami pieni¢znymi i wyrywkowej kontroli wydatkéw w okresie I-XI 2013r.;

W wystapienin pokontrolnym z dnia 09.01.2014r. oceniono pozytywnie dzialalnos$é
jednostki w zakresie realizacji zadan bedacych przedmiotem kontroli, w zaleceniach
wskazano podjgcie dziatan majacych na celu zwigkszenie $ciggalno$ci naleznosci z tytutu
wplacanych swiadczen z funduszu alimentacyjnego od diuznikéw alimentacyjnych oraz
podjecie dzialah majgcych na celu prawidiowos¢ prowadzonych postepowan
egzekucyjnych w stosunku do dluznikéw alimentacyjnych. Informacja o realizacji

zaleceni pokontrolnych wplyneta do Urzedu Miasta w dniu 29.01.2014r.

W 2013 roku, na podstawie zarzadzenia nr 404/2013 z dnia 28.01.2013r., 474/2013 z dnia
24.06.2013r. i 530/2013 z dnia 24.10.2013r. Burmistrza Pruszeza Gdanskiego, zostato
przeprowadzonych dodatkowo szesé kontroli w dniach:

« od 01.02.2013r. do 12.02.2013r. w Szkole Podstawowej Nr 3 w Pruszczu Gdanskim

w zakresie kontroli biezacej gospodarki oraz kosztéw pozyskamia i zuzycia energii
cieplnej, a takze speinienia wymagan formalno-prawnych przy eksploatacji urzgdzen
energii cieplnej;
Do najistotniejszych nieprawidtowosci stwierdzonych podczas kontroli zaliczono brak
$wiadectw kwalifikacyjnych przez osoby z obshigi oraz brak procedur na dostawe
i tankowanie oleju opalowego do magazynu kottowni. W odpowiedzi na wystapienie
pokontrolne z dnia 15.02.2013r. Dyrektor SP Nr 3 poinformowat Burmistrza Pruszcza
Gdanskiego o uzupelnieniu przez pracownikow obslugi swiadectw kwalifikacyjnych oraz
o przestrzeganiu procedur na dostawe i tankowanie oleju opatowego.

» od 04.02.2013r. do 25.02.2013r. w Zespole Szkot Nr 4 w Pruszezu Gdanskim w zakresie
kontroli biezacej gospodarki oraz kosztow pozyskania i zuzycia energii cieplnej, a takze

speijilia wymagan formalno-prawnych przy eksploatacji urzadzen energii cieplnej;

n : 1()
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W wystapieniu pokontrolnym z dnia 28.02.2013r. wskazano nieprawidlowosci w zakresie
prowadzenia Dziennika pracy kotlowni oraz brak procedur na dostawe i tankowanie oleju
opalowego do magazynu kotlowni. Z informacji o realizacji wnioskéw pokontrolnych
wynika, Ze Dyrektor ZS Nr 4 poinformowat Burmistrza Pruszcza Gdanskiego
o kontroli dokonywania wpiséw w dzienniku przez pracownika nadzorujgcego prace
kotlowni oraz o przestrzeganiu i stosowaniu procedur na dostawe i tankowanie oleju
opatowego.

* od 05.02.2013r. 25.02.2013r. w Zespole Szkét Ogolnoksztaleacych Nr 1 w Pruszczu

Gdanskim w zakresie kontroli biezgce] gospodarki oraz kosztéw pozyskania i zuzycia
energii cieplnej, a takze spelnienia wymagan formalno-prawnych przy eksploatacji
urzadzen energii cieplnej;
Do najistotniejszych nieprawidlowosci stwierdzonych podczas kontroli zaliczono brak
$wiadectw kwalifikacyjnych przez osoby z obstugi oraz brak procedur na dostawe
i tankowanie oleju opalowego do magazynu kotlowni. W odpowiedzi na wystgpienie
pokontrolne z dnia 28.02.2013r. Dyrektor ZSO Nr 1 poinformowat Burmistrza Pruszcza
Gdanskiego o uzupetieniu przez pracownikéw obstugi $wiadectw kwalifikacyjnych oraz
o przestrzeganiu procedur na dostawe i tankowanie oleju opatowego.

* od 01.04.2013r. do 16.05.2013r. w Miejskim Klubie Sportowym ,,CZARNI” w Pruszczu
Gdanskim w zakresie prawidlowosci wykonania projektu pn. ,,Wspieranie dzialalnosci
kluboéw sportowych realizujgcych zadania na rzecz rozwoju pilki noznej na terenie Miasta
Pruszcz Gdanski w roku 2012 — szkolenie dzieci i miodziezy, prowadzenie rozgrywek
sportowych z zakresu pitki noznej” oraz prawidtowos¢ wydatkowania przekazanej dotacji
oraz $rodkéw wlasnych w okresie realizacji projektu od 01.02.2012r. do 14.12.2012r.;
Informacja o realizacji zalecen pokontrolnych wplyneta do Urz¢du Miasta w dniu
27.06.2013r. W zwigzku ze stwierdzonymi w toku kontroli nieprawidlowosciami
zwigzanymi z wydatkowaniem $rodkow dotacji niezgodnie z przeznaczeniem
w nadmiernej wysokosci i niewykorzystanej w terminie Prezes MKS , CZARNI”
poinformowal Burmistrza Pruszcza Gdanskiego o zwrocie dotacji na rachunek Urzedu
Miasta w kwocie 4.568,58 zl wraz z odsetkami w kwocie 208,00 z. Ponadto Klub
zobowiazat si¢ do prawidlowego ewidencjonowania operacji ksiegowych dotyczacych
dotacji, przestrzegania zasad prowadzenia kont oraz zasad ustawy o rachunkowosci.

* 0d 25.06.2013r. do 02.07.2013r. w Zespole Szkol Nr 2 w Pruszczu Gdafiskim w zakresie
rozliczania finansowego wynajmowania obiektéw sportowych w roku 2012 oraz

gospodarki finansowej wynagrodzen obstugi i admini/iﬁacji w okresie 2011-2013;

—
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W odpowiedzi na wystgpienie pokontrolne z dnia 27.07.2013r., Dyrektor ZS Nr 2
poinformowal Burmistrza Pruszcza Gdanskiego o realizacji zalecen pokontrolnych
w zakresie biezacej kontroli wewnetrznej dotyczacej wynajmowania obiektow
sportowych oraz dzialah windykacyjnych.

+ od 28.10.2013r. do 02.12.2013r. w Zespole Szkot Nr 2 w Pruszczu Gdanskim w zakresie
wykorzystania srodkéw przeznaczonych na doksztalcanie nauczycieli oraz wyplacania
nadgodzin, ptatnych zastepstw doraznych i godzin nauczania indywidualnego w latach
2010-2013 (do dnia zakoficzenia czynnosci kontrolnych) oraz wynajem pomieszczen
w budynku ZS Nr 2;

W wystgpieniu pokontrolnym z dnia 17.12.2013r. wskazano nieprawidlowosci w zakresie
kontroli zarzadczej - =zatwierdzania dokumentéw przez osoby odpowiedzialne
za ich przygotowanie, sporzadzania arkuszy organizacji oraz przydzielania godzin
ponadwymiarowych. Informacja o realizacji zalecefi pokontrolnych wplyneta do Urzedu

Miasta w dniu 23.01.2014r.

W dniu 14.01.2014r. inspektor ds. nadzoru wilascicielskiego i kontroli P. Piotr Skiba przekazal
Burmistrzowi Pruszcza Gdanskiego z pismem przewodnim sprawozdanie z przebiegu

i efektéw kontroli przeprowadzonych w 2013 roku.

Ponadto wyniku kontroli ustalono, ze:

» zgodnie z zarzadzeniem nr 221/2012 z dnia 24.01.2012r. w sprawie zarzadzania
ryzykiem w Urzedzie Miasta w Pruszczu Gdanskim zostat sporzadzony za 2012 i 2013
rok ,Zbiorczy raport identyfikacji ryzyk przekraczajacych poziom ryzyka oraz
planowane metody ograniczenia ryzyka do akceptowanego poziomu w Urzedzie Miasta
Pruszcz Gdanski”, odpowiednio w dniach 14.11.2012r.1 15.11.2013r.;

Raporty, sporzadzone na podstawie ,,Arkuszy identyfikacji oceny i przeciwdzialania
ryzyku” przez kierownikéw referatow, zostaly przedstawione przez Sekretarza Miasta
do wiadomosci Burmistrzowi Pruszcza Gdanskiego i Audytorowi Wewnetrznemu.

= za 2012 i 2013 rok zostaly sporzadzone raporty z analizy ankiet z przeprowadzonej
samooceny kontroli zarzadczej przez kierownictwo Urzedu, kierownikéw referatéw oraz

pracownikéw Urzgdu Miasta — odpowiednio w dniach 10.10.2012r. oraz 16.12.2013r.

Zarzgdzeniem nr 342/2012 Burmistrza z dnia 22 pazdziernika 2012 roku w sprawie
powotania Koordynatora ds. kontroli zarzadczej w Urzedzie Miasta Pruszez Gdanski w celu
zapewnienia adekwatnego, skutecznego 1 efektywnego systemu kontroli zarzadczej powotano

na Kogrdynatora P. Haling Baranowskg - Sekretarza Wzta. Z informacji ztozonych przez

A
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Sekretarza Miasta P. Haling Baranowskg wynika, ze o§wiadczenia o stanie kontroli zarzadezej
za 2012 1 2013 rok zostaly zlozone przez kierownikéw referatéw, pracownikéow
zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy oraz kierownikéw samorzadowych
jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski, w terminie okreslonym
w zarzadzeniu nr 316./2012 z dnia 31 sierpnia 2012r. w sprawie skladania o$wiadczen,
tj. do 31.01.2013r. i 31.01.2014r. Sporzadzone przez Sekretarza Miasta sprawozdanie
z funkcjonowania kontroli zarzadczej w Urzedzie Miasta Pruszez Gdanski za rok 2012, wraz
ze zlozonymi o$wiadczeniami zostalo przekazane do kierownika jednostki. W dniu
14.02.2013r. Burmistrz Pruszcza Gdanskiego ztozyl oswiadczenie o stanie kontroli zarzadezej
w Gminie Miejskiej Pruszcz Gdanski za rok 2012. Sprawozdanie z funkcjonowania kontroli
zarzadezej w Urzedzie Miasta Pruszez Gdanski za rok 2013, sporzgdzone przez Sekretarza
Miasta w dniu 10.02.2014r., zostalo przekazane do kierownika jednostki wraz ze zlozonymi
przez kierownikéw referatéw, pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach
pracy oraz kierownikdw samorzadowych jednostek organizacyjnych oswiadczeniami. W dniu
10.02.2014r. Burmistrz Pruszcza Gdanskiego zlozyt o§wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej
w Gminie Miejskiej Pruszez Gdanski za rok 2013. Informacje w sprawie oswiadczen o stanie
kontroli zarzgdczej za 2012 i 2013 rok stanowig material roboczy ujety pod poz. 5

w zalgczniku nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

1.4.4. Audyt wewnetrzny

Urzad Miasta w Pruszczu Gdafiskim jest jednostka sektora finanséw publicznych
zobowigzang do prowadzenia audytu. Audytorem wewnetrznym w kontrolowancj jednostce
jest P. Tomasz Kotarba, zatrudniony z dniem 01.03.2004r., na podstawie za$wiadczenia
nr 470/2004 Ministerstwa Finanséw z dnia 16.08.2004r.

Planem Audytu na rok 2013, zatwierdzonym przez Burmistrza w dniu 20.12.2012r., objeto
Urzad Miasta oraz jednostki organizacyjne Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski,

W Planie Audytu zawarto:
wyniki przeprowadzonej analizy ryzyka - ranking obszaréw ryzyka uszeregowanych
od najwyzszego poziomu do najnizszego,
wyniki przeprowadzonej analizy zasobéw osobowych,
— liste obszaréw ryzyka, w ktérych przeprowadzone zostang zadania: funkcjonowanie
Urzedu oraz polityka informatyczna,

informacje na temat czasu planowanego na realizacj¢ poszczegdélnych zadaf oraz

czm.nos’ci doradczych i sprawdzajgcych, /}]; (_O
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— planowane obszary ryzyka, kiére powinny zostaé objgte audytem wewnetrznym
w kolejnych latach,

— informacje istotne dla przeprowadzenia audytu, uwzgledniajace specyfike jednostki.

Zgodnie z przedstawionym ,,Sprawozdaniem z wykonania Planu Audytu Wewnetrznego
za rok 2013”, zatwierdzonym przez Burmistrza w dniu 27.01.2014r., wynika, ze w ramach
audytu wewnetrznegoe zostaty przeprowadzone:
= czynnoSci doradcze w zakresie zadania ,,Sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem
jednostek oswiatowych Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski zapewniajgcego zwigkszenie
efektywnosci i skutecznosci kontroli wewnetrznej oraz mechanizméw kontrolnych oraz
zadania ,,System zarzadzania bezpieczenstwem informacji”,
° czynnosci sprawdzajagce w zakresie oplaty z tytutu zbywania nieruchomosci, ktérych
warto$§¢ wzrosla w zwigzku z uchwaleniem miejscowego planu zagospodarowania

przestrzennego lub jego zmiang.

L.5. Kontrole zewnetrzne

Kontrolg obj¢to okres od dnia 01.01.2010r. do dnia 31.12,2013r.

Na podstawie danych zawartych w Ksigzce Kontroli ustalono, ze w okresie od 01 stycznia

2010r. do dnia 31 grudnia 2013r. w Urzgdzie Miasta Pruszcz Gdanski przeprowadzono

nast¢pujace kontrole w zakresie finansowym w dniach:

2010 rok

e 28.03.2010r. przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego w Gdansku
— kontrola prawidlowosci wykorzystania $rodkéw Europejskiego funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach projektu pn. ,Kompleksowa realizacja historycznej zabudowy
polozonej w okolicy ul. Grunwaldzkiej 71 oraz Szkoly Podstawowej nr 3 w Pruszczu
Gdanskim - etap I

e 29.07.2010r, przez Agencj¢ Nieruchomosci Rolnych Oddzial terenowy w Gdansku -
kontrola w ramach sprawdzenia sposobu wykorzystania nieruchomosci oznaczonej jako
dziatka nr 5/57 nieodplatnie przekazanej przez ANR na podstawie umowy - Akt notarialny
nr 2013 z 2000r.;

e 26.10.2010r. przez Wojewode Pomorskiego — kontrola inwestycji realizowanej w ramach
Narodowego Programu Przebudowy Drog Lokalnych 2008-2011;

e od 24.05.2010r. do 10.11.2010r. przez Regionalng Izbg Obrachunkowa w Gdansku

— kontrola kompleksowa w zakresie gospodarki finansowej i zaméwien publicznych;

b *
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2011 rok

od 04.01.2011r. do 01.02.2011r. przez Najwyzsza Izb¢ Kontroli Delegatura w Gdansku
— kontrola w zakresie udzielania przez gminy bonifikaty nabywcom lokali mieszkalnych
przy bezprzetargowej sprzedazy;

od 11.05.2011r. do 30.06.2011r. przez Najwyzsza Izbg Kontroli Delegatura w Gdarisku —
kontrola realizacji zadan w zakresic gospodarki mieszkaniowej przez organy administracji
rzagdowej i jednostki samorzadu terytorialnego;

od 12.12.2011r. do 14.12.2011r. przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego
w  Gdansku — kontrola projektu pn. ,Rekonstrukcja faktorii handlowej
i migdzynarodowego szlaku bursztynowego z okresu rzymskiego w Pruszczu Gdanskim
- etap 11”;

21.12.2011xr. przez Wojewod¢ Pomorskiego — kontrola inwestycji realizowanej w ramach

Narodowego Programu Przebudowy Drog Lokalnych 2008-2011 (edycja 2010);

2012 rok

26.01.2012r. przez Zaklad Ubezpieczenn Spolecznych O/Gdansk - kontrola m.in.
w zakresie prawidlowosci i rzetelnosci obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz
innych skladek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaklad, zglaszanie
do ubezpieczenh spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego, prawidlowo$é i terminowosé
opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe;

od 22.02.2012r. do 13.03.2012r. przez Wojewode Pomorskiego — kontrola realizacji
dochodéw budzetu panstwa oraz prawidlowosci wydatkowania i rozliczania dotacji
celowych otrzymanych z budzetu panstwa w 2011 roku;

od 21.03.2012r. do 23.03.2012r. przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego
w Gdansku — kontrola w zakresie prawidlowosci wykorzystania $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach projektu pn. ,Rekonstrukcja szlaku
bursztynowego w Pruszczu Gdafiskim wraz z nadaniem mu funkcji §ciezki dydaktycznej”;
13.04.2012r. przez Ministerstwo Sportu i Turystyki — kontrola prawidlowosci realizacji
zadania inwestycyjnego pn. ,Budowa terenowych urzadzen sportowych przy Zespole
Szkét  Ogdlnoksztatcacych Nr 1w Pruszezu  Gdanskim” w ramach umowy
nr 2011/0165/1892/SubA/DW/T;

od 10.05.2012r. do 16.05.2012r. przez GIKS i UKS w Gdansku — kontrola w zakresie

audytu operacji ,,Budowa obwodnicy Pruszcza Gdanskiego™;

w
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e 13.06.2012r. przez Wojewode Pomorskiego — kontrola inwestycji w ramach Narodowego
Programu Przebudowy Drog Lokalnych 2008-2011 (edycja 2011);

e od 23.08.2012r. do 24.08.2012r. przez Urzad Marszatkowski Wojew6dztwa Pomorskiego
w Gdansku — kontrola w zakresie realizacji projektu pn. ..Indywidualizacja procesu
nauczania i wychowania uczniéw klas I-11I w Gminie Miejskiej Pruszcz Gdanski”;

e od 18.10.2012r. do 10.06.2013r. przez GIKS i UKS w Gdansku - kontrola w zakresie

audytu operacji ,,Budowa obwodnicy Pruszcza Gdariskiego™;

2013 rok
od 19.03.2013r. do 21.03.2013r. przez Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego

w Gdansku — kontrola realizacji projektu ,,Budowa obwodnicy Pruszcza Gdanskiego”;

s 02.03.2013r. przez Wojewode Pomorskiego — kontrola inwestycji realizowanej w ramach
Narodowego Programu Przebudowy Drég Lokalnych 2012 - budowa ul. PCK w Pruszczu
Gdanskim;

e od 16.09.2013r. do 12.02.2014r. przez Najwyzsza Izbe Kontroli Delegatura w Gdansku
— kontrola finansowania przez gminy przedszkoli publicznych i niepublicznych
oraz wykonywanie przez t¢ placowki niektorych zadan w zakresie ksztatcenia i opieki;

e od 26.11.2013r. do 29.11.2013r. przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Warszawie — kontrola umowy nr 395/2013/Wn11/OA-tr/zi/D
i umowy nr 398/2013/Wnll/OA-tr/ku/P w ramach przedsigwziecia dofinansowanego
ze $rodkéw GIS/NFOSiGW pn. ,Zarzgdzanie energia w budynkach uzytecznosci
publicznej w Pruszczu Gdanskim”.

¢ od dnia 10.10.2013r. do dnia 30.11.2013r. przez Najwyzsza Izb¢ Kontroli - kontrola
realizacji przez Straz Miejska w Pruszczu Gdanskim zadan zwigzanych z kontrola ruchu
drogowego przy uzyciu urzadzen rejestrujagcych oraz wykorzystanie dochodéow
uzyskanych z grzywien nalozonych w drodze mandatu za naruszenia przepiséw ruchu
drogowego w latach 2011-2013 (do 30 wrze$nia) w zakresie dzialahi podejmowanych
w trybie nadzoru na realizacja tych zadaf oraz prawidlowego przeznaczenia uzyskanych

dochodow z grzywien.

Inne ustalenia:

W trakcie biezacej kontroli ustalono, ze w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta
Pruszeza Gdanskiego zamieszczono w dniu 20.11.2010r. protokdt z poprzedniej kontroli
kompleksowej przeprowadzonej przez Regionalng Izbe Obrachunkowg w Gdansku w dniach
od ,24.05.2010r. do 10.11.2010r. oraz wystqpi% pokontrolne Regionalnej Izby

)
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Obrachunkowej w Gdatisku w dniu 07.01.2011r. (pismo WK.0804/25/K/862258/2010 z dnia
7 stycznia 2011r.).

I1. Ksiegowosé i sprawozdawczosé

2.1. Gospodarka pieniezna i rozrachunki

Kontrolg objeto okres od 01.01.2013r. do 31.12.2013r.

2.1.1. Obsluga bankowa

2.1.1.1. Obstuga bankowa Urzedu Gminy

W dniu 21.12.2009r. zostala zawarta umowa nr 3/2010 pomiedzy Gming Micjska Pruszcz
Gdariski a Bankiem Spéldzielczym w Pruszczu Gdanskim na prowadzenie obstugi bankowe;j
budzetu Gminy Miejskiej Pruszez Gdafiski oraz jednostek organizacyjnych Gminy na czas
okres$lony od 01 stycznia 2010r. do 31.12.2014r. Umow¢ podpisal Burmistrz Pruszcza
Gdafiskiego przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy P. Marii Niderla. Wykonywanie przez
Bank poszczegdlnych czynnosci odbywac sig bedzie na warunkach szczegétowo okreslonych
w odrgbnych umowach, jednakze przy zachowaniu podstawowych warunkéw, w tym m.in.:
Bank zobowigzuje sig, ze w calym okresie trwania umowy laczne wynagrodzenie ryczattowe
za obstuge wszystkich jednostek Gminy wynosi¢ bedzie 0,00 zt i nie ulegnie zmianie,
oprocentowanie srodkéw gromadzonych na rachunkach biezacych i pomocniczych jest
zmienne i wynosi 0,65 WIBID 1M, odsetki podlegajg dziennej kapitalizacji. Zmienna stopa
procentowa ustalana jest na podstawie stawki WIBID 1M i wynosi w dniu podpisania umowy
2,17%. Bank zobowigzuje si¢ do finansowania potrzeb biezgcych Gminy poprzez udziclenie
kredytu w rachunku biezacym do kwoty 3.000.000,00 zt.

Umowg z Bankiem zawarto na podstawie art. 4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamoOwien publicznych.

2.1.1.2. Operacje bankowe

Kontrola objgto 22 wyciggi bankowe dotyczace rachunku bankowego budzetu
(z ogblnej liczby 252) o numerach: 01/02 z dnia 01.02.2013r, 02/02 z dnia 04.02.2013r.,
03/02 z dnia 05.02.2013z., 04/02 z dnia 06.02.2013r., 05/02 z dnia 07.02.2013r., 06/02 z dnia
08.02.2013r., 07/02 z dnia 11.02.2013r., 12/02 z dnia 14.02.2013r., 13/02 z dnia 15.02.2013r,,
14/02 z dnia 18.02.2013r., 15/02 z dnia 19.02.2013r., 16/02 z dnia 20.02.2013r., 01/08 z dnia
01.08.2013r., 02/08 z dnia 02.08.2013r., 04/08 z dniW;.OS.ZOBr., 06/08 z dnia 08.08.2013r.,

Y ‘ J
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09/08 z dnia 12.08.2013r., 11/08 z dnia 13.08.2013r., 12/08 z dnia 14.08.2013r,, 15/08 z dnia
20.08.2013r., 19/08 z dnia 22.08.2013r., 21/08 z dnia 23.08.2013r.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze:
o wyciagi bankowe zawieraja opis dokonanych operacji bankowych,
o zapisow na koncie 133 ,Rachunek biezacy budzetu” dokonywano na podstawie
wyciggow bankowych z zachowaniem peinej zgodnosci obrotéw i sald pomiedzy

ksiggowoscig banku a ksiegowoscig urzedu.

2.1.2. Gospodarka kasowa

% Zasady gospodarki kasowej okre$lono w instrukeji kasowej wprowadzonej zalacznikiem
nr 2 do zarzgdzenia nr 269/2012 z dnia 09.05.2012r. w sprawie zmian zasad
rachunkowosci, instrukcji gospodarki kasowej w Urzedzie Miasta Pruszcz Gdanski.
W instrukcji kasowej zawarto postanowienia w zakresie warunkéw organizacyjno-
technicznych kasy oraz form jej zabezpieczenia, wymogéw kwalifikacyjnych stawianym
osobom pelnigeym funkcje kasjera, zasad przechowywania i ochrony wartoéci
pienigznych, sposobu dokumentowania operacji kasowych i zasad sporzadzania i obiegu
dowodéw kasowych oraz raportéw kasowych i inwentaryzacji $rodkéw pienieznych
w kasie.
Zgodnie z punktem 4 przedmiotowej instrukcji, w kasie Urzedu Miasta Pruszcz Gdanski
przechowuje si¢: gotéwke podjetg z banku na pokrycie okreslonych rodzajowo wydatkéw,
gotdwke na niezbgdne wydatki — pogotowie kasowe 3.000,00 zi, gotdwke pochodzaca
z biezgcych wplywow do kasy jednostki, gotdéwke z wplat wadiow, weksle, akcje,
gwarancje bankowe i inne papiery wartoSciowe. Gotéwke wplacona jako wadium
i z biezagcych wplywow kasjer jest zobowigzany wplacié¢ na rachunek bankowy w dniu
jej wptywu.

< W aktach osobowych kasjerki P. Danuty Kaczmarskiej, zatrudnionej na stanowisku
inspektora, znajduje si¢ os$wiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci materialne;
za powierzone Srodki pieni¢zne i inne wartosci znajdujace si¢ w kasie oraz zapytanie
o karalno$¢.

% Kasjerka posiada aktualny wykaz oséb upowaznionych do dysponowania pienieznymi
sktadnikami majgtkowymi.

Funkcjonowanie kasy i dokumentowanie operacji gotéwkowych

W Urzedzie Miasta Pruszcza Gdariskiego w 2013 roku sporzadzane s nastepujace rodzaje
raportjikasowych (komputerowo w programie ﬁrmyWNITY) Z,P
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= raport kasowy — przychody,
= raport kasowy — wydatki,
raport kasowy — podatki/optaty,

« raport kasowy — oplaty niepodatkowe,

= raport kasowy — gospodarka odpadami,

= raport kasowy — inwestycje,

= raport kasowy — ZFSS.
Kontrola obj¢to 24 raporty kasowe (z ogdlnej liczby 169 sporzadzonych w 2013 roku
— dla wydatkéw i przychodéw), w tym - raporty kasowe — przychody o numerach: 2013/19
z 01.02.2013r., 2013/23 z 04.02.2013r., 2013/25 z 06.02.2013r., 2013/26 z 07.02.2013r.,
2013/27 =z 08.02.2013r.,, 2013/36 z 21.02.2013r., 2013/76 z 06.06.2013r., 2013/77
z 07.06.2013r., 2013/78 z 10.06.2013r., 2013/79 z 12.06.2013r., 2013/80 z 13.06.2013r.,
2013/81 z 14.06.2013r., 2013/82 =z 17.06.2013r.,, 2013/83 =z 19.06.2013r., 2013/84
z 20.06.2013r., 2013/85 z 21.06.2013r., 2013/86 z 24.06.2013r. oraz raporty kasowe - wydatki
o numerach: 2013/9 z (08.02.2013r., 2013/10 z 08.02.2013r., 2013/37 z 11.06.2013r., 2013/38
Z 19.06.2013r., 2013/39 z 24.06.2013r., 2013/40 z 27.06.2013r., 2013/41 z 28.06.2013r.

W wyniku kontroli w/wym. raportéw kasowych oraz dokumentowania operacji gotéwkowych
stwierdzono, ze:
= raporty kasowe sporzadzane sg na biezaco i1 w sposéb prawidlowy a zwlaszcza:
operacje gotowkowe ujmowane sg w raporcie kasowym w dniu ich wystapienia,
- przyjeta do kasy gotéwka z tytulu wplat dochodow budzetowych jest odprowadzana
do banku w dniu jej przyjecia do kasy,
— zachowano zgodnos¢ przychodu gotowki do kasy pobranej z banku z dokumentami
potwierdzajacymi jej przyjecie 1 wyciggami bankowymi,
dowody kasowe zalaczone do raportéw kasowych sa prawidlowe ikompletne
oraz zawierajg numery identyfikacyjne,
zachowano zgodno$¢ zapiséw w raporcie kasowym z dowodami zrédlowymi,
zachowano zgodnos¢ rachunkows obrotéw oraz cigglosé sald w raportach kasowych,
dowody Zrédlowe, zalagczone do raportow kasowych, zostaly zatwierdzone do wyptaty

przez osoby upowaznione do dysponowania gotowka,
= zachowano zgodnos$¢ obrotow i sald raportéw kasowych z zapisami konta 101 ,,Kasa”,

= w przypadku zmiany kasjerki w 2013 roku sporzgdzono 30 protokoléw zdawczo-
odYiorczych z przekazania kasy. /}Z
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W dniu 09.05.2014r. kontrolujacy przeprowadzili kontrole $rodkow pienigznych znajdujacych
si¢c w kasie w Urzedzie Gminy, stwierdzono zgodno$¢ rzeczywistego stanu sSrodkow
pieni¢znych ze stanem wynikajgcym z ewidencji ksiegowej. Protokét z kontroli kasy stanowi

zalacznik nr 2 do protokotu kontroli.

2.1.3. Gospodarka drukami Scislego zarachowania

2.1.3.1. Opracowanie instrukcji gospodarki drukami ewidencjonowanymi

Zasady ewidencji i kontroli drukéw $cislego zarachowania okre§lono w przedmiotowej
instrukcji wprowadzonej zalagcznikiem nr 2 do zarzadzenia nr 122/2004 Burmistrza Pruszcza
Gdanskiego z dnia 05.01.2004r. w sprawie zasad rachunkowosci w Urzedzie Miasta Pruszcz
Gdanski, instrukeji drukéw Scistego zarachowania oraz zmian w instrukcji obiegi i kontroli
dokumentéw. Do drukéw Scistego zarachowania zaliczono: czeki gotowkowe, kwitariusze
przychodowe K-103, dowody KW, dowody KP, bloczki lub formularze mandatow.
W instrukcji okreslono, ze pracownikiem odpowiedzialnym za prawidtowg gospodarke,
ewidencj¢ 1 zabezpieczenie drukéw S§cistego zarachowania jest kasjer. Zgodnie
z § 3 instrukcji ewidencj¢ drukow Scislego zarachowania prowadzi si¢ odrebnie dla kazdego
rodzaju druku w ksigdze o ponumerowanych stronach, w jednej ksiedze moze by¢

prowadzona ewidencja na wyodrebnionych stronach dla kilku rodzajéw drukow.

2.1.3.2. Sposob gospodarowania drukami $cistego zarachowania
Ewidencj¢ drukéw scistego zarachowania w Urzedzie Gminy prowadzi si¢ w 4 ksiegach
drukéw $cistego zarachowania - dla czekéw gotéwkowych, kwitariuszy przychodowych

K-103, biletow oplaty targowej oraz arkuszy spisu z natury.

2.1.3.3. Inwentaryzacja drukow scislego zarachowania

Zgodnie z obowiazujgcg instrukcja druki scislego zarachowania powinny byé
inwentaryzowane nie rzadziej niz raz w roku. Z przeprowadzonej inwentaryzacji srodkow
pienigznych i drukow Scistego zarachowania znajdujacych sie w kasie Urzedu Miasta
wg stanu na dzien 31.12.2013r. komisja inwentaryzacyjna sporzadzila protokét w dniu
31.12.2013r.

W dniu 09.05.2014r. kontrolujacy przeprowadzili kontrole srodkéw pieni¢znych oraz drukdw
Scistego zarachowania znajdujacych si¢ w kasie w Urzedzie Miasta, stwierdzono zgodnosé
stanu rzeczywistego drukéw ze stanem ewidencyjnym wynikajacym z ksigg drukow Scistego

zarachowania. Protokél z kontroli kasy stanowi zalgcznik nr 2 do protokotu kontroli.

wt w )

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku — Protokdt z kontroli kompleksowej Gminy Miejskiej Pruszez
Gdanski




29

2.1.4. Rozrachunki i roszczenia
Na dziet 31.12.2013r. konta zespotu ,,2”, prowadzone w Urzedzie Miasta (jako jednostki
budzetowej), wykazywaly nastepujgce salda:

k.::-ta Konto Wn Ma
201 | Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 27.286,47 189.433,84
221 | Naleznosci z tytulu dochoddw budzetowych 4.496.806,89 72.227.25
222 | Rozliczenie dochodéw budzetowych 0 0
223 | Rozliczenie wydatkéw budzetowych 0 0
224 | Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci 132.459,60 10.072,21
z budzetu $rodkéw europejskich

225 | Rozrachunki z budzetami 0 32.728,14
226 | Dlugoterminowe naleZznosci budzetowe - 3.782.336,47 0
229 | Pozostale rozrachunki publicznoprawne 0 139.800,60
231 | Rozrachunki z tytutu wynagrodzen 0 241.479,64
234 | Pozostale rozrachunki z pracownikami 0 0
240 | Pozostale rozrachunki 120.842.48 952.316,35
245 | Wplywy do wyjasnienia 0 0
290 | Odpisy aktualizujace naleinosci 0| 2.771.692,06

Razem 8.559.731,91 | 4.409.750,09

2.1.5. Terminowos¢ regulowania zobowigzan

2.1.5.1. Terminowos¢ regulowania zobowigzan z tytulu dostaw, rob6t i ustug

Kontrolg szczegélowa objgto, na podstawie ewidencji ksiegowej prowadzonej w Urzedzie
Gminy do konta syntetycznego 201, terminowos¢ regulowania zobowigzain w 2013 roku
wobec 23 kontrahentow (z ogdlnej liczby 297) o numerach: 201-01-000730, 201-01-000934,
201-01-011861, 201-01-010676, 201-01-015121, 201-01-018681, 201-01-020308, 201-01-
00142, 201-01-179, 201-01-00595, 201-01-001736, 201-01-001692, 201-01-003109, 201-01-
004578, 201-01-012001, 201-01-013221, 201-01-012640, 201-01-013241, 201-01-016260,
201-01-000096, 201-01-000010, 201-01-000138, 201-01-000132.

Na podstawie badanych w trakcie kontroli dowodéw ksiggowych stwierdzono, ze:

© nie stwierdzono przypadkéw nieterminowego regulowania zobowiazan,

o w ksiggach rachunkowych danego roku ujmowano wszystkie koszty jednostki
1 przypadajgce na jej rzecz przychody, niezaleznie od terminu zaplaty,

o umowano w ksiggach rachunkowych wylgcznie jej rozrachunki,

© ewidencjonowano obroty na kontach rozrachunkowych terminowo, zgodnie z trescia
opetacji gospodarczych wynikajacych z dowoddw ksiegowych.
| g
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2.1.5.2. Odprowadzanie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych

Kontrolg objeto zgodno$é wykazanych w deklaracji kwot z dokonanymi wplatami podatku

oraz

terminowos¢

odprowadzania

podatku

dochodowego

od o0s6b

fizycznych

w poszczegdlnych miesigcach 2013 roku, a wyniki przedstawiono w tabelach ponizej.

2013r. Styezen Luty Marzec Kwiecien Maj Czerwiec
Deklaracja 56.955,00 27.976,00 27.681,00 37.267,00 29.798,00 30.537,00
Kwota
odprowadzona 56.955,00 27.976,00 27.681,00 37.267,00 29.798,00 30.537,00
do US
11.02.2013r.
Data zaplaty 19.02.2013r, 19.03.2013r.  |19.04.2013r. 20.05.2013r, 19.06.2013r. do 19.07.2013r.
28.02.2013r.
2013r. Lipiec Sierpieni Wrzesiefi | Paidziernik Listopad Grudzien
Deklaracja 33.753,00 36.037,00 34.552,00 57.685,00 34.781,00 39.559,00
Kwota
odprowadzona 33.753,00 36.037,00 34.552,00 57.685,00 34.781,00 39.559,00
do US
30.12.2013r.
Data zaplaty 19.08.2013r, 19.09.2013r. 18.10.2013r. 19.11.2013r. 19.12.2013r, 31.12.2013¢.

Deklaracj¢ roczng PIT-4R o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy za 2013 rok

przekazano do US w dniu 29.01.2014r. za posrednictwem poczty (wptyw do US w dniu

31.01.2014r.). W wyniku kontroli ustalono, ze podatek dochodowy od oséb fizycznych 2013

roku odprowadzany byt terminowo, zgodnie z przepisami ustawy o podatku dochodowym

od 0sob fizycznych. Z tytuhu terminowego odprowadzania podatku dochodowego w 2013 roku

platnik - Urzad Miasta pobrat wynagrodzenie w tacznej wysokosci 1.344,00 zt.

2.1.5.3. Odprowadzanie skladek na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych i Fundusz Pracy

Kontrolg objeto terminowos¢ odprowadzania sktadek na fundusz ubezpieczen spotecznych

i fundusz pracy oraz terminowos$¢ skladania deklaracji za miesigce — luty, kwiccien,

czerwiec, sierpien, wrzesien i listopad w 2013 roku.

2012r. Luty Kwiecien Czerwiec Sierpien Wrzesieri Listopad
Data przestania
deklaracji do 01.03.2013r. | 30.04.2013r. | 28.06.2013r, | 30.08.2013r. | 30.09.2013r. | 02.12.2013r.
ZUS-u
E\:l;lt:mwa“a 128.798,64 | 130.990,10 | 130.652,13 | 133.289,75 | 141.689,53 | 118.379,53
05.03.2013r. | 06.05.2013r.
Data i kwota 128.124,00 ' | 130.460,292 | 05.07.2013r. | 05.09.2013r. | 04.10.2013r. | 05.12.2013r.
zaplaty (rézmica (rézica | 130.652,13 | 133.289,75 | 141.689,53 | 118.379,53
674,64) 529.81)

' Kwota przekazana do ZUS-u zostala pomniejszona o kwote 674,64 zt tytutem korekty skladek
za stycze%()_ljr. (P. Bozena Wewidrska),

/

Regié'r]allfa Izba Obrachunkowa w Gdansku — Protokét z kontroli kompleksowej Gminy Mj

Gdanski

eb skiej Pruszez




31

? Kwota przekazana do ZUS-u zostala pomniejszona o kwote 529,81 z! tytulem korekty skladek
za grudzien 201 1r. (P. Dorota Czajkowska).

Sktadki na Fundusz Ubezpieczeri Spotecznych i Fundusz Pracy objete kontrolg za wybrane
miesigce byly odprowadzane do ZUS-u, a deklaracje przekazywano w formie elektronicznej

terminowo, zgodnie z przepisami ustawy o systemie ubezpieczer spolecznych.

2.1.5.4. Odprowadzanie skladek na PFRON

Kontrolg objeto terminowos¢ odprowadzania sktadek na PFRON oraz terminowo$é skladania
deklaracji za miesiace — luty, kwiecief, czerwiec, sierpien, wrzesien i listopad w 2013 roku.
W wyniku kontroli ustalono, ze Urzad Miasta dokonywal wplat w prawidlowo ustalonych
wysokosciach na rachunek Funduszu oraz sktadal deklaracje miesigczne i deklaracje roczng
zgodnie z terminami okreslonymi w art. 21 ust. 2f i art. 49 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia

1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznef oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych.

2.1.6. Zobowiazania wymagalne oraz wydatki niewygasajace

W rocznym sprawozdaniu Rb-285 z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku 2013 wykazano zobowigzania wymagalne na
kwotg 0,00 zt. Na podstawie, przedstawianych w trakcie kontroli dowodéw ksiegowych
stwierdzono, ze w badanej jednostcc nie wystapity przypadki powstania zobowigzan
wymagalnych.

W 2013 roku nie wystgpily wydatki, ktore nie wygasty z uplywem roku budzetowego,
w rocznym sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku 2013 wykazano wydatki niewygasajace na kwote
0,00 z1.

2.2. Stan i kompletnos¢ ksiag rachunkowych budzetu i Urz¢du

Kontrola obj¢to okres od 01.01.2013r. do 31.12.2013r.

Ksiggi rachunkowe w Urzedzie Miasta Pruszcz Gdanski prowadzone s w programic
komputerowym firmy SYGNITY, odrgbnie dla budzetu gminy (organu) i jednostki
budzetowej (Urzgdu Miasta).

W trakcie kontroli stanu i kompletnosci ksiagg rachunkowych, stwierdzono, ze:
* ksiegi rachunkowe, obcjmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw (sum zapisow)
1 sald ksiggi gléwnej, ksiag pomocniczych do wymaganych kont ksigg rachunkowych,

zestawien obrotow i sald kont ksiggi glownej; 1/
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= ksiggi rachunkowe sa oznaczane: nazwg jednostki, nazwag danego rodzaju ksiegi
rachunkowej, nazwg programu przetwarzania oraz oznaczone, co do roku obrotowego,
okresu sprawozdawczego;

= ksiggi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera posiadaja:

-wydruki  komputerowe ksigg rachunkowych, ziozone s3: z automatycznie
numerowanych stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz z kolejnych stron
numerowanych w sposéb ciagly w roku obrotowym,

- automatyczna kontrole cigglosci zapiséw i przenoszenia obrotéw i sald, za wyjatkiem

salda konta 800 ,,Fundusz jednostki” po stronie Wn i po stronie Ma;
Ustalono, ze w zestawieniu obrotéw i sald na dzien 31.12.2012r. konto 800 wykazuje
saldo Wn na kwotg 144.932.530.71 zt i saldo Ma na kwotg 51.769.736,55 zt, natomiast
w zestawieniu obrotéw i sald na dzien 01.01.2013r. konto 800 wykazuje saldo
Wn na kwote 146.684.448,34 zl (réinica wynosi 1.751.917.63 zh) oraz saldo
Wn na kwotg 53.521.654,18 zt (r6znica wynosi 1.751.917,63 z1).

Zgodnie z pisemnym wyjasnieniem, zlozonym przez P. Elzbiete Pettke inspekiora,
wynika, Ze rozksiggowano fundusz obrotowy na pokrycie naleznosci podatkowych
i niepodatkowych i omytkowo nie wprowadzono dodatkowego technicznego zapisu
dla zachowania czysto$ci zapiséw. Wyjasnienic stanowi material roboczy ujety pod
poz. 6 w zalgezniku nr 1 do ninigjszego protokotu kontroli.

* ksiggi inwentarzowe dla Srodkow trwatych, pozostatych $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych objgtych ilo$ciowo-wartosciowa prowadzone sg technika
komputerows, ewidencja pozostalych $rodkéw trwatych objetych ewidencja ilosciows
prowadzone sa technikg reczna;

= dzienniki:

- zawierajg chronologiczne vj¢cie zdarzen, jakie nastapity w okresie sprawozdawczym,

- zapisy sa kolejno numerowane a sumy zapiséw (obroty) liczone w sposéb ciagtly,

-sposdb dokonywania zapiséw umozliwia ich powigzanie =ze sprawdzonymi
i zatwierdzonymi dowodami Zrodtowymi,

- zachowana jest zgodnos¢ obrotéw poszczegblnych dziennikéw z obrotami zestawienia
obrotdéw i sald kont ksiggi gtownej;

Sumaryczny dziennik obrotéw obejmuje 10 rejestréw, w tym: 1. Budowa obwodnicy

Pruszecza Gdafiskiego, 2. CRAFTLAND ~ Zachowanie dziedzictwa kulturowego,

3. Rejestr funduszu $wiadczen socjalnych, 4. Wdﬁstr podatkéw i opfat, 5. Rejestr

Wy j
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sprzedazy, 6. Rejestr sprzedazy — korekty, 7. Rejestr — wadia i zabezpieczenia, 8. Rejestr
zakupow, 9. Rejestr zakupow — korekty, 10. Pozycje bez rejestru.
* zapisy na kontach ksiegi gtéwnej dokonywane sg:
- w kolejnosci chronologicznej,
- z zachowaniem zasady podwdjnego zapisu,
- z uprzednim lub réwnoczesnym ich ujeciem w dzienniku;
= konta pomocnicze prowadzone sg dla:
- rozrachunkéw z kontrahentami,
- rozrachunkéw 7 pracownikami,
- §rodkow trwatych,
- kosztow,
- operacji gotdéwkowych,
- operacji sprzedazy i zakupow.
= w zakresie sporzadzania zestawienia obrotow i sald ksiegi gtdwnej, ustalono, ze:
= zestawienia sporzgdzane sg na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej
niz na koniec miesigca;
= zestawienia zawierajg:
- symbole lub nazwy kont,
- salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego,
sum¢ sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotéw za okres
sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec
okresu sprawozdawczego,
= w zakresie kontroli kompletnosci zapiséw ksiggowych 1 ich udokumentowania ustalono,
na podstawie dokumentow objetych kontrola, ze:
- do ksigg rachunkowych wprowadzono kazde zdarzenie, ktére nastgpilo w okresie
sprawozdawczym,
- dokonane zapisy w ksiggach rachunkowych udokumentowane s3 dowodami
stwierdzajacymi dokonanie operacji gospodarczej,
* dowody ksi¢gowe zawierajg:
okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,

- okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczej,

}’- opis operacji oraz jej wartos¢, /i Zp
b/’ 1
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- date dokonania operacji/dat¢ sporzadzenia dowodu,
- podpis wystawcy dowodu,
* dowody ksiggowe zatwierdzone zostaly do wyplaty przez osoby upowaznione,
= zapisy ksiggowe zawierajg:
- date dokonania operacji gospodarczej,
okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiggowego stanowigcego
podstawe zapisu,
- kwote i datg zapisu,
oznaczenie kont, ktorych dotycza.
W obowiazujaeych zasadach (polityce) rachunkowosci w kontrolowanej jednostce w opisie
do konta 130 ,Rachunck biczacy”, w zakresie realizowanych dochodéw i wydatkéw
dotyczacych wyodrgbnionych zadan, projektéw lub programéw wspdHinansowanych
ze srodkéw unijnych, okre$lono sposéb prowadzenia ewidencji ksiggowej w odrebnym
rejestrze dla kazdego programu odrebnie, ktéry ma postaé:
130-AA-BBB-JJJJJJ-DDD-RRRRR-PPPPPP-ZZZZZ7Z7-00 gdzie:
AA- oznacza pierwszy poziom analityki opisujgcy rodzaj rachunku biezgcego, w tym:

10 - rachunek dochodow podatkowych

11 - rachunek dochodéw niepodatkowych

20 — rachunek wydatkow biezacych

21 — rachunek wydatkéw inwestycyjnych

22 — rachunek wydatkéw programowych

30 — rachunek wydatkéw ksiggowanych w walutach obeych (konto pozabilansowe)

BBB - oznacza drugi poziom analityki wskazujacy jakiego rejestru dotycza zapisy ksiegowe
JJ1JJJ - oznacza kod komorki organizacyjnej UM odpowiedzialnej za swojg cze$é budzetu
DDD - oznacza kod dzialu klasyfikacji budzetowe;j

RRRR - oznacza kod rozdziatu klasyfikacji budzetowej

PPPPPP - oznacza kod paragrafu klasyfikacji budzetowej

2777777 - oznacza kod zadania budzetu

00 — oznacza kod typu zadania.

2.3. Sprawozdawczos¢ budzetowa, finansowa i inne

Kontrolg objeto okres od 01.01.2012r. do 31.12.2013r.

2.3.1. Sprawozdawczos¢ budzetowa

W trakcie kontroli ustalono, ze na dzien 31.12.2012r. i 31.12.2013r. kontrolowana jednostka
sporzadzita nastepujace zbiorcze sprawozdania budz‘etoweﬂ ,LQ
i

s G-
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Rb-278S z wykonania planu dochodow budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego,
~ Rb-288 z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego,

Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych,

Rb-NDS o nadwyzce /deficycie jednostki samorzadu terytorialnego,

- Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwiazanych z wykonywaniem zadan =z zakresu
administracji rzadowej oraz innych =zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,

—~ Rb-27Z7Z z wykonania planu dochodéw zwigzanych =z realizacjs zadan
z zakresu administracji rzgdowe]j oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,

- Rb-N o stanie naleznogci oraz aktywow pienieznych,

Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytutéw dtuznych oraz gwarancjii porgczen,

Rb-30S z wykonania planu finansowych samorzadowych zakladéw budzetowych,
Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym mowa w art. 223 ust.
1 ustawy o finansach publicznych,

— Rb-UN o stanie naleznosci z tytutu papieréw wartosciowych wg wartosci ksiegowej,

— Rb-UZ o stanie zobowigzan wedtug tytutléw dhuznych,

- Rb-ST o stanie srodkow na rachunkach bankowych samorzadowych jednostek
budzetowych / jednostek samorzadu terytorialnego,

Ustalono, ze w kontrolowanym okresie, sprawozdania budzetowe Rb 278, Rb-28S, Rb-N,
Rb-UN, Rb-UZ, Rb-Z, Rb-PDP, Rb-NDS zostaly sporzadzone i przekazane do Regionalnej
Izby Obrachunkowej w Gdansku w terminie okreslonym w rozporzadzeniu Ministra
Finansow z dnia 3 lutego 2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20 poz.
103) oraz w terminie okreslonym w rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji

finansowych (Dz. U, Nr 43, poz. 247),

Sprawozdanie Rb-278S z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t.

Dane wykazane w zbiorczym sprawozdaniu Rb-27S rocznym z wykonania planu dochodéw
budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2012 roku na kwote
92.135.420,11 zt oraz za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013 roku na kwote
102.691.881,13 zt zgodne s3 z danymi ujetymi w ewidencji ksiggowej do rachunku biezgcego

jednostki, m v

Wi )
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Sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych

W sprawozdaniu zbiorczym Rb-28S rocznym z wykonania planu wydatkow budzetowych
za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2012 roku na kwote 87.278.007,40 z! oraz za
okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013 roku na kwote 93.132.363,49 zt wykazano
zrealizowane wydatki zgodnie z danymi wynikajacym z ewidencji ksiegowej do rachunku
biczacego jednostki.

Sprawozdanie Rb-27Z7Z z wykonania planu dochoddéw zwigzanych z realizacjg zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami

Stwierdzono, Zze kwoty wykazane w sprawozdaniu zbiorczym Rb-27ZZ z wykonania planu
dochoddw zwiazanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami za okres od poczatku roku
do kofica IV kwartalu 2012 roku oraz do konca IV kwartalu 2013 roku, obejmujg dochody
wykonane przez Urzad Miasta (zgodnie z kwotami wykazanymi w sprawozdaniu

jednostkowym sporzadzonym przez MOPS).

Sprawozdanie Rb-ST o stanie Srodkéw na rachunkach bankowych j.s.t.
W rocznym sprawozdaniu Rb-ST o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych wykazano:

* na koniec 2012 roku: stan $rodkéw na rachunku budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego w wysokosci 8.323.670,24 zi, stan $rodkéw na rachunku wydatkéw
niewygasajacych - 0,00 zl, $rodki niewykorzystanych dotacji w roku budzetowym
— 0,00 zt, srodki dotacji i subwencji przekazane w grudniu na styczeh nastgpnego roku —
1.606.969,00 z1 zgodne z zapisami na koncie 909 ,Rozliczenia miedzyokresowe”, stan
srodkow funduszy pomocowych 0,00 zk;

= na koniec 2013 roku: stan $rodkéw na rachunku budzetu jednostki samorzgdu
terytorialnego w wysokosci 15.601.835,48 zi, stan $rodkéw na rachunku wydatkow
niewygasajacych - 0,00 zi, srodki niewykorzystanych dotacji w roku budzetowym
— 164.163,63 zl, srodki dotacji i subwencji przekazane w grudniu na styczen nast¢pnego
roku — 1.690.265,00 zt zgodne z zapisami na koncie 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”,

stan srodkéw funduszy pomocowych 0,00 zt.

Sprawozdanie Rb-PDP z wykonania podstawowych dochodow podatkowych
Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-PDP na dzien 31.12.2012r, i 31.12.2013r. zgodne

sa z suma odpowiadajacych tym dochodom paragrafow w rozdziatach 75601, 75615, 75616,
75618 i 75621 wykazanych w sprawozdaniu Rb-27S o %hodach budzetowych., [D
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W sprawozdaniu Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych

wg stanu wykazano naleznosci oraz wybrane aktywa finansowe:

= na koniec I'V kwartatu 2012 roku:
= pozyczki dlugoterminowe —3.951.231,49 zi,
o gotowka i depozyty — 8.750.560,11 zl, w tym:
- gotéwka— 2.538,33 zl,
- depozyty na zadanie — 8.748.021,78 zi,
= nalezno$ci wymagalne — 7.480.295,92 z, w tym:
- naleznosci wymagalne z tytulu dostaw towaréw i ustug — 3.482.494,12 7,
- nalezno$ci wymagalne pozostate — 3,997.801,80 zi,
= pozostale naleznodci — 390.531,99 zt, w tym;
- ztytutu dostaw towardw i ustug — 3.854,07 zt,
- pozostale nalezno$ci z tytulu podatkéw i sktadek na ubezpieczenie spoteczne
—321.762,62 zt,
- pozostate naleznosci z tytulu innych niz wymienione powyzej — 64.915,30 zt,
= na koniec IV kwartatu 2013 roku:
= pozyczki dlugoterminowe — 3,576.954,97 z1,
= gotowka i depozyty — 15.810.104,80 z1, w tym:
- gotéwka — 5.824,60 zi,
- depozyty na zadanie — 15.804.280,20 z1,
2 nalezno$ci wymagalne — 8.247.073,75 z1, w tym:
- naleznosci wymagalne z tytutu dostaw towarow i ustug — 3.988.660,86 zi,
- nalezno$ci wymagalne pozostale — 4.258.412,89 z1,
» pozostale naleznosci — 408.944,15 21, w tym;
- ztytulu dostaw towardéw i ushug — 70.624,23 zi,
pozostale naleznosci z tytulu podatkéw i sktadek na ubezpieczenie spoteczne
—246.025,46 zi,
pozostale naleznosci z tytutu innych niz wymienione powyzej — 92.294,46 zt.

W sprawozdaniu Rb-Z o stanie zobowigzan wg tytuléw dluinych oraz poreczen
i gwarancji wykazano zobowiazania:
e za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2012 roku:
o zobowigzania wg tytuléw dluznych — 45.573.888,90 zI, w tym:
- papiery wartosciowe — 0,00 zi, LD
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- kredyty i pozyczki dtugoterminowe —~ 45.573.888,90 zi,
- wymagalne zobowigzania — 0,00 z1,
¢ za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013 roku:
o zobowigzania wg tytutow diuznych — 43.066.511,23 zl, w tym:

- papiery warto$ciowe — 0,00 zi,

- kredyty i pozyczki dlugoterminowe — 43.066.511,23 zi,

- wymagalne zobowigzania — 0,00 zt,
Stan zobowigzafi z tytulu kredytow i pozyczek jest zgodny z saldem konta 134 ,Kredyty
bankowe™ i konta 260 ,Zobowigzania finansowe”: wg stanu na dzien 31.12.2012r.
—45.573.888,90 zl, wg stanu na dzief 31.12.2013r. — 43.066.511,23 zt.

W sprawozdaniu wzupelaniajagcym Rb-UN o stanie naleinosci z tytulu papieréw
wartosciowych wg wartosci ksiggowej wg stanu na koniec 2012 roku wykazano w kwotg

naleznosci 0,00 zl, w sprawozdaniu wg stanu na koniec 2013 roku kwote naleznosei 0,00 z1.

W sprawozdaniu uzupelaniajgcym Rb-UZ o stanie zobowiazan wg tytuléw dluinych
— wg stanu na koniec 2012 roku wykazano zobowiazania z tytulu zaciagnietych kredytow
i pozyczek — 45.573.888,90 zl, w tym:
o papiery wartosciowe — 0,00 zi,
o kredyty i pozyczki — 45.573.888,90 zt,
— wg stanu na koniec 2013 roku wykazano zobowigzania z tytulu zaciggnigtych kredytow
i pozyczek — 43.066.511,23 zk, w tym:
o papiery wartosciowe — 0,00 zi,
o kredyty i pozyczki — 43.066.511,23 zt.
W sprawozdaniu Rb-NDS o nadwyzce/deficycie wykazano wykonanie:

» za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2012 roku:

o dochody - 92.135.420,11 zi,
o wydatki - 87.278.007,40 zi,
o nadwyzka/deficyt - 4.857.412,71 21,
o finansowanie (przychody-rozchody) - 2.676.813,96 z1,
o przychody - 7.974.992,04 zt,

W tym:

- nadwyzka z lat ubieglych - 0,00 zt,

- inne zrodia . 7.974.992,04 z1,
o rozchody - 5.298.178,08 =i,
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w tym: splaty kredytoéw i pozyczek - 5.298.178,08 zl.
- na realizacj¢ programow i projektéw realizowanych

z udzialem srodkéw, o ktérych mowa w art.5

ust. 1 pkt 2 ustawy o fin. pub. - 0,00 zt.
¢ za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013 roku:

o dochody - 102.691.881,13 zl,
o wydatki - 93.132.363,49 1,
o nadwyzka/deficyt - 9.559.517,64 z1,
o finansowanie (przychody-rozchody) - 5.026.849,00 zi,
o przychody - 10.155.737,88 zl,

w tym: inne Zrodla - 7.534.226,67 21,
o rozchody - 5.128.888,88 z1,

w tym: splaty kredytdéw i pozyczek - 5.128.888,88 zi.

W sprawozdaniu Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan

z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzgdu

terytorialnego ustawami wykazano: za IV kwartal 2012 rok w ramach rozdzialéw 01095,
75011, 75056, 75101, 75108, 85203, 85212, 85213, 85295 wykonanie dotacji na taczng kwote
5.995.883,83 zl i wykonanie wydatkéw na taczng kwote 5.995.883,83 zl oraz za IV kwartal
2013 rok w ramach rozdziatdéw 01095, 75011, 75101, 85203, 85212, 85213, 85228, 85295

wykonanie dotacji na taczng kwote 6.495.345,71 z i wykonanie wydatkéw na taczna kwote
6.495.345,71 zL.

W sprawozdaniu Rb-308 z wykonania planu finansowych samorzadowych zakladow

budzetowych wykazano:

¢ za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2012 roku:

o]

o

przychody — 3.928.098,65 zl,
koszty i inne obcigzenia — 3.928.098,65 zi,

o za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013 roku:

o

O

przychody — 4.221.673,86 zi,
koszty i inne obcigzenia — 4.221.673,86 zi,

W sprawozdaniu Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o ktérym

mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych wykazano:

o za okres od poczatku roku do konica kwartatu roku 2012 roku:

O

dochody — 56.636,59 zi,

p
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o wydatki — 56.636,59 zi,

e za okres od poczatku roku do konca kwartatu roku 2013 roku:
o dochody—397.250,01 zt,
o wydatki —397.250,01 zL

2.3.2. Sprawozdawczos¢ finansowa
W trakcie kontroli stwierdzono, ze kontrolowana jednostka sporzadzita:

= sprawozdania finansowe ,Bilans z wykonania budzetu pafnistwa, jednostki
samorzjdu terytorialnego”, ,,Bilans jednostki budzetowej i samorzadowego zakladu
budzetowego™, ,Zestawienie zmian funduszu jednostki” oraz ,Rachunek zyskéw
i strat jednostki budzetowej” na dziefi 31.12.2012r. zostaly przekazane do Regionalnej
Izby Obrachunkowej w Gdanisku, w terminie okreslonym w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861);

» sprawozdania finansowe ,Bilans z wyKkonania budietu panstwa, jednostki
samorzadu terytorialnego”, . Bilans jednostki budzetowej i samorzadowego zakladu
budzetowego™, ,Zestawienie zmian funduszu jedmostki” oraz ,Rachunek zyskéw
i strat jednostki budzetowej” na dzien 31.12.2013r. zostaly przekazane do Regionalne;j
Izby Obrachunkowej w Gdafisku, w terminie okreslonym w rozporzadzeniv Ministra
Finans6w z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzagdowych zakladéw budzetowych, pafistwowych funduszy
celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861);

= sprawozdania finansowe na dzien 31.12.2012r. i 31.12.2013r. — ,Bilans z wykonania
budzetu panstwa, jednostki samorzadu terytorialnego” odpowiednio w dniu
27.03.2013r. 1 26.03.2014r,

» jednostkowe sprawozdania finansowe na dzied 31.12.2012r. i 31.12.2013r. — ,Bilans

jednostki budzetowej”, ,Rachunek =zyskéw i strat jednostki budzetowej”

i ,Zestawienie zmian funduszu jednostki” odpowiednio w dniu 27.03.2013r.
127.03.2014r./28.03.2014r. LP
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Sprawozdanie ,,Bilans skonsolidowany jednostki samorzadu terytorialnego” sporzadzony
wedlug stanu na dzief 31.12.2012r. w dniu 29.05.2013r. zostalo przekazane do Regionalngj
Izby Obrachunkowej w Gdansku (w formie eclektronicznej) w terminie okreslonym
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z pozn. zm.).

Sprawozdania: ,,Bilans z wykonania budzetu” Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski wg stanu
na dzien 31.12.2012r. i wg stanu na dzien 31.12.2013r. oraz jednostkowe sprawozdania:
»Bilans jednostki budzetowej”, ,Rachunek zyskéw i strat jednostki budzetowe;j”
1 ,,Zestawienie zmian funduszu jedmostki” wg stanu na dzieh 31.12.2012r. i wg stanu
na dzienn 31.12.2013r. zostaly sporzadzone na podstawie zapisdw z ksigg rachunkowych

prowadzonych w urzedzie.

2.3.3. Sprawozdanie z wysokosci Srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegélnych
stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez jednmostki
samorzadu terytorialnego

Na podstawie zestawien o strukturze zatrudnienia oraz faktycznych wydatkach
na wynagrodzenia dla nauczycieli w placowkach oswiatowych, sporzadzonych przez
P. Dorot¢ Bloch zatrudniong na stanowisku inspektora, Gmina Miejska Pruszcz Gdariski
przeprowadzita analize¢ poniesionych w 2012 i 2013 roku wydatkéw na wynagrodzenia
nauczycieli (odpowiednio w dniach 14.01.2013r. 1 20.01.2014r.) w odniesieniu do wysokosci
$rednich wynagrodzen, o ktérych mowa w art. 30 ust. 3 ustawy Karta Nauczyciela oraz
$redniorocznej struktury zatrudnienia nauczycieli na poszezegélnych stopniach awansu
zawodowego.

2012 rok

W sprawozdaniu z wysokosci Srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych

stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez jednostki samorzadu

terytorialnego osiggnigtych w 2012 roku, sporzadzonym w dniu 06.02.2013r., wykazano
wydatki poniesione na wynagrodzenia:
= w stopniach: nauczyciel kontraktowy, mianowany i dyplomowany — w kwotach

wyzszych od sumy iloczynow Sredniorocznej liczby etatdw i Srednich wynagrodzen,

ud P
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= w stopniach: nauczyciel stazysta — w kwocie nizszej od sumy iloczyndéw $redniorocznej
liczby etatéw i srednich wynagrodzen o 3.768,24 zi.

Kontrolujacym przedstawiono of$wiadczenia Dyrektordw ponizej wymienionych placéwek
o$wiatowych, zgodnie z ktérymi ustalono, ze jednorazowy dodatek uzupeiajacy wyptacono
w tacznej kwocic 3.768,24 zi, w tym: w Szkole Podstawowej nr 3 w Pruszczu Gdanskim
na kwote 1.562,14 zt w dniu 30.01.2013r., w Zespole Szkét nr 4 w Pruszczu Gdanskim
na kwote 1.063,44 zt w dniu 28.01.2013r., w Zespole Szkot nr 2 w Pruszezu Gdaiiskim
na kwote 258,12 zt w dniu 29.01.2013r., w Zespole Szkol Ogdlnoksztalcacych nr 1
w Pruszczu Gdanskim na kwote 599,29 zl w dniu 28.01.2013r. oraz w Przedszkolu
Publicznym nr 3 w Pruszczu Gdanskim na kwote 285,25 zt w dniu 30.01.2013r.
Do wyliczenia jednorazowego dodatku przyjeto kwoty bazowe zgodne z ustawa budzetows
na rok podlegajacy analizie, od dnia 1 stycznia do dnia 31 sierpnia 2012r. w kwocie
2.618,10 zt oraz od 1 wrzeénia do dnia 31 grudnia 2012r. w kwocie 2.717,59 zt.

Sprawozdanie przekazano:

e do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku za posrednictwem poczty w dniu
11.02.2013r. (drogg elekironiczna w dniu 07.02.2013r.) oraz do Rady Miasta Pruszcz
Gdanski w dniu 06.02.2013r., tj. zgodnic z terminem okreslonym w art. 30a ust. 5
ustawy Karta Nauczyciela,

e dyrektorom placowek oswiatowych prowadzonych przez jednostk¢ z pismem
przewodnim z dnia 06.02.2013r., ZNP Zarzadowi Oddzial Pruszcz Gdasiski i NSZZ
,.Solidarno$¢” (na pismach znajduja si¢ podpisy potwierdzajace odebranie sprawozdan
- brak daty).

2013 rok

W sprawozdaniu z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych
stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez jednostki samorzadu
terytorialnego osiagnigtych w 2013 roku, sporzgdzonym w dniu 04.02.2014r., wykazano
wydatki poniesione na wynagrodzenia:

= w stopniach: nauczyciel kontraktowy, mianowany i dyplomowany - w kwotach

wyzszych od sumy iloczynow $redniorocznej liczby etatdéw i srednich wynagrodzen,

= w stopniu: nauczyciel stazysta w kwocie nizszej od sumy iloczyndéw Sredniorocznej

liczby ctatow i érednich wynagrodzen o 8.348,94 z1.
Kontrolujgcym przedstawiono o$wiadczenia Dyrektoré6w ponizej wymienionych placowek
os’.wiatow} ch, zgodnie z ktérymi ustalono, ze jednorazowy dodatek uzupetniajacy wyplacono
1 L
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w lacznej kwocie 8.348,93 zl, w tym: w Szkole Podstawowej nr 3 w Pruszczu Gdanskim
na kwote 3.284,65 z! w dniu 29.01.2014r., w Zespole Szkot nr 4 w Pruszczu Gdaiskim
na kwote 3.225,05 zt w dniu 31.01.2014r., w Zespole Szkdt nr 2 w Pruszczu Gdanskim
na kwot¢ 432,81 zt w dniu 28.01.2014r., w Zespole Szkél Ogdlnoksztaleacych nr 1
w Pruszczu Gdanskim na kwote 953,77 zt w dniu 27.01.2014r. oraz w Przedszkolu
Publicznym nr 3 w Pruszczu Gdanskim na kwotg 452,65 zt w dniu 29,01.2014r. Z ustnych
wyjasnien, ztozonych przez P. Dorote Bloch zatrudniona na stanowisku inspektora ds. plac.
wynika, ze rdznica w wysokosci 0,01 zi jest wynikiem zaokraglen.

Do wyliczenia jednorazowego dodatku przyjeto kwoty bazowe zgodne z ustawg budzetows
na rok podlegajacy analizie, od dnia 1 stycznia do dnia 31 sierpnia 2013r. w kwocie
2.717,59 zt oraz od 1 wrzesnia do dnia 31 grudnia 2013r. w kwocie 2.717,59 z1 (nie bylo
zmiany kwoty bazowej).

Sprawozdanie przekazano:

e do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku za posrednictwem poczty w dniu
04.02.2014r. (drogg elektroniczng w dniu 04.02.2014r.) oraz do Rady Miasta Pruszcz
Gdanski w dniu 04.02.2014r., tj. zgodnie z terminem okreslonym w art. 30a ust, 5
ustawy Karta Nauczyciela,

e dyrektorom placowek o$wiatowych prowadzonych przez jednostke z pismem
przewodnim z dnia 04.02.2014r. (na pismach znajduja si¢ podpisy potwierdzajace
odebranie sprawozdaf - brak daty) oraz ZNP Zarzadowi Oddzial Pruszcz Gdanski
w dniu 10.02.2014r. i NSZZ ,Solidarnos¢” za posrednictwem poczty w dniu
04.02.2014r.

24. Inwentaryzacja (kasa, rachunki bankowe, naleznosci)
Kontrolg objeto okres od dnia 01.01.2010r. do dnia 31.12.2013r.
Zasady przeprowadzania inwentaryzacji w Urzgdzie Miasta w Pruszczu Gdanskim okre§lono
w Instrukcji inwentaryzacyjnej, wprowadzonej zalacznikiem do zarzadzenia nr 269/2012

Burmistrza Pruszcza Gdanskiego z dnia 9 maja 2012r.
2.4.1. Inwentaryzacja srodkéw pienigznych w kasie
W zakresie inwentaryzacji rocznej Srodkéw pieni¢znych znajdujacych si¢ w kasie
kontrolujgcym przedstawiono:

o Protokdt z kontroli kasy i drukéw $cistego zarachowania z dnia 31.12.2010r. wg stanu

na dzien 31,12,.2010r.;
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= Protokol z kontroli kasy i drukéw $cistego zarachowania z dnia 30.12.2011r. wg stanu
na dziefi 30.12.2011r. (dzieft 31.12.2011r. przypadat w niedziele);

o Protok6! z kontroli kasy i drukéw $cislego zarachowania z dnia 31.12.2012r. wg stanu
na dzien 31.12.2012r.

W protokotach komisja inwentaryzacyjna stwierdzita zgodno$¢ rzeczywistego stanu gotéwki
w kasie ze stanem gotdwki wynikajgcym z raportéw kasowych oraz zgodnoéé stanu drukéw

$cistego zarachowania z ewidencja wynikajaca z ksiag drukdw $cistego zarachowania.

Inwentaryzacj¢ przeprowadzong na drziefi 31.12.2013r. opisano w punkcie 4.3. niniejszego
protokotu, w tym s$rodkéw pienigznych w kasie, $rodkéw pienieznych zgromadzonych

na rachunkach bankowych oraz drukdw $cistego zarachowania, oraz naleznosci i zobowigzan.

2.4.2. Inwentaryzacja Srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych

W latach 2010-2012 dokonano inwentaryzacji $rodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych oraz kredyléw i pozyczek w drodze potwierdzenia sald. Inwentaryzacja objeto
srodki pieni¢zne na wszystkich rachunkach wedlug stanu na dzien 31.12.2010r., 31.12.2011r.,
1 31.12.2012r. — stwierdzono zgodno$é pomiedzy ewidencja banku a ewidencja ksiegowa
Urzedu Miasta.

2.4.3. Inwentaryzacja naleznoscei i zobowigzan

W zakresie inwentaryzacji rocznej naleznosci i zobowigzan przedstawiono kontrolujgcym
potwierdzenia sald naleznoSci wg stanu na dzien 31.12.2010r,, 31.12.2011+. i 31.12.2012r.
oraz potwierdzenia sald zobowiazan wg stanu na dzien 31.12.2010r., 31.12.2011r.
131.12.2012r.

I11. Budzet jednostki samorzadu terytorialnego

3.1. Subwencje i dotacje
3.1.1. Subwencja ogdlna
Na subwencj¢ 0gdlng, otrzymang w 2013 roku przez Gming miejska Pruszcz Gdanski, ztozyta
sie czes¢ oswiatowa w wysokosci 20.830.227,00 zi.
W trakcie kontroli ustalono, ze o przeznaczeniu §rodkéw otrzymanych w formie subwencji
ogolnej decydowata Rada Miasta Pruszcz Gdanski,
Minister Finansdw przekazywal Gminie:
— czg$¢ oswiatowg subwencji ogolnej — w ratach miesigcznych, z ktérych rata za marzec
wynosita %/); og6lnej kwoty subwencji na zadania o$wiatowe,

- W teﬁinie do 25 dnia miesiaca poprzedzajacego miesige Wyaty wynagrodze. . 0

{
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3.1.2. Dotacje celowe przekazane z budzetu panstwa na realizacje zadan biezacych

z zakresu administracji rzadowej oraz inmych zadan zleconych gminom

(zwiazkom gmin) ustawami

W ramach § 2010 Gmina Migjska Pruszcz Gdanski otrzymata nizej wymienione srodki:

Syml.)ol Nazwa rozdzialu Pl.an Dotacje Dotacje Kwota do
rozdziatu (po zmianach) otrzymane wykorzystane Zwrotu
01095 | Pozostata dziatalnogc - akcyza 5.153,00 5.153,00 5.151,41 1,59
75011 | Urzedy wojewédzkie 159.000,00 159.000,00 159.000,00 0
Urzedy naczelnych organéw wladzy
75101 pafistwowej, kntroli | ochrony prawa 4.500,00 4.500,00 4.500,00 0
85203 | Osrodki wsparcia 308.096,00 308.096,00 308.096,00 0
Swiadczenia rodzinne, §wiadczenie z
funduszu alimentacyjnego oraz skladki na
85212 ulezribczel  emer ihe i reniowe z 5.860.000,00 | 5.860.000,00 5.706.227,90| 153.772,10
ubezpieczenia spolecznego
Skladki na ubezpieczenie zdrowotne
oplacane za osoby pobierajgce niektére
éwiadczenia z pomocy spolecznej,
85213 nicktére Swiadezenia rodzinne oraz za 22.000,00 22.000,60 19.683,00 2.317,00
osoby uczestniczace w zajeciach w
centrum integracji spolecznej
Uslugi opiekuricze i specjalistyczne ushugi
85228 opiekuficze 124.000,00 124.000,00 117.887,40 6.112,60
85295 Pozostata dzialalnosé 174.800,00 175.140,10 174.800,00 0
Razem 6.657.549,00 |  6.657.549,00 6.495.345,71 | 162.203,29

Niewydatkowane w calo$ci dotacje Gmina przekazala do PUW w nizej wymienionych

terminach:
Rozd;iallklasyﬁ.kacji Nr wyciggu Data przekazania Kwota
udzetowej bankowego zwrotu
01005 0933013 14.05.2013r. 0,96
213/2013 29.10.2013r. 0.63
1,59
85212 119/2013 31.12.2013r. 153.772,10
85213 119./2013 31.12.2013r. 2.317,00
85228 119/2013 31.12.2013r. 6.112,60
Razem 162.203,29

Kontrola objeto wykorzystanie otrzymanych $rodkéw w rozdzialach:

¢ 75011 Urzedy Wojewddzkie

Dotacja w kwocie 159.000,00 zi zostala przyznana na podstawic decyzji Wojewody
Pomorskiego nr FB-1.3111.22.2013.EP z dnia 25.02.2013r.

Dotacja zostata przeznaczona m.in. na:

= wynagrodzenia osobowe pracownikow w kwocie - 107.702,00 z1,

= skiadki na ubezpieczenia spoleczne w kwocie - 16.360,00 zi,

= skladki na Fundusz Pracy w kwocie - 2.638,00 zi,

W

p
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= zakup materiatéw i wyposazenia dla USC - 24.146,00 zt, w tym m.in.:

druki na kwote 675,27 zt (Fa VAT nr FS-462/13/U7 z dnia 28.01.2013r. na laczna
kwote 693,72 z1),

tonery na kwotg 437,65 zt (Fa VAT nr H2/2080/2013 z dnia 25.02.2013r. na lgczng
kwote 10.705,20 z1),

artykuly biurowe na kwote 1.253,42 zt (Fa VAT nr 2230/B/05/2013 z dnia
21.05.2013r. na taczng kwote 2.293,62 zi),

artykuly biurowe na kwote 2.225.83 zt (Fa VAT nr 10474/2013 z dnia 22.05.2013r.
na taczng kwote 3.621,13 z),

druki na kwote 1.023,36 zt (Fa VAT nr FS-3226/13/U7 z dnia 10.09.2013r.),

okladki ozdobne na kwote 615,00 zi (Fa VAT nr 335/INT/2013 z dnia 18.09.2013r.),
papier ksero na kwote 2.186,33 zt (Fa VAT nr 23429/2013 z dnia 05.11.2013r.
na faczng kwote 2.915,10 zi),

artykuty biurowe na kwotg 6.903,28 z (Fa VAT nr 27247/2013 z dnia 24.12.2013r.
na 1aczng kwote 9.381,89 zi),

kwiaty do sali slubéw na kwote 320,00 zt (Fa VAT nr 445/2013 z dnia
20.12.2013r.),

= zakup ustug remontowych - 484,00 zl, w tym:

konserwacje kserokopiarki na laczng kwote 484,00 zt na podstawie faktur VAT:
nr FV/2013/SCE/219 z 29.01.2013r. na kwote 169,74 zi, nr FV/2013/SCE/1801
z 29.05.2013r. na kwotg 148,83 zi, nr FV/2013/SCE/2936 z 30.08.2013r. na kwote
165,43 zt),

=" zakup ustug pozostatych dla USC - 6.100,00 zi, w tym:

koszt wysytki drukéw na kwote 18,45 zt (Fa VAT nr FS-462/13/U7 z dnia
28.01.2013r. na laczng kwotg 693,72 z1),

asysta techniczna do programu na kwote 2.428,02 zt (Fa VAT nr FS-2854/13/U1S
z dnia 31.05.2013r.),

oprawa introligatorska aktéw USC na kwotg 424,35 zt (Fa VAT nr 390/INT/2013
z dnia 21.10.2013r.),

odnowienie certyfikatu kwalifikow. na kwote 324,84 zt (Fa VAT nr ZZ/1731/10/14
z dnia 23.10.2013r.),

agysta techniczna do programu na kwote 2.428.02 zi (Fa VAT nr FS-6620/13/U1S
Z dnia 25.11.2013r.)

o /)
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= oprawa introligatorska ksigg w USC na kwote 476,32 zt (Fa VAT nr 479/INT/2013
Z dnia 11.12.2013r.),

= oplaty z tytulu zakupu ushug telekomunikacyjnych §wiadczonych w stacjonarnej sieci
telefonicznej - 200,00 zi,

= szkolenia pracownikdw niebedacych czlonkami korpusu stuzy cywilnej 1.370,00 zt.

Dotacja wplyngla na rachunek dochodow Gminy w tgeznej wysokosci 159.000,00 zi,
w 12 miesigcznych ratach (12 x 13.250,00 z1).

Dotacja zostala wydatkowana w calosci, zgodnie z przeznaczeniem.

e 75101 Urze¢dy naczelnych organéw wladzy panstwowej, kontroli i ochrony prawa
Przyznana dotacja w kwocie 4.500,00 zf wynikata z pisma Krajowego Biura Wyborczego
nr DGD — 3101-8/13 z dnia 25 lutego 2013r. w kwocie 4.500,00 zl na wydatki zwigzane
z pokryciem kosztéw prowadzenia i aktualizowania w 2013r. stalego rejestru wyborcéw.
Dotacja wplyneta na rachunek dochodéw Gminy w Igcznej wysokosci 4.500,00 zt
w 12 miesigcznych ratach (12 x 375,00 zI) i zostala wydatkowana na prowadzenie
i aktualizacje stalego rejestru wyborcow, w tym:

* wynagrodzenia osobowe pracownikoéw w kwocie — 3.649,00 z1,

= skiadki na ubezpieczenia spoleczne w kwocie — 627,00 zl,

= skladki na Fundusz Pracy w kwocie — 89,00 z1,

= artykuty biurowe na kwote 135,00 zi.

e 85203 Osrodki wsparcia

Zgodnie z decyzja Wojewody Pomorskiego nr FB-1.3111.22.2013.EP z dnia 25.02.2013r.
(na kwote 304.776,00z1) i nr ¥FB-1.3111.87.2013.EP z dnia 09.07.2013r. (na kwote 3.320,00z})
taczna kwota dotacji 308.096,00 zt (§ 2010) zostata wydatkowana w kwocie 308.096,00 z1
w § 2820 ,,Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie zadan zleconych
do realizacji stowarzyszeniom”. Dotacja wptynela na rachunek dochodéw Gminy w Igcznej
wysokosci 308.096,00 z w 12 miesi¢cznych ratach (5 x 25.400,00 zt, 3 x 25.395,00 zi,
1 x 26.225,00 z1, 1 x 26.226,00 z1, 2 x 26.230,00 z1).

Na podstawie uchwaly nr XXV/260/2012 Rady Miasta Pruszcz Gdafiski z dnia
19.12.2012r. w sprawie uchwalenia budzetu na rok 2013 Gmina Miejska Pruszcz Gdafnski
w dniu 02.01.2013r. podpisata umowe nr OKS.032.1.2013 ze Stowarzyszeniem Na Rzecz
Oso6b z Uposledzeniem Umystowym z siedzibg w Pruszczu Gdanskim na realizacje zadania
publicznego z zakresu pomocy spolecznej — organizowanie i prowadzenie Srodowiskowego

Domu ySamopomocy dla oséb z zaburzeniami psychicznymi. W umqwie ustalono m.in.:
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termin realizacji zadania od 02.01.2013r. do 31.12.2013r., Zleceniodawca jest zobowigzany
do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej zadania, do zamdéwien
publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane zaplaconych ze $rodkéw pochodzacych
z dotacji stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamdwiefi publicznych,
Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do przekazania kwoty 304.776 zt. zalacznikiem do umowy
jest harmonogram realizacji zadania oraz zaktualizowany kosztorys. Ancksem nr 1 do umowy
z dnia 08.08.2013r. zmieniono wysokos¢ dotacji na 308.096,00 zi. Umowe i aneks podpisal
Burmistrz Pruszcza Gdanskiego przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta. W dniu 28.01.2014r.
Stowarzyszenie zlozylo sprawozdanie koncowe 2z wykonania zadania z rozliczeniem
finansowo-rzeczowym. Kierownik Referatu Oswiaty Kultury i Sportu P. Karolina Mik
pismem z dnia 10.03.2014r. potwierdzita prawidlowos¢ rozliczenia i wykorzystania w catosci
dotacji.

e 85228 Uslugi opiekuncze i specjalistyczne ushugi opiekunicze

Przyznana dotacja w kwocie 124.000,00 zI (§ 2010) wynikajaca z decyzji Wojewody
Pomorskiego nr FB-1.3111.22.2013.EP z dnia 25.02.2013r. zostala wydatkowana w kwocie
117.887,40 zI (zwrot dotacji 6.112,60 zt przekazano do PUW w dniu 31.12.2013r.) w § 2820
,»Dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie zadan zleconych do realizacji
stowarzyszeniom”. Dotacja wplynela na rachunek dochodéw Gminy w lgcznej wysokosci

124.000,00 zI w 11 miesiecznych ratach (10 x 10.800,00 z1, 1 x 16.000,00 z1).

Na podstawie uchwaly nr XXV/260/2012 Rady Miasta Pruszcz Gdanski z dnia
19.12.2012r. w sprawie uchwalenia budzetu na rok 2013 Gmina Miejska Pruszcz Gdanski
w dniu 02.01.2013r. podpisala umowe nr OKS.032.2.2013 ze Stowarzyszeniem Pomocy
osobom Autystycznym w Gdansku na realizacj¢ zadania publicznego z zakresu pomocy
spotecznej — $wiadczenie specjalistycznych ushug opiekunczych dla mieszkancow Miasta
z zaburzeniami psychicznymi, dostosowanych do potrzeb wynikajgcych z rodzaju schorzenia
- autyzmu, ktére beda swiadczone w miejscu zamieszkania. W umowie ustalono m.in.: termin
realizacji zadania od 02.01.2013r. do 31.12.2013r., Zleceniodawca jest zobowiazany do
prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej zadania, do zamdéwien
publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane zaplaconych ze $§rodkéw pochodzaeych
z dotacji stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zaméwiefri publicznych,
Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do przekazania kwoty 130.000,00 zi, zalacznikiem do umowy
jest harmonogram realizacji zadania oraz zaktualizowany kosztorys. Aneksem nr 1 do umowy

z dnia 28.02.20131. zmieniono wysokos¢ dotacji na 124.000,00 zi. Wowe, 1 aneks podpisat

s “
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Burmistrz Pruszcza Gdanskiego przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta. W dniu 04.02.2014r.,
Stowarzyszenie zlozylo sprawozdanie koncowe z wykonania zadania z rozliczeniem
finansowo-rzeczowym. Kierownik Referatu Os$wiaty Kultury i Sportu P. Karolina Mik
pismem z dnia 14.03.2014r. potwierdzila prawidlowo$¢ rozliczenia i wykorzystania dotacji w
wysokosci 117.887,40 zl, kwota do zwrotu 6.112,60 zt (wplacona na rachunek dochodéw
w dniu 31.12.2013r.).

3.1.3. Prawidlowos¢ wykorzystania dotacji otrzymanych z budietu panstwa

na realizacje wlasnych zadan biezacych

W ramach § 2030 kontrolowana jednostka otrzymata nizej wymienione $rodki:

Symbol Nazwa rozdzialu Plan Dotacje Dotacje Kwota do
rozdzialu {po zmianach) otrzymane wykorzystane zwrotu

gol03 | ©ddzialy przedszkolne przy szkotach 12378600  123.786,00|  123.786,00 0
podstawowych

80104 |Przedszkola 391.230,00 391.230,00 391.230,00 0

85206 Wspieranie rodziny 20.682,00 20.682,00 20.682,00 0
Skdadki na ubezpieczenie zdrowotne

85213 | oplacane za osoby pobierajgce nicktére 36.430,00 36.430,00 35.125,33 1.304,67
§wiadczenia z pomocy spolecznej

gsa14 | Lasilkd oraz skladki na ubezpieczenia 39.500,00 39.500,00 39.177,64 322,36
emerytalne i rentowe

85216 | Zasilki stale 402.650,00 402.650,00 397.430,19 5.219,81

85219 | Utrzymanie Ofrodka Pomocy Spolecznej 150.800,00 150.800,00 150.800,00 0

85295 | Pomoc painstwa w zakresie dozywiania 84.250,00 84.250,00 84.250,00 0

85415 Pomoc materialna dla ucznidéw 33.104,00 33.104,00 31.248,00 1.856,00

Razem 1.282.432,00 | 1.282.432,00| 1.273.729,16 8.702,84

Niewydatkowane w calosci dotacje Gmina przekazala do PUW w nizej} wymienionych

terminach:
Rozdzial klasyfikacji Nr wyciagu Data Kwota zwrécona
budzetowej bankowego przekazania

85213 119/2013 31.12.2013r. 1.304,67
85214 119,2013 31.12.2013r. 322,36
85216 119/2013 31.12.2013r. 5.219,81
85415 119,2013 31.12.2013r, 1.856,00

Razem 8.702,84

Dotacje w dziale 852 ,,Pomoc spoleczna” realizowane byly przez Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej w Pruszezu Gdanskim.

Z dotacji otrzymanej w 2013 roku z Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w rozdziale 80103
»Oddzialy przedszkolne przy szkotach podstawowych” w kwocie 123.786,00 zt oraz
w rozdziale 80104 , Przedszkola” w kwocie 391.230,00 zI Gmina Miejska Pruszcz Gdanski
sporzgdzita w dniu 23.01.2014r. roczne rozliczenie z wykorzystania dotacji celowej z budzetu
panstwa, zgodnie z przeznaczeniem, na dofinansowanie zadan w7 zakresic wychowania
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przedszkolnego w 2013 roku 1acznej kwocie 515.016,00 zt. Rozliczenie zostalo podpisane
przez Kierownika Referatu Oswiaty Kultury i Sportu P. Karoline Mik, Kierownika
Ksiggowosci Budzetowej P. Bernadet¢ Majewska oraz Z-c¢ Burmistrza ds. spotecznych
P. Jerzego Kulke.

Z dotacji otrzymanej w 2013 roku w rozdziale 85415 ,,Pomoc materialna dla uczniow”
w kwocie 33.104,00 zt Gmina Miejska Pruszcz Gdanski sporzadzila w dniu 30.01.2014r.
sprawozdanie z wykonania dotacji na realizacje pomocy materialnej o charakterze socjalnym
w formie stypendiow i zasitkow szkolnych dla uczniéw zamieszkalych na terenie Gminy
Migjskiej Pruszcz Gdanski. W rozliczeniu otrzymanych $rodkdéw z budzetu wykazano
wydatkowana, zgodnie z przeznaczeniem, kwote 31.248,00 zt, kwote 7.812,00 z1 ze srodkéw
wlasnych oraz zwrot do PUW w kwocie 1.856,00 zt w dniu 31.12.2013r. Sprawozdanie
zostato podpisane przez Kierownika Referatu O$wiaty Kultury i Sportu P. Karoling Mik,
Kierownika Ksiggowosci Budzetowej P. Bemadete Majewska, skarbnika Miasta P. Marie

Niderla oraz Burmistrza Pruszcza Gdanskiego P. Janusza Wrdbla.

3.1.4. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania biezace realizowane
na podstawie porozumien z organami administracji rzadowej

Przyznana Gminie Miejskiej Pruszcz Gdanski dotacja w kwocie 5.000,00 z! w ramach
rozdzialu 71035 § 2020 wynikala z pisma Pomorskiego Urz¢du Wojewddzkiego w Gdansku
nr FB-1.3111.22.2013.EP z dnia 25.02.2013r.

Dotacja z budzetu panstwa przeznaczona zostala na utrzymanie zieleni oraz nasadzeh na
Cmentarzu Wojennym w Pruszczu Gdanskim. Dotacja wplyneta na rachunek dochodéw
Gminy w dniu 07.05.2013r. w wysokosci 5.000,00 zt (WB/088/2013).

3.1.5. Dotacje celowe otrzymane z budzZetu pafistwa na realizacje zadan biczacych gmin
z zakresu ecdukacyjnej opieki wychowawczej finansowanych w calosci przez

budzet panstwa w ramach programéw rzgdowych

W ramach § 2040 Gmina Miejska Pruszcz Gdanski otrzymata nizej wymienione srodki:

Symbol . Plan Dotacje Dotacje Kwota do
rozdzialu Nazwa rozdzialu (po zmianach) otrzymane wykorzystane zwrotu
85415 | Pomoc materialna dla ucznidw 54.601,00 54.601,00 47.849,72 6.751,28
Razem 54.601,00 54.601,00 47.849,72 6.751,28

Wojewoda Pomorski przyznal Gminic Miejskiej Pruszcz Gdanski dotacje celowg na
dofinansowanie zakupu podrgcznikéw i materiatéw dydaktycznych dla uczniéw w ramach
Rzadowego programu pomocy uczniom w 2013r. w lgcznej kwocie 54.601,00 zt decyzjg
nr FB-I.j}l.Bl.IZOIS.MS z dnia 03.09.2013r. oraz nr FB-1.31]4.181.2013.MS2 z dnia

!
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18.10.2013r. Dotacja wplyneta na rachunek dochodéw Gminy w dniu 05.09.2013r. w kwocie
34.295,00 zt (WB/175/2013) oraz w dniu 22.10.2013r. w kwocie 20.306,00 =zl
Niewydatkowang w catosci dotacjg Gmina przekazata do PUW w dniu 19.12.2013r. w kwocie
6.751,28 zt (WB/249/2013).

3.2. Dochody z tytulu podatkoéw i oplat
Kontrolg objeto okres od 01.01.2013r. do 31.12.2013r.
3.2.1. Ksi¢gowa ewidencja podatkéw i oplat oraz post¢powanie podatkowe przy

ustalaniu wysokosci zobowiazania podatkowego

W kontrolowanym okresie w Urzedzie Miasta obowigzuje Instrukcja zasad ewidencji oraz
windykacji podatkow i optat lokalnych w Urzgdzic Miasta Pruszcz Gdanski wprowadzona
zalgcznikiem do zarzadzenia nr 503/2009 Burmistrza Pruszcza Gdanskiego z dnia
21 pazdziernika 2009r. Zgodnie z powyzszg instrukcjg ewidencja podatkéw i oplat jest
integralng cz¢scig ewidencji ksiggowej urzedu i jest prowadzona z wykorzystaniem kont
syntetycznych planu kont urzedu jako jednostki budzetowej. Zapisow w ksiggach
rachunkowych dokonuje si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz
rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010r, w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzagdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861).

» Ewidencje naleznosci z tytutu podatkéw i oplat wedlug poszezegélnych tytutéw prowadzi
sig w formie komputerowej przy zastosowaniu systemu informatycznego WIWA,
zakupionego od firmy SYGNITY.

* Rejestry wymiarowe przypiséw i odpiséw prowadzi si¢ w podziale wedlug rodzajow
podatkéw, w tym na:

oosoby prawne:
- podatek od nieruchomosci,
— podatek rolny,
- podatek lesny,

oosoby fizyczne:
— podatek od nieruchomosci,

- podatek rolny,

y.
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— podatek lesny,

— laczne zobowigzanie picnigzne,

¢ W wyniku kontroli w zakresie prowadzenia w ksiggach rachunkowych prawidtowej
ewidencji operacji zwigzanych z realizacjg podatkéw i oplat: przypiséw, odpiséw, wplat,
zwrotow i rozliczen nadplat z tytulu podatkéw i oplat, ustalono, ze do kont analitycznych
prowadzi si¢ odrgbne konta szczegblowe dla kazdego podatnika odrebnie w kazdym
z podatkéw: od nieruchomosci, rolnym, lesnym i transportowym. Kontrole w wybranych
probach w podatku od nieruchomodci, rolnym, le$nym i transportowym przeprowadzono
na podstawie dwoch wydrukéw z systemu WIWA przypisanych dla jednego podatnika,
tj. wydruku ,,z karty kontowej podatnika”, ktéry zawiera dane takie jak: numer konta, date
wplaty, dat¢ ksiggowania, nr dowodu, bilans otwarcia, przypis, odpis, kwote wplat na
poczet wymiaréw biezacych i zaleglosci, kwote zwrotéw, saldo, odsetki za zwloke, optate
prolongacyjng, koszty egzekucyjne oraz wydruku ,,posortowanego wg numeréw decyzji”,
ktory zawiera dane takic jak: numer decyzji, nazwe 1 adres podatnika/adres
nieruchomosci, numer ewidencyjny, numer konta, date wystawienia, date ksiggowania,
dat¢ anulowania/uchylenia, status, przypis, odpis. Ze zlozonego wyjasnienia przez
Kierownika Referatu Podatkéw i Optat Pana Radostawa Klaczkowskiego wynika,
ze w ww. urzgdzeniach ksiggowych, kazdy podatnik posiada odrgbny numer konta
podatnika, gdzie prowadzona jest m.in. karta kontowa. Na karcie kontowej rejestrowane
sa wszystkie operacje ksiggowe dotyczace danego konta m.in.: bilans otwarcia, przypisy,
odpisy, wplaty 1 zwroty. Kazda z operacji ksiggowych jest widoczna z poziomu ww.
programu WIWA. W przypadku generowania wydrukéw badz raportéw dotyczacych
danego konta, program posiada stale parametry wydruku (raportowania), ktore
umozliwiajg wydruk niektérych zgdanych danych. Wyjasnienie stanowi materiat roboczy

ujety pod poz. 7 w zalgegniku nr 1 do niniejszego protokohu kontroli.

¢ Ewidencja analityczna (konta podatnikéw) zapewnia ustalenie stanu naleznodci
(zalegtosci) 1 zobowigzan (nadplat) oraz ustalenie wszystkich zapisow ksiegowych na
koncie
w systemie komputerowym.

e Zapewniono zgodno$¢ zapiséw w ewidencji syntetycznej — konto 221: Naleznosci z tytuhu

dochodéw budzetowych” z ewidencja analityczng.
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e Inspektorzy ds. wymiaru podatkéw korzystaja z danych ujgtych w ewidencji gruntéw
i budynkéw prowadzonej przez Wydziat Geodezji Starostwa Powiatowego w Pruszczu
Gdanskim.

Dochody budzetu Miasta Pruszcz Gdanski w 2013 roku z tytulu podatkéw wykazane

w sprawozdaniu rocznym z wykonania planu dochodéw budzetowych Rb-27S za okres

od 01.01.2013r. do 31.12.2013r. (korekta nr 2 z dnia 26.03.2014r.) wyniosty:

— w rozdziale 75615 "Wptywy z podatku rolnego, podatku leénego, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych, podatkéw i oplat lokalnych od 0séb prawnych i innych jednostek
organizacyjnych™ § 0310 ,,Podatek od nieruchomo$ci” 14.615.398,39 z1, co stanowilo
100,94% planu (14.480.000,00 zl), § 0320 ,,Podatek rolny” 18.520,44 zl, co stanowilo
94,98% planu (19.500,00 z1), § 0330 ,.Podatek lesny” 1.517,00 z1, co stanowito 99,87%
planu (1.519,00 zI), § 0340 ,Podatek od $rodkéw transportowych” 498.654,00 zi,
co stanowilo 101,77% planu (490.000,00 z1),

- w rozdziale 75616 "Wplywy z podatku rolnego, le$§nego, podatku od spadkéw i darowizn,
podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz podatkéw i oplat lokalnych od osob
fizycznych”: § 0310 ,,Podatek od nieruchomosci” 4.541.975,28 zi, co stanowilo 104,41%
planu (4.350.000,00 z1), § 0320 ,,Podatek rolny” 33.808,26 zl, co stanowilo 105,65%
planu (32.000,00 z1), § 0330 ,,Podatek lesny” 3,00 zt (plan — 0,00 z1), § 0340 , Podatek
od $rodkéw transportowych” 311.640,54 z1, co stanowilo 119,86% planu (260.000,00 z).

3.2.1.1. Post¢powanie podatkowe przy ustalanin wysokosci zobowigzania podatkowego
W trakcie kontroli ustalono:
= w 2013 roku przeprowadzono 1 kontrole podatkows w sprawie podatku
od nieruchomos$ci w miejscowosci Pruszez Gdanski, ktéra dotyczyla nieruchomosei
polozonej w Pruszczu Gdaniskim przy ul. Nowowiejskiego 4 i Grunwaldzkiej (dz. Nr
27/5, nr 27/6, 31/12, 31/10, 31/9). W wyniku przeprowadzonej kontroli w dniu 22
listopada 2013r. sporzadzono protokol, wystawiono decyzje zmieniajgca dotyczaca
skorygowania zobowigzania w podatku od nieruchomosci za 2013r.
* decyzje wymiarowe dorgczano podatnikom za posrednictwem pracownikéw Urzedu
Miasta oraz za posrednictwem poczly za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
w terminie co najmniej 14 dni przed ustawowo okre§lonym terminem platnosci,
* przypisy na kontach (kartotekach) podatnikéw dokonuje sie z datg 28.02.2013r.
Z wyjasnienia zlozonego przez Kierownika referatu podatkéw i oplat Pana Radostawa
Klagzkowskiego, stanowiacego material roboczy ujety pod pez. 8 w zalgczniku nr 1

A/ /7
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do niniejszego protokotu kontroli, wynika, zZe decyzje wymiarowe wystawione zostaly
w styczniu 2013r. Po dorgczeniu kazdej decyzji w okresie styczefi — luty 2013r.,
pracownicy wprowadzili daty potwicrdzenia odbioru decyzji zgodnie z datg widniejgca
na druku potwierdzenia odbioru decyzji podatkowej. Nastepnie decyzje wymiarowe
zaksiggowane zostaly zbiorczo w systemie informatycznym WIWA pod datg 28 lutego
2013r., tj. z zarachowaniem 14-to dniowego terminu platnosci I raty z decyzji (15 marca

2013r.).

Rada Miasta Pruszcz Gdafiski okre§lita wzory formularzy do skladania informacji
i deklaracji dotyczacych podatku od nieruchomodci, podatku rolnego i podatku lesnego
skladanych przez osoby fizyczne i prawne w okolicznosciach uzasadniajacych powstanie lub
wygasnigcie obowigzku podatkowego lub zaistnienia zdarzenia majacego wptyw na wysokosé
opodatkowania w danym roku uchwata nr XXI/220/2012 z dnia 26 wrzeénia 2012r.
(opublikowana w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 08 pazdziernika
2012r., poz. 3092).

3.2,2. Podatek od nieruchomosci

W dniu 26 wrzesnia 2012 roku Rada Miasta Pruszcz Gdanski podjeta uchwale

nr XXI/217/2012 w sprawie okre§lenia wysokosci stawek podatku od nieruchomosci, ktora

weszla w Zycie z dniem 01 stycznia 2013r. Uchwale opublikowano w Dzienniku Urzedowym

Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 09 pazdziernika 2012 roku pod poz. 3115.

3.2.2.1. Podatek od nieruchomosci - osoby prawne

Zgodnie z rejestrem przypiséw i odpiséw na dzien 31.12.2013 roku na terenie Miasta
zaewidencjonowano 237 podatnikow podatku od nieruchomosci - osoby prawne. Kontrolg
objeto 32 podatnikow ujetych pod numerami kont: 19620, 30247, 19578, 30265, 30252,
19760, 30256, 30223, 19509, 30116, 19565, 30243, 14, 30276, 19415, 30215, 30246, 19587,
19614, 19666, 19576, 19470, 19551, 30228, 19753, 30289, 17, 10, 35, 38, 19705, 19540.

W wyniku kontroli stwierdzono, Ze wystapily przypadki zloZenia deklaracji po terminie
okreslonym w art. 6 ust. 9 ustawy o podatkach i oplatach lokalnych z dnia 12 stycznia 1991r.

co przedstawiono w tabeli:

Numer Data wpl_}.'wu Ilo§¢ dni . .
. deklaracji do Dzialania organu
Lp. Nazwa podatnika konta po
. Urzedu - podatkowego
podatnika . . terminie
{pieczeé wplywu)

1. Polska Spétka 30265 01.02.2013r. 1

Gazownictwa

sp. z 0.0, Oddz. Gdarisk
2. Sono-Expert Sp. z 0.0. 30256 01.03.2013r. 29 - wezwanie nr

w Pruszczu Gdanskim RPO.3120.51.2013 z dnia

= 7
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21.02.2013r. do zlozenia
deklaracji na rok 2013
3. | AP-POL Andrzej 30161 07.02.2013r. 7 -
Pastuszka Sp. Jawna w
Pruszczu Gdafiskim
4. | PARTNER Sp. Jawna w 30276 13.02.2013r. - dekl. 13 <
Pruszezu Gdarskim roczna 19 - umowa dzierzawy nr
25.06.2013r.- 69/D-90/2013 z dnia
korekta dekl. 07.06.2013r
5. Spoldzielnia Transportu 30215 01.02.2013r. 1 .
Wigjskiego w Gdansku
6. | .PKP Energetyka” 8. A. 19587 04.02.2013r. 4 -
Zaklad  Pélnocny w
Sopocie
7. | ZUS w Gdafisku 30228 04.02.2013r. 4 -
8. | TESCO/POLSKA/ Sp. = 30289 04.02.2013r. 4 .
0.0. w Krakowie
9. | MASTERS Sp. z 0.0. 17 04.02.2013r. 4 -
w Straszynie
10. | LIDL POLSKA Sp. z 0.0. 35 05.02.2013r. 5
w Tamowie Podgdérnym
Jankowice
11. | Tréjmiejska Grupa 38 05.02.2013r. 5 -
Inwestycyjna Sp. z 0. 0. w
Pruszezn Gdanskim

Wyjasnienie w powyzszej sprawie opisano w pkt 3.2.3.1. niniejszego protokotu.

Ponadto ustalono, ze:

we wszystkich skontrolowanych deklaracjach obliczono nalezny podatek przy
zastosowaniu wiasciwych stawek, prawidlowo dokonano wyliczen rachunkowych,
przypisu podatku na kartach kontowych podatnikéw dokonywano w kwotach zgodnych
z kwotami wyliczonymi w deklaracjach podatkowych,

deklaracje ziozone przez podatnikéw opatrzone byly datg i podpisem osoby
sprawdzajacej.

weryfikacji dokonywano na podstawie wypisu z rejestru gruntéw i budynkéw z danymi
wykazanymi w skladanych deklaracjach podatnikéw,

w przypadku wplat dokonanych po ustawowym terminie platnosci naliczono i pobrano
odsetki za zwloke,

gminne jednostki organizacyjne objete systemem o$wiaty, korzystajace ze zwolnien
z podatku od nieruchomosci na podstawie art. 7 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 12 stycznia
1991 roku o podatkach i optatach lokalnych ztozyly deklaracje na 2013 rok w ustawowym
terminie, za wyjatkiem:

- Szkoty Podstawowej Nr 3 im. Jana Matejki w Pruszczu Gdanskim — deklaracja

tyneta do Urzgdu Miasta w dniu 11.02.2013r. tj. 11 dni po ustawowym terminie,

*V v
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- Przedszkola Publicznego Nr 3 im. Kubusia Puchatka w Pruszczu Gdanskim —
deklaracja wplyneta do urzgdu Miasta w dniu 19.02.2013r. tj. 19 dni po ustawowym
terminie.

3.2.2.2. Podatek od nieruchomosci - osoby fizyczne

W 2013 roku w rejestrze przypiséw i odpiséw podatku od nieruchomosci na dzief
31.12.2013r. ujgto 9.682 podatnikéw. Kontrolg objeto 95 podatnikéw zaewidencjonowanych
pod numerami kont: 1022062, 1022112, 1022132, 1022142, 1022172, 1022182, 1000022,
1022192, 1022202, 1022212, 1022242, 1022282, 1022292, 1022302, 1022312, 1022322,
1022342, 1022362, 1022382, 1022392, 1022402, 1022422, 1022432, 1022472, 1022482,
1022502, 1022522, 1022532, 1022542, 1022152, 1022161, 1022262, 1022412, 1022442,
1022452, 1022492, 1022512, 1022562, 1022582, 1022592, 1022602, 1022612, 1022632,
1022642, 1022652, 1022662, 1022672, 1022682, 1022692, 1022702, 1022712, 1022732,
1022742, 1022762, 1022772, 1022782, 1022792, 1051602, 1051642, 1043782, 1051812,
1051662, 1081702, 1081522, 1081532, 1081452, 1081622, 1081632, 1081432, 1081542,
1081712, 1043722, 1043652, 1051602, 1081602, 1081682, 1081462, 1043672, 1051792,
1081472, 1081412, 1043892, 1051552, 1043762, 1051502, 1043852,1043832, 1043802,
1051522, 1081562, 1081422, 1081652, 1043872,1081672, 1051582.

W wyniku kontroli ustalono:
» w przypadku wplat dokonanych po ustawowym terminie platnogci naliczono i pobierano
odsetki za zwloke,
= podatek zostat obliczony w prawidlowej wysokosci, za wyjatkiem:
= podatnika o numerze konta 1051812 ~ ustalono réznice w przyjetej] podstawie
opodatkowania podatkiem od nieruchomo$ci a danymi wykazanymi w wykazie
nicruchomodci ztozonym przez podatnika oraz z danymi wykazanymi w ewidencji
geodezyjnej. W decyzji nr RPO 3120.7099.2013 z dnia 07.01.2013r. w sprawie
wymiaru podatku od nieruchomosci na 2013 rok opodatkowaniem objeto m. in. grunty
wykorzystane na cele mieszkaniowe o pow. 51,15 m? x 0,38 zI/ stawka za 1 m* na
kwote 19,44 zl, a zgodnie z wykazem nieruchomosci oraz danymi wykazanymi
w ewidencji gruntéw nalezalo opodatkowaé grunty o pow. 61,15 m? x 0,38 zl/stawka
za 1 m? na kwote 23,24 zt. Réznica wynosi po zaokragleniu 4,00 zi. W trakcie trwania
biezacych czynnosci kontrolnych organ podatkowy wydal decyzje nr RPO
3120.10101.2014 =z dnia 18.03.2014 roku zmieniajgca wymiar podatku od

;ieruchomoéci za rok 2013 zwigkszajac kwote podatku o 4.00 Z}’
( 7
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= podatnika o numerze konta 1051662 - ustalono rdéznice w przyjete] podstawie
opodatkowania a danymi wykazanymi w wykazie nieruchomosci zlozonym przez
podatnika i danymi wykazanymi w wypisie z rejestru gruntéw. Opodatkowaniem
objeto m. in. grunty wykorzystane na cele mieszkaniowe o pow. 49,00 m® x 0,38 zi
/stawka za 1 m”/ na kwote 18,62 zt, a zgodnie z wypisem z rejestru gruntéw i aktem
notarialnym nalezalo opodatkowaé grunty o pow. 39,20 m? x 0,38 zl na kwote
14,90 zl. Réznica wynosi po zaokragleniu 4,00 zt. W trakcie trwania biezacych
czynnoici kontrolnych organ podatkowy wydal decyzje nr RP0.3120.10095.2014
z dnia 18.03.2014r. zmieniajagcg wymiar podatku od nieruchomosei za rok 2013
zmniejszajac kwote podatku o 4,00 z1.
Ponadto ustalono, ze podatnikowi przypisano 2 numery kont podatku: 1081672 i 1063282,
tj. do kazdej posiadanej nieruchomodci. Ze zlozonego w dniu 04 kwietnia 2014r. wyjaénienia
przez Pana Radostawa Klaczkowskiego — Kierownika Referatu Podatk6w i Oplat, wynika ze
»powyzszy stan wynika z niedokonanej czynnosci scalania ww. dwdch kont po migracji bazy
danych do nowego modutu podatkowego dostarczonego przez firme¢ SIGNITY. Zgodnie
z wytycznymi ww, firmy warunkiem scalania dwoch lub wigeej kont jest zerowe saldo na
kazdym koncie podlegajacym scalaniu. Tak wigc, scalanie ww. kont nastgpi w 2014r.
po 15 listopada 2014r., tj. po uregulowaniu przez podatnika ostatniej raty zobowigzania na
kazdym koncie lub gdy zaplata tych zaleglodci nastapi wezesdniej”. Powyzsze wyjasnienie
stanowi material roboczy uj¢ty pod poz. 9 w zalgczniku mr I do niniejszego protokolu
kontroli.
3.2.3. Podatek rolny
Rada Miasta Pruszcz Gdanski nie obnizyla sredniej ceny skupu zyta. Srednia cena skupu zyta
za pierwsze trzy kwartaly roku poprzedzajacego rok podatkowy 2013 ogloszona
w komunikacie Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego z dnia 19 pazdziernika 2012 roku
(M. P. z 2012r, poz. 787) wynosifa 75,86 zt za 1dt. Przy obliczaniu podatku roinego za rok
2013 stosowano stawke 189,65 zt od lha przeliczeniowego gruntdow gospodarstw rolnych
(2,5q zyta x 75,86 zl — Srednia cena skupu zyta) lub 379,30 zt od lha pozostatych gruntéw
(5q zyta x 75,86 zl). Dla gruntéw gospodarstw rolnych polozonych na terenic Gminy
Miejskiej Pruszcz Gdariski, przy ustalaniu podstaw opodatkowania stosowano, przeliczniki

przewidziane dia T okregu podatkowego.

s

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdanisku — Protoké! z kontroli kompleksowej Gminy Miejskiej Pruszcz
Gdanski

. oNn
z'



58

3.2.3.1 Podatek rolny - osoby prawne

W 2013 roku w rejestrze przypiséw i odpisow podatku rolnego uj¢to 13 o0séb prawnych.

Kontrola objeto wszystkich podatnikéw ujetych pod numerami kont: 7, 8, 9, 10, 31, 34, 44,

51,63, 103,106, 107, 108.

W wyniku kontroli ustalono, ze wystapily przypadki zlozenia deklaracji po terminie

okreslonym w art. 6a ust. 8 ustawy o podatku rolnym z dnia 15 listopada 1984r., dotyczy to:

Lp. | Nazwa podatnika Numer Data wplywu Iosé Uwagi

konta deklaracji do Urzedu dni po
podatnika (pieczeé wphywu) terminie

1. | ASINVEST Sp. z 0.0. 108 17.12.2013r. 36 - Akt Notarialny z dnia

w Pruszezu Gdanskim | 28.10.2013r, Rep. A nr
9346 na rok 2013

2. | Parafia Rzymsko- 8 23.02.2013r. 40 Brak
Katolicka $w.

Wojciecha w Kielnie

3. | SONO-EXPERT Sp. 44 01.03.20913r. 44 Brak
Z 0.0. w Pruszezu
Gdanskim

4, | MMG”Sp.zo.o.w 34 04.03.2013r. 47 Brak
Pruszczu Gdaniskim ;

5. | PEKAES Sp. Akcyjna 10 25.01.2013r. 10 | Brak
w Bloniach

6. | ,Ogrodnik” Sp. z o.0. 7 23.01.2013r. 7 Brak
w Pruszczu Gdanskim 08.11.2013r.(korekta 121 - Akt Notarialny z dnia

dekl) 27.06.2013r. Rep. A nr
4080/2013

8. | ,POLHOZ” Sp. z c.0. 103 08.11.2013r. 44 - Akt Notarialny z dnia

w Szymankowie 12.09.2013r. Rep. A nr
6460/2013

9. | NORD HOUSE Sp. z 107 10.12.2013r. 153 - Wezwanie nr
0.0. w Pruszczu RPO.3120.197 .2013 z dnia
Gdanskim 22.11.2013r. do zlozenia

deklaracji na rok 2013 (Akt
Notarialny z dnia
27.06.2013r, Rep. A nr
4080,/2013)

10. | EURO STYL Sp.z 106 29.10.2013r.(deklaracja 43 - Akt Notarialny z dnia
0.0. Sp. roczna) 03.09.2013r. Rep. Nr
Komandytowo- 7372/2013,

Akcyjna 13.11.2013r. (korekta 20 - Akt Notarialny z dnia
dekiaracji rocznej) 10.10.2013r. Rep. Nr
8628/2013

11. | ANR Oddz. Terenowy 9 23.01.2013r. (dekl. 8 Brak
w Gdafisku z siedzibg roczna)

w Pruszczu Gdanskim 12.06.2013r. (korekta -umowa nr 8 z dnia
dekl) 20 10.05.2013r. dot.

wydzierzawienia dziatki

Ponadto, deklaracje ztozyli:

- 5 dni po terminie podatnik o numerze konta 63,

1 dziefi po terminie podatnik o numerze konta 31.

s
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Z wyjasnienia zlozonego przez Kierownika referatu podatkéw i oplat Pana Radostawa
Klaczkowskiego w sprawie terminowosci sktadania deklaracji podatkowych wynika, ze po
uptywie terminu skladania deklaracji na podatek nieruchomosci (31 stycznia roku
podatkowego), podatek rolny (15 stycznia roku podatkowego), podatek lesny (15 stycznia
roku podatkowego), i podatek od $rodkéw transportowych (15 lutego roku podatkowego)
pracownik referatu Podatkéw i Oplat w pierwszej kolejnosci kontaktuje si¢ z wszystkimi
podatnikami, ktérzy w terminie nie zlozyli deklaracji informuje ich o obowigzku ziozenia
deklaracji oraz informuje o konsekwencjach karno — skarbowych w przypadku nie zlozenia
deklaracji. Pierwszy kontakt telefoniczny rozpoczyna si¢ po 3-4 dniach liczge od daty uptywu
ustawowego terminu z uwagi, zeby podatnicy mogli jeszcze w dacie terminu zlozenia nadaé
deklaracj¢ za posrednictwem poczty. W przypadku, kiedy podatnik, mimo otrzymanej
telefonicznie informacji z urz¢du nie wystat deklaracji, wysylane jest wezwanie z art. 155
Ordynacja podatkowa. Wyjasnienie stanowi materiat roboczy ujety pod pez. 160 w zalgczniku

nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

W trakcie trwania czynnosci kontrolnych ustalono, ze:

* deklaracje zloZzone przez podatnikéw zawieraly adnotacje o dokonywanej przez
pracownika urzedu weryfikacji zgodnosci danych wykazanych w deklaracjach z danymi
wynikajgcymi z ewidencji gruntéw i budynkow,

= do obliczenia zobowigzania podatkowego przyjeto prawidtowe stawki podatkowe oraz
prawidlowo obliczono nalezny podatek,

= w przypadku wplat dokonanych po ustawowym terminie ptatnosci naliczono i pobrano
odsetki za zwloke,

= podstawg opodatkowania dla gospodarstw rolnych byla liczba hektaréw
przeliczeniowych ustalana na podstawie powierzchni, rodzajow i klas uzytkéw rolnych.

Ponadto ustalono, ze Pracowniczy Ogrdod Dzialkowy im. J.I. Kraszewskiego w Pruszezu

Gdanski oraz Pracowniczy Ogréod Dziatkowy ,FERMSTAL” podlegaly w 2013t

zwolnieniu z powyzszego podatku na podstawie art. 7 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 12 stycznia

1991 roku o podatkach i oplatach lokalnych, deklaracje na 2013 rok ztozyli w ustawowym

terminie.
3.2.3.2. Podatek rolny - osoby fizyczne
W 2013roku w rejestrze przypiséw i odpiséw podatku rolnego na dzien 31.12.2013 roku ujeto
154 osoby fizyczne. Kontrolg objeto 30 podatnikéw zaewidencjonowanych pod numerami
kont: 91’000800, 1000920, 1000570, 1000680, 1001370, 1000300, 10011060, 1000650,

/]W (%
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1000470, 1001000, 1001410, 1001110, 1000410, 1000420, 1000960, 1000940, 1001020,
10011330, 1001180, 1001440, 1001310, 1000430, 1000520, 1001280, 100730, 1000490,
1000500,1001490, 1000610, 1000700.

W trakcie czynnoéci kontrolnych ustalono, ze:

* informacje w sprawie podatku rolnego, ztozone przez podatnikéw zawieraty date oraz
podpis osoby przyjmujace;j,

= weryfikacji co do zgodnosci danych wykazanych w tych informacjach dokonywano
z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntéw i budynkéw,

= do obliczenia zobowigzania podatkowego przyjeto prawidlowe stawki podatkowe oraz
prawidlowo obliczono nalezny podatek,

= w przypadku wplat dokonanych po ustawowym terminie platnosci naliczono i pobrano
odsetki za zwloke,

* podstawag opodatkowania dla gospodarstw rolnych byla liczba hektaréw

przeliczeniowych ustalana na podstawie powierzchni, rodzajéw i klas uzytkéw rolnych,

Miasto Pruszcz Gdanski odprowadzito od uzyskanego w 2013 roku dochodu z tytutu podatku
rolnego 2% odpisu na rzecz Izby Rolniczej w iacznej wysokosci 1.054,94 z1. Podstaws
naliczenia skladek za 2013 rok byla kwota uzyskanego dochodu w Igcznej wysokosci
52.747,13 z1. W wyniku kontroli ustalono, ze skladki przekazywano w prawidlowej
wysokosci, zgodnie z terminem okre§lonym w art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 1995r. o
izbach rolniczych (tekst jednolity: Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 927 z pézn. zm.), w
nastepujacych dniach: 04.04.2013r.- kwote 399,01zl; 05.06.2013r. - kwote 241,27 =zl
03.10.2013r. - kwotg 158,74 zk; 06.12.2013r. — kwote 238,52 zt oraz 10.01.2014r. - kwote
17,40 zt.

3.2.4. Podatek lesny

Podstawg do obliczania podatku lesnego na terenie Miasta Pruszcz Gdanski w 2013 roku byta
rownowartos¢ pienigzna 0,220 m* drewna, obliczona wedtug $redniej ceny sprzedazy drewna
ogloszonej w komunikacie Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego z dnia 19 pazdziernika
2012r. w sprawie $redniej ceny sprzedazy drewna, obliczonej wedtug $redniej ceny drewna
uzyskanej przez nadlesnictwa za pierwsze trzy kwartaty 2012r. (M. P. z 2012r., poz. 788)
186,42 7k 7a 1 m® (186,42 zt x 0,22 m> tj. 41,01 zt).

3.2.4.1. Podatek leSny - osoby prawne

W 2013 roku w rejestrze przypisow i odpiséw podatku lesnego ujgto 2 osoby prawne:

~ Rejonowy Zarzad Infrastruktury w Gdyni, M/ lﬁ
M/ '
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Gmina Miejska Pruszcz Gdanski.

W wyniku kontroli ustalono, Zze:

s deklaracje zlozone przez podatnikéw zawieraly adnotacje o© dokonywanej przez
pracownika urzedu weryfikacji zgodnosci danych wykazanych w deklaracjach z danymi
wynikajgcymi z ewidencji gruntéw i budynkéw,

= w deklaracji przy obliczaniu podatku zastosowano prawidiowa stawke podatkows oraz
prawidtowo obliczono nalezny podatek,

= deklaracje wptynely terminowo tj. do dnia 15 stycznia 2013r.

3.2.4.2. Podatek lesny - osoby fizyczne
W 2013 roku w rejestrze przypiséw i odpiséw podatku lesnego na dzien 31.12.2013r. ujeto

1 podatnika zaewidencjonowanego pod numerem konta 1000300, ktérego objeto kontrola.

W wyniku kontroli ustalono, Ze:

» informacja w sprawie podatku lesnego, zlozona przez podatnika zawierala adnotacje
o dokonywanej weryfikacji przez pracownika urzegdu co do zgodnoéci danych
wykazanych w tych informacjach z danymi wynikajagcymi z ewidencji gruntéw i
budynkéw,

= przy obliczaniu zobowigzania podatkowego zastosowano prawidlowa stawke oraz

prawidtowo obliczono nalezny podatek.

3.2.5. Podatek od $rodkéw transportowych

Rada Miasta Pruszcz Gdanski ustalila stawki podatku od $rodkéw transportowych
obowigzujace w roku 2013, uchwala nr XXI1/236/2012 z dnia 12 listopada 2012 roku
w sprawie okre§lenia wysokosci stawek podatku od srodkow transportowych (ogloszona w
dniu 05 grudnia 2012 roku w Dzienniku Urzgdowym Woj. Pom. pod pozycja 3936).

Na podstawie wykazow kont podatnikéw na dzien 31.12.2013r,, ustalono, ze w 2013 roku na
terenie Miasta Pruszcz Gdanski funkcjonowato 30 podatnikéw - 0séb prawnych podatku od
§rodkéw transportowych oraz 77 podatnikdow - 0séb fizycznych podatku od $rodkow
transportowych.

Kontrole przeprowadzono w odniesieniu do 23 podatnikéw (losowo wybranych z rejestru
przypiséw i odpiséw) — oséb prawnych o numerach kont: 40, 38, 44, 180, 26614, 26675,
26660, 71, 61, 11288, 94, 99, 26623, 73, 74, 90, 91, 57, 30, 111, 26655, 26615, 120 oraz
26 podatnikéw — oséb fizycznych o numerach kont: 26676, 113, 123, 26626, 26616, 26652,
31, 106, 148, 62, 130, 26639, 26644, 127, 154, 66, 65, 26634, 67, 52, 18, 42, 26642, 26649,

179, 4}—(?0 kontroli wybrano losowo z rejestru przypisow i odplsov%
)
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Kontrola objeto:

e prawidlowos¢ wymiaru podatku,

e terminowosé i kompletnoéé sktadanych deklaracji podatkowych.

3.2.5.1. Podatek od $rodkéw transportowych — osoby prawne

W wyniku kontroli ustalono, ze 5 deklaracji na podatek od srodkéw transportowych na 2013
rok wplynely po terminie okreSlonym w art. 9 ust. 6 ustawy z dnia 12 stycznia 1991r.
o podatkach i optatach lokalnych:

Lp. Nr kotna Data wply.v'vu Iloé¢ dni po Czynnosici podejmowane przez organ
. deklaracji do . .
podatnika terminie podatkowy
urzedu
1. 26614 25.02.2013r. 10 - wezwanie nr RPO 3124.18.2013 z dnia
20.02.2013r. do zlozenia deklaracji
2. 20.08.2013r. - wezwanie nr RPO 3124,60.20123 z dnia
(wymagalny 08.08.2013r.do zlozenia deklaracji
26675 termin zlozenia 68
deklaracji
13.06.2013r)
3. 25.09.2013r. =
(wymagalny
71 termin zlozenia 168
deklaracji
10.04.2013r)
4. 11288 brak - Akt wykonawczy
26675 22.03.2013r. 15 - wezwanie nr RPO 3124,27,2013 z dnia
20.02.2013r. do zlozenia deklaracji

Wyjasnienie dotyczace dzialan organu w sprawie nieterminowego sktadania deklaracji

opisano w pkt 3.2.3.1. niniejszego protokotu.

Ponadto, w trakcie kontroli stwierdzono, ze:

= deklaracje zawieraty datg¢ oraz podpis osoby przyjmujacej,

= deklaracje zostaly zlozone na formularzu DT-1, zgodnym ze wzorem stanowigcym
zatgcznik do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2011r. w sprawie
wzoru deklaracji na podatek od $rodkéw transportowych (Dz. U. Nr 293, poz. 1731),

= podatek od srodkéw transportowych naliczono w prawidtowej wysokosci zgodnie
ze stawkami wynikajacymi z uchwaly Rady Miasta Pruszcz Gdanski obowigzujgcymi
w kontrolowanym okresie,

» w przypadku wplat dokonanych po ustawowym terminie platnoéci odsetki za zwloke

zostaty naliczone 1 uregulowane w prawidlowej wysokos’ci.ﬁz

w ik [~ j
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3.2.5.2. Podatek od §rodkéw transportowych — osoby fizyczne

W wyniku kontroli ustalono, ze 9 podatnikéw zlozylo deklaracje nie zachowujgc terminow
okreslonych w art. 9 ust. 6 pkt.1 i 2 ustawy z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i oplatach
lokalnych. Przypadki nieterminowego zlozenia deklaracji oraz czynnosci podejmowane przez

organ podatkowy w celu jej wyegzekwowania przedstawia ponizsza tabela:

Tlo§é dni . .
Lp. Numer Data zloZenia deklaracji Do Czynnosci podejmowane przez organ
konta terminie podatkowy
- wezwanie nr RPQ 3124.13.2013 z dnia
L 1233 12.03.2013r. 25 | 20.02.2013r. do zlozenia deklaracji
- wezwanie nr RPO 3124.21.2013 z dnia
2 26025 e 25| 20.02.1023r. do Zozenia deklaraci
26616 - wezwanie nr RPQ 3124.19.2013 z dnia
3. 0505200 3r 2l 20.02.2013r. do Zlozenia deklaracji
07.03.2013r, - wezwanie nr RPO 3124.24.2013 z dnia
20 20.02.2013r. do zlozenia deklaracji
4, 26652 18.04.2013r. (wymagany
termin zlozenia deklaracji 13
05.04.2012r.)
- wezwanie nr 3124.8,2013r, z dnia
5. 31 05.05.2005% 2L ] 20.02.203r. do Zloenia deklaracji
- wezwanie nr RP:0 3124.12.2013 z dnia
6. e 2 0RE 11 1 20.02.2013r. do Aozenia deklaraci
- wezwanie nr 3124.16.2013 z dnia
7. 145 0805 20iSe 19 20.02.2013r. do zlozenia deklaracji
28.10.2013r. (wymagalny - wezwanie nr 3124.85.2013 z dnia
3. 62 termin zlozZenia deklaracji 35 15.10.2013r. do zlozenia deklarac)i
23.09.2013r.)
- 24.09.2013r. (wymagalny ;
termin ztozenia deklaracji 73 - wezwanie nr 3124.69.2013 z dnia
0 130 08.07.2013r), 23.08.2013r. do zlozenia deklaracji
: - 24.09.2013r. (wymagalny
. L .. 56
termin ztozenia deklaracji
30.07.2013r.)

Ponadto stwierdzono, ze:

* deklaracje na podatek od srodkéw transportowych skladane przez podatnikéw zawierajg
date i podpis przyjmujagcego formularz,

* podatek od srodkéw transportowych naliczono zgodnie ze stawkami wynikajacymi
z uchwaty Rady Miasta Pruszcz Gdanski,

* w przypadku wplat dokonanych po ustawowym terminie platnosci odsetki za zwloke

zostaly naliczone i uregulowane w prawidlowej wysokosci.

3.2.6. Oplata miejscowa i uzdrowiskowa
W okresie objetym kontrolg Miasto Pruszcz Gdanski nie pobierata od os6b fizycznych oplaty
miejscowej i uzdrowiskowej oraz nie uzyskiwala dochodéw z tytulu oplaty miejscowej

i uzdrowiskowej. Zp

M
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3.2.7. Oplata targowa

W kontrolowanym okresie, wysoko$¢ oraz zasady poboru oplaty targowej uregulowano

w uchwale Rady Miasta Pruszcz Gdariski nr XX1/218/2012 z dnia 26 wrzesnia 2012r.

w sprawie okreslenia wysokoSci stawek oplaty targowej oraz uregulowania niektérych innych

spraw zwigzanych z jej poborem. Uchwata zostala opublikowana w Dzienniku Urzedowym

Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 08 pazdziernika 2012r pod poz. 3084 — weszla w zycie

01.01.2013r.

W zalgczniku nr 1 do niniejszej uchwaly Rada Miasta ustalila nastepujace dzienne stawki

oplaty targowej od sprzedazy dokonywanej na:

1) targowiskach miejskich:
= od stoiska handlowego przenosnego:

-do 1 m*- 5,00z,
-od 1 m*- 8,00 zt,

= od stoiska handlowego stalego typu ,,st6t” — 8,00 zi,

= od stoiska handlowego z dowolnym pojazdem mechanicznym:
-do 0,7 t— 7,00 zi,

-0d 0,7tdo 2t— 10,00 zi,
- powyzej 2t —22,00 zt,

2) w miejscach, na ktdrych prowadzona jest okazjonalna dziatalnoé¢ handlowa — 15,00 zt za
kazdy rozpoczgty metr kwadratowy powierzchni, jednak nie wiecej niz 757,79 zi
dziennie,

3) w miejscach przeznaczonych na prowadzenie gieldy samochodowe;j:

* od miejsca zajmowancgo przez pojazd wystawiony w ofercie sprzedazy — 9,00 z1,

& od osoby handlujacej innymi towarami:

-do 2 m*- 5,00 z,
- 0d 2 m*-22,00 zt.

Ponadto w uchwale okreslono m. in.:

— do poboru oplaty targowej w miejscach ustalonych na targowiska przez Rade Miasta
Pruszcz Gdanski wyznacza sig jako inkasentéw, osoby fizyczne i prawne zarzadzajace
tymi targowiskami,

— Inkasenci dokonujg inkasa na podstawie umow zawartych z Burmistrzem Pruszcza
Gdanskiego,

— wynagrodzenie inkasentom ustalono w wysokosci do 10% pobranej oplaty targowe;j

dis nalezny od prowizji podatek VAT, ﬂ” d)
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termin platnosei oplaty pobranej przez inkasentéw ustalono na dzien 5-tego miesiaca
nastepujgcego po miesigeu, za ktory zostala pobrana oplata targowa,

- opfatg targowg od stoisk handlowych zajmujacych si¢ sprzedazy okazjonalng (znicze
nagrobkowe, kwiaty, choinki) nalezy uiszcza¢ w Kasie Urzedu Miasta Pruszcz
Gdanski. Powyzszg uchwalg zwolniono od oplaty targowej sprzedaz dokonywang
w budynkach lub w ich czgéciach.

Zarzgdzeniem nr 169/2011 Burmistrza Pruszcza Gdanskiego z dnia 24 paZdziernika 2011r.

w sprawie biletow oplaty targowej stosowanych na terenie gieldy samochodowej w Pruszczu

Gdanskim zatwierdzono do stosowania na terenie targowiska — gieldy samochodowej

w Pruszezu Gdanskim bilety stuzace do udokumentowania wplaty oplaty targowej, zgodnic

ze wzorem okreslonym w zalaczniku do niniejszego zarzgdzenia. Bilety powyzszej oplaty sa

stosowane w nominafach odpowiadajgcych wysokosci stawek oplaty targowej, okres§lonych

w obowigzujgcej na dany rok podatkowy uchwale Rady Miasta Pruszcz Gdariski w sprawie

okredlenia wysokoSci stawek oplaty targowej oraz uregulowania niektorych innych spraw

zwigzanych z jej poborem. Wykonanie nini¢jszego zarzadzenia powierzono Kierownikowi

Referatu Podatkow i optat w Urzedzie Miasta Pruszcz Gdanski.

W 2013 roku Burmistrz Pruszcza Gdanskiego zawarl nast¢pujgce umowy regulujace

szczegolowe zasady poboru i przekazywania oplaty targowe;:

1) W dniu 02 marca 2012r, umowg nr RP0O.032.1.2012, na czas nieokreslony, ze Spolka
z 0.0. ,,Kupcy Pruszcz Gdaniski” do poboru oplaty targowej na terenie targowiska przy
ulicy Krotkiej 22 w Pruszezu Gdanskim. Powyzsza umowa ustalono:

- oplate targowg pobiera si¢ gotdwka za wydaniem stosownego urz¢dowego pokwitowania

— kwitariusza,

- kwitariusze stanowig druki Scistego zarachowania. Ich pobér i rozliczenie odbywa sie

w Kasie Urzedu Miasta Pruszcza Gdanskiego,

- inkasent jest zobowigzany do przekazania oplaty targowej do Kasy Urzedu Miasta

Pruszcza Gdanskiego do 5-go dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu, za ktory zostala

pobrana oplata targowa,

z tytulu pobranej optaty, Inkasentowi nalezy si¢ wynagrodzenie w wysokosci 10%

zainkasowanej kwoty plus podatek od towardéw i ushug od calej zainkasowanej kwoty.
Zmiany do umowy wprowadzono Aneksem nr 1 z dnia 07 grudnia 2012r., ktérym zmieniono:
- zapis § 1 ust. 2 umowy otrzymuje brzmienie: ,,Oplate targowa pobiera si¢ gotéwka za
wydaniem stosownego urzg¢dowego pokwitowania kWsza. Od 02 stycznia 2013r.
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oplate targowa pobiera si¢ dziennie wedlug stawek okreslonych w uchwale Rady Miasta
Pruszcz Gdanski z dnia 26 wrzesnia 2012r. nr XX1/218/2012,
- zapis § 5 ust. ] umowy — umowa zostaje zawarta do 31 grudnia 2013r,
Ponadto ustalono, ze w powyzszej umowie nie okre§lono terminu wyplaty wynagrodzenia dla
inkasenta z tytulu pobranej oplaty targowej. W trakcie trwania biezacej kontroli,
kontrolujacym przedstawiono umowe nr RP0.032.1.2014 z dnia 8 stycznia 2014r. zawartg
na okres od 8 stycznia do 31 stycznia 2014r. ze Spdtka z 0.0, ,,Kupcy Pruszcz Gdaniski”
do poboru oplaty targowej na terenie targowiska przy ulicy Krotkiej 22 w Pruszczu
Gdanskim. Powyzsza umowa ustalono m. in. termin wyplaty wynagrodzenia dla inkasenta z
tytulu pobieranej oplaty targowe;.
2) W dniu 11 grudnia 2012r. umowg nr RPQ.032.2.2012, na okres od 02 stycznia 2013r.
do 31 stycznia 2013r., ze Spotka Jawng ,KRENO TRADE K. Nastaly, M. Gruba,
B. Podolak do poboru oplaty targowej gotdwka za wydaniem stosownego urzgdowego
pokwitowania zwanego ,,biletem optaty targowe;j”. Bilety dziennej optlaty targowej stanowig
druki Scistego zarachowania. Ich pobdr i rozliczanie odbywa si¢ w Referacie Podatkow i
Optat Urzgdu Miasta Pruszez Gdanski. W powyzszej umowie ustalono:
- oplate targowa pobiera si¢ dziennie wedtug stawek okreslonych w uchwale Rady Miasta
Pruszez Gdanski obowigzujacych w 2013r.,
- Inkasent obowigzany jest do przekazania oplaty targowej za kazdy miesiac rozliczeniowy.
3) W dniu 01 lutego 2013r. umowe nr RP(0.032.1.2013 na okres od 01 lutego do
31 grudnia 2013r. z prowadzaca dzialalnosé gospodarcza pod nazwa: Joanna Bemowska
F.H.U. ,,AGA” do poboru oplaty targowej gotdwka za wydaniem stosownego urzedowego
pokwitowania zwanego ,,biletem dziennej oplaty targowej”. W powyzszej umowie ustalono:
- miesiacem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy,
terminem platno$ci oplaty targowej jest dzieh dokonywania sprzedazy lub wyjscia
z ofertg sprzedazy przez wystawienie towaru na terenie targowiska.

Zmiany do umowy wprowadzono Aneksem nr 1 z dnia 15 maja 2013r.

Kontroli poddano rozliczenie z pobranej oplaty targowej przez Spdike z o.0. ,,Kupcy Pruszez
Gdanski” na terenie targowiska przy ulicy Krétkiej 22 w Pruszezu Gdanskim za miesigce:
kwiecien, maj, czerwiec i lipiec 2013r. Kontrola objeto kwitariusze przychodowe za miesiace:
marzec, kwiecien, maj, czerwiec, lipiec:

od nr 4089601 do nr 4089611 ~ na kwot¢ 55,00 zt (30.03.2013r.) i od nr 4089801 do

nr 4089700 — na kwotg 463,00 zt, (od 03.04.-20.04.2013r.). Rozliczenie oplat targowych
W /A
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pobranych w miesigcu kwietniu w dniu 05.05.2013r. na tgczng kwotg 518,00 zt.— W dniu
05.05.2013r. wplyneta faktura VAT nr 306/2013 z dnia 30.04.2013r. za inkaso na kwotg
63,71 z1 - wyplacono w dniu 16.05.2013r. (WB nr 095/2013)

- od nr 4089701 do nr 4089740 (od 24.04.-27.04.2013r.} i od nr 4089741 do nr 4089800
(18.05.- 29.05.2013r.) na taczng kwote 515,00 z1 — rozliczono w dniu 05.06.2013r. W dniu
05.06.2013r. wplyneta do Urzedu Faktura VAT nr 399/2013 z dnia 31.05.2013r.
wynagrodzenie za inkaso na kwotg 63,35 zt - wyplacono w dniu 07.06.2013r. (WB nr
110/2013),

Stwierdzono, ze kwitariusze zostaly prawidlowo rozliczone. Inkasenci rozliczali sie

terminowo z pobranej optaty, za wyjatkiem kwitariuszy: od nr 4089801 do nr 4089900 tj. od

01.06.-13.06.-13.07.2013r. na kwotg 500,00 zt — rozliczono w dniu 01.08.2013r. po terminie
wynikajagcym z umowy tj. do 5-go dnia miesigca nast¢pujgcego po miesigcu, za ktdry zostala

pobrana optata targowa. W dniu 01.08.2013r. wplyneta do urzedu Faktura VAT nr 549/2013

z dnia 31.07.2013r. na kwote 61,50 zl, wynagrodzenic za inkaso za m-ce czerwiec 1 lipiec,

wyplacono w dniu 07.08.2013r. (WB nr 154/2013). Z informacji ztozonej przez Kierownika

referatu podatkéw i optat Pana Radostawa Klaczkowskiego wynika, ze oplata targowa
pobrana na targowisku miejskim w Pruszczu Gdanskim przy ulicy Krotkiej w miesiacu
czerweu 2013r. rozliczona zostala tacznie z optatg pobrang w miesigeu lipcu. Po monitach
tutejszego referatu, Kupcy Pruszcz Gdafiski Sp. z o.0. poinformowala, iz opodznione
rozliczenie za miesigc czerwiec 2013r. spowodowane bylo chorobg pracownika
odpowiedzialnego za sprzedaz i rozliczenie oplaty targowej na targowisku. Osoba, ktéra
przejeta obowiazki z niewiedzy nie dotrzymala terminu przekazania kwoty pobranej oplaty
targowej oraz nie dostarczyla faktury za nalezne wynagrodzenie Gminie Miejskiej Pruszez

Gdanski. Rozliczenie z pobranej w tym okresie optaty targowej oraz faktura nr 549/2013

z dnia 31.07.2013r. wplyneta do Urzedu Miasta Pruszez Gdariski w dniu 01.08.2013r.

Informacja stanowi materiat roboczy ujety pod pez. 11 w zalgezniku nr 1 do niniejszego

protokotu kontroli.

Ponadto, kontrolujacym przedstawiono 3 protokoly z przeprowadzonych kontroli przez Urzad

w 2013r. na targowiskach wskazanych w uchwale Rady Miasta Pruszcz Gdanski, w tym:

- 1 kontrole przeprowadzono w dniu 29.05.2013r. na targowisku miejskim przy

ul. Krotkiej w zakresic prawidtowosci poboru oplaty targowej, nieprawidlowosci nie
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- 2 kontrole przeprowadzono na targowisku, miejscu przeznaczonym na prowadzenie gieldy
samochodowej, w dniu 02.06.2013r. oraz w dniu 09.06.2013r. w zakresie prawidlowosci

poboru oplaty targowej, nieprawidlowosci nie stwierdzono.

W 2013 roku kontrolowana jednostka uzyskala dochody z tytutu oplaty targowej w rozdziale
75616 ,,Wplywy z podatku rolnego, podatku leSnego, podatku od spadkéw i darowizn,
podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz podatkow i oplat lokalnych od 0s6b fizycznych”
§ 0430 ,,Wplywy z oplaty targowej” w wysokosci 227.655,37 zt.

3.2.8. Oplata od posiadania pséw

W kontrolowanym okresie, wysokos$¢ oraz zasady optaty od posiadania pséw uregulowano

w uchwale Rady Miasta Pruszcz Gdanski nr XXI1/219/2012 z dnia 26 wrzes$nia 2012r.

w sprawie ustalenia wysokosci oplaty od posiadania pséw na terenie Miasta Pruszez Gdariski.

Uchwata zostala opublikowana w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego z dnia

11 pazdziernika 2012r. pod poz. 3154.

W niniejszej uchwale okreslono:

» roczng stawke oplaty od posiadania pséw w nastepujacych wysokosciach:

* 100,00 zz — w przypadku posiadania elektronicznie nie oznakowanego i nie
wykastrowanego badz nie wysterylizowanego psa,

* 40,00 zt — w przypadku posiadania elektronicznie oznakowanego psa,

* 40,00 zi — w przypadku posiadanego wykastrowanego bagdz wysterylizowanego psa,

* 10,00 zt — w przypadku posiadania elektronicznie oznakowanego i wykastrowanego
badz wysterylizowanego psa.

» oplate od kazdego posiadanego psa, ktéra platna jest bez wezwania do kasy lub na
rachunek bankowy Gminy Miejskiej Pruszcz Gdarfiski w terminie do 31 marca roku
podatkowego, a w przypadku nabycia psa w trakcie roku podatkowego, opata platna jest
w terminie dwoch tygodni od momentu, w kitérym zaistniaty okolicznosei uzasadniajace
powstanie obowiazku podatkowego,

» podstawg do skorzystania ze stawki przez kazdego wlasciciela psa, wskazanego
w uchwale, ktorg jest figurowanie danego psa w ogolnopolskiej bazie danych Polskiego
Towarzystwa Rejestracji i Identyfikacji Zwierzat oraz posiadanie aktualnych dokumentéw
potwierdzajacych wykastrowanie badZ wysterylizowanie psa,

» osoby od ktérych nie pobiera si¢ oplaty od posiadania psa oraz zwolnienia od optaty za

szczgnigta w wieku do 8 miesigcy. M/
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Zmiany powyzszej uchwaly dokonano uchwala nr XXVII1/282/2013 z dnia 27 marca 2013r.,
w ktérej zmianie ulegly stawki roczne oplaty od posiadania psow, tj.:
— 100,00 zt w przypadku posiadania nie oznakowanego i nie wykastrowanego badz nie
wysterylizowanego psa,
— 40,00 zt w przypadku posiadania oznakowanego psa w sposdb trwaly, umozliwiajgcy
identyfikacje psa i wykastrowanego badZ wysterylizowanego psa.
Uchwala weszla w Zycie z dniem 28 marca 2013r. i zostala opublikowana w Dzienniku
Urzgdowym Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 15 kwietnia 2013r. pod poz. 1872.
Na podstawie wykazu podatnikéw na dziefi 31.12.2013r. ustalono, ze w Gminie Miejskicj
Pruszcz Gdanski funkcjonowalo 430 podatnikoéw oplaty od posiadania psow.

Dochody z tytulu oplaty od posiadania pséw wykazano w sprawozdaniu rocznym z
wykonania planu dochodéw budzetowych Rb-27S (korekta nr 2 z dnia 26.03.2014r.) -
rozdzial 75616 § 0370 w wysokosci 17,863,00 zl. co stanowito 94,02% planu (19.000,00 z1).

3.2.9. Pobér podatkéw i oplat, rozliczanie inkasentow

Kontrolg objeto rok 2013r.

W kontrolowanym okresie Burmistrz Pruszcza Gdanskiego nie zarzadzit poboru podatkow
i oplat w drodze inkasa. Podatnicy dokonywali wptat na konto bankowe Urzedu lub w kasie
Urzedu.

3.2.10. Powszechnos¢ opodatkowania

3.2.10.1. Ewidencja dziatalnosci gospodarczej

Kontrolg objeto powszechnos$¢ opodatkowania podatkiem od nieruchomosei gruntéw oraz
budynkéw lub ich czesci wedtug stawek okreslonych dla gruntow i budynkéw zwigzanych
z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;j.

Na podstawic raportu z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej
»Wpisy po gldwnym miejscu dzialalno$ci wg daty rozpoczecia oraz zakoficzenia dziatalnosci
w okresie od 01.01.2012r. do 31.12.2012r.” ustalono, ze w 2013 roku dokonano lacznie 608
wpiséw do ewidencji dzialalnosei, w tym: 335 wpiséw o rozpoczeciu dzialalnosei i 273 wpisy
o zakonczeniu dzialalnosci. Zgodnie z informacjg zlozona przez Kierownika Referatu
Podatkow i1 Oplat Pana Radostawa Klaczkowskiego, wynika, ze: opodatkowanie powierzchni
budynkdéw (lokali} lub ich czgéci zwigzanych z dziatalnoscia gospodarczg nastepuje w formie
decyzji po zlozeniu informacji badZz korekty w sprawie podatku od nieruchomosci lub po
przeprowadzonym postgpowaniu z urzedu. Weryfikacja i kontrola budynkéw (lokali) lub ich

czesei, zwigzanych z dzialalnos$cig gospodarcza nastepuje poprzez: dokonywane ogledziny
, s

Regiohalna Izba Obrachunkowa w Gdansku — Protokét z kontroli l'mmpleksowej Gmin)‘ Miejskiej Pruszez
Gdanski |



70

w terenie, dokonywane kontrole podatkowe, analiz¢ otrzymywanych dokumentéw (np. akty
notarialne, pozwolenia na uzytkowanie), analize¢ strony internetowej GUS, informacje
bezposrednio uzyskane od osdb rejestrujgcych dziatalnosé lub dokonujacych zmian we wpisie
ewidencji w tut. Urzedzie (wlascicieli oraz wynajmujacych), ustne informacje uzyskiwane od
pracownikéw innych referatow. Informacja stanowi material roboczy ujety pod pez. 12

w zalgczniku nr 1 do niniejszego protokohu kontroli.

Do kontroli wybrano 66 przedsigbiorcow z wygenerowanego raportu. Na podstawie
przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych, ustalono, ze w kontrolowanej probie, osoby

prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza zostaty prawidtowo opodatkowane.

3.2.10.2. Budynki oddane do uzytkowania
Urzad Miasta Pruszcz Gdanski otrzymuje z Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego
w Pruszczu Gdafiskim zawiadomienia o zakonczeniu budowy obiektéw budowlanych oraz
informacje o pozwoleniach na uzytkowanie obiektéw budowlanych. W 2013 roku Panstwowy
Inspektorat Nadzoru Budowlanego przestat do Urzedu Miasta:
+ 27 kopii decyzji dotyczgcych pozwolenia na uzytkowanie budynkéw mieszkalnych
(w tym produkcyjno-ustugowe, mieszkalno-ushugowe),
* 33 kopie zawiadomien o zakonczeniu budowy obiektéw budowlanych i przekazanych
do uzytkowania.
Kontroli poddano 10 losowo wybranych decyzji o udzieleniu pozwolenia na uzytkowanie
budynkéw mieszkalnych o numerach: PINB 70032.3.973.GZ z dnia 05.11.2012r.,
PINB.70032.3.960.2012.AP z dnia 22.11.202r., PINB.70032.3.810.12.AP =z dnia
01.10.2012r., PINB.70032.3.563.12.AP z dnia 08.08.2012r., PINB.70035.3.776.2012.AP z
dnia 24.09.2012r., PINB.70032.3.693.12.AP z dnia 30.08.2012r., PINB.70032.3.766.2012.GZ
z dnia 11.09.2012r., PINB.700.694.2012.AP z dnia 30.08.2012r.,PINB.70032.3.281.2012.ML
z dnia 13.04.2012r., PINB.70032.3.710.2012.GZ z dnia 11.09.2012r. oraz 15 losowo
wybranych zawiadomiefi o zakonczeniu budowy budynku mieszkalnego z potwierdzeniem
oddania do uzytkowania: z dnia 12.11.2012r. polozonego na dzialce nr 266 w Pruszczu
Gdansku; z dnia 13.11.20121. polozonego na dzialce nr 147/3 w Pruszczu Gdanskim; z dnia
02.11.2012r. potozonego na dzialce nr 341/6 w Pruszczu Gdanskim; z dnia 22.12.2012r.
polozonego na dzialce nr 123 w Pruszczu Gdanfskim; z dnia 15.10.2012r. polozonego na
dzialce nr 160 w Pruszczu Gdanskim; z dnia 13.11.2012r. potozonego na dziatkach nr 457 i nr
458/1 w Pruszczu Gdanskim; z dnia 25.09.2012r. polozonego na dzialce nr 195 w Pruszczu
Gdanskim; z dnia 27.08.2012r. potozonego na dzialce nr 607w Pruszczu Gdanskim, z dnia
/5 Ay
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20.02.2013r. polozonego na dzialce 14/10 w Pruszczu Gdanskim, z dnia 20.04.2012r.
potozonego na dzialce nr 55 w Pruszczu Gdanskim, z dnia 04.07.2012r. polozonego na
dzialce 343 w Pruszczu Gdafskim, z dnia 13.03.2012r. polozonego na dzialce 152/2 w
Pruszczu Gdanskim, z dnia 18.04.2012r. polozonego na dziatce 14/12 w Pruszezu Gdanskim,
z dnia 17.04.2012r polozonego na dzialce nr 434 w Pruszczu Gdanskim, z dnia 29.03.2012r.
potozonego na dzialce nr 287/4.

W oparciu o informacje w sprawie podatku od nieruchomosci i decyzje wymiarowe ustalono,

ze w/wym. nieruchomosci zostalty w 2013 roku obj¢te podatkiem od nieruchomosci.

3.2.10.3. Ewidencja geodezyjna

Gmina Miejska Pruszcz Gdanski posiada bezposredni dostep do ewidencji gruntéw
posiadanych przez podatnikéw, ponadto otrzymuje informacje o zmianach w ewidencji
gruntdéw i budynkow ze Starostwa Powiatowego w Pruszezu Gdanskim,

Informacje uzyskane z ewidencji gruntéw i budynkéw znajduja sie w dokumentacji
podatkowej i objete byly sprawdzeniem przy kontroli prawidlowosei ustalenia wymiaru
podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego opisanej w punkcie 3.2.2., 3.2.3. i 3.2.4.

niniejszego protokotu.

3.2.10.4. Ewidencja pojazdéw z organu rejestrujacego
Informacj¢ o kupnie i sprzedazy pojazdéw podlegajgcych opodatkowaniu podatkiem od
srodkow transportowych, uzyskiwano z miesigcznych wykazow z komputerowej bazy danych
pojazdow, ze Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim, przesytanych do Urzedu.
Powszechno$é opodatkowania pojazdéw podatkiem od Srodkéw transportowych sprawdzono
w oparciu o przedstawiona do kontroli informacj¢ o nabyciu i zbyciu pojazdéw w miesigcu
pazdzierniku (informacja nr KO.5410-2679.2013.AP z dnia 06.11.2013r., wplyneta do
Urzedu w dniu 07.11.2013r.) i w miesigcu wrzeéniu (informacja nr K0.5410.2314.2013.AP
z dnia 03.10.2013r. wplyneta do Urzedu w dniu 08.10.2013r.)
W wyniku kontroli ustalono, ze:
w zlozonych deklaracjach na podatek od $rodkéw transportowych dotyczgeych
w/wym. pojazdow prawidlowo wyliczono nalezny podatek,
wystapity przypadki nieterminowego skladania deklaracji na podatek od $rodkow
transportowych na rok 2013, co opisano ponizej:
* nr konta podatnika 26684 - w przypadku nabycia pojazdu o numerze rejestracyjnym
GDA 1EC6 — z informacji podatkowej przekazanej ze Starostwa Powiatowego wynika, iz
podatnik naby! pojazd w dniu 15.10.2013r., natomiaSWeklaracji nzﬁodatek od
/
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srodkéw transportowych na 2013 rok zlozonej przez podatnika, w zwigzku z powstaniem
obowigzku podatkowego w trakcie roku podatkowego (wplyw do Urzedu w dniu
16.12.2013r.) podatnik wykazal date nabycia pojazdu — 25.08.2000r. W trakcie trwania
biezgcej kontroli podatnik w dniu 31.03.2013r. zlozyt korekte deklaracji dokonujac
prawidiowego wpisu nabycia pojazdu.

* nr konta podatnika 105 — w przypadku nabycia pojazdu o numerze rejestracyjnym
GDA 2EEl w dniu 07.10.2013r, — wlasciciel pojazdu ztozyt deklaracje na podatek od
srodkow transportowych na rok 2013 w zwigzku z powstaniem obowigzku podatkowego
w trakcie roku podatkowego w dniu 20.11.2013r,, tj. 30 dni po terminie;

* nr konta podatnika 26657 — w przypadku zbycia pojazdu o numerze rejestracyjnym
GDA 64XK - wlasciciel pojazdu zlozyl deklaracje na podatek od $rodkéw
transportowych na rok 2013, w zwigzku z wygas$nigciem obowigzku podatkowego,
w dniu 03.12.2013r. tj. 47 dni po terminie. (wezwanie nr RPO 3124.101.2013 z dnia
22.11.2013r. do zlozenia deklaracji);

« nr konta podatnika 26687 — w przypadku nabycia pojazdu w dniu 12.09.2013r.
o numerze rejestracyjnym GDA 3CH3 — wladciciel pojazdu zlozyt deklaracje na podatek
od srodkéw ftransportowych na rok 2013, w zwigzku z powstaniem obowigzku
podatkowego w trakcie roku podatkowego, w dniu 30.12.2013r. tj. 95 dni po terminie.
(wezwanic nr RPO 3124.87.2013 z dnia 18.10.2013r. do zlozenia deklaracji,
postanowienie nr RPO 3124/26/P/2013 z dnia 06.12.2013r. o wszczeciu z urzedu

postepowania podatkowego).
3.2.11. Udzielanie ulg w zaplacie podatkoéw i oplata prolongacyjna

W 2013 roku Burmistrz nie wydat decyzji w sprawie zwolnienia i udzielenia ulgi w podatku
rolnym z tytutu nabycia gruntow na powigkszenie gospodarstwa rolnego na podstawie art. 12
ust, 1 pkt 4 oraz art. 13d ust. 3 ustawy z dnia 15 listopada 1984r. o podatku rolnym oraz
w sprawie przyznania ulgi zolnierskiej, inwestycyjne;j.

3.2.11.1. Oplata prolongacyjna

Uchwala Rady Miasta Pruszcz Gdanski nr LVI/402/98 z dnia 18 czerwca 1998 roku
wprowadzono oplat¢ prolongacyjna z tytulu rozlozenia na raty lub odroczenia terminu
platnodei podatkéw stanowigcych dochdd budzetu miasta Pruszez Gdanski. Stawke oplaty

prolongacyjnej ustalono w wysokosci 30% stawki odsetek za zwloke od zaleglosci

podatkowych. Ustalono, ze we wszystkich wydanych ww. decyzjach oplate prolongacyjna
0b1102050 w prawidlowej wysokosci. )"
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3.2.12. Skutki finansowe (roczne) z tytulu udzielonych ulg i umorzen oraz obnizenia
gornych stawek podatkowych
< Podatek lesny
W okresie objetym kontrola nie wystgpily skutki wynikajace z obnizenia gémych stawek
podatkowych w zakresie podatku lesnego.
< Podatek rolny
W okresie objgtym kontrolg nie wystgpity skutki wynikajace z obnizenia goémych stawek
podatkowych w zakresie podatku rolnego.
% Podatek od nieruchomosci i podatek od srodkéw transportowych
W rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych na koniec 2013
roku wykazano:
1. Skutki obnizenia gornych stawek podatkéw obliczone za okres sprawozdawczy w lacznej
kwocie 1.264.759,47 zt, w tym:
podatek od nierunchomosci
* kwota 1.001.469,77 zt —~ (dla os6b prawnych w wysokosci 676.354,67 zl i oséb

fizycznych w wysokosci 325.115.10 zh), ktéra zostata ustalona na podstawie danych
uzyskanych z ewidencji przy wykorzystaniu programu ,,SYGNITY” wg stanu na dziert
31.12.2013r.

podatek od $rodkéw transportowych

* kwota 263.289,97 zl (dla oséb prawnych — 165.889,18 zl, dla os6b fizycznych

97.400,52 z1), ktora zostata ustalona na podstawie danych uzyskanych z ewidencji
przy wykorzystaniu programu ,,.SYGNITY” wg stanu na dzief 31.12.2013r.
2. Skutki udzielonych ulg i zwolnien, obliczone za okres sprawozdawczy (bez ulg i zwolnien
ustawowych) w kwocie 76.696,48 zI w podatku od nieruchomosci (osoby prawne),
wynikajgce ze zwolnien okreslonych w podjetej przez Rade Miasta uchwale nr XX1/217/2012
z dnia 26 wrzesnia 2012r. w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od nieruchomosci
(kwota zostala ustalona w przypadku os6b prawnych na podstawie ztozonych deklaracji), w
tym:
» na dzialalno$¢ sportows i kulturalng w kwocie 76.696,48 zi.
Ustalono, ze w 2013 roku Burmistrz Pruszcza Gdanskiego wydat 10 decyzji, w tym:
¢ 1 w sprawie odroczenia terminu platnosci w podatku od nieruchomo$ci o numerze
RP0.3120.86.2013 z dnia 23 maja 2013r, za lata 2009 — 2012 wraz z odsetkami w kwocie
1.115,80 z}. Termin ptatnosci odroczono do dnia 31 lipc7/e13r. Oplata prolongacyjna
-y
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e 2 w sprawie rozlozenia na raty zaleglosci w podatku od nieruchomoséci o numerach:
- RPO.3120.84.2013 z dnia 09 maja 2013r. — rozlozenie zaleglosci podatkowej na raty za
lata 1994 - 2000 wraz z odsetkami w kwocie 35.025,00 z1, oplata prolongacyjna w kwocie
1.177,00 zt. Wniosek z dnia 11.04.2013r.

- RP0.3120.199.2013 z dnia 16 grudnia 2013r. — rozloZenic na raty splaty zaleglodci
podatkowych za lata 2011 — 2013 wraz z odsetkami w kwocie 748,16 z1, oplata
prolongacyjna w kwocie 6,00 zt. Wniosek zlozono w dniu 10.12.2013r.

¢ 1 w sprawie odroczenia terminu platnosci w podatku od srodkéw transportowych
o numerze RP0O.3124.58.2013 z dnia 18 lipca 2013r. — odroczenie terminu platnosci
zalegtosci podatkowej za lata 2008 — 2013 wraz z odsetkami w kwocie 28.720,00 zi.
Opfata prolongacyjna w kwocie 262,00 zi.

¢ 3 w sprawie rozlozenia na raty splaty zaleglosci podatku od s$rodkéw transportowych
o numerach:

- RPO.3124.111.2013 z dnia 13 grudnia 2013r. — rozloZenie na raty zaleglosci podatkowej
za lata 2010 — 2012 wraz z odsetkami w kwocie 3.146,00 zi, oplata prolongacyjna
w kwocie 57,00 z1. Wniosek ztozono w dniu 06,12,2013r.,,

- RP0O.3124.90.2013 z dnia 23 pazdziernika 2013r. — rozlozenie na raty splaty zaleglosci
podatkowej za lata 2010 — 2013 wraz z odsetkami podatkowymi w kwocie 7.605,00 =1,
optata prolongacyjna w kwocie 132,00 zt. Wniosek zlozono w dniu 14.10.2013r.

- RP0.3124.81.2013 z dnia 10 pazdziernika 2013r. — roztozenie na raty splaty zaleglosci
podatkowej za lata 2008 — 2010 wraz z odsetkami w kwocie 8.429,00 zl, umorzenie
odsetek podatkowych za lata 2008 — 2010 w kwocie 2.937,00 zl, oplata prolongacyjna
w kwocie 156,00 zt. Wniosek ztozono w dniu 09.09.2013r.

* 1 w sprawie umorzenia zalegloéci podatkowych na kwote 15.923,57 zt w podatku od
nieruchomosci o numerze RPO.3120.93.2013 z dnia 27 czerweca 2013r. wydana na
podstawie Postanowienia Sgdu Rejonowego Gdansk — Polnoc w Gdanisku VI Wydziat
Gospodarczy z dnia 24 kwietnia 2913r., sygn. akt VI GUp 2/09 o ukonczeniu
postgpowania upadtosciowego Przedsigbiorstwa Produkcyjno-Handlowego ,,STALBUD”
Spéika z 0.0. z siedziba w Pruszezn Gdanskim,

Kontrola objeto wszystkie decyzje. Ustalono, ze w wydanych decyzjach oplat¢ prolongacyjng

obliczono w prawidlowej wysokosci.

W wyniku kontroli ustalono, ze organ podatkowy wydal 2 decyzje, ktore nie sa zgodne

z wnioskiem zlozonym przez podatnika o umorzenie zalegtosci, fj.:

Jof
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*  w dniu 03.07.2013r. podatnik zlozyl wniosek o umorzenie zaleglosci podatkowych za lata
2011 — 2012, Organ podatkowy wydal decyzj¢ nr RP0O.3120.116.2013 w dniu 12 lipca
2013r. o rozlozeniu na raty splaty zaleglosci podatkowych za lata 2011 — 2012, umorzeniu
odsetek podatkowych w lacznej kwocie 191,00 zi naliczonych od zaleglosci
podatkowych, oplata prolongacyjna w kwocie 15,00 z1.

Kserokopia decyzji nr RPO.3120.116.2013 z dnia 12 lipca 2013r. oraz wniosck podatnika
z dnia 03.07.2013 stanowia material roboczy ujety pod poz. 13 w zalgczniku nr 1
do niniejszego protokofu kontroli.

= w dniu 17.01.2013r. podatnik ztozyt wniosek z prosbg 0 umorzenie zalegtosci w podatku
od $rodkow transportowych za lata 2008 — 2011. Organ podatkowy wydal decyzje
nr RP0O.3124.4.2013 w dniu 21 stycznia 2013r. o rozlozeniu na raty splaty zaleglosci
podatkowej za lata 2008 — 2011 w kwocie 3.183,00 zl, umorzenic w calosci odsetek
podatkowych naliczonych od zaleglo$ci podatkowych za lata 2008 — 2011. Oplate
prolongacyjng ustalono w wysokosci 132,00 z1.

Kserokopia decyzji nr RP0O.3124.4.2013 z dnia 21 stycznia 2013r. oraz wniosek podatnika
z dnia 03.07.2013 stanowig material roboczy ujety pod poz. 13 w zalgczniku nr 1

do niniejszego protokotu kontroli.

W rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych na koniec 2013r,
wykazano skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja
Podatkowa obliczone za okres sprawozdawczy:
- umorzenic zaleglosci podatkowych w lacznej kwocie 15.923,57 zi, w tym podatek od
nieruchomoseci 15.923,57 zi;
- rozlozenie na raty, odroczenie terminu platnosci w Iacznej kwocie 20.728,02 zi, w tym
w podatku od nieruchomosci 6.420,02 zi, w podatku od Srodkéw transportowych
14.308,00 zi.
Zarzadzeniem nr 453/2006 z dnia 19 maja 2006r. Burmistrz Pruszcza Gdanskiego
wprowadzit zasady podawania do publicznej wiadomosci wykazu oséb prawnych
i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej, ktorym
w zakresie podatkéw lub oplat udzielono ulg, odroczen, umorzen lub rozlozono sptate na raty
oraz w sprawie okreslenia zasad podawania do publicznej wiadomosci wykazu osob

prawnych i fizycznych, ktérym udzielono pomocy publiczne;j.

W trakcie kontroli ustalono, Zze wykaz osdb prawnych i fizycznych oraz jednostek

organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej, ktér%dw zakresie podatkow i oplat,
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udzielono ulg, odroczen, umorzen lub roztozono splaty na raty w kwocie przekraczajgcej
500,00 zt oraz ktérym udzielono pomocy publicznej udzielono pomocy publicznej w 2013
roku, wywieszono na tablicy ogloszefn w Urzedzie Miasta oraz zamieszczono na stronie

internetowej Urzedu Miasta w BIP w dniu 29.04.2014r.

3.2.13. Dochody z oplat adiacenckich

W kontrolowanym okresie, tj. od dnia 01.01.2013r. do dnia 31.12.2013r., obowigzywala
uchwata nr XXIX/281/2009 Rady Miasta Pruszcz Gdanski z dnia 18 marca 2009r. w sprawie
wysoko$ci stawki procentowej oplaty adiacenckiej, ustalajgca stawke procentows oplaty
adiacenckiej dotyczacej wzrostu wartosci nieruchomosci polozonych w Gminie Miejskiej
Pruszcz Gdanski, na skutek podzialu nieruchomoéci, dokonanej na wniosek wlasciciela lub
uzytkownika wieczystego, ktory wniosl oplaty roczne za caly okres uzytkowania
wieczystego, wynosi 30% roznicy wartoSci nieruchomosci. Uchwala zostala ogloszona

w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 04.05.2013r. Nr 61, poz. 1189,

Burmistrz Pruszcza Gdanskiego w roku 2013 wydat 1 decyzje nr GT.3134.3.2.2013 z dnia
28 marca 2013r. w sprawie ustalenia optaty adiacenckiej, w zwiazku ze wzrostem wartoéci
nieruchomos$ci w wyniku jej podzialu. Powyzsza Decyzja ustalono optate adiacencky
w wysokoéci 2.179,80 zt z tytulu wzrostu warto$ci nieruchomo$ci w wyniku podziah,
potozonej przy ul. Powstaiicow Warszawy w Pruszezu Gdanskim, oznaczonej w ewidencji
gruntow jako dziatki nr 342 w obr. 16, zapisanej w KW GD1G/00200607/0 (oplata 30%
X 7.266,00 zt — wzrost wartosci nieruchomos$ci wg operatu szacunkowego z dnia 05 marca
2013r.). Oplate adiacencka nalezalo wplaci¢ na konto Urzedu Miasta Pruszcz Gdanski
w terminie 14 dni od dnia, w kiérym decyzja stala si¢ ostateczna (18.04.2013r.). Operat
szacunkowy zostal podpisany przez rzeczoznawce majgtkowego w dniu 05 marca 2013r.
Oplata wplyngla na konto Urz¢du po wyznaczonym terminie. Od nieterminowej wplaty

naliczono odsetki.

Informacje¢ dotyczacg dzialan Miasta w zakresie ustalania oplaty adiacenckiej
przedstawila Kierownik Referatu Gospodarki Terenami — Pani Jadwiga Michatkiewicz,
z ktérej wynika, ze: cyt. ,,W Gminie Miejskiej Pruszez Gdanski obowigzujgca jest uchwata
o naliczaniu oplaty adiacenckiej z tytutu podziatu nieruchomosci i jest przestrzegana poprzez
wydawanie stosownych decyzji administracyjnych. Optaty adiacenckiej z tytulu scalania
i podzialu dzialek oraz uzbrojenia nieruchomoéci w infrastrukture techniczng, nie sa
naliczane, poniewaz Rada Miasta nie podjeta uchwat o ich stosowaniu. Miasto Pruszcz

Gdanski ilatach 1990-1993 zostalo skanalizowane, a wigc % mozna bylo w kolejnych
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latach obcigzaé¢ dodatkowym kosztem mieszkancéw (obowigzujgcy 3 letni termin oplaty od
odbioru prac). Wykonywane remonty drég (zmiana nawierzchni) nie powoduje wzrostu
wartosci okreslonej w ustawie, jak przy nowych drogach. Sieci energetyczne i gazowe
wykonujg firmy dystrybucyjne na wlasny koszt. Dodatkowo koszty analiz i operatéw bylyby
wyzsze niz ewentualna oplata adiacencka. Te wszystkie uwarunkowania byly rozpatrywane
przez Zarzad Miasta 1 Komisje Rady juz w latach 1994-2000, co skutkowalo nie
podejmowaniem uchwaly zobowigzujgcej dla Burmistrza w powyzszej sprawie. Obecnie
wykonywane roboty drogowe sa w zdecydowanej wigkszo$ci modemizacjg starych drog
pokrytych plytami a stare sieci s3 wymieniane na nowe (Instalacji wodnej i kanalizacja).
Reasumujgc, podjecie takiej uchwaly narazitoby Gming Miejska na koszy bez wickszych
szans ich odzyskania”. Niniejsza informacja stanowi materiat roboczy ujety pod poz. 14

w zalgczniku nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

W 2013 roku w rozdziale 75618 ,,Wplywy z innych oplat stanowiacych dochody jednostek
samorzadu terytorialnego na podstawie ustaw” w § 0490 ,,Wplywy z innych lokalnych optat
pobieranych przez jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie odrebnych ustaw” Miasto

Pruszcz Gdaniski uzyskato dochody z tytutu oplaty adiacenckiej w wysokosci 20.142,81 zi.

3.2.14. Oplata planistyczna

Kontrolg objeto okres od 01.01.2013r. do dnia 31.12.2013r.

W kontrolowanym okresie Burmistrz Pruszcza Gdanskiego wydat 3 decyzje o nalozeniu

jednorazowej oplaty z tytulu wzrostu wartodci nieruchomosci w zwigzku z uchwaleniem, na

przedmiotowy teren, miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego Miasta Pruszez

Gdanski ,,Rejon ul. Powstancéw Warszawy” zatwierdzonego uchwata nr XVI1/158/2008 Rady

Miasta Pruszcz Gdanski z dnia 20.02.2008r. o numerach:

e PR.6725.4.2.2013 z dnia 28 lutego 2013r., w ktérej ustalono oplate w wysokosci 230,40 zt
(30%), oplatg¢ nalezalo wnies¢ 14 dni od dnia, w ktérym decyzja stanie si¢ ostateczna
(05.04.2013r.),

= PR.6725.42.2.2012 z dnia 10 stycznia 2013r., w ktérej ustalono oplate w wysokosci
309,30 zt (30%), oplate nalezalo wnie$¢ 14 dni od dnia, w ktérym decyzja stanie sie
ostateczna (16.02.2013r.),

° PR.6725.41.2.2012 z dnia 10 stycznia 2013r., w ktdrej ustalono oplate w wysokosci
272,10 zt (30%), oplate nalezalo wnie$¢ 14 dni od dnia, w ktérym decyzja stanie sie
ostateczna (16.02.2013r.).

A
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oraz 2 decyzje na wniosek wlasciciela przed zbyciem nieruchomosci, ktore mialy charakter
informacyjny, oplaty nie byly wymagalne, o numerach:

- PR.6725.5.4.2013 z dnia 18 marca 2013r.,

- PR.6725.5.5.2013 z dnia 02 kwietnia 201 3r.
W trakcie kontroli ustalono, ze:

e w decyzjach oplate planistyczng ustalono w prawidlowej wysokosci na podstawie

operatéw szacunkowych.

- wysoko$¢ opfaty ustalona byla prawidlowo z zastosowaniem stawki okreslonej przez
Rad¢ Gminy w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego, jako okreslony
procent wzrostu wartoéci nieruchomosci,

- gmina przed wydaniem decyzji ustalajgcej wysoko$é oplaty z tytutu wzrostu wartosci
nieruchomosci zawiadamiala osoby bedace stronami w sprawie o wszczeciu postepowania
i mozliwo$cig wypowiedzenia si¢ w sprawie i zapoznania z dokumentami,

- postgpowanie prowadzone byto w oparciu o przepisy zawarte w Ordynacji podatkowej,

- od nieterminowych wplat naliczano odsetki w prawidlowej wysokosci.

Ponadto, kontrolujacy w dniu 10.04.2013r. wystosowali do Kierownika referatu planowania
i rozwoju Pani Ilony Nitki pismo z pro$bg o udzielenie pisemnej informacji w nastepujacej
sprawie:

— wyszczegolnienie uchwal w sprawie miejscowego planu zagospodarowania

przestrzennego, ktore weszlty w zycie od 01.01.2009r. i obowiazywaly w roku 2013,
— ile transakcji zbycia z rejondw, ktorych dotyczyly powyzsze uchwaty nastgpito w roku
20137
—  czy we wszystkich przypadkach, gdy nastgpil wzrost wartosci nieruchomosei naliczono
optate planistyczng?
—  czy w zwigzku z uchwaleniem miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
lub jego zmiana:
® w sytuacji, gdy korzystanie z nieruchomosci Iub jej czgsci w spos6b dotychczasowy
stalo si¢ niemozliwe badZz istotnie ograniczone, wyplacono odszkodowanie,
wykupiono nieruchomo$¢ lub jej cze$é badz dokonano zamiany?
® w sytuacji, gdy warto$¢ nieruchomosci ulegla obnizeniu, a wlasciciel lub uzytkownik
wieczysty zbyl nieruchomo$¢, wyptacono odszkodowanie?

—  czy Rada Miasta podje¢la uchwal¢ okreslajagcq zrédla pokrycia zobowigzan z tytutu

wyp{ﬁ odszkodowan? /'
bl |
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Z odpowiedzi udzielonej w dniu 10.04.2013r. przez Kierownika referatu planowania
i rozwoju Panig Ilone Nitke wynika, ze:

* na podstawie zarejestrowanych aktow notarialnych, ktére wplynety do Urzedu Miasta
Pruszcz Gdanski w 2013 roku stwierdzono, 34 transakcje dotyczg nieruchomosci, dla
ktérych obowigzywaly miejscowe plany zagospodarowania przestrzennego, ktore
weszly w zycie po (1.01.2013roku,

= z zadnych z analizowanych przypadkach nie nastapil wzrost warto$ci w wyniku
uchwalenia miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, w zwigzku z czym
nie naliczono oplaty planistycznej,

» w analizowanym okresie tj. w 2013 roku, nie wyptacono odszkodowania, nic
wykupiono nieruchomosci lub jej czesci i nie dokonano zmiany w sytuacji, gdy
korzystanie z nieruchomosci lub jej czgsci w sposéb dotychczasowy stalo sig
niemozliwe badZ istotnie ograniczone w zwiagzku z uchwaleniem miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego lub jego zmiany,

* w analizowanym okresie tj. w 2013 roku, nie wplyngl zaden wniosek o wyplate
odszkodowann z tytulu obnizenia wartoéci nieruchomosci spowodowanego
uchwaleniem planu miejscowego albo jego zmiang, w zwiagzku z powyzszym Rada
Miasta nie podjela uchwaly okredlajacej Zrédla pokrycia zobowigzan z tytutu wyptaty
odszkodowan z tytulu obniZenia warto$ci nieruchomosci w zwigzku z uchwaleniem
planu miejscowego albo jego zmiang.

Powyzsza informacja wraz z wyszczegdlnieniem uchwal w formie tabelarycznej
w sprawie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, ktore weszly w zycie od
01.01.2013r. i obowigzywaly w roku 2013 stanowig material roboczy ujety pod pez. 15

w zalgczniku nr 1 do niniejszego protokotu kontroli.

W 2013 roku w rozdziale 75618 ,,Wplywy z innych oplat stanowigcych dochody jednostek
samorzadu terytorialnego na podstawie ustaw” w § 0490 ,, Wplywy z innych lokalnych oplat
pobieranych przez jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie odrebnych ustaw” Gmina
Migjska Pruszez Gdanski uzyskata dochody z tytwlu oplaty planistycznej w wysokosci
31.291,80 zt.

3.2.15. Oplata eksploatacyjna
W 2013 roku Miasto Pruszcz Gdafiski nie realizowalo dochodéw z tytulu oplaty

eksploatacyjne;j.

3.2. 16; platy za zajmowanie pasa drogowego m LP
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W okresie objetym kontrolg obowigzywata uchwala nr XVIII203/2013 Rady Miasta Pruszcz
Gdanski z dnia 26 czerwca 2012r. w sprawie ustalenia stawek oplaty za zajecie 1 metra
kwadratowego pasa drogowego. Uchwala zostata opublikowana w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 02 lipca 2012r. poz. 2205.

W powyzszej uchwale ustalono nastepujace stawki oplaty:

e za kazdy dzien zajecia 1 m® pasa drogowego dla drég, dla ktorych zarzadcg jest Burmistrz
Pruszcza Gdanskiego w celu prowadzenia robdt w pasie drogowym lub w celach innych
niz wymienione w powyzszej uchwale:

- do 20% zajmowanej szerokosci jezdni — 7,00 zi,

- od 20% do 50% zajmowanej szerokosci jezdni — 8,00 zi,

- od 50% zajmowanej szerokosci jezdni — 9,00 zi,

- za chodnik, §ciezki rowerowe, ciagi pieszo-rowerowe — 8,00 zi,
- za pobocze — 3,00 zi,

Powyzsze stawki obniza si¢ 0 50% dla droég nieutwardzonych.

» roczne stawki opat za umieszczenie w pasie drogowym urzgdzen infrastruktury
technicznej niezwigzanej z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego za 1m’ powierzchni pasa drogowego zajetego przez rzut poziomy
umieszczonego urzadzenia:

- za umieszczenie w pasie drogowym — 100,00 zi,
- za umieszczenie na obiektach inzynierskich — 200,00 zl,

o zakazdy dzien zajecia 1 m? pasa drogowego na cele handlowe 1 ustugowe — 3,00 z1.

1. Na podstawie dokumentow przedstawionych kontrolujacym ustalono, ze w roku 2013
wydano tacznie 156 decyzji, z czego:
* 52 decyzje dotyczace zajgcia pasa drogowego w celu prowadzenia w nim robét,
* 44 decyzje zezwalajace na umieszczenie w pasie drogowym urzadzen infrastruktury
technicznej,
* 51 decyzji dotyczacych zajecia pasa drogowego na cele handlowe.
Wplywy z oplaty za zajmowanie pasa drogowego wyniosty w 2013r. kwote 300.631,13 =zt
i klasyfikowane byly w rozdziale 60016 ,, Drogi publiczne gminne” § 0690 , Wphwy z

roznych oplat”.

2. Kontrola objeto wybranych losowo 29 decyzji wydanych w 2013 roku, w tym:

- 19 decyzji dotyczacych zezwolenia na prowadzenie rob6t w pasie drogowym o numerach:

GK/15/4-6-1/13 z dnia 18.04.2013r., GK/17/Z-7-1/13 z dnia 18.042013r., GK/20/Z-8-1/13 z
Ma
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dnia 08.05.2013r., GK/22/Z2-9-1/13 z dnia 15.05.2013r.,, GK/26/Z-11-1/13 2z dnia
16.05.2013r., GK/30/Z-13-1/13 z dnia 27.05.2013r., GK/34/Z-15-1/13 z dnia 03.06.2013r.,
GK/37/Z-18-1/13 z dnia 07.06.2013r., GK/43/Z-20-1/13 z dnia 13.06.2013r., GK/46/Z-22-
1/13 z dnia 04.07.2013r., GK/53/Z-23-1/13 z dnia 11.07.2013r. GK/57/Z-25-1/13 z dnia
17.07.2013r., GK/68/Z-30-1/13 z dnia 01.08.2013r., GK/65/Z-28-1/13 z dnia 31.07.2013r.,
GK/73/Z-32-1/13 z dnia 26.08.2013r., GK/84/Z2-41-1/13 z dnia 02.10.2013r., GK/86/Z-42-
1/13 z dnia 02.10.2013r., GK/133/Z-44-1/13 z dnia 30.10.2013r., GK/148/Z-47-1/13 z dnia
20.11.2013r.,

- 10 decyzji zezwalajgcych na umieszczenic w pasie drogowym wrzadzen infrastruktury
technicznej o numerach: GK/54/U-26-1/13 z dnia 11.07.2013r., GK/58/U-28-1/13 z dnia
17.07.2013r., GK/64/U-30-1/13 z dnia 30.07.2013r., GK/69/U-32-1/13 z dnia 01.08.2013r.,
GK/66/U-31-1/13 z dnia 31.07.2013r., GK/74/U-34-1/13 z dnia 26.08.2013r., GK/85/U-37-
1/13 a dnia 02.10.2013r., GK/87/U-38-1/13 z dnia 02.10.2013r., GK/134/U-40-1/13 z dnia
30.10.2013r., GK/149/U-42-1/13 z dnia 21.11.2013r.

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, stwierdzono, ze:

zajmujacy pas drogowy przed planowanym zajeciem pasa skladali wniosek do zarzadey

drogi o wydanie zezwolenia na zaj¢cie pasa drogowego.

— wnioski o udzielenie zezwolenia spelnialy warunki okre§lone w § 1 rozporzgdzenia Rady
Ministréw z dnia 1 czerwca 2004r. w sprawie okreslenia warunkéw udzielania zezwolen
na zgjecie pasa drogowego (Dz. U. z dna 19 czerwca 2004r. Nr 140, poz. 1481),

— zarzadca drogi pobieral oplate za zajecie pasa drogowego w wysokosci i na zasadach
okreslonych przepisami art.40 ust. 8-10 ustawy o drogach publicznych z dnia 21 marca
1985r. (tekst jednolity z dnia 25.01.2007r. Dz. U. Nr 19, poz. 115 z pézn. zm.),

- oplaty za pierwszy rok umieszezania urzadzenia w pasie drogowym dokonywano

w terminie okreslonym w art. 40 ust.13 w/wym. ustawy, a oplat¢ roczna z lat poprzednich

za 2013 rok w terminie do dnia 15 stycznia 2013r. za rok z gory.

3.2.17. Oplata za wydane zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych

Kontroli poddano prawidlowo$¢ wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu na terenie Gminy
Miejskiej Pruszcz Gdanski w 2013 roku oraz prawidtowos¢ naliczania oplat za ich wydanie.
Rada Miasta Pruszcz Gdanski ustalila liczbe punktéw sprzedazy napojéw alkoholowych oraz

zasady usytuowania miejsc sprzedazy na terenie Miasta Pruszcz Gdanski uchwatami

0 num’ ach: WV
v )

Regionalna 1zba Obrachunkowa w Gdafisku — Protokét z kontroli kompleksowej Gminy Mief(skiej Pruszcz
Gdanski




82

o XXVIIl/271/2009 z dnia 25 lutego 2009r. w sprawie ustalenia zasad usytuowania na
terenie Miasta Pruszez Gdanski miejsc sprzedazy napojéw alkoholowych,

= XXXVII/290/2001 z dnia 29 sierpnia 2001r. w sprawiec okre§lenia liczby punktéw
sprzedazy napojow zawierajacych powyzej 4,5% alkoholu (z wyjgtkiem piwa)
przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy dla Miasta Pruszcz Gdanski:

— 30 punktéw sprzedazy napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu
sprzedazy,

° XXIV/234/2008 z dnia 29 pazdziernika 2008r. w sprawie okreslenia liczby punktow
sprzedazy napojow zawierajacych powyzej 4,5% alkoholu (z wyjatkiem piwa)
przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy dla Miasta Pruszcz Gdanski:

- 65 punktéw sprzedazy napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza
miejscem sprzedazy.
Na podstawie przedstawionych kontrolujacym ,,Rejestréw zezwoleri na sprzedaz napojéw
alkoholowych” ustalono, ze w roku 2013 wydano 118 zezwolefi na sprzedaz napojow
alkoholowych, w tym:
— 102 zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza
miejscem sprzedazy,
— 16 zezwolefi na sprzedaz napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia

w miejscu sprzedazy,

W ,PARPA-GI Rocznym sprawozdaniu z dziatalnosci samorzadéw gminnych w zakresie
profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych w 2013 roku” wykazano, 7e na
terenie Gminy Miejskiej Pruszez Gdanski liczba punktow sprzedazy napojow alkoholowych
wynosita ogélem 101 (stan na dziet 31.12.2013r.), w tym:

- 67 z napojami alkoholowymi przeznaczonymi do spozycia poza miejscem sprzedazy,

- 34 z napojami przeznaczonymi do spozycia w miejscu sprzedazy.

Kontrolg objgto 55 zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych (ze 118 ogétem wydanych)
o numerach: 353/II/C, 375/1l/B i 520/I/A z dnia 28 czerwca 2013r, 511/I/A z dnia
31 stycznia 2013r., 501/I/A z dnia 28 stycznia 2013r., 505/I/A z dnia 31 stycznia 2013r.,
350/I/B 1 492/IVA z dnia 31 grudnia 2013r., 521/I/A z dnia 28 czerwca 2013r., 527/1I/A
z dnia 10 wrzesnia 2013r., 522/IVA z dnia 05 lipca 2013r., 342/1I/C, 363/IU/B i 507/I/A
z dnia 31 stycznia 2013r., 344/1/C, 366/I/B 1 510/I/A z dnia 31 stycznia 2013r., 358/1/C,
379//B i 528/I/A z dnia 25 wrze$nia 2013r, 355/1/C, 376/1/B i 524/I/A z dnia 30 lipca 2013r.,
519/1&/2 dnia 14 czerwca 2013r., 341/1/C, 364/I/B i 508/1/% dnia 31 stycznia 2013r.,
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333/I/C, 354/IB i 496/1/A z dnia 24 stycznia 2013r., 3562/I/C, 374/I/B i 518/I/A z dnia
10 kwietnia 2013r., 336/I/C, 357/I/B, 499/I/A z dnia 24 stycznia 2013r., 365//C, 386/I/B
z dnia 12 grudnia 2013r., 363/I/C, 384/I/B i 533/I/A z dnia 29 listopada 2013r., 361/I/C,
382//B i 531/VA z dnia 23 pazdziernika 2013r., 357/1/C, 378/I/B i 526/I/A z dnia 16 sierpnia
2013r., 35V/1/C, 373/I/B i1 517//A z dnia 29 marca 2013r., 364/I/C i 385/UB z dnia
02 grudnia 2013r., 334/1/C i 355/I/B z dnia 24 stycznia 2013r.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

—  oplaty naliczano oddzielnie dla kazdego rodzaju napojéw alkoholowych,
wydanie zezwolefi na sprzedaz napojéw alkoholowych poprzedzone bylo pozytywna
opinig Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w Pruszczu
Gdanskim,

—  przedsigbiorcy, prowadzacy sprzedaz napojow alkoholowych w roku poprzednim,
skladali o$wiadczenia o wartosci sprzedazy poszczegélnych rodzajéw napojéw
alkoholowych
w punkcie sprzedazy w roku poprzednim, w terminie okreslonym w art. 11' ust. 4
ustawy z dnia 26 pazdzicrnika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu
alkoholizmowi (j.t. Dz. U.2007.70.473), tj. do dnia 31 stycznia 2012r.,

—  w przypadku sprzedazy napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu
sprzedazy wydano zezwolenia na czas oznaczony nie krétszy niz 4 lata, a w przypadku
sprzedazy napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy
zezwolenia wydano na czas oznaczony nie krotszy niz 2 lata,

Dodatkowo kontroli poddano wszystkie wydane w roku 2013 zezwolenia jednorazowe (3) na

sprzedaz napojow alkoholowych o numerach: 1/2013 z dnia 07 czerwca 2013r, 2/2013 z dnia

26 lipca 2013r., 3/2013 z dnia 26 lipca 2013r.

Powyzsze zezwolenia jednorazowe:

—~ wydawane byly wylgcznie przedsigbiorcom posiadajacym rzezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych,

— wydawane byly na okres nie dtuzszy niz 2 dni,

— oplaty za wydane zezwolenia jednorazowe w 2013 roku wnoszone byly w prawidtowej
wysokosci.

Opfaty za wydanie zezwolef obliczone zostaty w prawidlowej wysokosci oraz wnoszono

na rachunek Urz¢du Miasta przed odebraniem lub w dn%debrania zezwolenia.

;
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Ponadto ustalono, ze w roku 2013 nie wydano zadnej decyzji w sprawie cofnigcia zezwolenia
na sprzedaz napojow alkoholowych. Stwierdzono natomiast, Ze Burmistrz Pruszcza
Gdanskiego wydat ogdlem 23 decyzje dotyczace wygasnigcia zezwolen na sprzedaz napojéw
alkoholowych, w tym:

> 8 decyzji dotyczacych zezwoleni na sprzedaz napojow alkoholowych poza miejscem
sprzedazy (sklepy) oraz 9 decyzji dotyczacych zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych w miejscu sprzedazy (lokale), w zwiazku z likwidacjg punktu
sprzedazy,

» 4 decyzje dotyczace zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych poza miejscem
sprzedazy (sklepy) oraz 2 decyzje dotyczace zezwolenn na sprzedaz napojow
alkoholowych, w zwigzku z nic ztozeniem do dnia 31 stycznia pisemnego
oswiadczenia o wartosci sprzedazy poszczegdlnych rodzajow alkoholowych w
punkcie sprzedazy
w roku poprzednim i niedokonania oplaty za korzystanie z zezwolen w wysokosci
i terminie okreslonym w art. 18, ust. 2, pkt 5 ustawy o wychowaniu w trzezwoscei

i przeciwdziatania alkoholizmowi.

W 2013 roku Gmina Miejska Pruszcz Gdanski uzyskata dochody z tytutu optat za zezwolenia
na sprzedaz napojéw alkoholowych sklasyfikowanych w rozdziale 75618 ,,Wplywy z innych
oplat stanowigcych dochody jednostek samorzadu terytorialnego na podstawie ustaw” § 0480
»Wplywy z oplat za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych” w wysokosci
676.931,14 zl. co stanowito 99,99% planu dochodow (677.000,00 zi).

3.2.18. Oplata skarbowa

W 2013 roku Gmina Miejska Pruszcz Gdanski uzyskata dochody z tytulu optaty skarbowej
w rozdziale 75618 ,,Wplywy z innych oplat stanowigcych dochody jednostek samorzadu
terytorialnego na podstawie ustaw” § 0410 ,Wplywy z oplaty skarbowej” w kwocie
762.977,39 zl.

3.2.19. Oplata produktowa

W 2013 roku Gmina Miejska Pruszcz Gdanski nie uzyskiwata dochodéw z tytutu oplaty
produktowse;.

3.2.20. Windykacja naleznosci podatkowych i oplat

Wykaz naleznosci z tytulu podatkow podlegajacych windykacji w Urzedzie Gminy Miejskiej
Pruszcz Gdaniski w okresie od 01.01.2013r. do 31.12.2013r. przedstawiono w tabeli ponizej:

W *
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Podatek od nieruchomosci, rolny, lesny i od srodkéw transportowych

. Whplaty
. ., Stan na Whplaty biezgce Stan na
L.p. Rodzaj naleznosci 01.01.2013r. w ciggu roku ?alegle w 31.12.2013r.
ciagu roku
j, | Podatek rolny 5.100,00 13.420,44 5.100,00 7.774,56
od 0s6b prawnych ’ ’
5, | Bodatek od nieruchomosci 665.766,86 |  14.158.656,23 | 456.742,16 636.690,33
od oséb prawnych i i
3, | Podatekleiny 0,00 1.517,00 0,00 0,00
od o0s6b prawnych ’ ’
4, | transportowych 83.571,40 497.379,00 B 05.430,20
od 0sdb prawnych
Podatek rolny
5. od 0séb fizycznych 1.298,82 33.376,66 431,60 1.802,07
Podatek od nieruchomoéci
6. od 0séb fizycznych 866.639,05 4.304.493,16 237.482,12 919.331,90
Podatek lesny
8- od 0s6b fizycznych 0,00 3,00 0,00 ;00
Podatek od srodkow
9. | transportowych 82.606,33 288.041,19 23.599,35 118.327,09
od 0s6b prawnych
Razem 1.704.982,46 | 19.296.886,68 | 724.630,23 | 1.779.356,15

W celu skutecznej windykacji w 2012 roku wystawiono ogolem:

= 3.689 upomnien na zalegtosci podatkowe dla osdb fizycznych:

— w podatku od nieruchomoéci 3.555 upomnien,

— w podatku rolnym 66 upomnien,

— w podatku od $rodkéw transportowych 68 upomnien,

— w lacznym zobowigzaniu pieni¢znym 2 upomnienia,

239 upomnien na zaleglosci podatkowe dla oséb prawnych:

— w podatku od nieruchomosci 219 upomnien,

— w podatku rolnym 3 upomnienia,

— w podatku od $rodkéw transportowych 17 upomnien,

354 tytuly wykonawcze na zaleglosci podatkowe dla 0séb fizycznych:

— w podatku od nieruchomoéci 308 tytutéw wykonawczych,

—w podatku rolnym 7 tytuléw wykonawczych,

-w podatku od srodkow transportowych 38 tytutéw wykonawczych,

—w lacznym zobowigzaniu pienigznym 1 tytul wykonawczy,

59 tytuléw wykonawczych upomniefi na zaleglosci podatkowe dla oséb prawnych:

— w podatku od nieruchomosci 219 tytulow wykonawczych,

- [; podatku rolnym 3 tytuly wykonawecze, m

Re'gion na Izba Obrachunkowa w Gdansku — Protokét z kontroli kompleksowej Gminy Miejskiej Pruszez
Gdanski




86

— w podatku od Srodkéw transportowych 8 tytuléw wykonawczych,
— w podatku rolnym 3 tytuly wykonawcze,

Wykaz naleznodci gminy miejskiej z tytulu podatku rolnego, le$nego, od nieruchomosci

i podatku od $rodkéw transportowych wg stanu na dzien 31.12.2013r. oraz wykaz wybranych

podatnikéw dotyczacy stanéw zalegloSci i upomniefi stanowia material roboczy ujety

pod poz. 16 w zalgczniku nr 1 do niniejszego protokohu kontroli,

3.3. Dochody z majatku
Kontrola objeto okres od dnia 01.01.2013r. do dnia 31.12.2013r.

3.3.1. Dochody ze sprzedazy majatku

W 2013 roku na terenie Miasta Pruszcz Gdanski obowigzywaly nastepujgce uregulowania

wewnetrzne dotyczace zasad zasady gospodarowania nieruchomosciami:

uchwata nr XXXVII/387/2005 Rady Miasta Pruszcz Gdanski z dnia 7 grudnia 2005r.
w sprawie okreslenia zasad nabycia, zbycia i obcigzenia nieruchomosci gruntowych,
stanowigcych wlasnos¢ Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski,

uchwata nr XXXIV/323/2009 Rady Miasta Pruszcz Gdanski z dnia 30 czerwca 2009r.
w sprawie okreSlenia zasad sprzedazy budynkéw, lokali mieszkalnych w budynkach
stanowigcych wlasno$¢ Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski na rzecz najemcow,
zarzadzenie nr 458/2009 Burmistrza Pruszcza Gdanskiego z dnia 22 lipca 2009r. w
sprawie okreSlenia stawek czynszu dzierzawnego za grunty stanowigce wlasnosé Gminy
Miejskiej Pruszcz Gdanski;

Zarzadzeniem nr 41/2011 z dnia 24 stycznia 2011r. i zarzadzeniem nr 51/2011 z dnia
10 lutego 2011 roku w sprawie zmiany zatgcznika zarzadzenia nr 458/2009 zmieniono
stawki czynszu dzierzawnego.

Uchwala nr XXXV1/345/2009 Rady Miasta Pruszcz Gdanski z dnia 2 wrzesnia 2009r,
w sprawie okreslenia zasad wydzierzawiania oraz uzyczania nieruchomosci nalezacych
do gminnego zasobu nieruchomogci,

uchwala nr XLVIII/458/2010 Rady Miasta Pruszcz Gdaniski z dnia 22 wrzes$nia 2010r.
w sprawie zasad udzielania bonifikat przy sprzedazy lokali mieszkalnych, budynkéw
mieszkalnych w zabudowie szeregowej oraz budynkéw, w ktérych znajduje sie tylko
jeden lokal mieszkalny,

uchwata nr VI/56/2011 Rady Miasta Pruszcz Gdanski z dnia 20 kwietnia 2011r.

w sprawie ustalenia zasad umieszczania znakdéw re)a}mowych na gruntach, budynkach

- J
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i obiektach stanowigcych wlasno$é¢ komunalna Gminy Miejskiej Pruszez Gdanski oraz
zasad okreslania oplat z tego tytuhu,

uchwala nr XI/136/2011 Rady Miasta Pruszcz Gdanski z dnia 7 grudnia 2011r.
w sprawie wyrazenia zgody na udzielenie bonifikaty przy ustalaniu oplaty z tytuhn
przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci nieruchomosci,
przystugujagce osobom fizycznym i osobom prawnym, w tym spéldzielniom

mieszkaniowym.

Na podstawie rocznego sprawozdania Rb-278 z wykonania planu dochodéw budzetowych

jednostki samorzadu terytorialnego ustalono, ze w badanym okresie Miasto Pruszcz Gdanski

uzyskato dochody z majatku sklasyfikowane w rozdziatach i paragrafach:

02095 § 0470 ,Wplywy z oplat za trwaly zarzad, uzytkowanie, stuzebnosci
i uzytkowanie wieczyste nieruchomoséci” w kwocie 150,11 21,

70005 § 0470 ,Wplywy z oplat za trwaly zarzad, uzytkowanie, sluzebnosci
i uzytkowanie wieczyste nieruchomosci” w kwocie 836.925,77 zi,

70005 § 0750 ,,Dochody z najmu i dzierzawy skiadnikéw majatkowych Skarbu panistwa,
jednostek samorzagdu terytorialnego Ilub innych jednostek zaliczanych do sektora
finanséw publicznych oraz innych uméw o podobnym charakterze” w kwocie
565.437,70 zi,

70005 § 076 ,,Wplywy z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego
przystugujacego osobom fizycznym w prawo wilasnosci” w kwocie 329.546,21 zi,

70005 § 077 ,Wplywy z tytulu odplatnego nabycia prawa wlasnodci oraz prawa
uzytkowania wieczystego” w kwocie 7.735.602,28 zi,

70005 § 087 ,,Wplywy ze sprzedazy sktadnikéw majagtkowych” w kwocic 339,75 zt.

3.3.1.1. Sprzedaz nieruchomosci w drodze ustnego przetargu nieograniczonego

W 2013 roku Miasto Pruszez Gdanski sprzedato 20 dzialek w drodze ustnego przetargu

nieograniczonego. Kontrolg obj¢to sprzedaz wszystkich nieruchomosci gruntowych, a wyniki

zawarto w ponizszych tabelach. |

w p

)
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W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:
= warto$¢ szacunkowa nieruchomosci zostala ustalona przez rzeczoznawce majgtkowego,
wykazy nieruchomo$ci przeznaczonych do sprzedazy zawieraly dane okreélone w art. 35
ust. 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. 0 gospodarce nieruchomosciami,
= ogloszenia o przetargu ustnym nieograniczonym zawieralty wszystkie wymagane
przepisami informacje,
= w/wym. przetargi przeprowadzata 6-osobowa Komisja Przetargowa powolana
zarzgdzeniem Burmistrza Pruszcza Gdanskiego nr 30/2010 z dnia 29.12.2010r.,
= protokoly z przeprowadzonych przetargow zawieraly wszystkie wymagane przepisami
informacje,
= osoby wchodzace w sklad Komisji Przetargowej nie podpisalty o$wiadczen
o niepozostawaniu w stosunku do siebie i cztonkéw Komisji osobami bliskimi,
« protokoty przeprowadzonego przetargu zostaly podpisane przez przewodniczacego
i czlonkéw komisji przetargowej oraz osoby wylonione w przetargu jako nabywcy
nicruchomosci,
umowy sprzedazy - akty notarialne zostaly podpisane przez Burmistrza Pruszcza
Gdanskiego.
Z informacji zlozonej przez P. Jadwige Michatkiewicz Kierownika Referatu Gospodarki
Terenami wynika, ze, cyt.: ,Zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia
14 stycznia 2004r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowan
na zbycie nieruchomosci (Dz. U, Nr 207, poz. 2108) w § 6 ust. 5 i 6 Referat Gospodarki
terenami przed podjeciem decyzji o ogloszeniu o przetargu analizowal 1 porownywat warto$é
nieruchomosci z aktualng réwnowarto$cig 100 000 euro. Analiza byla przeprowadzana
na 7 dni przed ogloszeniem przetargu. Prace te mialy potwierdzenie w podjetych decyzjach
Burmistrza o terminie ogloszenia o przetargach. Komisja Przetargowa w Gminie Miejskiej
Pruszcz Gdanski na sprzedaz nieruchomosci jest powolana zarzadzeniem przez Burmistrza.
Praktyka bylo, ze przewodniczaca komisji (Kier. Gospodarki Terenami) przeprowadzala
szkolenia dla czlonkow komisji (Radni Rady Miasta) informujgc o procedurach i zasadach
obowigzujacych przy przetargu a w szczegdlnosci o przepisach zawartych w rozporzadzeniu
Rady Ministréw z dnia 14 stycznia 2004r. Od lutego br. w.celu sformalizowania w/w zapisu
kazdorazowo przed rozpoczeciem przetargu czlonkowie komisji bgdg skladaé stosowne

o$wiadczenie.”. Informacja stanowi materiat roboczy ujety pod pez. 18 w zalgczniku nr 1

h 7, )
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3.3.1.2. Sprzedaz nieruchomosci w drodze ustnego przetargu ograniczonego

W 2013 roku sprzedano 1 nieruchomo$é w drodze ustnego przetargu nieograniczonego. Rada
Miasta Pruszcz Gdanski, uchwala nr XXX/297/2013 z dnia 22.05.2013r. w sprawie wyrazenia
zgody na sprzedaz dzialki niezabudowanej nr 2/3 w obrgbie 21 polozonej w Pruszczu
Gdanskim z przeznaczeniem pod teren komunikacji i infrastruktury, wyrazila zgode
na sprzedaz w drodze ustnego przetargu ograniczonego dziatki nr 2/3.

W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych ustalono, ze:

v w wykazie nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy ujeto dziatke nr 2/3, wykaz
zamieszczono na tablicy ogloszenn Urzgdu Miasta, stronie internetowej urzedu oraz
w ogdmopolskim wydaniu ,,Gazety Wyborczej” w dniu 5 czerwea 2013r.,

v' w operacie szacunkowym nieruchomosci, sporzadzonym w dniu 21.02.2013r. warto§é
dziatki nr 2/3 okre$lono na kwotg 266.000,00 zt,

v ogloszenie z dnia 22.07.2013r. o przetargu ustnym ograniczonym na sprzedaz powyzszej
nieruchomodci zamieszczono na tablicy oglosze Urzedu Miasta, stronie internetowej
urzegdu oraz w ogdlnopolskim wydaniu ,,Gazety Wyborczej™ w dniu 22.07.2013r,,
sprostowanie tresci ogloszenia (blad pisarski) zamieszczono na tablicy ogloszen Urzedu
Miasta, stronie internetowej urzedu oraz w ogélnopolskim wydaniu ,,Gazety Wyborczej”
w dniu 30.07.2013r,;

v w ogloszeniu zawarto nastepujace informacje:

— oznaczenie nieruchomosci wedlug ksiegi wieczystej,
— nr dzialki /obreb geodezyjny,
- powierzchnie w hektarach,
opis nieruchomosci,
forme sprzedazy,
- cen¢ wywolawceza nieruchomosci (netto),
- terminy wnoszenia opfat,

v’ cena wywolawcza nieruchomodci dla dziatki nr 1192/3 wyniosta 267.000,00 z1 netto,
minimalne postapienie ustalono w wysokodci 2.670,00 zl, warunkiem przystapienia
do przetargu bylo wplacenie wadium w wysokos$ci 10% ceny wywolawczej na rachunek
bankowy Urzgdu Miasta, w terminie do dnia 19.08.2013r. Wadium w wysokosci
26.700,00 zt wplynelo na rachunek bankowy UM w wyznaczonym terminie, tj. w dniu
12.08.2013r. (dowdd ksigg. 07/08/WD/57124/9),

el 7%
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v’ przetarg przeprowadzila Komisja Przetargowa w skladzie: Przewodniczacy, Zastgpca
Przewodniczacego oraz 4 czionkow komisji, powolana zarzgdzeniem Burmistrza
Pruszcza Gdanskiego nr 30/2010 z dnia 29.12.2010r.;

v’ przetarg ustny ograniczony przeprowadzono w dniu 22 sierpnia 2013r., na ktéry stawit
si¢ 1 oferent, z przeprowadzonego przetargu, sporzgdzono protokét, ktéry zostat
podpisany przez Komisje¢ Przetargowa oraz nabywce nieruchomo$ci wylonionego
w wyniku niniejszego przetargu,

v umowe sprzedazy — akt notarialny Rep. A nr 6460/2013 zawarto w dniu 12.09.2013r.,
cena nabycia zostala okreslona na igczng kwotg 269.670,00 zl netto (331.694,10 zi
brutto). Kupujacy dokonal wptlaty za nieruchomos¢ w wysokoséci 304.994,10 zt w dniu
10.09.2013r., do ceny nabycia zaliczono wplacone przez nabywcee w dniu 12.08.2013r.
wadium w kwocie 26.700,00 zl.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

3.3.1.3. Sprzedaz nieruchomosci w drodze bezprzetargowej

W 2013 roku sprzedano 4 nieruchomodci gruntowe na poprawienie warunkow

zagospodarowania nieruchomosci przylegle] w trybie bezprzetargowym na podstawie art. 37

ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity

7 2010r. Dz. U. Nr 102, poz. 651 ze zmianami).

» Rada Miasta Pruszcz Gdanski uchwaly nr XXVII/274/2013 z dnia 27 lutego 2013r.,
w sprawie wyraZenia zgody na zbycie w drodze bezprzetargowej gruntu stanowigcego
wilasno§¢ Gminy Miejskiej Pruszez Gdanski, oznaczonego jako dzialka nr 15/9 o pow.
46m?, polozonego w Pruszczu Gdanskim, na rzecz wlascicieli dzialki nr 3, zabudowanej
budynkiem mieszkalno-ustugowym oraz udzielenia bonifikaty w wysokosci 90% na cele
mieszkaniowe dla wiascicieli lokali mieszkalnych, wyrazita zgode na sprzedaz dziatki
nr 15/9 na rzecz wilascicieli dziatki nr 15/3 w celu poprawienia warunkéw
zagospodarowania nieruchomosci przyleglej oraz udzielenie bonifikaty w wysokosci 90%

na cele mieszkaniowe.

W trakcie kontroli ustalono, ze:

v w operacie szacunkowym nieruchomoéci gruntowej, sporzadzonym w dniu 25.02.2013r.
wartos¢ dziatki nr 15/9 okreslono na kwote 28.612,00 zi;

v wniosek o wykup dzialki dzierzawionej zlozono w 28.11.2012r.;

v wykaz nieruchomosci gruntowej niezabudowanej przeznaczonej do sprzedazy w drodze

bezprzetargowej na rzecz wilasciciela nieruch(%oxéci przyleglej zostal zamieszczony

- 2
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na tablicy ogloszefi, na stronie internetowej UM Pruszcz Gdanski oraz informacja
0 wywieszeniu wykazu zostala zamieszczona w prasie - Gazecic Wyborczej w dniu
08.03.2013r,;

v' w protokole uzgodnien, sporzadzonym w dniu 04.09.2013r., ustalono ceng sprzedazy
w wysokosci brutto 36.791,00 zl, taczna kwota do zaplaty wyniosta 14.937,15 zi brutto
po uwzglednieniu 90% bonifikaty na cele mieszkaniowe dla wihascicieli lokali
mieszkalnych na kwote 33.111,90 zk;

v" umowg sprzedazy - akt notarialny Rep. A nr 6317/2013 z dnia 05.09.2013r. podpisat
Burmistrz Pruszcza Gdanskiego, kupujacy dokonali wplaty za nabyta nieruchomosé
w laczne) wysokosci 14.937,15 zt w dniu 04.09.2013r.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

» Rada Miasta Pruszcz Gdanski uchwalg nr XXX/300/2013 z dnia 22 maja 2013r.,
w sprawie wyrazenia zgody na zbycie w drodze bezprzetargowej nieruchomosci
niezabudowanej stanowigcej wlasnos$é Gminy Miejskicj Pruszez Gdafiski, oznaczonej jako
dzialtka nr 2/18 o pow. 429 m?, polozonej w Pruszczu Gdanskim, na rzecz wilasciciela
dziatki nr 2/33 w celu poprawienia warunkéw zagospodarowania nieruchomosci
przyleglej, wyrazila zgode¢ na sprzedaz dziatki nr 2/18,

W trakcie kontroli ustalono, ze:

v" w operacie szacunkowym nieruchomosci gruntowej, sporzgdzonym w dniu 25.02.2013r.
warto$é dziatki nr 2/18 okreslono na kwote 79.365,00 zt;

v" wniosek o wykup dziatki dzierzawionej ztozono w 15.03.2013r.;

v wykaz nieruchomosci gruntowej niezabudowanej przeznaczonej do sprzedazy w drodze
bezprzetargowej na rzecz wlasciciela nieruchomosci przyleglej zostat zamieszczony
na tablicy ogloszen, na stronie internetowej UM Pruszcz Gdanski oraz informacja
0 wywieszeniu wykazu zostala zamieszczona w prasie - Gazecie Wyborczej w dniu
05.06.2013r.;

v" w protokole uzgodnien, sporzadzonym w dniu 21.08.2013r,, ustalono cene sprzedazy
w wysokosci brutto 98.190,16 zi,

v' umowe sprzedazy — akt notarialny Rep. A nr 4346/2013 z dnia 22.08.2013r. podpisat
Burmistrz Pruszcza Gdanskiego, kupujacy dokonat wplaty za nabytg nieruchomosé
w wysokos$ci 98.190,16 zt w dniu 20.08.2013r.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

wi-
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» Rada Miasta Pruszcz Gdanfiski uchwalg nr XXIII/250/2012 z dnia 12 grudnia 2012r.
w sprawie wyrazenia zgody na zbycie w drodze bezprzetargowej gruntu stanowiacego
wlasno$é Gminy Miejskiej Pruszez Gdanski, oznaczonej jako dzialka nr 37/17 o pow. 114
m?, polozonego w Pruszczu Gdanskim, na rzecz whasciciela dzialek nr 36/15 i nr 131/17
w celu poprawienia warunkéw zagospodarowania nieruchomosei przyleglej, wyrazita

zgode na sprzedaz dziatki nr 37/17.

W trakcie kontroli ustalono, ze:

v" w operacie szacunkowym nieruchomosci gruntowej, sporzadzonym w dniu 18.01,2013r.
warto$¢ dziatki nr 37/17 okreslono na kwotg 18.354,00 z1;

v" wniosek o wykup dziatki dzierzawionej ztozono w 29.10.2012r.;

v wykaz nieruchomosci gruntowej niezabudowane]j przeznaczonej do sprzedazy w drodze
bezprzetargowej na rzecz wiasciciela nieruchomosci przyleglej zostal zamieszczony
na tablicy ogloszed, na stronie internctowej UM Pruszcz Gdanski oraz informacja
0 wywieszeniu wykazu zostala zamieszczona w prasie - Gazecie Wyborczej w dniu
13.02.2013r.;

v' w protokole uzgodnien, sporzagdzonym w dniu 23.04.2013r., ustalono cene sprzedazy
w wysokosci brutto 23.146,63 zi,

v umowg sprzedazy — akt notarialny Rep. A nr 2031/2013 z dnia 23.04.2013r. podpisat
Burmistrz Pruszcza Gdanskiego, kupujacy dokonal wplaty za nabyta nieruchomos$é
w wysokosci 23.146,63 zt w dniu 18.04.2013r.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

» Uchwalg nr XV/150/2003 z dnia 17 grudnia 2003r. w sprawie wyrazenia zgody na zbycie
w drodze bezprzetargowej gruntu stanowigcego wlasnos¢ Gminy Miejskiej Pruszez
Gdanski, oznaczonej jako dziatka nr 358/3 o pow. 582 m? polozonego w Pruszczu
Gdanskim, na rzecz wiladcicieli dzialek nr 354, 356 i 357 w celu poprawienia warunkow
zagospodarowania nieruchomosci przylegtych, Rada Miasta Pruszcz Gdanski wyrazita

zgode na sprzedaz dzialki nr 358/11.

W trakcie kontroli ustalono, ze:

v w operacie szacunkowym nieruchomosci gruntowej, sporzagdzonym w dniu 22.02.2013r.
warto$¢ dziatki nr 358/11 o pow. 102m? okreslono na kwote 19.278,00 zt;

v" wniosek o wykup dziatki dzierzawionej ztozono w 29.10.2012r.;

v wykaz nieruchomosci gruntowej niezabudowanej przeznaczonej do sprzedazy w drodze
bezprzetargowej na rzecz wiasciciela nieruchomosci przyleglej zostal zamieszczony

w a )
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na tablicy ogloszen, na stronie internetowej UM Pruszcz (Gdanski oraz informacja
o wywieszeniu wykazu zostala zamieszczona w prasie - Gazecie Wyborczej w dniu
08.03.2013r.;

v w protokole uzgodniefi, sporzadzonym w dniu 21.05.2013r.., ustalono cen¢ sprzedazy
w wysokosci brutto 24.223,00 zi,

v umowg sprzedazy — akt notarialny Rep. A nr 3120/2013 z dnia 21.05.2013r. podpisat
Burmistrz Pruszcza Gdanskiego, kupujacy dokonal wplaty za nabyta nieruchomosé
w wysokosci 24.223,00 zt w dniu 17.05.2013r.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

3.3.1.4. Dochody z zamiany gruntéw

W okresie od dnia 01.01.2013r. do 31.12.2013r. Miasto Pruszcz Gdanski nie uzyskalo
dochodow z tytulu zamiany gruntéw oraz nie dokonano zamian nieruchomosci stanowigcych
whasnos¢ gminy.

3.3.1.5. Dochody ze sprzedazy lokali mieszkalnych

W 2013 roku sprzedano 3 lokale mieszkalne na podstawie uchwaly nr XXXIV/323/2009
Rady Miasta Pruszcz Gdanski z dnia 30 czerwca 2009r. w sprawie okreslenia zasad sprzedazy
budynkow, lokali mieszkalnych w budynkach stanowigcych wiasnos¢ Gminy Miejskiej
Pruszcz Gdanski na rzecz najemcoéw oraz uchwaty nr XI/136/2011 Rady Miasta Pruszcz
Gdanski z dnia 7 grudnia 2011r. w sprawie wyrazenia zgody na udzielenie bonifikaty przy
ustalaniu oplaty z tytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnogci
nieruchomosci, przystugujace osobom fizycznym i osobom prawnym, w tym spotdzielniom

mieszkaniowym:

* w umowie ustanowienia odrgbnej wlasnosci lokalu, sprzedazy i oddania gruntu
w uzytkowanie wieczyste — Rep. A nr 2472/2013 z dnia 22.04.2013r. okreslono sprzedaz
lokalu mieszkalnego nr 3 potozonego w Pruszczu Gdanskim przy ul. Grunwaldzkiej nr 3
za ceng¢ 18.378,30 zt z kosztami przygotowania nieruchomosci do sprzedazy, naliczong
z uwzglgdnieniem 70% bonifikaty oraz pierwsza oplate za uzytkowanie wieczyste
w kwocie 315,30 zI naliczong z uwzglednieniem 70% bonifikaty, po doliczeniu VAT
pierwsza oplata za uzytkowanie wieczyste wynosi 387,82 zl;

Kontrolujgcym przedstawiono:

— wniosek o wykup lokalu mieszkalnego zostal ztozony w dniu 10.12.2012r.,
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operat szacunkowy lokalu nr 3 z dnia 12.12.2012r. z okres$leniem wartosci lokalu
na kwotg 60.154,00 zI oraz wartoci udzialu w gruncie 79/1000 na kwote
4.204,00 zi,

— wykaz nieruchomosci wytypowanych do sprzedazy na rzecz najemcow, w tym lokal
nr 3 polozony w Pruszczu Gdanskim przy ul. Grunwaldzkiej nr 3, zamieszczono
na tablicy ogloszen, na stronie internetowej UM Pruszcz Gdanski oraz informacja
0 wywieszeniu wykazu zostala zamieszczona w prasie - Gazecic Wyborczej w dniu
13.02.2013r.,

— protokét uzgodnien z dnia 17.04.2013r., w ktérym ustalono m.in.: cene lokalu
mieszkalnego zgodnie z szacunkiem bieglego na kwotg 60.154.,00 zt z 70% bonifikatg
na kwote 42.107,80 zi, ceng lokalu po odje¢ciu bonifikaty na kwote 18.046,20 zi,
do warto$ci mieszkania dolicza si¢ koszt przygotowania w kwocie 332,10 zl oraz
pierwszg oplate za uzytkowanie wieczyste w kwocie 315,30 =zt naliczong
z uwzglednieniem 70% bonifikaty, po doliczenin VAT pierwsza optata
za uzytkowanie wieczyste wynosi 387,82 zt,

- kwot¢ 18.378,30 zt i 387,82 zl wplacono na rachunek UM w dniu 05.04.2013r.
(przeksiggowano z nadptaty),

* w umowie ustanowienia odrgbnej wiasnosci lokalu, sprzedazy i oddania gruntu
w uzytkowanie wieczyste — Rep. A nr 9266/2013 z dnia 17.12.2013r. okreslono
sprzedaz lokalu mieszkalnego nr 4 (nadano zmieniony numer lokalu nr 5) potozonego
w Pruszczu Gdanskim przy ul. Grunwaldzkiej nr 17 za ceng 18.076,30 zt z kosztami
przygotowania nieruchomos$ci do sprzedazy, naliczona z uwzglednieniem 90%
bonifikaty oraz pierwszg oplate za uzytkowanie wieczyste w kwocie 420,15 zl naliczong
z uwzglednieniem 90% bonifikaty, po doliczeniu VAT pierwsza optata za uzytkowanie
wieczyste wynosi 516,78 zl;

Kontrolujgcym przedstawiono:

- wniosek o wykup lokalu mieszkalnego zostat zlozony w dniu 18.07.2013r.,
operat szacunkowy lokalu nr 3 z dnia 07.08.2013r. z okresleniem wartosci lokalu
na kwote 177.442,00 zi oraz wartoSci udzialu w gruncie 42/100 na kwote
16.806,00 zl,

- wykaz nieruchomosci wytypowanych do sprzedazy na rzecz najemcéw z dnia
20.08.2013r., w tym lokal nr 4, polozony w Pruszczu Gdanskim przy
QJul. Grunwaldzkiej nr 17, zamieszczono na ta%c}z ogloszen, informacja

Regiénalna Izba Obrachunkowa w Gdarisku — Protokét z kontroli kompleksowej Gminy Miejskiej Pruzzcz
Gdatiski




99

0 wywieszeniu wykazu zostala zamieszczona w prasie - Gazecie Wyborczej w dniu
29.08.2013r.

~ protokét uzgodnien z dmia 10.12.2013r., w ktérym ustalono m.in.: cene lokalu
mieszkalnego zgodnie z wycena dokonang przez rzeczoznawce majgtkowego
na kwote 177.442,00 zt z 90% bonifikata na kwote 159.697,80 zl, cene lokalu
po odjeciu bonifikaty na kwote 17.744,20 z1, do warto$ci mieszkania dolicza si¢
koszt przygotowania w kwocie 332,10 zt oraz pierwsza oplate za uzytkowanie
wieczyste w kwocie 420,15 zt naliczong z uwzglednieniem 90% bonifikaty,
po doliczeniu VAT pierwsza oplata za uzytkowanie wieczyste wynosi 516,78 zt,

— kwotg 18.076,30 z1i 516,78 zt wplacono na rachunek UM w dniu 04.12.2013r.,

* w umowie ustanowienia odrgbnej wiasnosci lokalu i sprzedazy — Rep. A nr 9260/2013
z dnia 17.12.2013r. okreslono sprzedaz lokalu mieszkalnego nr 5 polozonego
w Pruszczu Gdanskim przy ul. Wojska Polskiego 20 za cene 59.225,40 zt z kosztami
przygotowania nieruchomosci do sprzedazy, naliczong =z uwzglednieniem
70% bonifikaty;

Kontrolujgcym przedstawiono:

— wniosek o wykup lokalu mieszkalnego zostat ztozony w dniu 14.12.2012r.,

— operat szacunkowy lokalu nr 5 z dnia 17.01.2013r. z okresleniem wartosci lokalu
z udzialem w gruncie na kwote 196.311,00 zi,

— wykaz nieruchomosci wytypowanych do sprzedazy na rzecz najemcéw, w tym lokal
nr 5 potozony w Pruszczu Gdanskim przy ul. ul. Wojska Polskiego 20, zamieszczono
na tablicy ogloszen, na stronie internetowej UM Pruszez Gdanski oraz informacja
o wywieszeniu wykazu zostata zamieszczona w prasie - Gazecie Wyborczej w dniu
13.02.2013r.,
protokét uzgodniei z dnia 06.12.2013r., w ktorym ustalono m.in.: cene lokalu
mieszkalnego zgodnie z szacunkiem bieglego na kwote 196.311,00 zt z 70%
bonifikatg na kwotg 137.417,70 zt, cen¢ lokalu po odjeciu bonifikaty na kwote
58.893,30 zl, do wartosci mieszkania dolicza si¢ koszt przygotowania w kwocie
332,10 z1,

— kwote 59.225,40 zt wplacono na rachunek UM w dniu 03.12.2013r.

Zgodnie z brzmieniem § 4 uchwaly nr XXX1V/323/2009 Rady Miasta Pruszcz Gdanski z dnia

30 czerwca 2009r. wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem do sprzedazy przypadajace

for
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zabudowang budynkiem mieszkalnym oraz koszty zwigzane ze sporzadzeniem aktu

notarialnego jak i wpisem do ksiggi wieczystej ponosi nabywca.

3.3.1.6. Dochody z dzierzawy gruntéw i reklam
W 2013 roku Burmistrz Pruszcza Gdanskiego podpisat 117 uméw na dzierzawe gruntéw oraz
reklam. Kontrolg objeto 28 uméw o nastepujacych numerach:
a  3/D-12/2013 z dnia 16.01.2013r. na okres od 01.01.2013r. do 31.12.2013r.,
= 9/D-108/2013 z dnia 11.01.2013r. na okres od 01.01.2013r, do 31.12.2013r.,
= 13/D-293/2013 z dnia 12.03.2013r. na okres od 01.01.2013r. do 31.12.2013r.,
17/D-336/2013 z dnia 07.01.2013r. na okres od 01.01.2013r. do 31.12.2013r.,
= 21/D-392/2013 z dnia 28.01.2013r. na okres od 01.01.2013r. do 31.12.2013r,,
» 26/D-452/2013 (brak daty podpisania umowy) na okres od 01.02.2013r. do 31.01.2014r.,
= 87/D-368/2013 (brak daty podpisania umowy) na okres od 01.08.2013r. do 31.07.2014r.,
= 30/D-325/2013 z dnia 09.01.2013r. na okres od 01.01.2013r. do 31.12.2013r.,
= 34/D-325/2013 z dnia 14.01.2013r. na okres od 01.01.2013r. do 31.12.2013r.,,
= 38/D-468/2013 z dnia 01.01.2013r. na okres od 01.01.2013r. do 31.12.2013r.,
= 107/D-374/2013 z dnia 01.10.2013r. na okres od 01.10.2013r. do 30.09.2014r.,
o 42/D-374/2013 z dnia 30.01.2013r. na okres od 01.01.2013r. do 31.12.2013r,,
n 47/D-59/2013 z dnia 06.02.2013r. na okres od 01.03.2013r. do 29.02.2016r.,
s 51/D-33/2013 z dnia 27.03.2013r. na okres od 01.04.2013r. do 31.03.2014r.,
= 60/D-472/2013 z dnia 22.04.2013r. na okres od 01.05.2013r. do 30.04.2014r.,
= 79/D-382/2013 z dnia 01.06.2013r. na okres od 01.06.2013r. do 30.06.2013r.,
= 65/D-382/2013 z dnia 01.05.2013r. na okres od 01.05.2013r. do 31.05.2013r,,
= 39/D-382/2013 z dnia 01.01.2013r. na okres od 01.01.2013r. do 30.04.2013r.,
s 70/D-188/2013 z dnia 10.06.2013r. na okres od 01.07.2013r. do 30.06.2014r.,
= 75/D-383/2013 (brak daty podpisania umowy) na okres od 01.07.2013r. do 30.06.2014r.,
= 81/D-470/2013 (brak daty podpisania umowy) na okres od 01.01.2013r. do 30.06.2013r.,
92/D-232/2013 z dnia 28.08.2013r. na okres od 01.10.2013r. do 30.09.2016r.,
96/D-431/2013 z dnia 01.10.2013r. na okres od 01.10.2013r. do 30.09.2014r.,
= 100/D-371/2013 z dnia 15.10.2013r. na okres od 01.10.2013r. do 30.09.2014r.,
104/D-484/2013 z dnia 10.09.2013r. na okres od 11.09.2013r. do 22.09.2013r.,
o 108/D-489/2013 z dnia 01.10.2013r. na 1 dzien - 19.10.2013r.,
= 113/D-493/2013 z dnia 20.11.2013r. na okres od 01.11.2013r. do 31.12.2013r,,
o 116/D-480/2013 z dnia 13.11.2013r. na okres od 01.08.2013r. do 31.07.2014r.,
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