ZARZADZENIE Nr 771/2017
BURMISTRZA PRUSZCZA GDANSKIEGO
z dnia 31 pazdziernika 2017 r.

w sprawie zmiany REGULAMINU ORGANIZACYJNEGO URZEDU MIASTA
PRUSZCZ GDANSKI.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2017 1. poz. 1875)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Pruszcz Gdanski (jednolity tekst ustalony
zarzadzeniem Nr 649/2017 Burmistrza Pruszcza Gdanskiego z dnia 16 maja 2017 r.)
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany w czgsci gtowne;j:

1) w§3:
- skresla si¢ pkt 15,
- punkt 18 otrzymuje brzmienie:
,,18) Stanowisko ds. audytu, kontroli i nadzoru wtascicielskiego — AKN”

2) w§7:
- skresla sie ust. 15,
- dotychczasowy ust. 18 otrzymuje brzmienie:

,»18. Do zadan Stanowiska ds. audytu, kontroli i nadzoru wiascicielskiego nalezy:

1) w zakresie audytu wewngtrznego — niezalezne i obiektywne prowadzanie audytu
wewnetrznego zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujacymi
w zakresie audytu, standardami profesjonalnej praktyki audytu wewnetrznego, oraz
innymi wewnetrznymi aktami prawnymi dotyczacymi funkcjonowania audytu
wewngtrznego. Zadania wykonywane na stanowisku obejmuja:

a) systematyczng ocen¢ w szczegOlnosci  adekwatnosci, skutecznos$ci
i efektywnosci kontroli zarzadczej, ktorej celem jest zapewnienie,
w szczegdlnosci:

- zgodno$ci  dzialalnoSci z przepisami prawa oraz procedurami
wewngtrznymi,

- skutecznosci 1 efektywnosci dzialania,

- wiarygodno$ci sprawozdan,

- ochrony zasobow,

- przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania,

- efektywnosci 1 skutecznosci przeptywu informac;ji,

- zarzadzania ryzykiem,



b) wykonywanie czynno$ci doradczych na wniosek Burmistrza lub z wtasnej
inicjatywy w zakresie uzgodnionym z Burmistrzem,

c) przeprowadzanie czynno$ci sprawdzajacych,

d) przygotowywanie sprawozdan z przeprowadzonych zadan audytowych,
w tym opracowywanie stosownych wnioskow i zalecen,

e) monitorowanie wykonania wnioskow i zalecen oraz ocena ich efektywnosci,

f) przygotowywanie rocznych planéw audytu wewnetrznego na podstawie
przeprowadzonej analizy ryzyka,

g) sporzadzanie sprawozdan z wykonania rocznych planéw audytu
wewngetrznego;

2) w zakresie nadzoru witascicielskiego i kontroli, w szczego6lnosci:

a) prowadzenie ewidencji spotek 1 stowarzyszen z udzialem Gminy Miejskiej
Pruszcz Gdanski oraz ich dokumentacji organizacyjnej, zabezpieczajacej pelng
informacj¢ w =zakresie spraw organizacyjno — prawnych, majatkowych,
finansowych,

b) obstuga Burmistrza Pruszcza Gdanskiego w zakresie:

- pehienia funkcji zgromadzenia wspolnikéw w jednoosobowych
spotkach prawa handlowego Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski,

- zgromadzenia wspolnikéw w spotkach prawa handlowego, w ktérych
Gmina Miejska Pruszcz Gdanski posiada udziaty,

- zgromadzenia cztonkoéw stowarzyszen, w ktérych Gmina Miejska
Pruszcz Gdanski jest cztonkiem,

¢) koordynowanie dziatan z referatami  merytorycznymi w  zakresie
przygotowywania aportow 1 prowadzenia innych spraw zwigzanych
z obejmowaniem przez Gming Miejska Pruszcz Gdanski udziatéw w spotkach
prawa handlowego,

d) dokonywanie analiz ekonomiczno — finansowych oraz organizacyjno —
prawnych, przygotowywanie sprawozdan oraz opracowywanie dokumentow
1 pism dotyczacych spotek prawa handlowego, stowarzyszen, z udzialem Gminy
Miejskiej Pruszcz Gdanski w zakresie sprawowania nadzoru wilascicielskiego
nad tymi podmiotami,

e) analiza projektéw 1 zmian statutéw 1 umow spoélek prawa handlowego
z udzialem Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski oraz innych dokumentow
korporacyjnych spotek,

f) przygotowywanie dokumentacji i analiz dotyczacych realizacji praw z udzialow
w podmiotach, w ktoérych zaangazowany jest majatek Gminy Miejskiej Pruszcz
Gdanski,

g) analiza sprawozdan finansowych spotek i1 sktadanie wnioskow z nig zwigzanych
Burmistrzowi, wykonujacego funkcj¢ organu spolki, jako zgromadzenie
wspolnikow,

h) przeprowadzenie okresowych inwentaryzacji udziatéw Gminy Miejskiej Pruszcz
Gdanski w spotkach kapitatowych,

1) wspotpraca z innymi wspolnikami spotek,

j) wspolpraca z organami spolek,



k) monitorowanie sytuacji ekonomiczno — finansowej spotek z udzialem Gminy
Miejskiej Pruszcz Gdanski i przedktadanie okresowych informacji w tej sprawie
Burmistrzowi,

1) sporzadzanie informacji o stanie mienia komunalnego Gminy Miejskiej Pruszcz
Gdanski, w tym bedacego we wiladaniu spotek prawa handlowego z udziatem
Miasta, zgodnie z wymaganiami wynikajacymi z ustawy o finansach
publicznych,

1) sporzadzanie informacji dotyczacej przeksztalcen 1 prywatyzacji mienia
komunalnego dla Ministra Skarbu Panstwa,

m) planowanie, organizowanie 1 przeprowadzanie kontroli kompleksowych,
problemowych, doraznych 1 sprawdzajacych w komorkach urzedu oraz
miejskich jednostkach organizacyjnych, w szczegolnosci:

- opracowywanie rocznych harmonograméw kontroli,

- opracowywanie projektow zalecen pokontrolnych,

- prowadzenie petnej dokumentacji dotyczacej przeprowadzanych kontroli,

- kontrola prawidtowosci funkcjonowania i dzialalno$ci komorek urzedu
1 miejskich jednostek organizacyjnych, w zakresie:

e realizacji merytorycznych zadan,

e finansowo — ksiggowym,

e prawidtowos$ci opracowania i zatwierdzania planow
finansowych,

e prawidtowos$ci gospodarowania $rodkami budzetowymi,

e przestrzegania procedur nalozonych przepisami prawa,

e spraw indywidualnych zleconych przez Burmistrza,

- kontrola wykonania zalecen pokontrolnych,

- opracowywanie projektow aktow prawnych dotyczacych kontroli
wewngtrznych,

- przyjmowanie wnioskow w sprawach dostrzezonych nieprawidlowosci
w dzialalno$ci komorek oraz jednostek organizacyjnych i wspoétpraca
w tym zakresie z Sekretarzem Miasta 1 Rzecznikiem Prasowym
Burmistrza,

- opracowywanie zawiadomien wlasciwych organdéw w przypadku
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych lub podejrzenia popetnienia
przestepstwa,

- wskazywanie sposobdéw i $rodkoOw usuwania ujawnionych w wyniku
kontroli nieprawidtowosci,

- upowszechnianie wzorcowych rozwigzan i1 metod organizacyjnych
stwierdzonych w trakcie kontroli;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Krytej plywalni
przy Zespole Szkot Nr 4 w Pruszczu Gdanskim.”

3) zmienia si¢ zalacznik Nr 8 obrazujacy Schemat Organizacyjny Urzedu Miasta Pruszcz
Gdanski 1 schemat sprawowania nadzoru nad jednostkami organizacyjnymi, zgodnie
z tres$cig stanowigcg zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.



§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom referatow i samodzielnym stanowiskom
pracy w Urzedzie Miasta Pruszcz Gdanski.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



