Za4cznik Nr 4
do REGULAMINU ORGANIZACYJNEGO
URZEDU MIASTA PRUSZCZ GDANSKI

ZASADY | TRYB
OPRACOWYWANIA | WYDAWANIA AKTOW PRAWNYCH

§1

Zasady niniejsze dotygzopracowywania uchwat Rady, zadzen Burmistrza jako kierownika

Urzedu, zwanych dalej ,projektami aktow prawnych” osgosobu ich realizacji.

§ 2

Projekty aktéw prawnych przygotovaujkierownicy referatow na polecenie Burmistrzadb
z wihasnej inicjatywy w przypadkach, gdy wynika topezepiséw lub z faktycznych potrzeb
wymagajcych uregulowania.

§ 3

Przy opracowywaniu projektow aktow prawnych ngle kierowa& si¢ nastpujacymi

podstawowymi zasadami:

1) postanowienia  projektu nie moby¢ sprzeczne =z obowdujgcym aktualnie w danej
dziedzinie ustawodawstwem,

2) projekt nie mie zawier& postanowigé wykraczajcych poza granice upowmdenia
ustawowego, a tak wkracza w sfeg spraw zastrzenych do kompetencji innych organow,

3) naley unika& zamieszczania w projekcie postanawsanowicych powtdrzenie ustale

zawartych w innych aktach prawnych, wydangctez uprawnione organy.

§ 4

1. Projekty aktéw prawnych néle opracowywdé wedtug ,Zasad techniki prawodawczej”
ustalonych rozpogdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerw€ 20 (Dz. U.
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z 2002 r. Nr 100, poz. 908), ktore przyjmuje do odpowiedniego stosowania w praktyce
referatow.
2. W szczegOlnii:
1) ukitad projektébw powinien Ky przejrzysty, a redakcja jasnégista i zwkzta bez
powtOrzed oraz zgodna z zasadami pisowni polskiej,
2) w projektach nakey unika& uzywania obcych wyrazow oraz okften jezykowych
i zwrotéw technicznych niegblagcych w powszechnymzayciu, jezeli mazna postay¢
sie okresleniem i zwrotem powszechnie stosowanym,
3) dla oznaczenia jednakowych péjalezy w projektach gywa takich samych wyrazow

i okreslen prawnych, jakie przyie s w obowgzujacym ustawodawstwie.

§5

Projekty aktéw prawnych powinny skiadsic z:
1) tytutu,
2) podstawy prawnej,
3) tresci.
§ 6

1. Tytut projektu aktu prawnego powinien sktad® z nasgpujacych czsci:

1) oznaczenia aktu (np. uchwata nr... lub gdaenie nr...),

2) oznaczenia organu wygeggo akt (Rada, Burmistrz),

3) daty (bez oznaczenia daty, ktokresla s przy podejmowaniu aktu, w stownym
jednake brzmieniu nazwy migsa i przy stosowaniu skrotowego "r.", dla
oznaczenia stowa ,roku”),

4) zweztego okrélenia przedmiotu normowanego danym aktem (ngprawie
zapewnienia realizacji  glbwhyc zada w zakresie budownictwa

mieszkaniowego w Pruszczu @slam).
2. Poszczegodlne i tytutu projektu podawanalezry w oddzielnych wierszach

w kolejndci okreslonej w ust. 1.
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§7

1. Podstaw aktu prawnego naky zamieszczaw projekcie aktu prawnego bezpednio
po tytule danego aktu prawnego, przyktadpwaez uycie okrelen: " Na podstawie..
rozporzdzenia Rady Ministrow z dnia .... r. w sprawi@Dz. U. Nr ... pa. zm. ...)
Rada Miasta uchwala, Burmistrz zaza, co nagpuje.

2. Podstaw prawry do wydania aktu prawnego stangwadpowiednie przepisy
prawa materialnego okil@jace kompetencje danego organu do wydania tego nwdzaj
aktu.

3. W podstawie prawnej nalg powota& odpowiednie przepisy prawne przez podania
konkretnego artykutu (paragrafu, ¢/, punktu ilitery), petnej nazwy i daty akt
(ustawy, rozpogzizenia, zarglzenia, uchwaty Rady Ministrow itp.,) stangaego
podstaw prawry do wydania danego aktu prawnego, a w nawiasieiejsce jego

ogtoszenia oraz numeru i pozycji organu promulgaeyp.
§ 8

1. Tres¢ projektu aktu prawnego powinna zawiera

1) osnow, tj. wiasciwe unormowania lub rozstrzygiwie sprawy,

2) wskazanie — w miarpotrzeby — przepiséw uchylanych danym aktem z pieta
rodzaju, daty i tytulu uchylonego aktu oraz w pragku, gdy akt ten byl
opublikowany w Dzienniku Urdowym Wojewodztwa Pomorskiego — numeru
I pozycji dziennika,

3) okrglenie terminu wecia aktu wzycie z tym,ze nie naley stosowd klauzuli
dotyczcej nadania aktowi mocy wstecznej oraz w mligotrzeby - sposobu
ogtoszenia.

2. Tres¢ projektéw uchwat i zaeglzen dzieli sk na paragrafy, w ktérych ujmowaalezy
kazde samodzielne postanowienie, fihyoraz stan faktyczny lub prawny.zék
wzghd na przejrzysta tresci aktu przemawia za dalszym jego podziatem - pafgg
mog by¢ dzielone na ugpy rozumiane jako:

1) samodzielne zdania oznaczone gyarabsk z kroply; gdy zachodzi potrzeba,
uskpy mog by¢ podzielone na punkty, oznaczone cyframi arabskmawiasem

Z prawej strony,
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3.

w

2) punkty natomiast magby¢ dzielone dalej na litery z nawiasem z prawej stron

z tym,ze kady punkt i liteg pisze st od nowego wiersza (linii).
Przy cytowaniu (powotywaniu) odpowiedniego pize stosow& naley nastpujace
skroty:

1) dla artykutu - ,art.
2) dla paragrafu - ,8”

3)dlauspu - ,ust’
4) dla punktu - ,pkt”
5) dla litery - it

§9

Do opracowanych w sposéb @] podany projektow aktow nadg zabczye

sporzdzone na osobnej kartce uzasadnienie do projektu.

Uzasadnienie do projektu powinno w sposob jasnyycaerpujcy, a jednoczaie

zwiezty i konkretny, przedstawtastan faktyczny w dziedzinie staneweej przedmiot
objety uregulowaniem, przytaczawv formie syntetycznej argumenty przemawcay
za potrzeb i celowacia wydania danego aktu oraz wskéza razie potrzeby -
na przewidywane efekty i ngpstwa finansowe i poda czy wydatki zwizane
z realizacy postanowié zawartych w projekcie znajdupokrycie w budecie miasta.

Pod uzasadnieniem podpisuje winioskodawca projektu.

§ 10

W przypadkach, gdy wynika to w sposob wyma z przepiséw lub gdy wymaga tego
charakter i waga normowanej danym aktemvepranaley jego projekt uzgodéi
z wiaciwymi komisjami statymi Rady oraz innymi zaintsogvanymi instytucjami.
Jezeli projekt zawiera postanowienia naktagta na inne referaty organy lub instytucje
okrélone obowizki, nalery uzyska - w takim przypadku, uzgodnione stanowisko

zainteresowanych jednostek.

. W szczegolna@i projekty powinny by uzgodnione:

1) z Sekretarzem i kierownikiem Referatu Organizaayine- w sprawach

o charakterze organizacyjnym,
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2) z Zastpcami Burmistrza wg ich kompetenciji,
3) ze Skarbnikiem - w sprawach wywaaych skutki finansowe.
4. W celu uzgodnienia projektu aktu prawnego wnioskada przesyta projekt

do zainteresowanych jednostek, dlapc termin w jakim jednostki te powinny
ustosunkowasie do projektu.

5. Opinie do projektu zainteresowane jednostki zancEsz na oryginale uzasadnienia,

badz zgtaszaj w formie pism skierowanych do wnioskodawcy.

§ 11

1. Po dokonaniu uzgoddieprojekt w czterech egzemplarzach wraz z dowodami

uzgodni@ przedktada si za pdarednictwem Sekretarza, radcy prawnemu
do ostatecznego zaopiniowania.

2. Uzgodnione i zaopiniowane projekty aktow prawnySekretarz przedkiada
Burmistrzowi.

§ 12

1. Akty prawne niezwlocznie po pa@dju podlegaj zarejestrowaniu w rejestrze
prowadzonym przez:

1) Biuro Rady Miasta — dla uchwat Rady,
2) Sekretarza — dla zadzer Burmistrza.

2. Referaty obowzane § przechowywa w osobnym zbiorze odpisy aktow prawnych
dotycacych spraw pozostgych w ich zakresie dziatania.

§ 13

1. Biuro Rady Miasta przesyla uchwaly Radwy ciggu 7 dni od daty ich
pod¢cia Wojewodzie Pomorskiemu. Uchwat budetons i uchwat w sprawie

absolutorium, oraz inne uchwaly Rady zarzdzenia Burmistrza ofte
zakresem nadzoru do Regionalnej IzbyaCtimnkowe).
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2. Biuro Rady Miasta po zarejestrowaniu aktu prawnegporadza odpowiedni
ilcs¢ egzemplarzy (kopii aktu) i rozsyta je wykonawconRozdzielnik wraz
z adnotagjo wystaniu dajcza s¢ do oryginatu tego aktu.

3. Przepisy gminne ogtasza si drodze obwieszchaen miejscach publicznych poprzez
ich wywieszenie na tablicach ogtoszen.in. Urzdu Miasta i podanie komunikatow
w prasie lokalnej, chybze przepisy prawa stanayinaczej. Na oryginale aktu
prawnego spagdza s¢ adnotag o sposobie publikacji.

4. Przepisy gminne wchoglzw zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtosaen

w Dzienniku Urgdowym Wojewddztwa Pomorskiego.
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