Zahcznik Nr 5
do REGULAMINU ORGANIZACYJNEGO
URZEDU MIASTA PRUSZCZ GDA NSKI

ZAKRES OBOWIAZKOW
KIEROWNIKOW REFERATOW
WOBEC RADY, JEJ KOMISJI ORAZ RADNYCH

|. Obowiazki kierownikow referatow

w zakresie przygotowania materiatdbw wnoszonych nsesg Rady

§1

1. Kierownicy Referatéw:

1) opracowugy na polecenie Burmistrza i jego ZgstOw materialy na ses;j
Rady w przypadku, gdy wynika to z planagy Rady lub zachodzi
potrzeba rozpatrzenia oktenej sprawy na sesji,

2) udzielap szczegétowych informacji zwzanych z wykonywaniem mandatu
radnego.

2. W przypadku, gdy przygotowaniem materiatdw ngjcseainteresowanych jest kilka
referatbw, Burmistrz lub jego Zgsty wyznaczaj referat wiodcy, ktory
odpowiedzialny jest za c&o spraw zwizanych z opracowaniem materiatow
na sesj.

§ 2

Materiaty na segj powinny by opracowywane pod nadzorem Burmistrza lub

nadzorugcych ZasgpcOw Burmistrza, Skarbnika, Sekretarza oraz uzgooni

Z zainteresowanym darspravg referatem.

§ 3

W toku opracowywania materiatow najedazy¢ do zapewnienia udziatu wiawych

komisji Rady we wszystkich fazach zwanych z ich przygotowywaniem.
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§ 4

1. Materialy na sesjwraz z projektami uchwat zaopiniowanymi gmzade prawnego
kierownik widciwego referatu przekazuje Sekretarzowlem przedstawienia
ich Burmistrzowi do akceptacji.

2. Po przygciu materiatow przez Burmistrza i skierowaniem édthPrzewodnicxrego Rady,
powielanie ich oraz rozestanie radnym i osolzainteresowanym nafg do Biura Rady
Miasta.

§ 5

Tryb opracowywania i przedstawiania na sesji projdbudzetu miasta oraz sprawozdania

Z jego wykonania regulgjodrebne przepisy.

Il. Obowi gzki kierownikéw referatow
dotyczace zafatwiania wnioskow komisji, interpelagjradnych Rady oraz zasady

I tryb ich zatatwiania
§ 6
Whioski komisji oraz interpelacje i zapytania radnyRady przedkiada ¢siBurmistrzowi
celem wydania dyspozycji.
8§ 7
Projekty odpowiedzi na wnioski, interpelacpgapytania opracowsjkierownicy referatow

i przedktadaj je do podpisu Burmistrzowi za §$ednictwem nadzorggych Zasgpcow
Burmistrza, Skarbnika lub Sekretarza.

§ 8

O sposobie zatatwienia wniosku, interpelacji tpalgopowiadomé komisg lub radnego
najp&niej w ciagu 14 dni od otrzymania, hatomiast na zapytanierminie 7 dni.
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§9
Stanowisko nieuwzgtiniajgce wniosku, interpelacji lub zapytania powinna Isgczegotowo
uzasadnione.

§ 10
Odpowiedzi na wnioski komisji Biuro Rady Miastargtza wigciwej komisji, natomiast
odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnegooreata s¢ Przewodniczcemu Rady oraz
radnemu sktadagego interpela¢jlub zapytanie.

§ 11

Nadzor i kontro} nad prawidiowym i terminowym zatatwianiem wnioskomterpelacii

I zapyta sprawuje Sekretarz.

[1l. Obowi gzki kierownikow referatéw w zakresie zas¢gania opinii komisji Rady

§ 12
W przypadkach, gdy zachodzi konieczéi@asegnigcia opinii Rady wynikajca z przepisow,
kierownik referatu przygotowuje odpowiednie matigria tym zakresie (projekty wyspien,
aktéw prawnych itp.).

§13

Materiaty przekazywane komisji w celu zaopiniowapalegag akceptacji przez Burmistrza

lub odpowiednio Zagpcom Burmistrza, Skarbnika, Sekretarza.

§ 14

Przekazywanie materiatbw komisji — za spadnictwem Biura Rady Miasta powinno

nastpowa w terminie umgliwiajagcym ich odpowiednie rozpatrzenie i wyeaie opinii.
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§ 15

1. Kierownicy referatow zobow#ani g§ na wniosek Burmistrza lub jego Zastw
uczestnicz&w sesjach Rady.

2. Kierownicy referatbw na wniosek Burtria lub jego ZagpbcOw obowqzani
9 bra udziat osokicie w posiedzeniach komisji Rady oraz udZziel&komisjom

i radnym pomocy w realizacji ich zada
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