Zajcznik nr 7
do REGULAMINU ORGANIZACYJNEGO
URZEDU MIASTA PRUSZCZ GDA NSKI

ZASADY PODPISYWANIA (APROBATY) PISM | DECYZJI

§1

1. Burmistrz podpisuje:

1) wystpienia do wiadz centralnych, Sejmiku Samdavego Wojewodztwa
Pomorskiego, Wojewody Pomorskiego,

2) decyzje i pisma w sprawach zastagych dla Burmistrza przepisami regulaminu
organizacyjnego oraz przepisamigmirych ustaw lub magych ze wzgjdu na swo;
charakter specjalne znaczenie.

2. W razie nieobecroi Burmistrza jego kompetencje oklene w zagczniku Nr 1 —
Podziat zadai kompetencji pongidzy kierownictwem Urgdu - przejmuje
odpowiednio Zagpca Burmistrza ds. komunalnych lub Zpsia Burmistrza
ds. spotecznych.

3. Zastpcy Burmistrza, Skarbnik i Sekretarz pedpiodpowiednie dokumenty

i pisma dotyczre spraw nalgcych do ich wiaciwosci zgodnie z podziatem zaila

§ 2

1. Dokumenty przedstawione do podpisu Burmistiz powinny by uprzednio
parafowane przez kierownikareferatu i zawiefa stwierdzenie
0 uzgodnieniu z wisaiwymi referatami. Ponadto dokumenty te powinzyska
aprobaf sprawujcego nadzér nad referatem  odpdwe Zas¢pcoOw
Burmistrza, Skarbnika i Sekretarza.

2. Kopie dokumentow przedstawionych do podpiBurmistrzowi, a w szczegoldoi
sprawozdania, analizy i inne materiaty 0 zagaym znaczeniu powinny zawieta

1) nazwisko i stanowisko stbowe pracownika, ktéry materiat opracowat,
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2) podpisy kierownika referatu oraz odpowiednio 2Zpsbw Burmistrza,

Skarbnika lub Sekretarza, ktérzy materiat aprobowal

§ 3

Pisma i decyzje niezastzzme do podpisu Burmistrza, Zestéw Burmistrza,
Skarbnika i Sekretarza podpigkjerownicy referatow zgodnie z okienym zakresem
dziatania referatow; do wydawania decyzji adntmaisyjnych konieczne jest
petnomocnictwo Burmistrza.

§ 4

Pracownik przygotowugy projekt zatatwienia sprawy w formie pisma oraagownik

wstepnie akceptujcy ten projekt zaopatruje kapi pisma swoim podpisem
lub ustalonym skrétem umieszczonym z lewej strongkstu oraz dat
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