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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach . j.

Informacje o jednostce kontrolowane;

Urzad Stanu Cywilnego w Pruszczu Gdariskim

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Grunwaldzka 20, 83-000 Pruszcz Gdanski

Adres jednostki kontrolowane;]

Uwagi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

lzabela Ziomek-Smolana kierownik Oddziatu Nadzoru

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera
Data kontroli

2019-04-26 2019-04-26

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli

kontrola problemowa archiwum USC

Zakres i przedmiot kontroli
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Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola
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Nr upowaznienia do Data wystawienia
kontroli upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
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1. Kontrola problemowa archiwum USC dotyczyta sprawdzenia warunkéw przechowywania i zabezpieczenia materiatéw
archiwalnych obejmujacych akta stanu cywilnego t. ksiggi stanu cywilnego i akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego oraz
skorowidze. Przepisy kancelaryjno-archiwalne stosowane s3 poprawnie. Dokumentacja jest prawidtowo opisana,
oznakowana oraz nalezycie zakwalifikowana. Zgodnie z Ustawg z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu
cywilnego, ksiegi USC sporzadzane sa od marca 2015 roku w formie elektronicznej (program ZRODLO).

2. Na zaséb archiwum USCw Pruszczu Gdanskim sktada sie dokumentacja wtasna (ksiegi USC, akta zbiorowe i skorowidze) z
USC w Pruszczu Gdanskim z tat 1945-2019 w iloéci 44 mb oraz dokumentacja odziedziczona po USC Pruszcz Gdanski,
Bogatka, Zutawa, Legowo, Straszyn, Rokitnica, Zukczyn, Weselno z lat 1916-1945 w ilosci 3 mb oraz wtéropisy z USC
Bogatka, Cedry Wielkie, Etganowo, Jagatowo, Jodtowno, Kolbudy , Ktodawa, Krzywe, tegowo, Mierzeszyn, Olszanka,
Pregowo, Przywidz, Pszczotki, Rokitnica, Serowo, Stara Huta, Straszyn, Sobowidz, Suchy Dab, Trabki Wielkie, Wislina
(Kiezmark), Wislinka, Woctawy, Zukczyn, Zutawa- tgcznie 12 mb akt z lat 1945-1986.

3. Ostatnie przekazanie ksiag USC do Archiwum Panstwowego w Gdarisku miato miejsce w 2016r.
4, W archiwum USC znajduja sie ksiegi USC, ktére kwalifikuja si¢ do przekazania do Archiwum Panstwowego w Gdarisku.

5. Stan fizyczny czesci dokumentacii nie jest dobry i przed jej przekazaniem do APG bedzie ona wymagata przeprowadzenia
prac konserwatorskich.

6. Zasob USC Pruszcz Gdaniski jest przechowywany w dobrych warunkach.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

W zasobie archiwum USC znajduje sie dokumentacja, ktéra zgodnie z okresami przechowywania wskazanymi w ustawie z
dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego, kwalifikuje si¢ do przekazania do Archiwum Panstwowego.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Do Archiwum Paristwowego w Gdarisku nalezy przekaza¢ dokumentacje, dla ktérej minat okres 2020-01-31
przechowywania wskazany w Ustawie z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywitnego. W

przypadku uszkodzenia mechanicznego, biologicznego lub chemicznego materiatéw archiwalnych

nalezy poddac je konserwacji. Szczegoty zwigzane z przekazaniem materiatéw archiwalnych prosze

uzgodni¢ telefonicznie z | 0ddziatem Archiwum Paristwowego w Gdansku.

Przekazywanie materiatéw archiwalnych do archiwdw panstwowych reguluje rozporzadzenie Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 paidziernika 2015r w sprawie klasyfikowania i
kwalifkowania dokumentacji, przekazywania materiatdw archiwalnych do archiwéw panstwowych i
brakowania dokumentacji niearchiwalnej (t. j. Dz. U. 2019r,, poz. 246).

Opis Termin realizacji
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DYREKTOR
et s
mgr Piotr Wierzhick,

podpis wydajacego wystapienie

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zaleceri zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zataczniki | llog¢: 0
€ Brak

i Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.

i egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
. gz. Nr 2 - Archiwum Parstwowe w Gdarisku






