Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 23/2020
Burmistrza Pruszcza Gdanskiego
z dnia 10 lutego 2020 r.

Instrukcja sporzadzenia informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego

1. Jezeli zakres danych w tabeli nie dotyczy jednostki, nalezy wpisa¢ stany zerowe.
2. Przy sporzadzaniu informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego, w poszczegéinych jej punktach nalezy stosowa¢ zasady okreslone w
niniejszej instrukcji.

l. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

1.

1.1. |nazwe jednostki

1.2. [siedzibe jednostki
kod, miasto, ulica nr

1.3. |adres jednostki
kod, miasto, ulica nr

1.4. |podstawowy przedmiot dziatalno$ci jednostki
Przedmiot dziatalnosci okreslony w statucie jednostki budzetowej lub przedmiot dziatalnosci samorzadowego zaktadu budzetowego, okreslony w
uchwate Rady Miasta Pruszcz Gdanski o utworzeniu samorzadowego zaktadu budzetowego.

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
od dzien , m-c, rok do dzien, m-c, rok
0d ...ooooiiiiinnnn.. do ..o

3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne
sprawozdanie finansowe zawiera dane faczne/nie dotyczy*)

4. omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji)

ZASADY POLITYKI RACHUNKOWOSCI

W roku obrotowym ..... jednostka stosowata zasady okreslone w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, z uwzglednieniem
przepis6w ustawyz dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych i rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wre$nia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

ZASADY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW (opisaé przyjete i stosowane w jednostce zasady rachunkowosci, co do ktérych
obowiazujace przepisy ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci i rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzqdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej dajg jednostce mozliwos¢ wyboru i ustalen, np. w zakresie dokonywania odpisow
amortyzacyjnych lub umorzeniowych, dokonywania zasad odpisow aktualizujacych wartos¢ aktywow)

5. inne informacje
(przedstawi¢ dodatkowe informacje, w tym dotyczqce polityki rachunkowosci jezeli majq wplyw na zrozumienie przedstawionych danych)

1. |Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczego6lnosci:

1.

1.1. |szczegdtowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych §rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow
na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz
stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego - podobne przedstawienie standw i tytutdéw zmian dotychczasowej amortyzacji i umorzenia
Dane przedstawione w Tabeli 1.1.1 i Tabeli 1.1.2

1.2. |aktualng warto$¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
Dane przedstawione w tabeli 1.2

1.3. Jkwotg dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych warto$¢ aktywow trwatych odregbnie dla dlugoterminowych aktywow
niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywow finansowych
Dane przedstawione w Tabeli 1.3

1.4. |warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie
Dane przedstawione w Tabeli 1.4

1.5. |warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie umoéow najmu, dzierzawy i innych
umow, w tym z tytutu umow leasingu
Dane przedstawione w Tabeli 1.5

1.6. |liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatdéw oraz dluznych papieréw wartosciowych
Dane przedstawione w Tabeli 1.6

1.7. |dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,

rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego

Dane przedstawione w Tabeli 1.7




1.8.

dane o stanie rezerw wedhug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym

Dane przedstawione w Tabeli 1.8

1.9. [|podziat zobowigzan dlugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego,
okresie splaty:
a) |powyzej 1 roku do 3 lat
b) |powyzej 3 do 5 lat
c) [powyzej 5 lat
Dane przedstawione w Tabeli 1.9
1.10. |[kwote zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug
przepisow o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwot¢ zobowiazan z tytutu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego
Dane przedstawione w Tabeli 1.10
1.11. Jtaczna kwote zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych zabezpieczen
Dane przedstawione w Tabeli 1.11
1.12. |taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w
bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
Dane przedstawione w Tabeli 1.12
1.13. |wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow
stanowigcych roznice migdzy warto$ciag otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie
Dane przedstawione w Tabeli 1.13.1 i Tabeli 1.13.2
1.14. |taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie
Dane przedstawione w Tabeli 1.14
1.15. |kwote wyptaconych srodkow pienigznych na $wiadczenia pracownicze
Dane przedstawione w Tabeli 1.15
1.16. Jinne informacje
(Przedstawic wedtug wlasnej oceny)
2.
2.1. |wysokos¢ odpisow aktualizujacych wartos¢ zapasow
Dane przedstawione w Tabeli 2.1
2.2. |koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roéznice kursowe, ktore powigkszyly koszt wytworzenia srodkow trwatych w
budowie w roku obrotowym
Dane przedstawione w Tabeli 2.2
2.3. |kwotg i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity incydentalnie
Dane przedstawione w Tabeli 2.3
2.4. |informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podleglte ministrowi wlasciwemu do spraw finansow
publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych
Nie dotyczy
2.5. |inne informacje:
(Przedstawic wedlug wlasnej oceny)
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wptynaé na ocen¢ sytuacji majatkowe;j i finansowej oraz wynik

finansowy jednostki

(Przedstawi¢ wedtug wtasnej oceny)

*) niepotrzebne skresli¢

(Gltowny ksiggowy) (rok, miesigc, dzief) (Kierownik jednostki)




