Zatacznik nr 1

Do Zarzadzenia Nr 32/2020
Burmistrza Pruszcza Gdanskiego
z dnia 19.02.2020r.

Regulamin
udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazone;j
w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro, w ramach projektéw wspoétfinansowanych
ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spaéjnosci na lata 2014-2020

§1.
Niniejszy regulamin reguluje zasady wydatkowania sSrodkéw publicznych, o ktérych mowa
w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych, w Urzedzie
Miasta Pruszcz Gdanski (dalej zwanym Urzedem), w oparciu o wytyczne Ministra
Inwestycji i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia 22.08.2019r. W przypadku zmiany wytycznych, o
ktorych mowa w zdaniu pierwszym, pierwszenstwo w stosowaniu majg zmienione
wytyczne.
Niniejszy regulamin ma pierwszenstwo zastosowania w zakresie dokonywania wydatkow
ze zrédet, o ktorych mowa w ust. 1, i nie narusza postanowien ogolnego regulaminu
w sprawie udzielania zamdwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, obowigzujacego w Urzedzie Miasta Pruszcz
Gdanski, wprowadzonego zarzadzeniem Burmistrza Pruszcza Gdanskiego Nr 218/2019
z dnia 28.11.2019r. W przypadku kolizji przepisow obu regulamindéw, w zakresie
dokonywania wydatkéw ze Zrdodet o ktédrych mowa w ust. 1, stosuje sie przepisy
niniejszego regulaminu.
Dokonujgc wydatkow kazdorazowo nalezy mie¢ na wzgledzie postanowienia ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych oraz ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych, akty wykonawcze do tych ustaw, a w szczegdlnosci
przepisy dotyczace nalezytego ustalania wartosci szacunkowej przedmiotu zamowienia,
oraz zasad dokonywania wydatkdw w sposéb celowy i oszczedny, z zamiarem uzyskiwania
najlepszych efektéw.
Szacujgc wartos¢ przedmiotu zamoéwienia, kazdorazowo nalezy uwzglednié, dziatajgc
z nalezytg starannoscia, taczng sume planowanych wydatkéw na przedmiot zamoéwienia
majacy to samo lub podobne przeznaczenie, gdzie istnieje podobny krag wykonawcéw
(zasada tacznego szacowania wydatkéw), niezaleznie od Zrédta pochodzenia srodkow.
Niniejszy regulamin reguluje nastepujgce procedury:
a) Rozeznanie rynku w rozumieniu wytycznych, o ktérych mowa w ust. 1,
b) Zasada konkurencyjnosci w rozumieniu wytycznych, o ktdrych mowa w ust. 1.
Do ustalenia wartosci szacunkowe] przedmiotu zamdwienia nalezy stosowac kurs euro
obowigzujgcy w danym czasie w zamowieniach publicznych.
W przypadku, gdy z wytycznych, o ktérych mowa w ust. 1, wynika, iz nie majg one
zastosowania do okreslonych rodzajow zamdwien, Zamawiajacy moze nie stosowac
wytycznych oraz niniejszego regulaminu, o ile nie sprzeciwiajg sie temu inne regulacje



prawne obowigzujgce zamawiajgcego, w tym w szczegdlnosci przepisy Prawa zamowien
publicznych.

Uzyte w niniejszym regulaminie definicje czy terminy nalezy rozumieé¢ w sposob, w jaki
definiuje je Prawo zamowien publicznych.

§2.

Rozeznanie rynku
Rozeznania rynku dokonuje sie w przypadku zamdwien o wartosci od 20.000PLN netto
do 50.000 PLN netto wiacznie, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT).
W przypadku zamowien o wartosci ponizej 20.000 zt netto finansowanych ze Zrédet,
o ktérych mowa w § 1 ust. 1, zastosowanie majg przepisy regulaminu wprowadzonego
zarzadzeniem Burmistrza Pruszcza Gdanskiego Nr 218/2019 z dnia 28.11.2019r.
Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota
budowlana zostata wykonana po cenie rynkowej. W celu potwierdzenia przeprowadzenia
rozeznania rynku konieczne jest udokumentowanie dokonanej analizy cen/cennikow
potencjalnych wykonawcéw zamdwienia — wraz z analizowanymi cennikami. Cenniki
mozna pozyskac ze stron internetowych wykonawcéw lub poprzez upublicznienie opisu
przedmiotu zamoOwienia wraz z zapytaniem o cene na stronie internetowej
zamawiajgcego lub skierowanie zapytan o cene wraz z opisem przedmiotu zamdwienia
do potencjalnych wykonawcow, itd.
Jezeli ustalona w wyniku rozeznania rynku cena rynkowa zamowienia przekracza 50.000
PLN netto, stosuje sie zasade konkurencyjnosci, o ktdrej mowa w § 3 niniejszego
regulaminu.
W przypadku zamowien o wartosci od 20.000 PLN netto do 50.000 PLN netto witgcznie,
mozliwe jest dobrowolne zastosowanie zasady konkurencyjnosci, o ktérej mowa w § 3
regulaminu zamiast rozeznania rynku. W takiej sytuacji, warunki kwalifikowalnosci
przewidziane dla zasady konkurencyjnosci muszg byc¢ spetnione.
Rozeznania rynku nie przeprowadza sie dla najczesciej finansowanych towardéw i ustug,
dla ktérych Instytucja Zarzadzajgca Programem Operacyjnym okreslita wymagania
dotyczgce standardu oraz cen rynkowych. Zgodnie z wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw, Instytucja Zarzadzajgca Programem Operacyjnym moze
okresli¢ wymagania dotyczace standardu oraz cen rynkowych najczesciej finansowanych
towaréw i ustug w ramach Programu Operacyjnego w regulaminie konkursu
lub w dokumentacji dotyczacej projektow zgtaszanych w trybie pozakonkursowym.
Wymagania te uwzgledniajg potencjalng (prognozowang) inflacje oraz stawki cenowe
produktéw i ustug swiadczonych z zachowaniem wymogow Srodowiskowych, zielonych
i spotecznie odpowiedzialnych zamodwien (np. produkty Sprawiedliwego Handlu, ustugi
Swiadczone przez podmioty realizujgce zamowienie zatrudniajgce osoby na podstawie
umowy o prace z zachowaniem ptacy minimalnej albo minimalnej stawki godzinowej —
w przypadku zatrudniania osdb na podstawie umowy zlecenie).

§ 3.
Zasada konkurencyjnosci
Udzielenie zamdwienia w ramach projektu nastepuje zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
w przypadku zamowien o wartosci rownej lub nizszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt. 8
Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 50.000 PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug
(VAT).



2. W celu unikniecia konfliktu intereséw osoby wykonujace w imieniu zamawiajacego
czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w szczegdlnosci osoby biorgce udziat
w procesie oceny ofert, nie mogg by¢ powigzane osobowo Ilub kapitatowo
z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty. Powinny by¢ to osoby bezstronne i obiektywne.

3. Zasade konkurencyjnosci uznaje sie za spetniona, jezeli postepowanie o udzielenie
zamowienia przeprowadzone jest na zasadach i w trybach okreslonych w Pzp.

4. Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot
zamowienia, opis przedmiotu zamowienia nie moze zawiera¢ odniesien do znakdw
towarowych, patentéw lub pochodzenia, Zrédta lub szczegdlnego procesu, ktéry
charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli
mogto by to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektorych
wykonawcéw lub produktow. W wyjgtkowych przypadkach dopuszcza sie stosowanie
takich odniesien, jezeli nie mozliwe jest opisanie przedmiotu zamodwienia w wystarczajgco
precyzyjny i zrozumiaty sposob zgodnie ze zdaniem pierwszym. Takim odniesieniom
muszg towarzyszy¢ stowa ,lub rownowazine”. W przypadku gdy zamawiajacy korzysta
z mozliwosci zastosowania takich odniesien, nie moze on odrzuci¢ oferty jako niezgodnej
z zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca udowodni w swojej ofercie, ze proponowane
rozwigzania w réwnowaznym stopniu spetniajg wymagania okreslone w zapytaniu
ofertowym.

5. Z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwosé
ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamdwienia, przy czym wymagane jest
udostepnienie uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu zamoéwienia potencjalnemu
wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do zachowania poufnosci w odniesieniu
do przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajagcym przygotowanie i ztozenie
oferty.

6. Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamoéwien, o ktdrym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamowien
(CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie
specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

7. Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spetniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym,
s3 W sposob proporcjonalny do przedmiotu zamodwienia, zapewniajgcy zachowanie
uczciwej konkurencji i réownego traktowania wykonawcéw. Nie mozna formutowad
warunkéw przewyzszajgcych wymagania wystarczajagce do nalezytego wykonania
zamowienia.

8. Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamodwienia
sg formutowane w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rownego
traktowania wykonawcéw, przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ sie do danego przedmiotu zamdwienia,

b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie
i precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany wykonawca, ktéry dotozy
nalezytej starannosci, moégt interpretowac je w jednakowy sposdb,

c) wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposéb
umozliwiajacy wybor najkorzystniejszej oferty,



10.

d)

e)

kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia. Zakaz
ten nie dotyczy zamowien na ustugi spoteczne i innych szczegdlnych ustug oraz
zamoéwien o charakterze nie priorytetowym w dziedzinach obronnosci
i bezpieczenstwa,

cena moze byc¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczacymi ceny
wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan.

Termin na ztozenie oferty (decyduje data wptywu oferty do zamawiajgcego) wynosi co
najmniej 7 dni — w przypadku dostaw i ustug, co najmniej 14 dni - w przypadku robét
budowlanych. Bieg terminu rozpoczyna sie w dniu nastepujgcym po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego, a konczy sie z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu
przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia
nastepujacego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

a)

b)

upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktdrych mowa w ust. 11

lub 12, ktére zawiera co najmniej:

*  opis przedmiotu zamowienia,

e warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe,

e kryteria oceny oferty,

* informacje o wagach punktowych Ilub procentowych przypisanych
do poszczegdlnych kryteridw oceny oferty,

*  opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny
oferty,

e termin sktadania ofert,

e termin realizacji umowy,

e okredlenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia, o ile przewiduje
sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy,

¢ informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajgcy taka
mozliwos¢ przewiduje,

e opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim muszg odpowiadac oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami
oceny, jezeli zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie,

* informacje o planowanych zamdwieniach uzupetniajacych, ich zakres oraz
warunki, na jakich zostang udzielone, o ile zamawiajacy przewiduje udzielenie
tego typu zamodwien.

wybra¢ najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu zamdwienia ztozong
przez wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu, w oparciu ustalone
w zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Wybdr oferty jest dokumentowany
protokotem postepowania o udzielenie zamdwienia. Postepowanie moze zakonczy¢
sie wyborem kilku wykonawcow, gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych.

11. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie
konkurencyjnosci, a w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego
odpowiednim komunikatem ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego —
skierowaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw,



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamodwienia oraz
upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej zamawiajgcego, o ile
posiada taka strone. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie
postepowania o udzielenie zaméwienia w ramach projektu.

W przypadku, gdy Zamawiajacy rozpoczyna realizacje projektu na wiasne ryzyko przed

podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, upublicznia zapytanie ofertowe

na stronie internetowej wskazanej przez instytucje ogtaszajagcg nabdr wnioskow

o dofinansowanie projektu.

W przypadku wszczecia postepowania przed ogtoszeniem konkursu ocena, czy stopien

upublicznienia zapytania ofertowego byt wystarczajagcy do uznania wydatku

za kwalifikowalny, nalezy do wtasciwej instytucji bedgcej strong umowy.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert

przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym

zgodnie z ust. 11 lub 12 zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacje o zmianie.

Informacja ta powinna zawiera co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania

ofertowego, a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajacy przedtuza termin sktadania

ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi
na zakres wprowadzonych zmian.
Tres¢ pytan dotyczgcych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajgcego

publikowana jest zgodnie z ust. 11 lub 12.

Protokdt postepowania o udzielenie zamowienia nalezy sporzadzi¢ w formie pisemne;j.

Protokdt, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu, zawiera co najmnie;j:

a) wykaz wszystkich ofert, ktore wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wptyniecia oferty do zamawiajgcego,

b) informacje o spetnieniu warunku bezstronnosci,

c) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcéw,
o ile takie warunki byty stawiane,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych
kryteridw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym wykonawcom
za spetnienie danego kryterium,

e) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

f) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,

g) nastepujace zatgczniki:

e potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposéb wskazany w ust.
11 lub 12 wraz ze zmianami w zapytaniu ofertowym, o ktérych mowa w ust. 14,
o ile zostaty dokonane,

e zfozone oferty,

* oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty, podpisane
przez zamawiajgcego i osoby wykonujace w imieniu zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie
oceny ofert.

Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposdb, w jaki zostato

upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postepowania zawiera nazwe

wybranego wykonawcy, jego siedzibe oraz cene zamdwienia.

Na wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, nalezy udostepni¢ wnioskodawcy protokot

postepowania o udzielenie zamodwienia, z wytgczeniem czesci ofert stanowigcych

tajemnice przedsiebiorstwa.



19. Po przeprowadzeniu procedury w ramach zasady konkurencyjnos$ci nastepuje zawarcie
umowy z wykonawcg w formie pisemnej lub elektronicznej (wraz z kwalifikowanym
podpisem elektronicznym). W przypadku, gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych, postepowanie moze zakonczyé sie zawarciem umowy na czes¢ zaméwienia.

W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia umowy z zamawiajgcym,

zamawiajgcy zawiera umowe z kolejnym wykonawcg, ktory w postepowaniu o udzielenie

zamowienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku

do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

a) zmiany zostaty przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych
postanowien umownych, ktére okreslajg ich zakres i charakter oraz warunki
wprowadzenia zmian,

b) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych
od dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamdwieniem podstawowym,
o ile staty sie niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

20.

c)

zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zamdéwionych w ramach zamdwienia podstawowego,
zmiana wykonawcy spowodowata by istotng niedogodnos¢ lub znaczne
zwiekszenie kosztéw dla zamawiajgcego,

wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia
okreslonej pierwotnie w umowie,

zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tgcznie
nastepujgce warunki:
* konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktdrych

zamawiajacy, dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidzied,

* wartos$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie

W umowie,

d) wykonawce, ktéremu zamawiajacy udzielit zamodwienia, ma zastgpi¢ nowy
wykonawca:

na podstawie postanowien umownych, o ktéorych mowa w lit. a niniejszego
ustepu,

w wyniku potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub
nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy
wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego
podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian
umowy,

w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow; w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajgcy moze
zawrze¢ umowe z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkéw realizacji
zamowienia z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas
zrealizowanych prac,

e) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a fgczna wartos¢ zmian jest
mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp,
od ktérych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen Urzedowi Publikacji
Unii Europejskiej i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie w przypadku zamodwien na ustugi lub dostawy albo, w



przypadku zamoéwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci
zamoéwienia okreslonej pierwotnie w umowie.



Zatacznik nr 1

do regulaminu udzielania zamdwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro, w ramach projektow wspoétfinansowanych ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci

na lata 2014-2020

Znak sprawy ...........c...o....

Protokét
Z postepowania na zadanie pn.
na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
oraz na podstawie regulaminu stanowigcego zalacznik nr 1 do Zarzadzenia
Burmistrza Pruszcza Gdanskiego Nr ............zdnia ................ 2020 r.

1. Okreslenie przedmiotul ZAMOWIEIIAL . .....cccuerieiiiriiiieneeieesitente ettt e st sttt e sbtesaee st et e be e bt e sbeeneeas

2. Warto$¢ szacunkowa zamdéwienia (netto) zostata ustalona nakwote: .................. zt, co w oparciu
o okreslony kurs EURO daje réwnowartoS¢ .............cooevevnentn. EURO.
Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonano w dniu ....................cccceeeeenn.... DA podstawie:

a) cenrynkowych przedmiotu zaméwienia — poda¢ zrédlo,
b) analizy wydatkdw z ubiegtego roku lub poprzednich 12 miesigcy,
c¢) wysokosci wydatkéw planowanych w budzecie na dany cel,
d) odniesienia do cen dostawy/ustugi $wiadczonej w poprzednim zaméwieniu i zwigkszeniu go
o wskaznik inflacji,
e) kosztorysu inwestorskiego.
Ustalenia warto$ci zaméwieni, o ktérej mowa wyzej, dokonat/a: ..................oooo.

3. Sposéb upublicznienia 0gloszenia/zapytania ...........ooueeiuiiiieiiiiiieiiii e
4. Informacja o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu .............c..oooviiiiiiiiin..

5. Wykaz wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty:

Liczba ust.
. wg Inne
Nazwa firmy, Data wplywu Cena brutto LICbel ust. we Inne kryterium | kryterium — kryte?lu'n.l
Nr adres ofert kryterium cena . . G.o)gesli
y y inne (wpisaé .
whgciwe) | WYStePwe
1
2
(..
6. Opis kryteriow:
Nr kryterium Opis kryterium Znaczenie w %
1. cena | e %
2. Inmme .................. | %
3. G..) %

7. Wskazanie wybranej oferty:
W wyniku przeprowadzonego postgpowania wybrano ofertg¢ nr ..................
Nazwa firmy:



10.

11.

12.

Siedziba firmy (adres)

Wynik postepowania w dniu ..............c.ooea.. zatwierdzit:. ...
Dokumentacje sporzadzil/a: ....... ..o

Zalaczniki do protokotu:

a) potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposéb wskazany w ust. 11 lub 12 wraz
ze zmianami w zapytaniu ofertowym, o ktérych mowa w ust. 14, o ile zostalty dokonane,

b) zlozone oferty,

c) os$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty, podpisane przez
zamawiajacego 1 osoby wykonujace w imieniu zamawiajgcego czynnoSci zwigzane
z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert.

Zatwierdzam

(miejscowos¢ i data oraz podpis)



