ZARZADZENIE NR 53/18
WOJTA GMINY SZCZERCOW

z dnia 25 kwietnia 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko urz¢dnicze w Straiy Gminnej w Szczercowie
oraz powolaaia Komisji Rekrutacyjnej

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2017r. poz. 2232,
z2018r. poz. 130), art. 11 ust. | ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U.
22016 1. poz 902, z2017 r. poz. 60 i poz. 1930) oraz Zarzadzenia Nr35/12 Wdjta Gminy Szczercow z dnia
7 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia ,,Procedury naboru na wolne stanowisko urzednicze w tym wolne
kierownicze stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy w Szczercowie oraz wolne kierownicze stanowisko
w jednostkach organizacyjnych Gminy Szczercow™, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Oglaszam nabér na wolne stanowisko urz¢dnicze: straznik strazy gminnej w Strazy Gminnej
w Szczercowie. Tre$¢ ogloszenia stanowi zataeznik nr 1 do ninigjszego Zarzadzenia.

§ 2. Postepowartie w sprawie naboru na w/w stanowisko urzednicze przeprowadzi Komisja Rekrutacyjna
w skiadzie:

1) [gnasiak Mariusz
2) Kowal Marek
3) Goszez Beata.
§ 3. Ustalam harmonogram postgpowania w sprawie naboru na w/w stanowiskeo urzednicze:

1) Do dnia 25 kwietnia 2018 r. zamieszczenie na stronie BIP Urzedu Gminy Szczercow i na tablicy ogloszen
urzedu, ogloszenia o naborze kandydatdw;

2) Do dnia 7 maja 2018 r. do godz. 16.00 — skladanie dokumentow przez kandydatéw;

3) Dnia 8 maja 2018 r. rozpoczecie prac Komisji Rekrutacyjnej oraz wskazanie kandydatow, ktorzy spetniaja
wymagania niezbedne okreslone w ogloszeniu o naborze, zakwalifikowanych do indywidualnych rozméw
z Komisja;

4) Dnia 9 maja 2018 r. rozpoczecie indywidualnych rozmoéw kwalifikacyjnych z kandydatami przez Komisje;
5) Do dnia 16 maja 2018 r. ogloszenie informacji o wyniku naboru.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Organizacyjnego Urzedu Gminy
w Szczercowie.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 53/18
Wojta Gminy Szczercow
z dnia 25 kwietnia 2018 r.

WOJT GMINY SZCZERCOW

oglasza nabdr Nr 3/18 na wolne stanowisko pracy: ,.strainik straiy gminnej”
w Straly Gminnej w Siczercowie

Okreslenic wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

I. Wymagania niezbedne:
1. obywatelstwo polskie,
2. petna zdolno$¢ do czynnoSci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych,

3.nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za $cigane z oskarzenia publicznego iumyéinie
popeinione przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

4. posiadanie kwalifikacji do wykonywania pracy na stanowisku wskazanym w ogloszeniu,
5. wyksztalcenie $rednie branzowe lub wyzsze

6. minimum trzyletni staz pracy,

7. nienaganna opinia,

8. osoba sprawna pod wzgledem fizycznym i psychicznym,

0. biegta obstuga komputera,

10, ukonczone 21 lat,

11. uregulowany stosunek do stuzby wojskowe;.

12. prawo jazdy min. kat. B

Uwaga: Kandydaci, ktorzy nie spefniajg wszystkich wymagan niezbednych nie zostang dopuszczeni do
udziatuy w prowadzonym postepowaniu.

I1. Wymagania dodatkewe:

1. znajomos¢ przepiséw prawa w zakresie funkcjonowania i kompetencji administracji samorzadowej ze
szczegbinym uwzglednieniem ustawy o samorzadzie gminnym i kpa,

2. znajomo$¢ przepiséw ustawy prawo o ruchu drogowym, Kodeksu wykroczen, ustawy o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach,

3. ogélna wiedza o Gminie Szczercédw, strukturze urzedu i gminnych jednostkach organizacyinych,

4. predyspozycje osobowosciowe takie jak: umiejetnoS¢ pracy w zespole, komunikatywnoéé, wysoka
kultura osobista, sumiennosé, rzetelnosé, odpowiedzialnosé,

5. dodatkowym atutem bedzie:
a) ukonczenie szkolenia podstawowego straznikéw gminnych,

b) udokumentowane uprawnienia specjalistyczne: ratownika medycznego, ratownika wodnego, instruktora
sztuk walki, zezwolenie na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym.

H1. Zakres obowigzkoéw:
1. Do zadan straznika nalezy w szczegdlnosei:
1) ochrona spokoju i porzadku w miejscach publicznych,

2) czuwanie nad porzadkiem ikontrota ruchu drogowego - w zakresie okre$lonym wprzepisach o ruchu
drogowym,
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3) kontrola publicznego transportu zbiorowego - w zakresie okreslonym w ustawie z dnia 16 grudnia 2010+,
o publicznym transporcie zbiorowym,

4) pelnienie stuzby patrolowo-interwencyjnej na terenie Gminy Szczercow,

5) wspoldziatanie z wiasciwymi podmiotami w zakresie ratowania zycia izdrowia obywateli, pomocy
w usuwaniu awarii technicznych i skutkéw klesk zywiotowych oraz innych miejscowych zagrozen,

6) zabezpieczenie miejsca przestgpstwa, katastrofy lub innego podobnego zdarzenia albo miejsc zagrozonych
takim zdarzeniem przed dostgpem oséb postronnych lub zniszczeniem $ladéw i dowodéw, do momentu
przybycia whasciwych stuzb, a takze ustalenie, w miarg mozliwosci, §wiadkéw zdarzenia,

7) ochrona obiektéw komunalnych i urzadzen uzytecznosci publicznej,

8) wspdldziatanie z organizatorami i innymi stuzbami w ochronie porzadku podczas zgromadzen iimprez
publicznych,

9) doprowadzanie osob nietrzezwych do izby wytrzezwien lub miejsca ich zamieszkania, jezeli osoby te
zachowaniem swoim daja powod do zgorszenia w miejscu publicznym, znajduja si¢ w okolicznodciach
zagrazajacych ich zyciu lub zdrowiu albo zagrazaja zyciu i zdrowiu innych oséb,

10) informowanie spofecznoéci lokalnej o stanie irodzajach zagrozen, atakze inicjowanie iuczestnictwo
w dziataniach majacych na celu zapobieganie popeinianiu przestepstw iwykroczen oraz zjawiskom
kryminogennym i wspdldziatanie wtym zakresie zorganami panstwowymi, samorzadowymi
i organizacjami spolecznymi,

1'1) konwojowanie dokumentow, przedmiotéw wartosciowych fub wartosci pienieznych dla potrzeb gminy,
12) wykonywanie zarzadzen wewngtrznych Komendanta Strazy Gminnej.

IV. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
1) Pelny wymiar czasu pracy, praca zmianowa, praca w gdzinach nocnych, umowa o prace.

2) Praca przy komputerze, biurowa wykonywana przy naturalnym isztucznym oéwietleniu oraz praca
w terenie.

3) Miejsce pracy — siedziba Strazy Gminnej w Szczercowie oraz teren Gminy Szczercow,
4) Korzystanie z pojazdéw stuzbowych w ramach wykonywanych obowigzkéw.
V. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaZnik zatrudnienia o0séb
niepetnosprawnych w Urzgdzie Gminy w Szczercowie, w rozumieniu ustawy o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej 0sob niepelnosprawnych, byl wyzszy niz 6 %,

VI Informacja o stosowaniu art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych w ogloszonym
naborze- NIE

VI Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny z uzasadnieniem przystgpienia do naboru,
2) zyciorys - curriculum vitae,

3) kserokopie Swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych zatrudnienie - uwierzytelnione
przez kandydata,

4) kserokopie dyploméw lub innych dokumentdw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz zaSwiadczef
o ukonczonych kursach, szkoleniach - uwierzytelnione przez kandydata,

5) oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie,

6) oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci za umyélne przestgpstwa $cigane z oskarZzenia publicznego lub
umyélne przestgpstwa skarbowe,

7) o§wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnoséci do czynnoséci prawnych i korzystaniu z pehni praw
publiicznych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, ov (z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny byé podpisane i opatrzone klauzulg: , Wyrazam zgode na
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przetwarzanie moich danych osebowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacfi zgodnie z ustawg z dn. 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U z 2016r. poz. 922} oraz ustawg z dn. 21.11.2008 roku o pracownikach samorzqdowych (Dz.U.
z 2016 r. poz. 902). Klanzule réwniez nalezy podpisac.

VIIL Termin imiejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,,;Nabor Nr 3/18
na stanowisko "Straznik strazy gminnej" w nieprzekraczalnym terminie do dnia 07.05.2018 r. do godz.
16.00 osobiscie w sekretariacie Urzgdu Gminy Szczercéw lub poczta na adres: Urzagd Gminy
w Szczercowie, ul Pulaskiego 8, 97-420 Szczercow. Aplikacie, ktore wplyng do Urzedu po wyZe

wymienionym terminie (decyduje data wptywy do Urzedu) nie beda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.e-bip.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy w Szczercowie, w budynku przy
ul. Pufaskiego 8, 97-420 Szczercow.

Po zakohczeniu procedury naboru dokumenty aplikacyjne kandydatéw beda przechowywane zgodnie
z instrukcjg kancelaryjng dla organéw gminy. Kandydaci moga odebraé swoje dokumenty w ciggu 14 dni
od daty ogtoszenia wyniku naboru — w pokoju nr 7 Urzedu Gminy w Szczercowie.

Przeprowadzona procedura naboru moze zakonczy¢ sie bez wytonienia kandydata na w/w stanowisko.

e ing. Krfsztof Komideniak
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