Elektronicznie podpisany przez:
Konrad Patrycjusz Koc
dnia 3 lutego 2020 r.

ZARZADZENIE NR 11/2020
WOJTA GMINY BELCHATOW

z dnia 3 lutego 2020 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Belchatéw

Na podstawie art 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.z2019r.
poz. 506 z po6zn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. W zalgczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 100/2019 Wdjta Gminy Betchatéw z dnia 1 sierpnia 2019 1.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Belchatoéw, zmienionego Zarzadzeniem
Nr 137/2019 z dnia 12 wrzesénia 2019 r., Zarzadzeniem Nr 159/2019 z dnia 6 listopada 2019 r. oraz Zarzadzeniem
Nr 190/2019 z dnia 31 grudnia 2019 r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 5 pkt 13 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 14 w brzmieniu:
,»14) Audytor wewnetrzny - AW.”;
2) w § 12 po pkt 26 dodaje si¢ pkt 26a w brzmieniu:

»26a) prowadzenie elektronicznego rejestru faktur, ktorych odbiorca jest Gmina Betchatow, Centrum
Kultury 1 Sportu Gminy Betchatoéw, Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Betchatowie;”;

3) § 14 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
,»4) przyjmowanie faktur wptywajacych do Urzegdu;”;
4) w § 18 po pkt 47 dodaje si¢ pkt 47a w brzmieniu:
,»47a) prowadzenie elektronicznego rejestru faktur, ktorych odbiorcg sg o§wiatowe jednostki organizacyjne.”;

5) po § 23 pkt 9 dodaje si¢ § 24 w brzmieniu:
"§24. Do zadan audytora wewnetrznego nalezy w szczegdlnosci:

1) niezalezne i obiektywne wspieranie Wojta w realizacji celdow i zadan poprzez systematyczng oceng kontroli
zarzadczej oraz czynnosci doradcze;

2) ustalanie zasad iprocedur zwigzanych zaudytem wewngtrznym w Urzedzie ijednostkach organizacyjnych
Gminy;

3) opracowanie rocznego planu audytu wewngtrznego oraz sprawozdan rocznych z jego realizacji;

4) przeprowadzanie zadan audytowych zgodnie zzasadami itrybem przewidzianym w przepisach prawa,
powszechnie uznawanymi standardami oraz przyjeta metodyka w Urzedzie ijednostkach organizacyjnych
Gminy;

5) dokonywanie systematycznej oceny adekwatnosci, skuteczno$ci i efektywnosci kontroli zarzadczej
w obszarach objetych zadaniem zapewniajacym;

6) opracowanie sprawozdan z przeprowadzonych zadan zapewniajacych oraz przedstawienie rekomendacji
i ustalen w zakresie audytowanych obszardéw;

7) wykonywanie czynnos$ci doradczych;
8) przeprowadzanie biezacego monitoringu oraz czynnos$ci sprawdzajacych;
9) dokumentowanie czynnosci audytowych;

10) wspieranie Kierownictwa Urzedu w procesie identyfikacji, analizy lub usprawnienie procesow zarzadzania
ryzykiem oraz usuniecie zidentyfikowanych stabosci systemowych, bedacych konsekwencja istnienia
powaznych defektow w skutecznym funkcjonowaniu systemu zarzgdzania i kontroli;
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11) opracowanie rocznej opinii w zakresie oceny funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej w Urzedzie
i jednostkach organizacyjnych Gminy;

12) wspotdziatanie w czynnosciach audytowych i kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione kontrolne
organy zewnetrzne.".

§ 2. . Zmienia si¢ zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego stanowiacego zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 100/2019 Wojta Gminy Betchatéw z dnia 1 sierpnia 2019 r., zmienionego Zarzadzeniem Nr 137/2019 z dnia
12 wrzesnia 2019 r., Zarzadzeniem Nr 159/2019 z dnia 6 listopada 2019 r. oraz Zarzadzeniem Nr 190/2019 z dnia
31 grudnia 2019 r. w sposob okre$lony w Zalaczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Zmienia si¢ zatacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego stanowigcego zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 100/2019 Wojta Gminy Belchatéw z dnia 1 sierpnia 2019 r., zmienionego Zarzadzeniem Nr 137/2019 z dnia
12 wrze$nia 2019 r., Zarzadzeniem Nr 159/2019 z dnia 6 listopada 2019 r. oraz Zarzadzeniem Nr 190/2019 z dnia
31 grudnia 2019 r. w sposob okreslony w Zalaczniku Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Nadzor nad wdrozeniem i przestrzeganiem Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Belchatow
powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Belchatow.

§ 5. Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Belchatow publikuje si¢ na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publiczne;.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 3 lutego 2020 roku.
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Struktura organizacyjna Urzedu Gminy Belchatéw

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 11/2020
Wéjta Gminy Betchatow z dnia 3 lutego 2020 r.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 11/2020

Wojta Gminy Betchatow
z dnia 3 lutego 2020 r.

Wykaz stanowisk pracy w Urzedzie Gminy Belchatow
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