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STATUT GMINY SUCHY DAB

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Statut Gminy Suchy Dab, zwany dalej ,,Statutem” okresla:

1) ustroj Gminy Suchy Dab;

2) organizacj¢ wewnetrzng oraz tryb pracy Rady Gminy Suchy Dab;

3) zasady 1 tryb dziatania Komisji Rewizyjnej;

4) zasady i tryb dziatania Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji;

5) zasady 1 tryb dzialania organu wykonawczego Gminy Suchy Dab — Wojta Gminy;
6) zasady tworzenia, taczenia, podziatu i znoszenia jednostek pomocniczych Gminy;
7) zasady dostepu do dokumentow 1 korzystania z nich.

§ 2. llekro¢ w Statucie jest mowa o:

1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gmin¢ Suchy Dab.

2) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Gminy Suchy Dab.

3) Wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Suchy Dab.

4) Przewodniczacym - nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Gminy Suchy Dab.

5) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Suchym Dgbie.

6) Referacie — nalezy przez to rozumie¢ Referat Organizacyjno-Administracyjny Urzedu Gminy
w Suchym Debie.

7) BIP — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Suchym Dgbie.

8) ustawie o samorzadzie gminnym — nalezy przez to rozumie¢ ustawg¢ z dnia 8§ marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.).

9) ustawie o pracownikach samorzadowych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia

22 marca 1990 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1282 ze zm.).

§ 3. 1. Gmina jest podstawowa jednostka lokalnego samorzadu terytorialnego, powotang dla
organizacji zycia publicznego na swoim terenie oraz zaspokojenia zbiorowych potrzeb jej
mieszkancow.

2. Wszystkie osoby, ktore zamieszkujg na obszarze Gminy, z mocy ustawy o samorzadzie gminnym,
stanowig gminng wspdlnote samorzadowa, realizujaca swoje zbiorowe cele lokalne poprzez udziat
w wyborach, referendach i konsultacjach.

3. Mieszancy moga opiniowac sprawy wazne dla gminy biorgc udziat w konsultacjach.
4. Zadania Gminy wykonywane sg przez:

1) organy Gminy :
a) Rade Gminy,
b) Woéjta Gminy;
2) tworzone przez Gming:



a) jednostki pomocnicze,
b) jednostki organizacyjne;
3) inne podmioty — na podstawie zawieranych z nimi umow.
5. Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy stanowi zatacznik nr 1 do Statutu.

§ 4. Gmina Suchy Dab jest Gming wiejska potozona w wojewodztwie pomorskim,
w powiecie gdanskim. Swoim zasiggiem obejmujaca terytorium o powierzchni 8451 ha. Granice
administracyjne Gminy okres$la mapa wraz z opisem, stanowigca zatacznik nr 2 do Statutu.

§ 5. Siedzibg organdow Gminy jest wies Suchy Dab.

§ 6. 1. Gmina posiada herb, ktorego wzor okresla zatgcznik nr 3 do Statutu.
2. Gmina posiada flage, ktorej wzor okresla zatacznik nr 4 do Statutu.
3. Szczegbdtowe postanowienia dotyczace herbu i flagi zawiera odrgbna uchwata.

4. Herb 1 flaga podlegaja ochronie prawne;.

Rozdzial 2.
Organizacja i tryb pracy Rady
§ 7. 1. W sktad Rady wchodzi 15 radnych.

2. Do wewnetrznych organéw Rady nalezy:

1) Przewodniczacy Rady i jego zastepca;
2) Komisje Rady.

§ 8. Rada wybiera jednego zastepce Przewodniczacego.

§ 9. 1. Przewodniczacy Rady organizuje prace Rady i w tym celu w szczegolnosci:

1) przygotowuje i zwoluje sesj¢ Rady, nie rzadziej jednak niz raz na kwartal;

2) ustala liste go$ci zaproszonych na sesj¢;

3) ustala projekt porzadku obrad sesji Rady;

4) prowadzi obrady sesji Rady zgodnie z ustalonym porzadkiem obrad;

5) podejmuje inne czynno$ci wynikajace z przepisOw prawa w tym uprawnienia wynikajace
z art. 21a ustawy o samorzadzie gminnym.

2. W sprawach okreslonych w ust. 1 pkt 1, 2 1 3 Przewodniczacy moze zasigga¢ opinii Rady 1 Wojta.

§ 10. Przewodniczacy Rady i pozostali radni wykonuja swoje zadania przy pomocy Referatu
Organizacyjnego-Administracyjnego bedacego w strukturze Urzedu.



1. Przygotowanie sesji

§ 11. 1. Radni, W¢jt 1 soltysi o terminie i miejscu zwolania sesji Rady zawiadamiani
sa  pisemnie lub elektronicznie na podany adres e-mail najpdzniej, na 7 dni kalendarzowych,
a w przypadku sesji dotyczacej absolutorium — na 10 dni kalendarzowych przed terminem jej
rozpoczecia. Dodatkowo o terminie i miejscu sesji powiadamia si¢ ww. osoby telefonicznie poprzez
sms odpowiednio na 7 i 10 dni przed terminem sesji.

2. Osoby zaproszone na sesj¢ otrzymuja zawiadomienie o zwotaniu obrad sesji Rady w terminach
okreslonych w ust.1. W takim samym terminie zawiadomienie to podaje si¢ do publicznej
wiadomosci przez wywieszenie w siedzibie Urzedu, na stronach internetowych Urzedu 1 Biuletynu
Informacji Publiczne;.

3. Do zawiadomienia o zwotaniu sesji skierowanego do radnych dotacza si¢ porzadek obrad wraz
z projektami uchwat. Inni uczestnicy sesji mogg zapoznac si¢ z ww. materiatami w Referacie.

4. Terminy okreslone w ust.1 1 2 nie obowigzuja przy zwotaniu pierwszej sesji w kadencji.

5. Sesje zwoluje Przewodniczacy Rady Gminy z wlasnej inicjatywy lub na wniosek minimum Vi
ustawowego sktadu rady albo na wniosek wojta.

6. Sesje zwotang na wniosek wojta lub %4 sktadu rady, terminy okreslone w ust. 11 2 nie obowigzuja.

2. Przebieg sesji

§ 12. Obrady Rady sg jawne. Ograniczenia jawno$ci mogg wynika¢ wylacznie z ustaw.

§ 13. 1. Otwarcie sesji nastepuje wraz z wypowiedzeniem przez Przewodniczacego formuty:
,Otwieram ....... sesj¢ Rady Gminy Suchy Dab”.

2. Zamknigcie sesji nast¢puje wraz z wypowiedzeniem przez Przewodniczgcego formuty:
»Zamykam ....... sesje Rady Gminy Suchy Dab”.

3. Porzadek obrad Rady powinien zosta¢ wyczerpany na jednym posiedzeniu.

4. W przypadku braku kworum tj. wymaganej ustawg liczby radnych, niezbednej przy podejmowaniu
uchwal, Przewodniczacy nie rozpoczyna obrad lub je przerywa oglaszajac swoja decyzje.

§ 14. 1. Przewodniczacy moze zabiera¢ glos w kazdym czasie trwania sesji.

2. Przewodniczacy, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek radnego zgloszony przez podniesienie reki,
udziela mu glosu.

3. Przewodniczacy udziela glosu w dyskusji radnym w kolejno$ci zgloszen, z tym ze zglaszajacy si¢
PO raz pierwszy ma pierwszenstwo.

4. Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu w wolnych wnioskach osobom nie bedacym radnymi.



5. Poza kolejnoscig przewodniczacy moze udzieli¢ glosu:

1) w celu zgloszenia wniosku formalnego;

2) w celu sprostowania btednie zrozumianego lub niewlasciwie przytoczonego stwierdzenia
mowcy;

3) w celu zgloszenia naruszenia zasad proceduralnych.

§ 15. 1. Przewodniczacy Rady dba o zachowanie powagi i porzadku w czasie sesji. W tym celu moze
przede wszystkim:

1) przywota¢ mowce ,,do rzeczy”, jezeli w swoim wystgpieniu odbiega od przedmiotu obrad,
a po dwukrotnym przywotaniu ,,do rzeczy” — odebra¢ mu glos;

2) przywota¢ obecnych na sesji ,,do porzadku”, jezeli tre$¢ 1 sposdb ich wystgpienia albo
zachowania w oczywisty sposob zaktoca powage 1 porzadek obrad.

2. Jezeli $rodki, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 i 2 sg nieskuteczne, Przewodniczacy Rady moze na
czas niezbedny zarzadzi¢ przerwe w obradach.

3. Przewodniczacy zarzadza przerw¢ w obradach stosownie do potrzeb i okolicznosci. Przy
zarzadzaniu przerwy okresla si¢ czas jej trwania.

4. Warunki niezb¢dne dla zapewnienia prawidtowego i bezpiecznego przebiegu sesji zapewnia Wojt.

§ 16. 1. Porzadek kazdej sesji, z wyjatkiem sesji, o ktorej mowa w § 11 ust. 4 i 6, powinien
obejmowac w szczegolnosci:

1) otwarcie i stwierdzenie prawomocno$ci obrad;

2) przyjecie porzadku obrad;

3) przyjecie protokotu z poprzedniej sesji;

4) rozpatrzenie projektow uchwat;

5) inne informacje i sprawozdania;

6) informacj¢ o dziatalnosci Wojta w okresie miedzy sesjami;

7) informacje Przewodniczacego o dziataniach podejmowanych w okresie mi¢dzy sesjami, w tym
ztozonych interpelacjach i zapytaniach i udzielonych na nie odpowiedziach;

8) wolne wnioski i1 informacje.

2. Z wnioskiem o zmian¢ porzadku obrad moga wystapi¢: radny, komisja rady, klub radnych
1 Wojt. Rada gminy moze wprowadzi¢ zmiany w porzadku bezwzgledng wigkszoscia glosow
ustawowego sktadu rady. Zmiana moze obejmowaé w szczeg6lnosci wykreslenie proponowanych
punktow porzadku, wprowadzenie nowych punktow, jak rowniez zmian¢ kolejnosci punktow
w porzadku obrad, a takze zamknigcie sesji bez wyczerpania porzadku obrad.

§ 17. 1. Pierwsza sesj¢ nowo wybranej Rady zwotuje komisarz wyborczy na dzien przypadajacy
w ciggu 7 dni po uplywie kadencji rady. W przypadku wyborow przedterminowych pierwsza sesje
zwoluje osoba, ktorg Prezes Rady Ministréw wyznaczyt do petnienia funkcji organdéw jednostki



samorzadu terytorialnego, na dzien przypadajacy w ciaggu 7 dni po ogloszeniu wynikow wyboréw
do rady gminy.

2. Pierwsza sesje nowo wybranej rady, do czasu wyboru Przewodniczacego, prowadzi najstarszy
wiekiem radny obecny na ses;ji.

§ 18. 1. Informacje 1 sprawozdania wymagaja formy pisemnej, z wyjatkiem informacji
o dziatalnosci Wojta w okresie migdzy sesjami.

2. Jezeli Rada nie postanowi inaczej, informacje i sprawozdania nie podlegaja przedstawieniu
na sesji, jezeli byty weze$niej dorgczone radnym.

3. Nad informacjami i sprawozdaniami mozna przeprowadzi¢ dyskusje, przy czym nie wymagaja one
przyjecia w formie uchwaty.

§ 19. 1. Interpelacje radnych sa kierowane do Wojta.

2. Interpelacje dotycza spraw o istotnym znaczeniu dla gminy. Powinny one zawiera¢ krotkie
przedstawienie stanu faktycznego bedacego ich przedmiotem oraz wynikajace z nich pytania.

3. Interpelacje sktadane sg na piSmie do Przewodniczacego Rady, ktéry przekazuje je niezwlocznie
Wojtowi. Wojt lub osoba przez niego wyznaczona, jest zobowigzana udzieli¢ odpowiedzi
Przewodniczagcemu Rady na piSmie nie p6zniej niz 14 dni od otrzymania interpelacji. Przewodniczacy
Rady niezwtocznie przekazuje w formie pisemnej otrzymang od Wojta odpowiedz interpelantowi.

4. Tres¢ interpelacji oraz udzielonych Przewodniczacemu Rady odpowiedzi podawana jest
do publicznej wiadomosci poprzez niezwloczng publikacje w Biuletynie Informacji Publicznej, na
stronie internetowe] Urzgdu oraz w inny sposob zwyczajowo przyjety.

§ 20. 1. Zapytania radnych sg kierowane do Wojta

2. Zapytania sklada si¢ w sprawach aktualnych probleméw Gminy, a takze w celu uzyskania
informacji o konkretnym stanie faktycznym. Powinny one zawiera¢ krotkie przedstawienie stanu
faktycznego bedacego ich przedmiotem oraz wynikajace z nich pytania.

3. Postanowienia § 19 ust. 3 1 4 stosuje si¢ odpowiednio do zapytan.

§ 21. 1. Przewodniczacy udziela glosu poza kolejnosciag w sprawie wnioskow formalnych,
dotyczacych w szczego6lnosci:

1) przerwania obrad lub zamknigcia sesji;
2) ograniczenia czasu wystapien mowcow;
3) zamknigcia lub wznowienia dyskusji;

4) odestania projektu uchwaly do komisji;
5) sposobu gltosowania;

6) przerwy w obradach;

7) reasumpcji gtosowania;



8) oceny charakteru wniosku,
9) innych spraw dotyczacych procedury.

2. Whioski formalne rozstrzyga si¢ na biezaco wedlug kolejnosci, przy czym w razie zgloszenia
kolejno kilku wnioskow, w pierwszej kolejnosci glosuje si¢ nad wnioskami najdalej idacym.

3. W razie watpliwo$ci Przewodniczacy rozstrzyga, czy wniosek ma charakter formalny.
3. Protokdt 7 sesji

§ 22. 1. Z przebiegu sesji sporzadza si¢ protokdt obejmujacy zapis z uwzglednieniem istotnych tresci
wystgpien oraz - w zatgcznikach — teksty przyjetych uchwat i teksty wygloszone na sesji a utrwalone
na pismie. W takim przypadku w protokole czyni si¢ jedynie wzmianke, iz stanowig odpowiedni
zatacznik do protokolu. Do protokotu zalgcza si¢ rowniez dokumenty towarzyszace, jak: listy
obecnosci, karty do glosowania, usprawiedliwienia nieobecnosci itp.

2. Protokoly z sesji i sesje numeruje si¢ cyframi rzymskimi a uchwaty arabskimi, oddzielnie
w kazdej kadencji.

3. Protokot z sesji powinien w szczegdlno$ci zawierac:

a) numer, date i miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczecia i zakonczenia oraz wskazywac
numery uchwat, imi¢ i nazwisko Przewodniczacego i protokolanta,

b) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

c) odnotowanie przyj¢cia protokotu z poprzedniej sesji,

d) uchwalony porzadek obrad,

e) krotki przebieg obrad dot.: tresci wystapien, tekstow zgloszonych, jak rowniez uchwalonych
wnioskow, a nadto odnotowanie faktow zgloszenia pisemnych wystapien,

f) przebieg gtosowania z wyszczeg6lnieniem liczby gltoséw "za", "przeciw

g) wskazanie wniesienia przez radnego zdania odrgbnego od tre$ci uchwaty,

h) link do nagrania z sesji.

" "wstrzymuje si¢",

4. Protokoly z sesji oraz podjete uchwaly wraz z zatacznikami do uchwat podpisuje Przewodniczacy.

5. Radny zabierajacy glos w czasie obrad moze do czasu przyjecia protokotu wnies¢ do niego uwagi,
o ktérych uwzglednieniu decyduje Rada. Protokol, do ktérego wniesiono uwagi, uwaza si¢ za
przyjety z uwzglednieniem przyjetych uwag. Przewodniczacy Rady opatruje protokoét klauzulg
o przyjetych do niego uwagach z oznaczeniem protokotu sesji na ktorej zostaty przyjete.

6. Obrady Rady sg transmitowane 1 utrwalane za pomoca urzadzen rejestrujagcych obraz
1 dzwigk. Nagrania obrad sg udost¢gpniane w Biuletynie Informacji Publicznej 1 na stronie
internetowej Gminy oraz w sposob zwyczajowo przyjety.

7. Protokot z sesji umieszcza si¢ w BIP nie pdzniej niz 7 dni przed najblizszg sesja, na ktorej bedzie
zatwierdzany.



§ 23. Radni potwierdzaja swoja obecnos¢ na sesji podpisem na li§cie obecnos$ci, ktora stanowi
zatacznik do protokotu.

4. Uchwaly

§ 24. Rada wyraza swoja wole wylacznie w sprawach nalezacych do jej wlasciwosci, wynikajacej
z ustaw 1 przepisOw wydanych na ich podstawie, w tym Statutu.

§ 25. Projekty uchwat wymagaja formy pisemnej i powinny zawierac:

1) tytul uchwaty;

2) podstawe¢ prawna;

3) regulacje dotyczace przedmiotu uchwaty;

4) wskazanie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty;

5) przepisy przej$ciowe i uchylajace, jezeli jest taka koniecznos¢;

6) okreslenie terminu wejscia w zycie uchwaty;

7) uzasadnienie zawierajace w szczegolnosci: celowos¢ podjecia uchwaty, oczekiwane skutki
spoteczne oraz skutki finansowe i zrodta ich pokrycia;

8) date 1 podpis projektodawcy;

9) opini¢ radcy prawnego.

§ 26. 1. Inicjatywe uchwatodawczg posiadajg radni, komisje, kluby, Wojt oraz grupa mieszkancéw
Gminy, posiadajaca czynne prawa wyborcze do Rady, liczaca co najmniej 100 mieszkancow.

2. Inicjatywa uchwatodawcza polega na sporzadzeniu projektu uchwaty w formie okreslonej w § 25
pkt 1 —8.

3. Radni, komisje rady sktadaja projekty uchwat Wojtowi, ktory niezwlocznie przekazuje je do
zaopiniowania radcy prawnemu a po uzyskaniu opinii do Referatu.

4. Projekty uchwal wnoszone w dniu sesji lub w czasie jej trwania muszg czyni¢ zado$¢ wymogom
okreslonym w § 25 pkt 1 — 9.

§ 27. Jezeli przepisy szczegOlne nie stanowig inaczej, postgpowanie z projektami uchwal jest
nastepujace:

1) przedstawienie projektu;

2) zgloszenie przez projektodawce ewentualnych poprawek do wezesniej dostarczonego

projektu i ich uzasadnienie;

3) przedstawienie opinii, wnioskow i poprawek wlasciwych komisji, przy czym jezeli projekt
nie byl przedmiotem obrad komisji lub ze wzgledu na zakres poprawek projektodawcy Rada
moze go skierowa¢ do wlasciwej komisji;

4) dyskusja, w tym zglaszanie przez radnych i projektodawce uchwaty poprawek i wnioskoéw;

5) glosowanie.



§ 28.1. Poprawki do projektu uchwat musza by¢ podane przez wnioskodawcéw w pelnym brzmieniu.

2. Poprawki i wnioski formalne dotyczace rozpatrywanego projektu uchwaty nie moga by¢ zglaszane
po zamknigciu dyskusji, chyba ze dotycza oczywistych pomylek niemajacych znaczenia
merytorycznego.

3. Poprawki i wnioski formalne dotyczace rozpatrywanego projektu moga by¢ przez wnoszacych
skutecznie wycofane do czasu zamknigcia dyskus;ji.

5. Procedura glosowania

§ 29.1. Rada Gminy wyraza swoja wole zwykla wickszo$cig gloséw w obecnos$ci co najmniej potowy
ustawowego sktadu Rady, w glosowaniu jawnym, chyba, Ze ustawa stanowi inacze;.

2. Glosowanie jawne na sesji odbywa si¢ za pomoca urzadzen umozliwiajacych sporzadzenie
1 utrwalenie imiennego wykazu gltosowan radnych. W przypadku gdy gltosowanie za pomocg w/w
urzadzen nie jest mozliwe przeprowadza si¢ glosowania imienne. Imienne wykazy glosowan radnych
podaje si¢ niezwltocznie w Biuletynie Informacji Publicznej i na stronie internetowej Gminy oraz
W sposOb zwyczajowo przyjety.

3. Glosowanie imienne polega na tym, ze Przewodniczacy wyczytuje alfabetycznie nazwiska i imiona
radnych, ktorzy nastepnie o§wiadczaja czy glosuja ,,za”, ,,przeciw” czy tez ,,wstrzymujg si¢ od gtosu”,
co zostaje zapisane w protokole z obrad.

4. W glosowaniu tajnym glosuje si¢ przy uzyciu kart do gtosowania opatrzonych piecz¢cia Rady.

5. Tajne glosowania przeprowadza wybrana przez Rad¢ w tym celu co najmniej 3 — osobowa komisja
skrutacyjna, ktéora wybiera ze swego grona przewodniczacego. Przewodniczacy oglasza wynik
glosowania niezwlocznie po jego ustaleniu. Przebieg i wynik glosowania komisja skrutacyjna
dokumentuje w formie protokotu.

6. Po kazdym glosowaniu Przewodniczacy stwierdza fakt podjecia uchwaly, przyjecia poprawki,
wniosku lub odrzucenia gtosowanego projektu.

§ 30. 1. Po zamknigciu dyskusji Przewodniczacy rozpoczyna glosowanie.

2. Najpierw glosuje si¢ nad poprawkami wedlug ich kolejno$ci w stosunku do tekstu projektu
uchwaly, jednakze w pierwszej kolejnosci glosuje si¢ nad tymi poprawkami najdalej idacymi.
W przypadku ich przyjecia nie glosuje si¢ nad poprawkami, ktore w wyniku przyjecia wezesniejszych
poprawek staty si¢ bezprzedmiotowe.

3. Po glosowaniach nad poprawkami poddaje si¢ pod glosowanie caly projekt uchwaty
z uwzglednieniem przyjetych poprawek.



4. W sprawie udzielenia absolutorium Wojtowi poddaje si¢ pod glosownie odpowiednio projekt
uchwaty o udzieleniu lub o nieudzieleniu absolutorium, stosownie do wniosku komisji rewizyjnej
w tej sprawie.

5. W razie, gdy wynik glosowania budzi uzasadnione watpliwosci, Rada na uzasadniony wniosek
radnego moze postanowi¢ o reasumpcji gtosowania.

6. Komisje Rady

§ 31.1. Do pomocy w wykonywaniu swoich zadan Rada powotuje nastgpujace state komisje:

1) Komisje¢ Rewizyjna;

2) Komisj¢ Budzetowo-Gospodarcza;
3) Komisj¢ Polityki Spotecznej;

4) Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji.

2. Rada moze réwniez powota¢ do okreslonych zadan komisje dorazne.

3. Radni mogg sami zgtasza¢ swoje kandydatury do sktadu komisji statych i doraznych.

§ 32. Komisja powoluje i odwotuje ze swego sktadu przewodniczacego. Komisja moze powotaé ze
swojego skladu zastepce przewodniczacego.

§ 33. 1. Rzeczowy zakres spraw bedacych przedmiotem dziatania komisji wymienionych
w § 31 ust.1 pkt 1 - 4 okre$la si¢ w uchwatach o ich powotaniu.

2. Komisje w ramach przedmiotu swego dziatania:

1) rozpatrujg sprawy, ktore maja by¢ przedmiotem obrad Rady, w wyniku czego:
a) formutuja opinie, wnioski 1 poprawki dotyczace projektow uchwat Rady,
b) formutujg opinie 1 wnioski w pozostatych sprawach.

2) rozpatruja wnoszone przez swoich czlonkow oraz wptywajace z zewnatrz sprawy, ktére naleza
do wiasciwosci Rady, w wyniku czego opracowuja projekty uchwat Rady lub formutuja uzasadniony
wniosek do W¢jta o opracowanie projektu uchwaty Rady, a w przypadku negatywnego rozpatrzenia
sprawy — uzasadniajg swoje stanowisko.

3. Komisje w ramach przedmiotu swego dzialania moga kontrolowa¢ wykonanie uchwat Rady,
w wyniku czego moga formutowac wnioski 1 zalecenia.

4. Wojt lub inny adresat wnioskéw 1 zalecen, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2 1 ust. 3 informuje
komisj¢, w wyznaczonym terminie, o podj¢tych w sprawie dziataniach lub zajetym stanowisku.

5. Protokoty komisji zawierajace wnioski i zalecenia wymienione w ust. 4 Referat przekazuje
niezwlocznie ich adresatom.



§ 34. Plany pracy na dany rok oraz sprawozdania z dzialalnosci za rok poprzedni state komisje
przedktadaja Radzie na pierwszej sesji w danym roku.

§ 35. 1. Obrady komisji s3g jawne. Ograniczenia jawnosci mogg wynika¢ wylacznie
Z ustaw.

2. Protokoty z posiedzen komisji sa dostepne w godzinach pracy Urzedu Gminy.

3. Przewodniczacy komisji zwotuje posiedzenia i kieruje obradami komisji.

4. O terminie 1 tematyce posiedzenia komisji Referat zawiadamia cztonkow komisji oraz Wojta.

5. Przewodniczacy komisji zaprasza na posiedzenie osoby, ktorych obecnos$¢ jest uzasadniona
ze wzgledu na przedmiot rozpatrywanej sprawy.

6. Na wniosek przewodniczacego komisji, Wojt zobowigzany jest do zapewnienia przez podlegtych
pracownikow referowania 1 sktadania wyjasnien w sprawach bedacych przedmiotem obrad lub moze
w tych sprawach wystepowac osobiscie.

§ 36. Komisja zajmuje stanowisko w danej sprawie zwykla wiekszoscig glosow w obecnosci
co najmniej potowy jej sktadu. W przypadku braku quorum przewodniczacy nie rozpoczyna
posiedzenia.

§ 37. 1. Komisje obradujagce wspdlnie zajmujg stanowisko w danej sprawie w obecnos$ci
przewodniczacego wybranego sposrod przewodniczacych komisji.

2. Komisje obradujace wspdlnie przyjmuja uchwaty w obecno$ci co najmniej potowy sktadu kazdej
z uczestniczacych w posiedzeniu komisji.

§ 38. Wojt Gminy zapewnia komisjom warunki niezbedne dla prawidlowego wykonywania ich zadan.
7. Radni

§ 39.1. Radny ma obowigzek brania udzialu w pracach Rady oraz komisji, do ktorych zostat wybrany
lub desygnowany.

2. Radny ma obowiazek utrzymywania statej wigzi z mieszkancami Gminy.

3. Radnym przysluguja diety oraz zwrot kosztow podrozy shluzbowych zgodnie
z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami.

§ 40. 1. W wykonywaniu mandatu radnego radny ma prawo, jezeli nie narusza to dobr osobistych
innych osob, do uzyskiwania informacji 1 materialow, wstepu do pomieszczen,
w ktorych znajdujg si¢ te informacje i materialy, oraz wgladu w dzialalno§¢ urzedu gminy,
a takze spotek z udziatem gminy, spétek handlowych z udziatlem gminnych os6b prawnych, gminnych



0sOb prawnych, oraz zakladdéw, przedsigbiorstw i innych gminnych jednostek organizacyjnych,
z zachowaniem przepiséw o tajemnicy prawnie chronionej.

2. Radny ma prawo zwraca¢ si¢ o pomoc do Wojta w realizowaniu swoich uprawnien
1 obowigzkow.

8. Kluby radnych

§ 41. 1. Radni moga tworzy¢ kluby radnych.

2. Klub radnych moze tworzy¢ nie mniej niz trzech radnych.

3. Przynalezno$¢ radnych do klubu jest dobrowolna.

4. Radny moze by¢ cztonkiem jednego klubu radnych .

5. Dzialalno$¢ klubu radnych nie moze by¢ finansowana z budzetu Gminy.

6. Przewodniczacy klubu radnych zglasza Przewodniczagcemu Rady skiad osobowy klubu oraz
nazwe, jezeli klub ja posiada.

Rozdziat 3.
Komisja Rewizyjna

§ 42. 1. Zadania Komisji Rewizyjnej wynikaja z ustaw oraz zatwierdzonego przez Rad¢ rocznego
planu kontroli.

2. Rada moze zleci¢ Komisji Rewizyjnej inne, poza planem okreSlonym wust.1, zadania
w zakresie kontroli.

3. Komisja Rewizyjna przedstawia Radzie projekt planu, o ktérym mowa w ust.1, w takim terminie,
aby moégl by¢ rozpatrzony na ostatniej sesji w roku poprzedzajacym rok, ktorego ten plan dotyczy.

§ 43. 1. W skfad Komisji wchodza radni, w tym przedstawiciele wszystkich klubow,
z wyjatkiem Przewodniczacego i Zastepcy Przewodniczacego Rady.

2. Komisja skfada si¢ z Przewodniczacego 1 Zastgpcy Przewodniczacego oraz cztonkow Komisji
wybieranych przez Rade.

3. Czlonkowie Komisji Rewizyjnej podlegaja wylaczeniu od udzialu w jej dziataniach
w sprawach, w ktorych moze powsta¢ podejrzenie o ich stronniczos$¢ lub interesownoscé.

4. W sprawie wylaczenia poszczegélnych czionkow decyduje pisemnie Przewodniczacy Komisji
Rewizyjne;.

5. O wylaczeniu Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej decyduje Rada.
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6. Wylaczony cztonek Komisji Rewizyjnej moze odwola¢ si¢ na piSmie od decyzji
o wylaczeniu do Rady - w terminie 3 dni od daty powzigcia wiadomosci o tresci tej decyzji.

§ 44. 1. Komisja obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez Przewodniczacego Komisji.
W  przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji, jego =zadania wykonuje Zastgpca
Przewodniczacego Komisji.

2. Z posiedzenia Komisja sporzadza protokot, ktdry podpisuja wszyscy cztonkowie Komisji
uczestniczacy w posiedzeniu.

§ 45. 1. Uchwaly Komisji zapadajg zwykta wiekszoscig gtosow w obecnosci co najmniej potowy
sktadu Komisji w glosowaniu jawnym.

2. W przypadku réwnej liczby glosow rozstrzyga gtos Przewodniczacego Komisji.

§ 46. Dziatalno$¢ kontrolna Komisji Rewizyjnej moze by¢ prowadzona w dwoch formach:

1) bezposredniej kontroli w jednostce;
2) posredniej kontroli polegajacej na wyshuchaniu informacji kierownika jednostki,
rozpatrywaniu i ocenianiu sprawozdan i informacji.

§ 47. Celem kontroli jest:

1) zbadanie prawidtowosci 1 rzetelnosci dokumentacji;

2) ustalenie stanu faktycznego na podstawie dokumentacji oraz takich dowodow jak:
wyjasnienia kontrolowanych, ogledziny, ustalenie stanu z natury, zeznania §wiadkow;

3) w oparciu o ustalenia, o ktorych mowa w pkt 11 2 — ocena dziatalno$ci kontrolowanych
pod wzgledem:

a) zgodnosci z prawem,

b) celowosci,

¢) rzetelnosci,

d) gospodarnosci,

4) ustalenie przyczyn i skutkéw stwierdzonych nieprawidtowosci.

§ 48. 1. Komisja przeprowadza kontrolg w trakcie posiedzenia, w godzinach pracy podmiotow
kontrolowanych. O rozpoczgciu kontroli powiadamia kierownika jednostki lub osobe zastepujaca go,
a w przypadku jednostki pomocniczej — sottysa, w terminie 7 dni przed planowang datg kontroli.

2. Kontrolujacy legitymuja si¢ wystawionymi w imieniu Rady przez jej Przewodniczacego
imiennymi, stalymi upowaznieniami uprawniajacymi do przeprowadzenia kontroli oraz dokumentem
tozsamosci.

§ 49. W celu wykonania swoich zadan kontrolujacy moga zada¢ od Wojta i pracownikéw gminnych
jednostek organizacyjnych wyjasnien, przeglada¢ ksiegi i dokumenty, mie¢ wstep do pomieszczen,



w ktorych znajduja si¢ ksiegi, dokumenty oraz inne informacje i materialy, natomiast kontrolowani
sa zobowiazani ulatwia¢ kontrolujgcym wykonanie ich zadan i w tym celu zapewni¢ niezbedne
do tego $rodki techniczne, w tym lokalowe.

§ 50. 1. Z czynnosci kontrolnych sporzadza si¢ protokoét. Protokot powinien zawierac:

1) podstawe przeprowadzenia kontroli,
2) oznaczenie jednostki kontrolowanej 1 kontrolowanego;

3) date rozpoczgcia i zakonczenia czynno$ci kontrolnych;

4) okres$lenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola;

5) przebieg 1 wynik czynnosci kontrolnych;

6) informacje o mozliwos$ci ewentualnego wniesienia zastrzezen do tresci protokotu;
7) miejsce 1 date sporzadzenia protokotu.

2. Kontrolujacy podpisuja protokot, jeden egzemplarz protokotu przekazuja kierownikowi jednostki
kontrolowane;.

3. Kierownik kontrolowanej jednostki ma prawo w terminie 7 dni od daty wptywu protokotu kontroli
na wniesienie uwag i zastrzezen do protokotu kontroli.

§ S51. 1. Komisja sporzadza i kieruje do Wojta lub kierownika kontrolowanej jednostki oraz
do wiadomosci Wojta, wystgpienie pokontrolne zawierajagce wnioski 1 zalecenia usunigcia
stwierdzonych nieprawidtowosci w okreslonym terminie.

2. Kierownik kontrolowanej jednostki, w terminie 7 dni od daty otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze odwota¢ si¢ do Rady.

3. Wojt lub odpowiednio kierownik kontrolowanej jednostki jest obowigzany zawiadomi¢ komisje
0 sposobie realizacji wnioskow 1 zalecen w wyznaczonym terminie, z zastrzezeniem ust. 2.

§ 52. 1. Komisja informuje na biezagco Rad¢ o wynikach przeprowadzonych czynnosci kontrolnych
przedstawiajac protokoty z kontroli.

2. Do protokolu komisja moze dotaczy¢é wnioski i zalecenia pokontrolne wynikajace
z przeprowadzonej kontroli.

3. Protokét o ktérym mowa w ust 1 wraz z wnioskami i zaleceniami pokontrolnymi komisja

przyjmuje w drodze glosowania.

§ 53. 1. W razie ujawnienia wykroczen lub przestepstw, komisja niezwlocznie, z pominigciem
kierownika jednostki kontrolowanej, informuje o tym organy $cigania.

2. Komisja ma prawo zabezpieczy¢ w jednostce kontrolowanej lub zabra¢ za pokwitowaniem
i zabezpieczy¢ dowody zwigzane z ujawnionym wykroczeniem lub przestgpstwem.



§ 54. Czlonkowie komisji sa zobowigzani przestrzega¢ przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy,
sanitarnych oraz dotyczacych ochrony informacji niejawnych 1 ochrony danych osobowych
obowigzujacych w danej jednostce.

Rozdzial 4.
Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji

§ 55. Komisja skarg, wnioskow 1 petycji jest stala Komisjg majaca na celu rozpatrywanie skarg
na dziatalno§¢ Wojta i gminnych jednostek organizacyjnych oraz wnioskow i petycji sktadanych przez
obywateli do Rady Gminy.

§ 56. Komisja podlega Radzie Gminy.

§ 57. 1. W skiad Komisji wchodza radni, w tym przedstawiciele wszystkich klubow,
z wyjatkiem Przewodniczacego i Zast¢pcy Przewodniczacego Rady.

2. Komisja sktada si¢ z Przewodniczacego i Zastgpcy Przewodniczacego oraz cztonkéw Komisji
wybieranych przez Radg.

§ 58.1. Przewodniczacy Komisji organizuje prace Komisji, prowadzi jej obrady. W przypadku
nieobecnosci Przewodniczgcego Komisji lub niemoznos$ci dziatania, jego zadania wykonuje Zastepca
Przewodniczacego.

2. Obrady komisji sg jawne. Ograniczenia jawnosci mogg wynika¢ wylacznie z ustaw.

§ 59.1. Do zakresu dziatania Komisji nalezy:

1) rozpatrywanie skarg dotyczacych zadan lub dzialalno$ci Wojta Gminy i jednostek organizacyjnych;

2) rozpatrywanie wnioskow, ktorych przedmiotem moga by¢ w szczeg6lnosci sprawy
dotyczace ulepszenia organizacji, wzmocnienia praworzgdnos$ci, usprawnienia pracy
1 zapobiegania naduzyciom, ochrony wlasnosci oraz lepszego zaspokajania potrzeb
ludnosci;

3) rozpatrywanie petycji kierowanych do Rady Gminy.

§ 60.1. Komisja obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczacego Komisji.

2. Z posiedzenia Komisja sporzadza protokol, ktory podpisuja wszyscy cztonkowie Komisji
uczestniczacy w posiedzeniu.

§ 61.1. Uchwaly Komisji zapadaja zwykla wigkszoscia glosow w obecnosci co najmniej potowy
sktadu Komisji w gtosowaniu jawnym.

2. W przypadku réwnej liczby glosow rozstrzyga gtos Przewodniczacego Komisji.



§ 62.1. Komisja sklada sprawozdanie ze swego posiedzenia Radzie Gminy kazdorazowo
po rozpatrzeniu skargi, wnioskow lub petycji, przedstawiajac w tej sprawie swoja pisemna opini¢
w badanej sprawie.

2. Komisja na pierwszej sesji kazdego roku sktada Radzie Gminy sprawozdanie ze swojej dziatalno$ci
w roku poprzednim.

Rozdzial 5.
Wajt Gminy

§ 63. 1. Organem wykonawczym Gminy jest Wojt.

2. Kadencja Wojta rozpoczyna si¢ w dniu rozpoczecia kadencji Rady lub wyboru go przez Rade
1 uptywa z dniem uptywu kadencji Rady.

3. Objecie obowigzkéw przez Wojta nastepuje z chwilag ztozenia wobec Rady $lubowania
0 nastgpujacej tresci: ,,Obejmujac urzad wojta gminy, uroczyscie $lubuje, ze dochowam wiernosci
prawu, a powierzony mi urzad sprawowa¢ bed¢ tylko dla dobra publicznego
i pomyslnoéci mieszkancow gminy.”. Slubowanie moze byé zlozone z dodaniem zdania
,» Tak mi dopomo6z Bog”.

§ 64. 1. Wojt wykonuje uchwaty Rady 1 inne zadania okre§lone przepisami prawa
2. Woijt kieruje biezagcymi sprawami Gminy i reprezentuje ja na zewnatrz.

3. Do zadan Wjta nalezy w szczego6lnosci:

1) przygotowanie projektow uchwat Rady;

2) okreslanie sposobu wykonywania uchwat;

3) gospodarowanie mieniem komunalnym;

4) wykonywanie budzetu Gminy;

5) zatrudnianie 1 zwalnianie kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych.

4. W realizacji zadan wtasnych Gminy, Wojt podlega wylacznie Radzie.

§ 65.1. Wojt wykonuje zadania przy pomocy Urzedu.
2. Wojt jest kierownikiem Urzedu.

3. Wojt jako kierownik Urzedu wykonuje uprawnienia zwierzchnika shuzbowego w stosunku
do pracownikow Urzedu oraz kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy.

4. Organizacje¢ 1 zasady funkcjonowania Urzedu okresla Regulamin Organizacyjny Urzgdu, nadany
przez Wojta w drodze zarzadzenia.

5. Wojt moze powierzy¢ prowadzenie okreslonych spraw Gminy w swoim imieniu Zastgpcy Wojta
lub Sekretarzowi Gminy.



§ 66. Wygasnieccie mandatu Wojta przed uptywem kadencji jest rownoznaczne z odwotaniem
Zastepcy Wojta.

§ 67.1. Oswiadczenia woli w imieniu Gminy w zakresie zarzagdu mieniem sktada jednoosobowo Wojt
albo dziatajacy na podstawie jego upowaznienia Zastepca Wojta samodzielnie albo wraz z inng
upowazniong osoba.

2. Jezeli czynno$¢ prawna moze spowodowaé powstanie zobowigzan pieni¢znych, do jej
skuteczno$ci potrzebna jest kontrasygnata Skarbnika Gminy.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy nieposiadajacych osobowos$ci prawnej dzialajg
jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Wojta. Czynnosci przekraczajace
zakres pelnomocnictwa wymagaja zgody Wojta.

Rozdzial 6.

Jednostki pomocnicze
§ 68. Gmina tworzy jednostki pomocnicze — sotectwa.

§ 69. O utworzeniu, polaczeniu, podziale oraz znoszeniu jednostki pomocniczej Gminy, a takze
zmianie jej granic rozstrzyga Rada w drodze uchwaty, z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1) inicjatorem utworzenia, polaczenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocniczej moga
by¢ mieszkancy obszaru, ktory jednostka obejmuje lub ma obejmowac, albo organy
Gminy;

2) utworzenie, potaczenie, podziat lub zniesienie jednostki pomocniczej musi zostaé
poprzedzone konsultacjami, ktoérych tryb okresla Rada odrgbng uchwata;

3) projekt granic solectwa sporzadza Wojt w uzgodnieniu z inicjatorami utworzenia tej
jednostki;

4) przebieg granic sotectwa powinien - w miar¢ mozliwosci - uwzglednia¢ naturalne
uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wigzi spoleczne.

§ 70. Uchwaly, o ktorych mowa w § 69 powinny okresla¢ w szczegolnosci :

1) obszar;

2) granice;

3) siedzibe wiadz;

4) nazw¢ jednostki pomocnicze;j.

§ 71. 1. Jednostki pomocnicze gminy mogg prowadzi¢ gospodarke finansowg w ramach budzetu
Gminy.

2. Jednostki pomocnicze Gminy moga gospodarowa¢ samodzielnie srodkami wydzielonymi do ich
dyspozycji, przeznaczajac te srodki na realizacj¢ zadan spoczywajacych na tych jednostkach.



§ 72.1. Organizacj¢ i zakres dziatania sotectw okresla Rada odrgbnym statutem, po przeprowadzeniu
konsultacji z mieszkancami.

2. Na trenie Gminy Suchy Dab znajduja si¢ nastgpujace solectwa:

1) Grabiny-Zameczek;
2) Kozliny;

3) Krzywe Kolo;

4) Osice;

5) Ostrowite;

6) Steblewo;

7) Suchy Dab;

8) Wroblewo.

§ 73. Wojt prowadzi dokumentacje sotectw, ktora obejmuje:

a) statut sotectwa,
b) kopie protokotow z zebran wiejskich.

Rozdzial 7.

Zasady dostepu do dokumentdow i korzystania z nich

§ 74. Zasady dostepu do dokumentow wynikajacych z wykonywania zadan publicznych
1 korzystania z nich okresla ustawa z dnia 6 wrzes$nia 2001r. o dostgpie do informacji publiczne;.

Rozdzial 8.

Postanowienia koncowe

§ 75. Zmiany Statutu dokonuje si¢ w trybie wlasciwym dla jego uchwalenia.



Zatacznik nr 1
do Statutu Gminy Suchy Dab

WYKAZ GMINNYCH JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH

1. Gminna Biblioteka Publiczna w Suchym Debie.

2. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Suchym Debie.

3. Szkota Podstawowa im. Obroncow Westerplatte w Suchym Debie.
4. Szkota Podstawowa im. ks. Pratata J6zefa Walaga w Kozlinach.

5. Zespot Szkolno-Przedszkolny w Grabinach-Zameczku.



Zatacznik nr 2
do Statutu Gminy Suchy Dab

MAPA GMINY SUCHY DAB




Zatacznik nr 3
do Statutu Gminy Suchy Dgb

Opis herbu: w polu biekitnym dab ztoty o odmiu suchych konarach i o§miu korzeniach z trojlisciem
zielonym pod dolnymi konarami.

HERB GMINY SUCHY DAB




Zatacznik nr 4
do Statutu Gminy Suchy Dab

Opis flagi: ptat dzielony w stup bialy i zielony, w cz¢sci czolowej z pelnym herbem gminy.

FLAGA GMINY SUCHY DAB




