URZĄD  GMINY  I  MIASTA  W  PAJĘCZNIE

OGŁASZA  NABÓR  NA  WOLNE  STANOWISKO PRACY

referent d/s funduszy europejskich i integracji europejskiej ( 1 etat )
1. Wymagania niezbędne:

a) posiada obywatelstwo polskie,

b) ukończyła 18 lat i ma pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystania z pełni praw publicznych,
c) posiada stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na w/w stanowisku,

d) nie była prawomocnie skazana za przestępstwo umyślne,
e) posiada wykształcenie wyższe magisterskie: prawo i administracja, ukończone lub będące na ukończeniu studia podyplomowe – fundusze Unii Europejskiej,
f) posiada umiejętność obsługi komputera, w tym pakietu MS Office, Excel,
g) znajomość języka angielskiego w stopniu dobrym,
h) rzetelność, sumienność, dokładność,
i) odpowiedzialność i zdyscyplinowanie, komunikatywność, umiejętność współpracy w zespole,
j) właściwe  planowanie i organizowanie pracy własnej, 
2. Wymagania dodatkowe:
a) znajomość języka niemieckiego w stopniu dobrym,
b) uregulowany stosunek do służby wojskowej,

c) umiejętność prowadzenia rozmów  w trudnych sytuacjach,
d) znajomość przepisów prawa europejskiego i polskiego z zakresu współpracy Polski z Unią Europejską.
3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:

a) monitorowanie zmian w prawie polskim i europejskim w zakresie współpracy Polski z Unią Europejską,
b) systematyczne zapoznawanie się z nowymi możliwościami pozyskiwania funduszy unijnych,

c) dokonywanie analizy funduszy pod kontem możliwości ich wykorzystania przez gminę z osiągnięciem najlepszych efektów,

d) kompleksowe opracowywanie i przygotowanie wniosków o pozyskiwanie środków z funduszy unijnych,

e) stały monitoring merytoryczny nad procedurą przygotowywania, realizacją i rozliczaniem składanych i będących w realizacji wniosków,
f) gromadzenie i udostępnianie informacji na temat funduszy unijnych, udzielanie informacji zainteresowanym przedsiębiorcom, utrzymywanie stałego kontaktu z urzędem Marszałkowskim i Wojewódzkim w w/w  zakresie,

g) prowadzenie działalności propagandowej i informacyjnej z zakresu integracji europejskiej,

h) przygotowywanie i udostępnianie publikacji i materiałów informacyjnych z zakresu Unii Europejskiej (baza danych, opracowania, analizy, adresy internetowe).

4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,
b) życiorys (CV z dokładnym opisem przebiegu pracy zawodowej),

c) oryginał kwestionariusza osobowego,

d) kserokopie świadectw pracy (potwierdzone przez kandydata za zgodność z oryginałem),
e) kserokopie dokumentów (potwierdzone przez kandydata za zgodność z oryginałem) potwierdzające wykształcenie i kwalifikacje zawodowe,

f) oświadczenie, że kandydat nie był prawomocnie skazany za przestępstwo umyślne.
Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w zaklejonych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem: „Nabór na wolne stanowisko referenta d/s funduszy europejskich i integracji europejskiej” w sekretariacie Urzędu Gminy i Miasta w Pajęcznie (pokój 203) w terminie do dnia   27  grudnia 2006 r. godz.1500 .
Aplikacje, które  wpłyną do Urzędu po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane. 


Informacja  o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.e-bip.pl) oraz  na tablicy informacyjnej Urzędu Gminy i Miasta w Pajęcznie ul. Parkowa 8/12.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny być opatrzone klauzulą: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz.926 z póżn. zm.) oraz ustawą z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorządowych (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz.1593 z póżn. zm.)”
                                                                                           Burmistrz Gminy i Miasta
                                                                                            mgr inż. Dariusz Tokarski
