Instrukeja wypelnienia formularza o§wiadczenia o stanie majatkowym.
1. Terminy skladania oSwiadczen o stanie majatkowym:

Pierwsze o$wiadczenie skladane jest w terminie 30 dni od dnia:
— zlozenia $lubowania ( np: radny, wojt, burmistrz),
— powolania na stanowisko,
— zatrudnienia.
wg stanu na dzien obje¢cia stanowiska!
Kolejne oswiadczenie skladane jest:
— do 30 kwietnia nastgpnego roku, wg stanu na dzien 31 grudnia roku poprzedniego.
Ostatnie o$wiadczenie skladane jest:
— na dwa miesigce przed uplywem kadencji (np: radny, wojt),
— w dniu odwolania ze stanowiska,
— w dniu rozwigzania umowy o prace.
wg stanu na dzien zdarzenia uzasadniajjcego zloZenie oSwiadczenia !
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2. Ogolne zasady sporzadzenia oSwiadczenia o stanie majatkowym:

— formularz o$wiadczenia majatkowego nalezy wypelni¢ starannie, rzetelnie, nie pomijajac
zadnej rubryki,

— nalezy wykaza¢ posiadany majatek w kraju i za granica,

— o$wiadczenic sklada si¢ na dzien okreslony wymogami (nie jest nim dzien sporzgdzenia
oSwiadczenia),

— w rubrykach majacych zastosowanie w konkretnym przypadku, nalezy wpisa¢ wszystkie
wymagane elementy zawarte w opisie rubryki, np.: w sytuacji, gdy w pozycji wymagane jest
podanie zaréwno przychodu jak i dochodu, nalezy poda¢ obie te wartosci,

— nalezy kazdorazowo okre$li¢ przynalezno$¢ poszczegélnych skladnikow majatku do
majatku odrgbnego osoby skladajacej o$wiadczenie, badZz majgtku obj¢tego malzenskag
wspo6lnoscia majatkowa, a w przypadku nieruchomosci dodatkowo nalezy podaé tytul
prawny.

3. Zakres informacji zawartych w o§wiadczeniach o stanie majgtkowym.

Os$wiadczenia majatkowe wszystkich zobowigzanych do ich skladania os6b dotycza majatku
odrebnego osoby skladajacej oswiadczenie oraz majatku objetego malzenska wspdlnoscig
majatkowa.
Zgodnie z ustawg z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (tekst jednolity
Dz. U. z 2012 r., poz. 788), wsp6lno$¢ majatkowa (wspdlnoé¢ ustawowa) migdzy malzonkami
powstaje z mocy ustawy z chwilg zawarcia malzenstwa. Obejmuje ona przedmioty majatkowe
nabyte w czasie jej trwania przez oboje matzonkéw lub przez jednego z nich (majatek wspoélny).
Do majatku wspolnego naleza w szczegdlnoscei:
— pobrane wynagrodzenie za prac¢ i dochody z innej dzialalnosci zarobkowej kazdego
z malzonkéw (nie ma obowigzku wykazywania w oSwiadczeniu dochodéw osiggnigtych
przez wspolmalzonka)
— dochody z majgtku wspélnego, jak réwniez z majatku osobistego kazdego
z malzonkow,
— §rodki zgromadzone na rachunku otwartego lub pracowniczego funduszu
emerytalnego kazdego z malzonkéw.

Przedmioty majatkowe nie objete wspolnoscig ustawowa nalezg do majatku osobistego kazdego
z malzonkow.



Do majatku osobistego kazdego z malzonkéw nalezy:

— przedmioty majatkowe nabyte przed powstaniem wspélnosci ustawowej,

— przedmioty majgtkowe nabyte przez dziedziczenie, zapis lub darowizng, chyba
zc spadkodawca lub darczynca inaczej postanowil,

— prawa majatkowe wynikajace ze wspélnosci lacznej podlegajgcej odrebnym
przepisom,

— przedmioty majatkowe stluzgce wylycznie do zaspokojenie osobistych potrzeb jednego
z malzonkoéw,

— Dprawa niezbywalne, ktére moga przyslugiwagé tylko jednej osobic,

— przedmioty uzyskane z tytutu odszkodowania za uszkodzcnie ciala lub wywolania
rozstroju zdrowia albo z tytulu zado$éuczynienia za doznana krzywde; nie dotyczy to
jednak renty naleznej poszkodowanemu malzonkowi z powodu calkowitej lub
czgSciowej utraty zdolnosci do pracy zarobkowej albo z powodu zwigkszenia si¢ jego
potrzeb lub zmnicjszenia widokéw powodzenia na przyszlosé,

~ wierzytelno$¢ z tytulu wynagrodzenia za prac¢ lub z tytulu innej dzialalnosci
zarobkowej jednego z malzonkéw,

— przedmioty majgtkowe uzyskane z tytulu nagrody za osobiste osiggnigcia jednego
z malzonkéw, prawa autorskie i prawa pokrewne, prawa wlasnosci przemyslowej oraz
inne prawa twércy,

— przedmioty majgtkowe nabytec w zamian za skladniki majatku osobistego, chyba 7c
przepis szczegdlny stanowi inaczej.

Ustawowa malzenska wsp6lnosé majatkowa ustaje w przypadku:

— zawarcia malzenskiej umowy majatkowej wprowadzajacej rozdzielnosé majatkowsg
malzonkéw — z dniem zawarcia umowy, chyba ze umowa przewiduje inaczej,

— ustanowicnia przez sad rozdzielnosci majgtikowej — z dniem oznaczonym w wyroku,

— ubezwlasnowolnienia jednego z malzonkéw — z dniem uprawomocnienia si¢ orzeczenia
sadu,

— ogloszenia upadlo$ci jednego z malzonkéw — z dniem uprawomocnienia si¢ orzeczenia
sadu,

— orzeczenia separacji — dniem uprawomocnienia si¢ orzeczenia sadu.

Nalezy pamietaé. ze z pojeciem majatku odrebnego wigze si¢ zasada surogacji. Zgodnie 7 nia. to. co
pochodzito z majatku odrgbnego ( z wyjatkiem dochodéw z niego). stanowi dalej majatek odrebny.
Przykiad: malzonek przed s’I_ub@m posiadat dom. Po $lubic go sprzedat i za te pieniadze kupil
samochdéd. Samochéd stanowi wiec dalej majatek odrebny. Jesli za pienigdze ze sprzedazy
samochodu kupi znowu dom, to bedzie on dalej stanowi¢ jego majatek odrebny. W przypadku
nieruchomosci, gdzie przeniesienic wilasnosci musi by¢ dokonane w formie aktu notarialnego,
osoba nabywajaca sktada przed notariuszem stosowne oswiadczenie, ze nabywa nicruchomosé
2 majatku odrebnego, co znajduje odzwierciedlenie w tresci aktu.

4. Oméwienie poszczegélnych czgSci oswiadcezenia o stanie majatkowym

Cze$¢ A oswiadczenia o stanie majgtkowym

1. Zasoby pieni¢zne

W tym punkcie nalezy wykazac¢ $rodki pieniezne w walucie polskiej oraz obcej zgromadzone
zardbwno w gotéwee jak i w formie bezgotdwkowej (na rachunkach bankowych). Nalezy ujawnic

zasoby pienigzne posiadane zaré6wno w kraju jak i zagranica. W punkcic tym wykazywane sg takze
szeroko rozumiane papiery wartosciowe np: akcje, obligacje, weksle, bony skarbowe. czekis



certyfikaty inwestycyjne, jednostki uczestnictwa itp.

— mnalezy okresli¢ przynaleznoé¢ majatkowa zasobéw pieni¢znych oraz papieréw
wartosciowych (majgtek odrebny lub malzenska wspélnosé majgtkowa),

— nalezy poda¢ laczng warto$¢ wykazanych papieréw wartosciowych,

— nie ma obowigzku podawania miejsca przechowywania $rodkéw pienigznych (wskazywanie
nazwy banku czy rodzaju konta),

— nalezy poda¢ kwote wszystkich $rodkéw pienigznych przechowywanych w domu, na
lokacie, na ROR, zdeponowanych na rachunkach w celu oszczgdzania na okreslony cel np:
srodki gromadzone w III filarze w ramach ubezpieczenia emerytalnego,

— nalezy pamigta¢ o podaniu waluty, w ktérej zgromadzone sa $rodki pieni¢zne.

II. Nieruchomo$ci

W tym punkcie okreslamy powierzchni¢ , warto$é oraz tytul prawny nieruchomosci. Tytulem
prawnym jest np: wlasno$¢, wspoélwlasnosé, spoldzieleze wlasnosciowe prawo do lokalu,
uzytkowanie wieczyste, najem, dzierzawa, uzyczenie. Nie nalezy wskazywaé numeru aktu
notarialnego lub ksiggi wieczystej, gdyz dokumenty te nie stanowia tytutu prawnego. Pierwszy
z nich stanowi rodzaj umowy potwierdzajacej nabycie nieruchomosci lub praw do niej, druga za$
Jest jedynie rejestrem publicznym, ktéry przedstawia stan prawny nieruchomosci.

Istotne jest rowniez okreslenie przynalezno$ci majatkowej poszczegélnych nieruchomosci.

Przyklad:

Dom o powierzchni 150 m2, o wartosci 200.000,00 zi

tytul prawny. wlasnos¢, przynalezno$é majatkowa: majqtek odrebny

lub

Dom o powierzchni 150 m2, o wartosci 200.000,00 zl

wtul prawny: wspdtwlasnos¢, przynaleznosé majatkowa: matieriska wspélnosé majqtkowa

W przypadku wykazania gospodarstwa rolnego nalezy pamigtaé o wpisaniu kwoty uzyskanego
przychodu oraz dochodu z gospodarstwa rolnego.

W podpunkcie Inne nieruchomosci wymieniamy np: dzialke, na ktérej stoi dom wymieniony
w os$wiadczeniu, dzialki rekreacyjne, dziatki pracownicze, dziatki wykorzystywane do dziatalnosci
gospodarczej, garaze, warsztaty.

IILi IV. Udzialy i akeje w spélkdch handlowych

W tej czescei nalezy podac liczbg posiadanych udzialéw lub akeji oraz nazwe ich emitenta. Ponadto
nalezy wymieni¢ spotki, w ktorych udzialy lub akcje stanowig pakiet wigkszy niz 10%. Konieczne
jest okreslenie dochodu z tytulu udzialéw lub akeji.
Dochodem z tytulu posiadania udzialow i akcji jest np:

— dochdéd z tytutu dywidendy,

— dochéd z umorzenia udzialow (akcji),

— dochéd przeznaczony na podwyzszenie kapitalu zakladowego,

— warto$¢ majatku otrzymana w zwiazku z likwidacjg osoby prawne;j.

Nalezy okresli¢ przynalezno$¢ do majatku odregbnego lub malzenskiej wspélnosci majatkowej.
V. Nabycie mienia w drodze przetargu

W tym punkcie podajemy informacje o mieniu nabytym wylgcznie w drodze przetargu np od:
Skarbu Panstwa, innej panstwowej osoby prawnej, jednostek samorzadu terytorialnego, komunalnej *



osoby prawnej. Nalezy podaé opis nabytego mienia, dat¢ nabycia, nazw¢ podmiotu, od ktérego
nabyto mienie. Konieczne jest réwniez okreslenie przynaleznosci majatkowej.
VI. Dzialalnos¢ gospodarcza

Nalezy ujawni¢:

— fakt prowadzenia dziatalnosci,

— zarzadzanie takq dziatalnoscia (przedstawiciel lub peinomocnik),

— przedmiot prowadzonej dzialalnosci (najlepiej postuzy¢é sie oznaczeniami Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci),

— forme prawng dzialalnosci (najczesciej bedzie to prowadzenie dziatalno$ci na podstawie
wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej),

— ewentualnych wspolnikow,

— przychod i dochdd osiagniety z tego tytulu w roku ubiegtym,

— nalezy ujawnié takze dzialalno$é zawieszona.

VII. Udzial we wladzach spétek handlowych

Podajemy tutaj informacje na temat:
— uczestnictwa w radzie nadzorczej, zarzadzie, komisji rewizyjnej,
— date objecia funkcji,
— dochod osiagniety z tego tytutu

VIII. Inne dochody

Wykazujemy tu (dochéd = przychdéd — koszty) uzyskany migdzy innym ze stosunku pracy, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, praw majatkowych, najmu, dzierzawy, emerytury, renty, zasitkéw dla
bezrobotnych, diety =z tytutu pelnienia obowigzkéw spotecznych i obywatelskich, z odplatnego
zbycia nieruchomosci, darowizn , spadkéw, dotacji, ptatnosci bezposrednich i obszarowych oraz
wszelkie inne dochody.

IX. Mienie ruchome

W tym punkcie wykazujemy mienie ruchome o warto$ci przekraczajacej 10.000,00 zi np:
samochody, innc pojazdy mechaniczne, dziela sztuki, meble, urzadzenia i maszyny. Nalezy okreslié¢
przynalezno$¢ majatkowa poszczegélnych skladnikéw mienia ruchomego (majatek odr¢bny,
malzenska wspdélnosé¢ majatkowa). Warto zaznaczyé, ze w oSwiadczeniu majatkowym nalezy
ujawnié¢ majatek spolki cywilnej prowadzonej przez malzonka, jezeli migdzy malzonkami nie
ma rozdzielno$ci majatkowej. Wynika to z faktu, ze spolka cywilna nie ma osobowoSci
prawnej i wszystko co posiada jest de facto majatkiem wsp6lnym malzonkéw. Ta sam zasada
dotyczy dzialalno$ci gospodarczej prowadzonej na podstawie wpisu do ewidencji dzialalnosci
gospodarczej. Jezeli migedzy malzonkami nie ma rozdzielnosci majatkowej to w o§wiadezeniu
nalezy wykazaé réwniez majgtek wykorzystywany przez wspdélmalionka w ramach
prowadzonej dzialalno$ci gospodarczej gdyz stanowi on majatek wspélny malzonkdw.

X. Zobowiazania pieni¢zne

W tym punkcie wykazujemy: zaciagnigte kredyty, zaciagniete pozyczki, zobowigzania
cywilnoprawne (np. obowiazek wyptaty odszkodowania). Nalezy okre$li¢ warunki na jakich zostaly
udzielone zobowiazania: -

— wskazaé osobg lub instytucje udzielajaca zobowigzania,



— okresli¢ cel (przeznaczenie),

- poda¢ wysokos¢ zobowigzania wraz z odsetkami,

— okresli¢ przynalezno$§¢ majatkowsy zobowigzania ( majatek odrgbny, malzenska
wspoélnosé majatkowa).

Cze¢$¢ B oSwiadcezenia o stanic majgtkowym

Okresla sig tu migjsce zamieszkania osoby skladajacej oswiadezenie oraz adresy wszystkich
nieruchomosci wymienionych w czgsci A pkt 11 o$wiadczenia.

Ponadto zwracamy si¢ z prosby, aby przesylane do tut. Organu oswiadczenia bytly
oryginalami zawierajacymi_odreezny podpis osoby skladajacej oSwiadezenie.



