ZARZADZENIE NR 197/20
BURMISTRZA PAJECZNA

# dnia 4 maja 2020 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminic Organizacyjnym Urzedu Miejskiego
w Pajecznic

Na podstawic art, 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzic gminnym (L. Da. U,
z 2020 r. poz. 713) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w Pajecznie, stanowigeym zalacznik
do Zarzadzenia Nr 48/19 z dnia | kwietnia 2019 roku, wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) § 20 otrzymuje nowe brzmicnic:
.. 20. Do zadan Referatu Planowania Przestrzennego i Inwestycji nalezy:
1) przygotowywanie inwestycji i nadzor nad ich realizacja;

. 2) planowanie, przygotowanic, rcalizacja irozliczanie pod wzglgdem technicznym
i rzeczowym zadan inwestycyjnych Gminy;

3) okreslanie rozmiaru inwestycji, udzial w wyborze wirvbic zamoéwien publicenych
jednostki projektowej, uzyskiwanie wszelkich decyzji administracyjnych zezwalajacych
na wykonywanie robot;

4) koordynowanic spraw zwigzanych 7 ocena i zatwierdzaniem projektow technicznych:

5) przygotowywanic umoéw lub pefnomocnictw z zakresu obowigzkdw i odpowiedzialnosci
dla inspektora nudzoru inwestorskicgo;

6) koordynowanie dzialan zwigzanych z przebiegiem robot inwestyeyjnych;
7) przekazywanie do uzytku inwestycji i rozliczanie jej kosztow poprees:
a) sprawdzanie kalkulacji przedktadanych przez wykonaweg,
b) sporzadzanie koncowych zestawien kosztow realizacji inwestycji,

¢) wyegzekwowanie od projekianta lub wykonawcey nalesnyvch odszkodowan lub kar
umownych,

. d) organizowanie lub udzial w przegladach gwarancyjnych:
8) Opiniowanic wsigpnego projektu podziatu z ustaleniami planu miejscowego:
9) opracowanie planow zagospodarowania przestrzennego;

10) opracowywanie studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego
Ciminy:

11) prowadzenie  aktualizowanego  rejestru miejscowych  planéw  zagospodarowania
przestrzennego, gromadzenia  materialow  zwigzanych  ztymi  planami  oraz
przechowywaniec oryginalow miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego
roéwniez uchylonych i nicobowiazujacych:

12) orzekanie w drodze decyzji o sposobie tymezasowego zagospodarowania terenu, dla
ktorvch plan zagospodarowania przestrzennego ustala inne przeznacrzenie;

13) wydawanic decvzji o warunkach zabudowy izagospodarowaniu lerenu  oraz
prowadzenie rejestru wydanych decyzji;

14) wydawanie decyzji o warunkach zabudowy, lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz
prowadzenie rejestru wydanych decyzji;
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I5) wydawanie zaswiadczei o przeznaczeniu  dzialki  wplanie zagospodarowania
przcsu'ﬁennegn:

|6) przeznaczanie gruntdw w miejscowym planie zagospodarowania preestrzennego do
zalesienia i opiniowanie wnioskow wlascicieli gruntéw dotyezgeych dotacji do zalesien:

17) wskazywanie terendw inwestyeyinych spreyjajgeych rozwojowi gminy potencjalnym
inwestorom:

I8) zglaszanic wojewodzkiemu konserwatorowi zabytkow przedmiotéw zastlugujacych na
weiggnigeic do rejestru zabytkow:

I9) przyjmowanic zawiadomien o ujawnicnie przedmiotu, ktory posiada cechy zabytku oraz
skladanic wnioskow o wpis do rejestru zabytkow dobr kultury nieruchomych oraz
kolekeji;

20) dzialanic  w porozumieniu  z wojewodzkim  konserwatorem  zabytkow  w zakresie
uzylkowania obiektu zabytkowego zgodnic 7z zasadami opieki nad zabyitkami oraz
odkrycia przedmiotu archeologicznego lub wykopaliska;

21) przygotowanic  projektow zarzadzen wcelu zabezpieczenia zabytku w naghvch
przypadkach iniezwloczne zawiadomienie otym wlasciwego wojewddzkiego
konserwatora zabytkow;”;

2) § 22 otrzymuje nowe brzmienie:

-4 22, Do zadan Referatu Nadzoru Komunalnego Gospodarowania Nieruchomosciami
Gminy, Ochrony Srodowiska i Rolnietwa nalezy:

|. Zadania wlasne:

Iy nadzér,  organizowanie, sprzedaz i wydzierzawianic  gruntow  oraz  budvnkow
stanowigcych wilasnosé Gminy;

2) dokonywanic zamiany gruntow;

3) ustalanie cen za grunty, budynki, lokale i urzadezenia:

4) przygotowywanic projektow podwyzek oplat za grunty:

5) ustalanie oplat za uzytkowania wieczyste, zarzad i uzytkowanie nicruchomosci;

6) nadzor nad wlasciwa eksploatacja /biezace ikapitalne remonty/ nieruchomosci
budynkowych stanowiacych mienic komunalne;

7) przygotowywanie informacji o stanic mienia komunalnego:

8) zagospodarowanie gruntéw stanowigcych mienic komunalne pozostajgee w zarzadzic
gminnym, ujete w ksigdze inwentarzowej — grunty zabudowane i niezabudowane;

9) umieszczanic i utrzymywanic  labliczek 7 nazwami ulic i placdw, oznaczanie
nieruchomosci numerami porzadkowymi;

10) prowadzenic spraw z zakresu nazewniclwa ulic i placow;
1 1) tworzenie zasobow gruntéw na cele zabudowy miasta i wsi:

12) zatwierdzenia planow  zagospodarowania i regulamindw  uzytkowania  gruntow
i urzadzen spélek wspalnot gruntowych;

13) zarzadzanie siecig drog gminnych, ulic i chodnikéw:
14) prowadzenie ewidencji drog gminnych:

13) przygotowywanie projektow zezwolen o umieszezaniu reklam w pasach drogowych drog
gminnych i nadzor nad ich prawidlowym ustawicniem;
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16) nadz6r nad wlasciwa eksploatacja /bieace i gruntowne remonty/ drég gminnych:

17) wspotdzialanie z innymi zarzadcami drog znajdujacych si¢ na terenie Gminy Pajeczno
w ich prawidtowym utrzymaniu oraz ustaleniu zasad organizacji ruchu;

18) nadzor nad prawidlowym funkcjonowaniem oznakowania poziomego i pionowego drog
i ulic, wysigpowanic o zmiany organizacji ruchu na drogach administrowanych przez
gming;

19) opracowywanie projektow organizacji ruchu drogowego:

20) przygotowywanic opinii dla stalej i czasowej organizacji ruchu drogowego:;

21) wspolpraca  z prredsi¢biorstwem  PKP  odnosnie  nalezytego  funkcjonowania
i oznakowania przejazdow kolcjowych:

22) nadzér nad utrzymaniem porzadku w pasic drogowym poza terenem zabudowanym
miasta oraz na tercnie solectw;

23) nadeor nad drzewoslanem w pasie drogowym drég gminnych- sporzadzanic rocenych
plandw usuwania zakrzaczenia, wycinki drzew zagrazajgcych bezpieczenistwu i starvch
oraz planowanic nowych nasadzen;

24) przygotowywanie decyzji w sprawie wejscia w pas drogowy. jego zajecic, lokalizacje
obiektow nic zwiazanych 2z gospodarka drogows, reklam, naliczanic oplat oraz
dokonywanie odbioréow po zakoriczonych pracach majacych na celu przywrocenie pasa
drogowego do stanu picrwotnego;

25) przygotowywanie uzgodnien projektow budowlanych dotvezgeych pasa drogowego;

26) wspolpraca z radnymi Rady Micjskiej w zakresic zarzadzania drogami wewngirznymi
i drogami dojazdowymi do pol;

27) przygotowywanie  zezwolen na  korzystanie  z preystankow  komunikacyjnych
zlokalizowanych na terenic Gminy Pajeczno, administrowanych przez Gming Pajgczno
w tym planowanie remontéw istnicjacych przystankéw autobusowych, budowy nowych
oraz dbanic o utrzymanie czystosci na tych obiektach;

28) wystgpowanie z wnioskami do zarzadcy drég powiatowych, drogi krajowe) odnosnie
ujgcia w planach inwestycyjnych tych podmiotow jak najwickszego zakresu robot
remontowych i budowlanych poprawiajacych stan techniczny tych drog;

29) planowanie 1 przygotowanie zakresu organizacji zimowcego utrzymania drog gminnych
oraz. nadzor na jego realizacjy;

30) prowadzenie spraw  zwigzanych z ustaleniem w drodze decyzji wysokosei  oplat
adiacenckich wzrostu wartosci nicruchomosci powstalvch z tytutu budowy urzadzen
infrastruktury technicznej i podziatow nieruchomosci:

31) prowadzenie spraw  zwiazanych zustalaniem wdrodze decyzji  wysokodci
jednorazowych oplat planistycznych powstatych w przypadkach zbywania nieruchomosci,
ktorych cena wzrosta wzwigzku  z uchwaleniem lub zmiang miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego,;

32) przygotowywanic terenow pod ogrody dziatkowe:

33) utrzymywanie zieleni i czystosci na terenie Gminy:

34) utr£zymanie czystosci i porzadku na terenach naleZzacych do Gminy;

35) nadzor nad utrzymaniem i funkcjonowaniem urzadzen komunalnych na obszarze Gminy,;

36) nadzor nad utrzymaniem i uzytkowaniem obiektow mienia komunalnego;
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37) tworzenie warunkow do zaspokajania potrzeb mieszkaniowych wspdélnoty samorzadowe)
oraz zapewnienic lokali socjalnych ilokali zamiennych, atakie zaspokajanie potrezeb
mieszkaniowych gospodarstw domowych o niskich dochodach;

38) opiniowanic rocznych planow lowieckich;

39) Przckazywanie  informacji do  soltysow i zamieszczanie informacji na stronie
internetowej urzedu dotyczacych polowan zbiorowych. indywidualnych:

40) wspoldziatanie 7z dzierzawcy lub zarzgdea obwodu towieckiego w zagospodarowaniu
towieckim obszarow gminy. w szezegdlnosci zas w zakresie ochrony zwierzyny bytujacej
na jej terenie:

41) opiniowanie projektow uchwal dotyczacyeh wydzierzawiania obwoddw towieckich;

42) prowadzenie mediacji  dla  polubownego rozstreygniccia  sporu  dotyczacego
wynagradzania szkod wyrzgdzonych przez zwierzyng lowng lub przyv wykonvwaniu
polowania;

43) uzgadnianie wnioskow dotyczacych uznania lasow nie stanowigcych wiasnosci Skarbu
Panstwa 7a ochronne;

44) wykladanie projektow planéw urzadzania lasow nie stanowigeyeh wiasnoéei Skarbu
Panstwa do wgladu w siedzibie Urzgdu:

45) wykonywanic obowiazkow dotyvezacych zagospodarowywania wspolnot gruntowych;

46) wspodlpraca z rolnikami i organizacjami rolniczymi;

47) sporzgdzanie statystyki rolniczej i udzial w pracach dotyczacych spisow rolnych;

48) preygolowywanie projektow ugodowych w sprawach #zmian stosunkow wodnych:

49) wydawanic ograniczen, nakazow, opinii wynikajgeych zustawy Prawo  ochrony
srodowiska w zakresic objetym whasciwoscia Burmistrza;

50) sporzadzanic gminnych programow ochrony srodowiska i raportéw z ich wykonywania;

51) gromadzenie informacji uproszczonvch o rodzaju. ilosci imigjscach wysigpowania
substancji stwarzajacych szczcgolne zagrozenie dla srodowiska:

52) udostepnianie informacji o $rodowisku i jego ochronie. znajdujacych si¢ w posiadaniu
Burmistrza;

53) opiniowanic projektow  wojewodzkich plandw gospodarki odpadami, regulaminow
utrzymania czvstosci i porzadku iinnych regulacji z zakresu ochrony srodowiska
i utrzymania czystosci i porzadku w Gminie;

54) przeprowadzanic postgpowan w sprawach oceny oddzialywania na srodowisko dla
planowanych przedsigwzigé mogacych znaczgco lub potencjalnie znaczaco oddziatywaé
na srodowisko, wvdawanie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach:

55) wydawanic zezwolen na usunigcie drzew lub krzewow z terendw  nieruchomoscei.
przyjmowanic  zgloszen zamiaru usunigcia drzew lub krzewdw od  wlascicieli
nieruchomosci prywatnych;

36) wymicrzanic kar pienigznych za samowolne usuwanic drzew i krzewow;

57) nabywanie mienia Skarbu Panstwa bgdgccgo zasobem Skarbu Panfstwa i Panstwowego
Funduszu Ziemi;

58) zatwierdzanie geodezyjnych pedzialéw nicruchomoscei:

59) regulowanie stanow prawnych gruniow bgdacych w samoistnym posiadaniu gminy
w tym drég gminnych;
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60) wydawanie decyzji w sprawach rozgraniczenia nieruchomosci;
61) wyznaczanie obszarow chronionego krajobrazu;

62) wprowadzanie ochrony indywidualnej wdrodze uznawania za pomnik przyrody,
stanowisko dokumentacyjne, uzyiek ekologiczny, zespol przyrodniczo-krajobrazowy:;

63) wydawanie opinii do koncesji na poszukiwanie lub rozpoznawanie 2162, kopalin,
wydobywanie kopalin ze 2167, opiniowanie plandw ruchu kopaln;

64) wydawanie pozwolen na utrzymywanie psoéw z wykazu ras pséw uznawanych za
agresywne;

65) przyjmowanie zeznan swiadkéw w sprawach zatrudnienia i pracy w gospodarstwie
rolnym  w przypadku braku dokumentéw oraz wydawanie zaswiadczen w oparciu
0 zeznania $wiadkow:

66) utrzymanic obicktow mienia komunalnego, w tym:
a) parku 1000 — lecia i obiektow lowarzyszacych,
b} stadionu sportowego i obiektow towarzyszacych,

O &) tacpowiska micjskiego,

d) innych obiektow mienia komunalnego w tym obiektow kulturalnyeh i odwiatowych;

67) inkaso oplaty targowej;

68) nadzor nad funkcjonowaniem targowiska miejskicgo. w tym budynku gospodarczego;

69) realizacja obowigzkéw sprawozdawczych gminy w zakresie gospodarowania odpadami
komunalnymi oraz nadzor nad realizacja zadan powicrzonych podmiotom odbierajagcym
odpady komunalne od whascicieli nieruchomosci;

70) dokonywanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi:

71) przygotowywanic  materialow  analitycznych  do  przetargdbw  na  odbior
i zagospodarowanie odpadéw komunalnych:

72) przygotowywanie projektow uchwal w zakresic gospodarki odpadami komunalnymi,
utrzymaniem porzadku w gminie oraz nadzor nad ich realizacja;

73) prowadzenie akcji informacyjnych w zakresie gospodarki odpadami komunalnymi;

. 74) prowadzenic rejestru dziatalnodei regulowanej;

75) dokonywanie wpisu do rejestru dziatalnosci regulowancj;

76) przyjmowanic sprawozdan od podmiotéw odbierajacych odpady komunalne; obstuga
elektronicznego systemu - rejestr BDO:;

77) wydawanie zezwolen na prowadzenie dzialalnosci w zakresie oprozniania zbiormnikow
bezodplywowych i transport nieczystosci cieklych;

78) wspilpraca 7 Odrodkiem  Doradziwa  Rolniczego 1 Agencja  Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwas;

79) doradztwo | wykonywanie zadani zwiazanych z ochrong powietrza i ochrong srodowiska
wiym zwigzanych z udzielaniem dotacji dla mieszkancow  na realizacje zadan
zwigzanych 7z wymina zrodel ciepla w gospodarstwach indywidualnych, odbiorem
i utylizacja odpadow zawierajacych azbest. budowa preydomowych oczyszezalni Scickow
i innych stuzacych ochronie srodowiska;

80) opracowywanie Planu Gospodarki Niskoemisyjne] i Projektu zalozen do planu
zaopatrzenia w cieplo, energig elekiryezng i paliwa garowe.
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2. Zadania zlccone 7 zakresu administracji rzadowe;j:

1) organizowanic i sprawowanic opieki nad grobami i cmentarzami wojennymi:

2) preyjmowanie i przekazywanie  zgloszen o podejrzeniach o zachorowaniu  lub
zachorowaniu zwierzat na chorobg zarazliwg;

3) podawanic do wiadomosci o0sob zainteresowanych lub do wiadomosci publicznej
informacji o zarzgdzeniach panstwowego lekarza weterynarii | monitorowanie wykonania:

4) ochrona gruntow rolnych i lesnych;

5) ustanowienie parku gminnego, okreslenic jego granicy oraz sposobu wykonywania
ochrony;

6) mozliwos¢ uznania za park gminny terendw, na ktorych znajduje sie starodrzew;

7) wydawanie zezwolen na uprawg maku i konopi ™.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sckretarzowi Gminy Pajeceno.

§ 3. Zarzydzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania,

ty Miclezarek
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