KIEROWNIK 

MIEJSKO - GMINNEGO OŚRODKA  POMOCY SPOŁECZNEJ

W    DZIAŁOSZYNIE

OGŁASZA NABÓR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

ADMINISTRATOR 

Liczba i wymiar etatu - 1 etat, pełny wymiar 

1. Wymagania niezbędne:

1) Wykształcenie  wyższe pedagogiczne

2) znajomość ustawy o pomocy społecznej

3) znajomość prawa administracyjnego – KPA

4) znajomość Kodeksu Pracy

5) umiejętność obsługi Systemu Informatycznego POMOST

2. Wymagania dodatkowe:

1) umiejętność pracy w zespole 

2) komunikatywność

3) kreatywność

3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:

      1). Obsługa informatyczna w zakresie pomocy społecznej SI POMOST

      2). Prowadzenie spraw kadrowych Ośrodka Pomocy Społecznej

4. Wymagane dokumenty:

1) Życiorys (CV)

2) List motywacyjny

3) Potwierdzone kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,    kwalifikacje zawodowe i umiejętności

4) Kserokopia dowodu osobistego

5) Oświadczenie kandydata, że posiada pełną zdolność do czynności prawnych oraz o korzystaniu z pełni praw publicznych

6) Oświadczenie, że kandydat nie był karany za przestępstwo popełnione umyślnie oraz nie toczy się przeciwko niemu postępowanie karne

7) Oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.) oraz ustawą z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z późn. zm.)

8) Pisemna zgoda na przeprowadzenie postępowania sprawdzającego na podstawie przepisów ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631).

5. Sposób i termin składania dokumentów aplikacyjnych

1) Dokumenty aplikacyjne należy składać w zamkniętych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem „Nabór na wolne stanowisko -administrator .” w sekretariacie Miejsko – Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej

w  Działoszynie  lub przesłać listem, w terminie do dnia  23 maja 2008r.  na adres:

Miejsko – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej, ul. Grota Roweckiego 1, 
98-355 Działoszyn.

(Liczy się data zgodna z pieczęcią pocztową).

2) Aplikacje, które wpłyną do urzędu po terminie nie będą rozpatrywane. 

6. Inne informacje:

1) Informacje i wyniki naboru będą umieszczone na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej ( dzialoszyn.e-bip.pl) oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie tut. Ośrodka.

2) Wymagane dokumenty: list motywacyjny i CV powinny być opatrzone klazulą: 

„ Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych 

w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz ustawą z dnia 22.03.1990r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z późniejszymi zmianami).

3) Dodatkowych informacji udziela Kierownik  Ośrodka  pod nr telefonu

 (043)84 37 431.

/-/ mgr Teresa Posmyk








        podpis Kierownika 

