GMINNA BIBLIOTEKA PUBLICZNA
08-114 SKORZEC, ul. siedlecka 9
tel. (0-25) 308 11 82, Woj. mazowieckie |
REGON 711664698 NIP 821-21-52-724 PRSI
zarzgdzenia Nr 8/2021

dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Skércu
z dnia 17 grudnia 2021 1.

w sprawie Regulaminu korzystania z Gminnej Biblioteki Publicznej w Skércu

REGULAMIN
KORZYSTANIA Z GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W SKORCU

ROZDZIAL I
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
1. Regulamin korzystania z Gminnej Biblioteki Publicznej w Skorcu — zwany dalej
,Regulaminem” — okre$la warunki i zasady korzystania z materiatéw i ustug bibliotecznych
Gminnej Biblioteki Publicznej w Skorcu — zwanej dalej ,,Biblioteka”.

2, Postanowienia Regulaminu dotycza wszystkich Czytelnikoéw 1 Uzytkownikow
korzystajacych z materiatow i ustug Biblioteki.
3. Osoby korzystajace z Biblioteki sa obowigzane zapozna¢ si¢ z trescig Regulaminu i

przestrzegaé jego postanowien.

§2
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) materialach bibliotecznych — rozumie si¢ przez to dokumenty zawierajgce utrwalony wyraz
my$li ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania, niezaleznie od no$nika fizycznego i
sposobu zapisu tresci tj.. ksiazki, czasopisma, multimedia, filmy, audiobooki, zbiory
elektroniczne dostepne w sieci, gry planszowe.
2) karcie zobowigzan — rozumie si¢ przez to dokument zawierajacy:
a) dane osobowe czytelnika lub uzytkownika (nazwisko i imiona, dat¢ urodzenia, adres
zameldowania i zamieszkania z kodem, PESEL, telefon lub adres e-mail), nr karty i znak
statystyczny okreslajacy grupe spoleczno — zawodows,
b) dane administratora danych,
c) o$wiadczenia Czytelnika, ze zapoznat si¢ z Regulaminem Biblioteki i zobowigzuje si¢ do
jego przestrzegania i ponoszenia odpowiedzialnosci za spowodowane szkody,
3) karcie bibliotecznej — rozumie si¢ przez to plastikowa kartg z numerem i kodem kreskowym
wydang na podstawie karty zobowigzan.
4) czytelniku — rozumie si¢ przez to osobe, ktora zaakceptowata warunki okreslone w
Regulaminie Biblioteki, klauzuli informacyjnej, wypelnita oraz podpisata oSwiadczenie w
Karcie zobowigzan i ma prawo korzysta¢ ze wszystkich ustug Biblioteki.
5) uzytkowniku — rozumie si¢ przez to osobe, ktora zapoznata si¢ z warunkami okreslonymi w
Regulaminie Biblioteki, klauzuli informacyjnej, wpisata swoje dane (imig, nazwisko, adres) do
rejestru czytelni/czytelni internetowej i ma ograniczone prawa korzystania z ustug Biblioteki.
6) dokumencie tozsamosci — rozumie si¢ przez to dokument ze zdjeciem potwierdzajacy
tozsamo$¢ (dowod osobisty, prawo jazdy, legitymacja szkolna, paszport lub karta pobytu)
osoby zapisujacej si¢ do Biblioteki.



7) czytelni internetowej — rozumie si¢ wydzielone miejsce, w ktorym znajduja si¢ stanowiska
komputerowe z dostgpem do Internetu.

ROZDZIAL 11
MATERIALY I USLUGI BIBLIOTECZNE

§3
Biblioteka gromadzi i udostepnia nastepujace materiaty biblioteczne:
1) dokumenty graficzne: wydawnictwa zwarte (ksigzki) oraz periodyki (gazety,
czasopisma);
2) dokumenty dzwiekowe (np. audiobooki);
3) dokumenty audiowizualne (np. ptyty DVD).
2. Materiaty biblioteczne stanowia wtasno$¢ Biblioteki.
3. Stan i status (dostepne/wypozyczone) materiatow bibliotecznych przedstawia katalog
elektroniczny dostepny w katalogu elektronicznym i za posrednictwem strony internetowej
Biblioteki.
4, Materiaty biblioteczne udostepnia si¢ poprzez wolny dostep do poétek lub przy pomocy
bibliotekarza.
5. Biblioteka prowadzi dziatalno$¢ promujaca ksiazke i czytelnictwo poprzez
organizowanie spotkan autorskich, konkurséw i innych wydarzen zwigzanych z dziatalnoscig
kulturalna.

ROZDZIAL 111
PRAWO KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI

§4
1. Prawo korzystania z Biblioteki ma charakter powszechny na zasadach okreslonych w
ustawie o bibliotekach oraz niniejszym Regulaminie.
2. Wypozyczanie materiatow bibliotecznych i1 korzystanie z Internetu oraz ze sprzetu
komputerowego jest bezptatne.

§5

Aby zapisac si¢ do Biblioteki, nalezy:

1) okaza¢ dokument tozsamosci ze zdjeciem i numerem PESEL oraz poda¢ aktualny adres
zameldowania lub zamieszkania, jesli jest inny niz adres zameldowania oraz poda¢ znak
statystyczny okreslajacy grupe spoteczno — zawodowa Czytelnika.

2) zapoznaé si¢ z treScig niniejszego Regulaminu i zobowigza¢ si¢ podpisem do jego
przestrzegania na karcie zobowigzania,
3) ztozyé oswiadczenie przedstawiciela ustawowego lub opiekuna w przypadku oséb
niepetnoletnich

§6
1. Kazdemu zapisanemu czytelnikowi wydawana jest bezterminowa karta biblioteczna.
2. Wydanie karty bibliotecznej jest bezptatne.
3. W przypadku zgubienia lub zniszczenia karty bibliotecznej wydawany jest duplikat
karty.

§7

1. Uzytkownik jest zobowiazany informowac Biblioteke o zmianie danych: nazwiska miejsca
zamieszkania i zameldowania, numeru telefonu, adresu e-mail.



7) zaklocajagce spokdj i cisze osobom przebywajacym w Bibliotece (m.in. poprzez
prowadzenie gto$nych rozmoéw, gtosne nastawianie odtwarzaczy osobistych oraz korzystanie z
telefonow komoérkowych, ktére w Bibliotece powinny by¢ wyciszone).

§12
Czytelnik ma obowigzek:
1) przestrzegaé zasad korzystania z materiatow, ustug i mienia Biblioteki okre§lonych w
Regulaminie,
2) dbaé o powierzone materiaty biblioteczne, w szczegdlnosci chroni¢ je przed

zagubieniem, uszkodzeniami mechanicznymi lub zabrudzeniem, zaniecha¢ podkreslen tekstu,
czynienia uwag na marginesach, sklejania itp.,

3) zwracaé uwage na stan materiatéw bibliotecznych przed wypozyczeniem i zauwazone
uszkodzenia zgtosi¢ bibliotekarzowi,
4) kazdorazowo na zgdanie bibliotekarza okazywa¢ dokument tozsamosci celem

sprawdzenia zgodno$ci danych z danymi zamieszczonymi w karcie zobowigzania,
5) zachowywac cisz¢ 1 porzadek,

6) dbac o materiaty biblioteczne i nie doprowadza¢ do ich uszkodzenia czy zniszczenia,
7) nie wprowadzac na teren Biblioteki zwierzat z wyjatkiem pséw przewodnikow.
ROZDZIAL V
ZASADY UDOSTEPNIANIA MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH
§13

1. Czytelnik podpisujac Karte zobowiazan poswiadcza znajomo$¢ zasady korzystania z
zasobdw biblioteki zawartych w Regulaminie i zobowiazuje si¢ do ich przestrzegania.

2 Czytelnik moze wypozyczy¢ jednorazowo do 10 woluminow ksigzek i1 do 2 tytutow

ksigzki mowione;.

3. Czytelnik nie moze wypozyczy¢ kilku egzemplarzy jednego tytutu. Zastrzezenie dotyczy
lektur szkolnych.

4. Jezeli czytelnik wyrazi cheé wypozyczania wigkszej ilosci materiatow bibliotecznych, a
bibliotekarz uzna, ze zwroty sa dokonywane terminowo, wowczas liczba wypozyczanych
jednorazowo ksigzek moze by¢ zwigkszona.

5. Materiaty biblioteczne wypozyczane sa na okres 30 dni.

6. Czytelnik ma prawo do przedtuzenia wypozyczonych materialow bibliotecznych. O ile dana
pozycja nie zostata zarezerwowana przez innego czytelnika, Bibliotekarz moze dokonaé
przedtuzenia terminu zwrotu. W celu przedtuzenia terminu zwrotu wypozyczonych pozycji,
nalezy zgtosi¢ si¢ osobiscie lub skontaktowac telefonicznie albo mailowo z Biblioteka.

7. Okres wypozyczenia wraz z przedtuzeniem terminu oddania materiatow bibliotecznych nie
moze przekroczy¢ nastgpujacych termindw:

1) dla ksigzek i audiobookow 60 dni;

2) dla filméw i pozostatych materiatéw — 7 dni.

8. Okresy wypozyczenia ulegajg automatycznemu przedtuzeniu w przypadku, gdy termin
zwrotu wypadiby w dniu, w ktérym biblioteka jest nieczynna lub zamknigta z przyczyn
zewngtrznych.



2. Biblioteka corocznie uaktualnia dane czytelnika poprzez zapytanie o poprawnos¢ danych w
systemie.
3. W przypadku zmiany danych czytelnik jest zobowigzany do uaktualnienia danych i
ponownego podpisania karty zobowigzan.

§8
1. Czytelnik ma w kazdym czasie prawo do rezygnacji z korzystania z Biblioteki.
2. Warunkiem rezygnacji, o ktorej mowa ust. 2 jest rozliczenie si¢ z wszystkich wypozyczonych
materiatow bibliotecznych.
3. Rezygnacja nastepuje na zadanie, w kazdym dniu roboczym.

ROZDZIAL IV
PRAWA I OBOWIAZKI
CZYTELNIKOW I UZYTKOWNIKOW BIBLIOTEKI
§9
I Czytelnik ma prawo do:
1) wypozyczania materiatéw bibliotecznych na warunkach okreslonych w regulaminie,
2) korzystania z ksiggozbioru podrgcznego,
3) korzystania z ustug Biblioteki,
4) korzystania z pomocy i porad bibliotekarza, w tym przy doborze materiatow
bibliotecznych,
5) zgtaszania dyrektorowi uwag dotyczacych funkcjonowania biblioteki,
6) uczestnictwa w spotkaniach i innych imprezach organizowanych przez Bibliotekg.
2. Uzytkownik ma prawo do:
1) korzystania z ustug Biblioteki,
2) korzystania z pomocy i porad bibliotekarza, w tym przy doborze materiatow
bibliotecznych,
3) zgtaszania dyrektorowi uwag dotyczacych funkcjonowania biblioteki,
4) uczestnictwa w spotkaniach i innych imprezach organizowanych przez Bibliotekg.
§10

1. Przy wypozyczaniu materiatow bibliotecznych, czytelnik zobowigzany jest do
kazdorazowego okazywania karty biblioteczne;.
2, Czytelnik ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania osob

postugujacych sie jego kartg biblioteczng.
§11
Na terenie Biblioteki nie mogg przebywac osoby:
1) palace tyton, papierosy lub e-papierosy,
2) znajdujace si¢ pod wptywem $rodkow odurzajacych,

3) znajdujace si¢ w stanie nietrzezwosci albo pod wptywem alkoholu,

4) spozywajgce pokarmy lub napoje (z wylaczeniem uzasadnionych przypadkéw
chorobowych i wyltacznie w wyznaczonym miejscu),

3) nieprzestrzegajgce zasad higieny i nakazow sanitarnych,

6) zagrazajgce bezpieczenstwu innych czytelnikow, uzytkownikow lub bibliotekarzy,



9. Czytelnik moze dokonywacé rezerwacji materiatow bibliotecznych dostgpnych w Bibliotece
i aktualnie wypozyczonych. Rezerwacja moze by¢ zgtoszona osobiscie, telefonicznie lub za
posrednictwem katalogu on-line na stronie Biblioteki.

ROZDZIAL VI
ODPOWIEDZIALNOSC ZA WYPOZYCZONE MATERIALY BIBLIOTECZNE
§14
15 Czytelnik ponosi odpowiedzialno$¢ za terminowy odbior rezerwacji oraz zwrot
wypozyczonych materiatéw bibliotecznych.
2. Czytelnik, ktory przy zapisie podat swoj adres mailowy informowany jest o zblizajagcym
sie terminie zwrotu oraz przetrzymanych wypozyczeniach.
3. Biblioteka nie ma obowigzku telefonicznego przypominania czytelnikowi o terminach
odbioru i zwrotu materiatow bibliotecznych.
4. Biblioteka zastrzega sobie prawo dochodzenia swoich wierzytelnosci zgodnie z
przepisami prawa.
§15
f W razie utraty lub zniszczenia materiatow bibliotecznych czytelnik jest zobowigzany,
uzgodni¢ z bibliotekarzem danej Biblioteki, formg:
1) odkupienia i dostarczenia identycznego egzemplarza,
2) odkupienia i dostarczenia innej przydatnej Bibliotece pozycji o tej samej lub wyzsze;
wartosci,
3) naprawy lub wymiany elementéw we wlasnym zakresie w terminie 30 dni od daty
ujawnienia szkody.
2. W uzasadnionych wypadkach losowych (np. kradziez, pozar) Biblioteka moze zaniecha¢
dochodzenia od Czytelnika niniejszych roszczen. Decyzj¢ taka podejmuje Dyrektor Biblioteki.

ROZDZIAL VII
ZASADY KORZYSTANIA Z MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH
§16

L. Uzytkownik i czytelnik maja prawo do bezptatnego korzystania z internetu i sprzgtu
komputerowego znajdujacego si¢ w Bibliotece, takze z Biblioteki Cyfrowej Academica.

2, Uzytkownik i Czytelnik maja prawo korzysta¢ z wiasnego sprzgtu komputerowego
(laptop) i aparatu cyfrowego (bez flesza i statywu) po uzyskaniu zgody bibliotekarza dane;
placowki.

3. Uzytkownik wyrazajacy wole korzystania z Internetu i sprzetu komputerowego

zobowigzany jest do okazania Bibliotekarzowi dokumentu tozsamosci oraz do wpisania swoich
danych w rejestrze uzytkownikdw a czytelnik do okazania swojej karty bibliotecznej.

4. Biblioteka zastrzega sobie mozliwo$¢ ograniczenia dostgpu do czytelni i czesci
komputerowej w sytuacji organizowanych i przeprowadzanych spotkaf, szkolen oraz
przegladow technicznych sprzgtu komputerowego.

§17
1. Z ustug bibliotecznych mozna korzysta¢ w godzinach pracy Biblioteki.
2. 15 minut przed zamknigciem Biblioteki uzytkownik lub czytelnik jest zobowigzany do

zakoficzenia pracy i opuszczenia stanowiska komputerowego.



3. Z Internetu mozna korzystaé przez 1 godzine. Jesli nie ma innych chetnych mozliwe
jest przedtuzenie czasu pracy.

4. Podczas korzystania z komputera przy 1 stanowisku moze znajdowac si¢ tylko 1 osoba
z wyjatkiem dzieci do lat 13 znajdujacych si¢ z opiekunem.

5. Dzwiek odtwarzany podczas pracy moze byé emitowany tylko przez osobiste
stuchawki.

6. Po zakoficzeniu pracy z komputerem uzytkownik zobowigzany jest zostawi¢ go w
konfiguracji zastane;.

7. Osoby niepetnoletnie moga zostaé pozbawione dostepu do czytelni internetowej na
zadanie rodzicow lub opiekundow prawnych.

8. Internet moze by¢ wykorzystywany wytgcznie do celéw edukacyjnych, informacyjnych
oraz do poszukiwan bibliograficznych.

9. W czytelni internetowej zabrania sig:

1) instalowania dodatkowego oprogramowania,

2) uzywania bramek SMS,

3) dziatania powodujacego dewastacje lub uszkodzenie sprzetu, zmiany w sieci
komputerowej oraz zniszczenie oprogramowania,

4) wprowadzania jakichkolwiek zmian w konfiguracji komputerow,

5) prob tamania istniejgcych zabezpieczen systemu oraz ingerencji w zawarto$é
gromadzonych danych,

6) wykorzystywania sieci Internetu do:

a) dziatan naruszajacych ustawe o prawie autorskim,
b) korzystania ze stron zawierajacych pornografie lub sceny drastyczne
¢) korzystania ze stron propagujacych przemoc,
d) przegladania i rozpowszechniania materiatow o tresci obrazajacej uczucia innych,
e) przegladania stron towarzyskich stuzgcych rozrywce (np. gry, komunikatory, randki),
f) korespondencji seryjne;j,
g) Sciagania obszernych zatgcznikow, jak rowniez innych dziatan zaktocajacych prace sieci,
h) zmieniania stanowisk komputerowych,
1) wszelkich dziatan naruszajacych prawo.

§18
1. Korzystajacy ze stanowiska komputerowego jest odpowiedzialny za sprzet i
zainstalowane oprogramowanie.
2. W sytuacji wystgpienia probleméw technicznych nalezy je niezwlocznie zglosié
bibliotekarzowi i nie podejmowac zadnych czynnosci zwigzanych z naprawa.
3, Jezeli na skutek niezgodnego z niniejszym Regulaminem korzystania z Internetu
uzytkownik lub czytelnik spowoduje wyrzadzenie szkody osobie trzeciej, bedzie zobowigzany
do jej naprawienia, jak rowniez do zwrotu Bibliotece wszystkich kosztéw poniesionych w celu
naprawienia szkody, w tym kosztéw postgpowania sadowego.
4. Za uszkodzenie lub skasowanie programu lub systemu operacyjnego wysokos¢ kary
odpowiada réwnowartosci godzin pracy informatyka poswieconych do ponownej instalacji
uszkodzonych lub skasowanych programéw.
5, Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za dane pozostawione w stacji internetowej, a
w szczegblnosci hasta, dane osobowe, dane poufne itp.



6. Tresci zapisane przez uzytkownika w komputerze ulegaja likwidacji po jego
zamknieciu.

7. Mozliwo$¢ kopiowania danych na wilasne noséniki dopuszcza si¢ wylgcznie z
zachowaniem ustalen zawartych w § 17 ust. 9.

§19
1. Podczas pracy przy stanowisku komputerowym jest ono monitorowane przez
bibliotekarza.
2. Bibliotekarz moze w trybie natychmiastowym przerwa¢ sesjg, jezeli uzna, ze
uzytkownik lub czytelnik wykonuje czynnosci niezgodne z Regulaminem.
3. Uzytkownik i czytelnik maja prawo w granicach okreslonych przez prawo autorskie i

wylacznie na uzytek prywatny — do wydrukéw komputerowych oraz skandéw materiatow
bibliotecznych, z ktérych korzysta.

§ 20
1 Ustugi kserograficzne, sg wykonywane w miar¢ mozliwosci czasowych bibliotekarza.
2. Kopiowanie materiatow bibliotecznych jest dozwolone wylacznie w granicach

przewidzianych ustawg o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz mozliwo$ciami
technicznymi materiatow.

3. Optaty za ustugi kserograficzne okre$lane sa zarzadzeniem Dyrektora Biblioteki.
ROZDZIAL VIII
ZASADY KORZYSTANIA Z USLUG BIBLIOTEKI

§21
1. Biblioteka prowadzi dziatalno$¢ upowszechniajaca i promujacg ksigzke i czytelnictwo.
Oferta zaje¢ i spotkan dostgpna jest na stronie internetowej Biblioteki.
2. Czas i miejsce realizowanych zaje¢ i spotkan dostosowane jest do mozliwosci
lokalowych i osobowych Biblioteki.
3. Podczas zaje¢ realizowanych w ramach dziatalnosci Biblioteki, uczestnicy
podporzagdkowani sg poleceniom bibliotekarzy i osobom prowadzacym spotkanie.
4. Biblioteka nie sprawuje opieki nad osobami nieletnimi.
5. Bez opieki rodzica lub opiekuna prawnego, w Bibliotece nie mogg samodzielnie
przebywac dzieci ponizej 7 roku zycia.
6. Biblioteka nie bierze odpowiedzialno$ci za dzieci i mtodziez bioracych udziat w
organizowanych spotkaniach.
7: W ramach ustug bibliotecznych w Bibliotece mozna korzysta¢ z gier planszowych.
8. W uzasadnionych przypadkach Biblioteka ma prawo odwota¢ zajecia.

ROZDZIAL IX
POSTANOWIENIA KONCOWE

§22
1. Informacja dotyczaca godzin otwarcia Biblioteki umieszczona jest na stronie
internetowej i na budynku, w ktérym si¢ znajduje.
2. Biblioteka nie odpowiada za rzeczy w niej pozostawione.

3. Skargi i wnioski przyjmuje dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej w Skorcu.



4, Uzytkownik lub czytelnik niestosujacy si¢ do przepiséw niniejszego Regulaminu moze
by¢ czasowo pozbawiony prawa korzystania z Biblioteki i jej ustug. Decyzj¢ w tej sprawie
podejmuje Dyrektor Biblioteki.

B, Czytelnicy zobowigzani sg w ciggu 3 miesigecy od dnia wejscia w zycie niniejszego
Regulaminu do potwierdzenia zapoznania si¢ z jego postanowieniami.
6. Regulamin obowigzuje od dnia 1 stycznia 2022 r.

DYREKTOR
Gminnej Biblioteki Publiczne
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